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Der Weg zum Arbeitsvertrag

Was soll dieser Leitfaden?

Mit den hier beschriebenen Schritten soll einfach und schnell erklart werden, wie man einen
Arbeitsvertrag fur einen Helfer drucken kann. Da die Ubrigen Formulare &hnlich erstellt und gedruckt
werden ,soll der Arbeitsvertrag als Beispiel fur den Ausdruck dienen.

Was ist nhach Programmstart zu tun?

Nach Installation und erstem Programmstart werden Sie automatisch zur Anwahl des Betriebes
aufgefordert. Da SoF.HIiE mehrbetriebsfahig ist, muss ein Betrieb gewéahlt werden, dem dann die Helfer
zugeordnet werden.

142 0009 0 =@
[

* |Betrieb i\,\ |Ort |Betriel:usnr. I:
p [Eetrieb Mame Rheine Q9999995
Betrieb Mr 2 Rheine 12345679

Um den Betrieb zu wéhlen, klicken Sie mit Doppelklick ause%getriebsnamen.
Mdchten Sie den Betrieb bearbeiten, so dass Anderungen im Namen, der Adresse und den
Betriebsnummern vorgenommen werden kénnen, klicken Sie auf Bearbeiten.
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Wie erfasse ich meine Betriebsdaten?

Haben Sie auf den Schalter Bearbeiten geklickt, so erscheint der folgende Bildschirm:

5 Betrieb bearbeiten und anlegen
Betrieb l zuzatzliche Daten]

Eafrigh

Betrieb Mame |Betrieh Mame

Betriebsnr.  |99393933

L
Arbeitgeber Machname |.-'1".rbeitgebe/ Machname

/ “erbandsnr, |1234

Arbeitgeber Wamame |.-'-‘n.r|:eitgeblér"v"nrname / | Steuernr.  [12313342
Branche | Obstba | | Dienstst Mr 12345478901 23456
Ansprachparingr / 1

Marme |Name Anzprechpartter “Yorname |"u"0rname Anzprechparther

Telgfom / Fax \

Murnrm

YWorwahl 05371 803110

Adraszze

05571 Mummer |8031120

“Yorwah
Eanlrvarbindung

Strasse |Landersumer Weq

Bankleitpahl |BLZ

Hausnr, |4 Kantonr. Kantor. \
PLZ  |4p431 Bankname  |Name der Bank \
Ort | heine / / Kaontoinhaber |K|:untc:inhaber
Gemeindeschlizsel |Giem. Schliissel /

Landkrei |St.7(nfurt /

Bundeslgnd | Mrdrheints estfalen / ﬂ

[ ] /

Hier erfagsen Sie Ihyre Betriebsanschrift ind die Betriebsdaten, dig¢ z.B. im Arbeitsvertrag|gedruckt
werden. Hier ein Beispiel wo die Betriehjsdaten z.B. im Arbeitsverirag wieder auftauchen.

4 ghbreche»n | ) Hile
1

Bitte / cke . g -
5 Zwischen Arbeitgeb d Arbeitnehme tog-H o
[ Eingtellungszusage/Arbeitspertrag  Zyischen Aetastorna wbsivenner | rox
Herkiinftsland: F Tach.Rep/EU Slowak.Rep/EU Ungarm/EL Ruminien Kroatien Slowenifn/EU  Bulgariem Rach b
Hur Eifes ankrewzen DEUTS >< it
DSQ?A i 5101 31 1y0 QS 9T ."80311&0

99999908

BIEITIR! | |E/B! |[NLAIM
ARIBIEL ITIGIEIRIEIR

RBEITGEBER NACHNAME vV OR
LANDERSUMER WEG 40
nERED SiEERRNE oS iy X
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Wie kann ich Vorgabewerte definieren?

Unter Extras/Einstellungen auf dem Reiter Vorgabewerte, konnen Sie fur die Erfassungsmasken der

Helfer Vorgabewerte definieren.

Hier eingetragene Werte werden automatisch bei neu angelegten Helfern eingetragen. Es miissen somit

nur Daten erfasst werden bei den Helfern, die yon diesen Vorgaben abweichen.
Hier ein Beispiel fiir den Arbeitsvertrag:

ﬂ Einstellungen bearbeiten

Allgemein ] Helfer gifazzen ] Sal HiE mohil ] Zeitk.antral

Die wochentliche Arbeitzzeit betragt durchachnittlich
| a |Stunden an | | g |Tagen pro W oche |

Bruttalahi war &bzug won Unterkunft und Yerpflegung

517 ¢ pmoStunde " oder pro Monat

Unterkunft
[v izt kostenlos oder kostet pro Tag

[ Die Reizekosten werden erstathet

Yerpflegung
v Selbstverpflegung

oder kostet pra Tag | | 0,00

[ unentgeldlich

Bezchaftigungszeitraum 1
[v oder ab dem Tag der Anreize
[ oder auf Abruf

| oder | | 2

l

Geldautomat Worgabewerte ] SoF HiE getin ]

Achtungl §ie Yorgabewerte gelten fur alle Benutzer diezer Datenbank!
] Helfer] HSC Arbeitsvertrag l .ﬁ.rbeitsgenehmigung] o Sazialversicherung]

Etikettendruck ]

- OF 3 Abbrechen

¥ Hife
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Die auf diesem Reiter eingetragenen Werte, finden Sie dann in den Arbeitsvertragen wieder. Die
Vorgabewerte gelten jedoch nur fiir neu angelegte Helfer.

2 Helfer erfassen - 1 Musterhelfer eins, polnische S¥

[ =3l Lo 8 &|OOOO|H % ‘ %) | [ Az AV AGs sV AV AG- SV Arﬁw,islnann‘ [omo |
Formular / Ansicht IAl\e Formulare =] ﬂ _I £|| 123

Gigpe | =l |28
B HeIFerl B zusatzliche Datenl HSC A arbeitsvertrag | A Arbsitsgenshmigungl dk Sozialvers 4| ¥ \—I
v|Nr Y IName I\mrname IGah -Tag |Land |PGS ISV won |SV his Istnrmert o
123436783012 I Storniert AG/SfBESE Itschen ) | Musterhelfer eins |palnische 5 16,1165 FL | 101 15.01 20.02
et ———--—-I:l
E_?'?'b:;:”i't”ma wird bESChaﬂ‘W | 3 Musterhelfer drei kurzfristig 15.0672 RO | 110 15.01 14.03
s Tl ——_--_-I:l
¥ ‘oder ab dem Taa der Anerse 5 [Mustsrhelfer fanf | Gehsltsempfanger 040476 D 101 15.00 14.03
[~ oder auf &bt B0 Tage
i 2T ——_--_-I:l
| 2 [Monsten | 7 Musterhelfer sisben  pauschalsLé 120865 D | 110 1501 14,03

[ Beschaftigungzzeitraum
I~ Drucken

_--_-II
21 Lohngruppe dberall 10
Der Arbeitnehmer wird beschaftigt al: ___--_-n
£ Fachkraft 1% Hilfskraft
I oder ab dem Tag der Arrsise
. jlﬁ‘ [T ader auf sbrf
0 1) - I —

|RegHr der 2. EZ248 I

Die wiochgtliche Arbeitszeit betrdgfdurchschnlicl
s s [P =
ih vor Ahzug von UnlelkunMgun
517 & proStunde " oder pro Monat
~Unterkunft

|v st kastenlos oder kastet pro Tag 0,00 ‘

|~ Die Reisekosten werden erstattet
Verpllegung
W Selbstverpilegung oder kostet pro Tag I 00
[~ unentgelich

| Mindestauszahlungsbetiag [soweit bekannt] | I
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Wie geht es zum Arbeitsvertrag?

Nachdem Sie die Betriebsdaten erfasst haben, wechseln Sie zum Programmteil Helfer/Helfer erfassen.
Dort ist bereits ein Helfer angelegt. Markieren Sie diesen Helfer und klicken auf den Reiter Helfer.

¥ Helfer erfassen - 4 Musterhelfer vier, arbeitslos HL

5 L L e ] r r ' - E—7nz. AV + AG + 5V + AV - AG - 5V - Anw. stomo
B! ) = N 2 - 10,01.08
L 2paodEs @009 |1 X 1% e o o o o o o o -
Formular / Ansicht | alle Formulare j ‘
; . N - =] x| 28]
B zusatzliche Daten} HsC I A Arbeitsvertrag I A Arbeitsgenehmigung] % Sozialvers
* |Nr 3 |Name |\u'orname ‘Geb‘—Taq ‘Land |PGS |S\fvon ‘SV bis |storn\ert‘ j
Helferr. || 4 | . 1 |Musterhelfer eins polnische ¥ 16.11.65 PL 101 15.01 20.02 m
Versicherungsnr ‘ 2 MusterhelFer zwei kurzfristig 15.08.63  PL 110 15.01 14.03 H
Mame ‘Mustelhe\Fer ym : 3 Musterhelfer drei kurzfristig 15.06.72 RO 110 15,01 14.03 r
- » 4 Musterhelfer vier arbeitslas HL 04.04.76  PL 101 15.01 14.03 |
Womame ‘arbellslus HL |
S Musterhelfer Fanf Gehalksempfénger 04.04.76 D 101 15.01 14.03 r
Geschlecht & Musterhelfer sechs  geringfiigig 12.09.64 PL 100 15,01 14,03 ™
% mannl. " weibl % Bider 7 Musterhelfer sisben  |pauschalela 12.08.65 5] 110/15.01 14.03 r
& Musterhelfer acht pauschalean 06.058.62 D 110 15.01 14.03 )|
el [ | 2tieh berall 10 O
|Gehursn am \ ||04_04 76 IG5 [ chngruppe iiberal
22 Lohngruppe iiberall 20 H
|ggl Geburtsname \ ||Gehu|tsnama o
Geburtsort GroPklein
Geburtsland [Neutschand =]
Familienstand
[ledia = gt J [ =]
Adesse
Strasse |St[agse =
Hausnr |1
PLZ 43432
Ot |Weslerkappe\n \
Staat [Deuschland \ k3l
Staatsangehdrigkeit |F’o\en j
In dieser Maske kénnen Sie glle Daten, die zu den Stammdaten eines Helfers gehdren erfassen. Im
Arbeitsvertrag finden Sie diede Datan wieder.
- H Zwischen Arbeitgeber und Arbeitnehmer Reg-H
Einstellungsizusage/Afbeitsvenrag =" i
wird folgender Arbeitsvertrag geschlossen
Herkunftsland: Palani§u Tsch. Repl/EU Siwak. Reg/EU UngamNEL Ruminisn Kroatien SlawenienEU  Bulgariam .

Nur Eines ankrewizen >< 4

1 ylso03d 10 05971 18031120

IlEB| NAME | 99989011
TGEBER NACHNAM AIRIBIEL ITIGIEIBIEIR] [VIOIR
ERSUMER WE G
1 RHE I NE

LEgr§grgllyo
w reUEMEuof
» Zimz—io
e O Mae )5 —1 =2

v

EQ&ELFER“VIERHW '\\ @
ot . y = 4. Bchawstalber

| TSLOS HL X
o P P o moormem 0 4 0 4 7 6
5 MELSITIEIRIKIAIPIPIEILIN

=
=~ mimiwm
© > m§ s
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Um nun die Arbeitsvertragsdaten zu erfassen, klicken Sie auf den Reiter Arbeitsvertrag und tragen hier

die entsprechenden Daten ein.

% Helfer - 1, Helfer Yorname Helfer, Name

Farmular # Ansicht |.m AW/BG/SY/BESER

ﬁ Halfar] ﬁ zuzatzliche D atey

Bl

g

AA'hE“S“ﬁg A Arbaitsganehmigungl #+ Sozialversicherung 41 ¥

Reg-Mr.

Beschifipungsseiraum I
Der Arbeitnehmer wird beschaftiot als
" Fachkraft * Hilfskraft

I oder auf Abruf
bis 01.06.2005 || | oder

Beschifipungsseiraum I

[™ Diucken
Der Arbeitnehmer wird beschaftigt als
3 o

-

e i A& it batrdigt

Stunden an
Brunalohn vor Abzug von Unteriunft und Verpflegung
& pro Stunde

Uhnterianft
[v ist kostenlos oder kostet pro Tag

[™ Die Reisekosten werden erstattet

Verpflegung
[” Selbstverpflequng oder kostet pro Tag
[ unentgeltlich

Mindestauszahlungsbetrag (soweit bekannt)

o ,m I~ oder ab dem Tag der Anreise

|— Tagen pro Woche

" oder pro Monat

—
—
—

[ T T S o

8l ul sl &l

+ OK | x Abbrechen ‘

? Hilte ‘

Sollte bei Ihnen dieser Reiter nicht zur Verfligung stehen, so 6ffnen Sie das Fenster For

und wéhlen Arbeitsvertrag.

| Helfer - 1, Helfer Yorname Helfer Name

Farraular # Ansicht

| [ abeitsverta

€ Hefer A Aubsitsvertiad [7] Arbeitsgenehmigung
Sozialversicherung
Reg-Nr. ﬁ Ferienbeschaftigung
[®] Beschrankt ESPfichtig

Eirwohnemeldearnt
oty AW AAG/SY/BESER
oty Bl

Beschiffigunguseiraum 1
Der Arbeitnehmer wird
" Fachkraft

I oder auf Abruf
his 01.06. 2005 | | oder

Besehdfigungszaimaum 3

[T Diucken
Der Arbeitnehrer wird beschaftigt als
i O

—
—

Die i A it berrdgt
Stunden an
Brutiolohn vor Absug von Unterkunfl und Verpflegung

* pro Stunde

Lhteriungt
Iv ist kostenlos oder kostet pro Tag

[~ Die Reisekosten werden erstattet

Verpflegung
| | Se\bslverellegung oder kostet pro Tag
[ unentgeltich

Mindestauszahlungsbetray (soweit bekannt)

— ’m ™ oder ab dern Tay der Anreise

| |

|— Tagen pro YWoche

 oder pro Monat

—
—
o

lar/Ansicht

[ T T S o

B ul s wlE

« OK | X Abbrechan‘ ? Hire
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Wie kann ich mir den Arbeitsvertrag ansehen?

Um nun den Arbeitsvertrag ansehen zu kénnen, klicken Sie auf den Button Vorschau.

[E Helfer erfassen - 1 Musterhelfer eins, polnische SV
6 2B E=T0000 KX e B %% % %N g e s 3
Formular # Ansicht |,q||5 Formulare j ﬂ E A ||

Gupee || ~f =] %|gm
Q He\far] Q zusatzliche Daten I Hsc A Arbeitsvertrag I A Arbeltsgenehm\gung] 4 Sozla\ver:ili
* | A ‘Name ‘\u‘omame ‘Geb.-Tag |Land ‘PGS ‘S\u‘von |5\f bis |stornlert;
12345789012 Lot » 1 Musterhelfer ins  polnische 5¢ 16,11.65 PL | 101 15.01 002 | T
Beschaftigungszeitraum 1 2 Musterhelfer zwei kurzfristig 15,0863 PL 110 15,01 14,03 [
pelaleis el ecialiiz 3 Musterhelier drel  kurzfristig 150672 RO 110 15.01 1403 | T
" Fachkraft &+ Hiltskraft —
4 Musterhelfer vier arheitslos HL 04.04.76  PL 101 15.01 14.03 I
15.01.09 5] F gg: :Ef{:gmaq der Anreise B0 Tage 5 Musterhelfer fonf Gehaltsempfinger 04.04.76 D 101 15.01 1403 | I
& Musterhelfer sechs getingfiigiq 12.00.64  PL 109 15.01 14.03 r
Ges.: 152 Tage [
[15.00.08 5| [ader [ 2 [Monaien =] 7 Musterhelfer sieben  pauschaleLA 12,0865 D 110 15.01 1403 | I
" 8 Musterhelfer acht pauschaleah 06.08.62 D 110 15.01 14.03 r
Beschaftigungszeitraum 2 —
™ Ducken - 21 Lehngruppe iherall 10 r
Der &rbeitnehmer wird beschaftigt als - 22 Lohngruppe tbersll 20 I
o
-
DEI L
| o] [ | =]
Reg-Ni. der 2. EZ/aY |
Die wiochentliche Arbeitszeit betragt durchschnittlich

o] |+ e e
Bruttolohn war Abzug von Unterkunft und Werpflegung

517 % praStunde " ader pro Maonat

Unterkunft
[ ist kostenlos oder kastet pra Tag 0,00

[ Die Reizekosten werden erstattet

Verpflegung

v Selbstverpflegung oder kastet pio Tag | 0,00
[ urnentgellich

Mindestauszahlungsbetrag [soweit bekannt] | | 0,00
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Es erscheint nun eine Abfrage, welche Informationen zuséatzlich auf das Arbeitsvertragsformular gedruckt
werden soll. Dabei muss der Schalter Formularblatt drucken aktiv sein, da sonst kein Arbeitsvertrag

gedruckt wird.
Arbeitsvertrag

Forrmiyla

[vw Formularblatt dracken
2005 |
[w Dratumn drucken |1EI.EI1 09 j
[ Dienstellennummer drucken
[ Qiiltigkeitzdatum drucken
[ /kastchen nicht beachben

HelFernumnmer drucks
Reg-Mr der 2, EZ[AY drucken

[ Farmular druckert
Zusakzkexk

Deckblatt

[ Deckblaf ducken
-
Ok
m::mm Einhal wr.n!nmlm Veriragsbedingungen :’Lm"" R;ﬁ&nﬁmmnﬁm‘
Oeturs'Unterschrify Borbspltpelary CatisrsUntesac i M\dws amaldnd Arbefnehmess
01102004 — g e Bt e ot ol
1#% (Botachan
/I |
TS niumImar (Wi Dia Ertellung der Arbeitseriaubnis-EU gem. § 284 SGE I ' I " Jak
wird zugesichier gder
112831415 A NS e S g i 070609
Diesa Stellungnahms hat GoRigkeit bis sum
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Wie drucke ich den Arbeitsvertrag?

Klicken Sie auf den Button Drucken, um den Arbeitsvertrag zu drucken. Auch hier erscheint die gleiche

Abfrage wie bei der Vorschau.

. i™ Helfer erfassen - 1 Musterhelfer eins, Helfer Yorname

1) 2 BB mim )

£ 000D HX 9 &

Formular £ Ansi

| Arbeitzvertrag

£ Helfer A Arbsitsvertrag ]& Drucken]

I &P

Reg:N Reg-hr. der 2. EZ/A
Beschaftigungszeitraum 1
Der snbeitnehmer wird beschaftigt als
" Fachkraft f+ Hilfskraft

Iv oder ab dem Taq der Anreise
15.01.2007 g ™ oder auf Abruf

| 2 |Monaten j

Beschaftigungszeitraum 2

v Drucken
Drer Arbertrehroer wird beschaftizt als
(" Farhkraft (+ Hilfskraft

,—.........I Iv oder ab dem Tag der Anreise
0n.08.2007 g I oder auf Abnt
Mnoez07 [ 2 |Monaten |

Die wochentliche Arbeitszeit betragt durchschnittlich

40 |_5 Tagen pro WWoch

Bruttolohn vor Abzug won Unterkunft und Yerpflegung

515 ' proStunde ¢ aoder pro Monat

U nterkunft
Ivw st kostenlos oder kostet pro Tag 0,00

I Die Reisekosten werden erstattet

Werpflegung
[ Selbstverpflegung
I~ unentgeltlich

oder kostet pro T

Mindestauszahlungsbetray (soweit bekann

—

59 Tage

61 Tage

7 Musterhelfer =i,

pauschaleld 12081965 D
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Was ist zu tun, wenn der Druck nicht passt?

Sollten die Variablen nicht genau in die dafiir vorgesehenen Késtchen passen, kénnen Sie die

Seitenrander mit Hilfe des Button Anpassen der Seitenrander einstellen. Klicken Sie dazu auf diesen
Button.

% Helfer erfassen - 1 Musterhelfer zins, Helfer Yorname

| Arbeitsvertrag j ﬂ ﬂ p |

& Helier A Abeitsvertrag ]& Drucken |

Dol ia 2 L2
Beschaftigungzzeitraum 1
Der Arbeitnehmer wird beschaftist als
(" Fachkraft (+ Hilfskraft

Iv oder ab dem Taq der Anreise
15.01.2007 i I oder auf Abruf 59 Tage

14.03.2007 EII | 2 |Monaten -

Beschaftigungzzeitraum 2

Jv Drucken
Der Arbeitnehmer wird beschaftist als
(" Fachkraft (+ Hilfskraft

’—.........I Iv oder ab dem Tag der Anreize
01.05.2002 =] I oder auf Abruf 61 Tage
30.06.2007 EII | 2 |Monaten -

Die wichentliche Arbeitzzeit betragt durchschnittlich

Bruttolohn vaor Abzug von Unterkunft und Yerpflegung

515 @ proStunde " oder pro Monat

Unterkunft

Iv ist kostenlos oder kostet pro Tag 0,00

I Die Reisekosten werden erstattet

Verpflegung
[ Selbstverpflegung
[ unentgeltich

Mindestauszahlungshetrag (soweit bekannt)

=

Um den Druck weiter nach links zu verschieben, erh6hen Sie den linkey
nach rechts verschoben werden, so verkleinern Sie die hier angegebe
Werte erfasst werden! Das gleiche qilt fir den oberen Rand!

1 Arbeitsverirag E| @| E|

Thucker

Rand. Soll der Druck weiter
e Zahl. Es kénnen auch negative

Marne:

linker Rand

illmm

[ Perforation beachten

oberer Rand

0K | x gl:ul:urechen| ‘? Hilfe

Seite: 13 Der Weg zum Arbeitsvertrag



Kann ich auch eine Zusammenfassung (Deckblatt) far
das Arbeitsamt erhalten?

Um auf einer Seite eine Zusammenfassung der geruckten Arbeitsvertrdge zu erhalten, kann vor dem

Druck in den Druckoptionen der Schalter Deckblatt drucken aktiviert werden.

Arbeitsvertrag

Farrmular

[vw Formularblatt drucken

|znua

[vw Datum drucken

El

[v Dienstelennummer dfucken

[v Giiltigkeitzdatup’ducken

|012.02.2007 |

[ K&stchen picht beachten

[ Helfeyfurmmer drucken:

[ Bég-hr der 2. EZ/AN drucken

Degdblatt

[ Deckblatt drucken

-

—
—

Ok

|07.02.2006 |

Sie erhalten dann folgenden Ausdruck:

Mamensliste zum Yermitlungsauftrag Mr.
des Arbeitgebers
%nschrift

Personalsachbearbeiter
Telefonnr

Uber ingesamt 1

Yermittlungsgehihr ingesamt 60,00

Arbeitgeber Machname, Arbeitgeber Yormame

Bdvemannstrasse 7

48268 Greven

MName Ansprechpartner, Yorname Ansprechpartner

02571/93650

€

Folgende Arbeitnehmer werden - namentlich -angefordert:

Mr Mame, Vorname

Saisonkrafte/Kranken-iAltenpflegekrafte/Gastarbeitnehmer

gehoren am  Arbeitsvertrag vaon - his

1 Helfer Mame, Helfer “Yorname

01.03.2005 - 01.08 2005
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Muss ich die selben Daten fir jeden Helfer eintragen?

Um nicht voneinander abweichende Daten immer fir jeden Helfer eintragen zu miissen, kdnnen Sie mit
den Vorlagen arbeiten. Dazu erfassen Sie auf dem Reiter Arbeitsvertrag fir einen Helfer z.B. das
Datum vom und das Datum bis. Klicken Sie nun auf den ButietT speichern als Vorlage. So kénnen Sie

............... ot M 8| P
8Helfer

Reyg

3 Musterhelfer drai | Helfer Worname 15.06.2007 RO

Beschaftigungszeitraum 1

Dier Arhgitnehrer wivd hesghaftist als
L Fac‘i‘““ O ISR 5 Gehaltsemnpfan.. Yomame  D4.04.1976 D
[v oder ab dem Tag der Anreize
----- 15.01.2007 [ oder auf Abruf 59 Tage

7 Musterhelfer si.. | pauzchaleld 12081965 D

14032007 E 2 |Monaten  ~|

Beschaftigungszeitraum 2

v Drucken
Deer Arheitnehroer wird beschaftist als
(™ Fachkraft (+ Hilfskraft

,—.........I |v oder ab dem Tag der Arnsise
01.05.2007 i [ oder auf Abruf 61 Tage
0062007 El e 2 [Moraten |

Die wichentliche Arbeitszeit betragt durchzchnittlich

|_5 Tagen pro Waoch

Bruttolohn vor Abzug won Unterkunft und Yerpflegung

515+ pro Stunde " aoder pro Monat

Unterkunft

Iv ist kostenlos oder kostet pro Tag 0.00
I Die Reizekosten werden erstattet

Werpflegung

M SelbehnliEmg oder kastet pro Ta 0,00

[ unentgeltlich

Mindestauszahlungsbetrag (soweit bekannt 0,00
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Muss ich jedes Formular einzeln drucken?

Nach der hier beschriebenen Methode sieht es so aus, als ob Sie fir jeden Helfer die Formulare einzeln
drucken mussen. Das ist nicht der Fall! Es kénnen fur mehrere Helfer in einem Rutsch die Formulare
gedruckt werden. Dies kann durch anklicken des Helfers oder liber eine Gruppenauswahl geschehen.
Dazu gehen Sie wie folgt vor:

Klicken Sie im MenUpunkt Helfer/Helfer erfassen auf das Fenster Formular/Ansicht und wahlen
Arbeitsvertrag und klicken dann auf den Reiter Drucken. Es-erScheint nun:

i# Helfer erfassen - 1 Musterhelfer e Helfer Yorname

SRR [bisvetos 17 | 2]

8 Helferl A Arbeitsvertrag & Druckenl

Gruppe | ﬂ| ﬂ X e V Alle auswahlen

Musterhelfer einz. Helfer Vomame, nicht gedruckt
Musterhelfer 2wei, Helfer Yorname, nicht gedruckt .

Musterhelfer drei, Helfer Yarmame, nicht gedruckt Alle abwahlen in... Vormame 04.041976 D
Musterhelfer vier, arbeitslos HL. nicht gedruckt
Gehaltzempfanger. Yomame, nicht gedruckt

Musterhelfer sechs, geringfiigia, nicht gedrckt :
Musterhelfer sisben, pauschalels, nicht gedrickt e B e
Musterhelfer acht, pauschaledM, nicht gedruckt .
nicht Angemeldete
nicht Abgemeldete

[ Einzeldck

3| Musterhelfer drei |Helfer Womame 15.06.2007 RO

R

Anzahl: 0

-

Hier stehen lhnen davédie bereits erklarten Schalterflachen zur Verfligung.

Der Schalter Einzeldruck bewirkt dann noch, dass nach Einzug und Druck eines jeden Formulars gefragt
wird, ob das Formular fir den nachsten Helfer gedruckt werden soll. Das muss dann einzeln bestéatigt
werden.

Na dann viel SpaB mit SoF.HiE wiinscht das Team von Agroproject.
Gern helfen wir lhnen bei Fragen oder wir zeigen lhnen weitere
Funktionen des Programms in einer Internetvorfihrung.
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