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Installation des Programms

Systemvoraussetzungen

Eines der folgenden Betriebssysteme muss vorhanden sein: Windows XP Professional SP3 oder
Windows 7 (32 Bit/64 Bit). Andere Betriebssysteme kénnten zu Problemen fiihren!

Als Hardware sollte ein Pentium IV Rechner mit 2000 MHz und einem Arbeitsspeicher von 1 GB
vorhanden sein. Laufféhig ist SoF.HIiE auch auf PC’s, die diese Anforderungen unterschreiten. Jedoch ist
die Arbeitsgeschwindigkeit geringer.

Als Bildschirmauflésung muss 1024*768 kleine Schriftarten eingestellt sein! Welche Einstellung auf lhrem
PC gerade eingestellt ist, wird Ihnen unter Systemsteuerung/Anzeige auf dem Reiter Einstellungen
angezeigt. An derselben Stelle kénnen Sie die Einstellungen auch anpassen. Weitere Informationen zur
Bildschirmauflésung entnehmen Sie bitte dem Handbuch des jeweiligen Betriebsystems oder wenden
sich an lhren Hardwarelieferanten.

Installation

Durch Einlegen der CD beginnt in der Regel die Installation automatisch. Sollten Sie die automatische
Startfunktion desaktiviert haben, so gehen Sie auf Start/Ausfiihren und geben dort D:\Setup.exe ein. Aus
dem nun erscheinenden Men( wahlen Sie das Programm aus, welches Sie installieren méchten (in der
Regel dirfte das SoF.HiE sein). Sollte Ihr CD Laufwerk nicht den Laufwerksbuchstaben D haben oder die
Setup.exe sich an anderer Stelle befinden, so geben Sie den entsprechenden Pfad ein.

Nachdem das Installationsprogramm gestartet ist, folgen Sie dem Installationsprogramm.

Bei der Erstinstallation sind Administratorrechte erforderlich, da der Firebird Server bzw. Firebird Client
und andere Komponenten installiert werden missen! Fir Updateinstallationen werden keine
Administratorrechte benétigt

Zur Installation von SoF.HIiE in einem Netzwerk gibt es ein gesondertes Handbuch, das Sie auf Anfrage
erhalten.

Bitte achten Sie darauf, dass bei Netzwerkinstallationen Updates auf allen Workstationen installiert
werden! Auch achten Sie bitte bei einer Netzwerkinstallation (egal ob Voll- oder Updateversion), dass
keine Workstation mehr mit SoF.HiE arbeitet, also die Datenbank geschlossen ist!

Seite: 8 Installation des Programms
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Die Bedienung

In dieser Hilfe lernen Sie, wie Sie das Programm SoF.HiE aufrufen, wie Sie es beenden, wie Sie mit der
Benutzeroberflaiche umgehen und Sie lernen die Bedienungselemente und Extras kennen.

Starten des Programms

Das Betriebssystem Windows bietet verschiedene Méglichkeiten, eine Anwendung aufzurufen. Lesen Sie
dazu in den entsprechenden Kapiteln in lhrem Windows-Handbuch nach. Hier wird eine dieser
Méglichkeiten aufgezeigt.

Klicken Sie nach erfolgreicher Installation auf Start/Programme/Agroproject. Hier finden Sie nun einen
Menueintrag SOF.HIE 7. Nach erfolgreicher Installation befindet sich ebenfalls eine Verkniipfung mit
SOF.HIE 7 auf lnrem Desktop.

Beenden des Programms

Wenn Sie SoF.HiE beenden mdchten, haben Sie verschiedene Méglichkeiten, die lhnen sicher schon aus
der Windows Umgebung bekannt sind.

- Klicken im Meni Datei auf Beenden
oder in der obersten Bildschirmleiste ganz links auf das Programmsymbol und anschlieBend auf
SchlieBen.

- Drucken Sie ALT (festhalten) und anschlieBend noch auf F4

Klicken Sie auf das Symbol k&3 in der Menlileiste des Eingabefensters, in dem Sie sich gerade
befinden. Auf diese Weise kénnen Sie alle Eingabefenster schlieBen und am Ende auch das
gesamte Programm.

Die Bedienung Seite: 9
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Mentleiste

Die Menleiste enthélt die folgenden Funktionen

T S

I SoF.HiE version: 7

Software im griinen Br:reich

SoF.HiE

. Software zur Abrechnung
% ‘ von Helfern im Ernteeinsatz

1 Benutzer

= J

/

Die Menleiste stellt Ihnen im Eingangsfenster die im Bild oben angeordneten Bearbeitungsoptionen zur
Verfugung. Wenn Sie eine dieser Mdglichkeiten anklicken, wird jeweils das Untermenu (Liste der

MenUbefehle) gedffnet.

Seite: 10
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Symbole in den Erfassungsmasken

Diese Symbolleiste finden Sie in jedem Fenster, und wird daher zu Beginn beschrieben und nicht mehr in
den einzelnen Programmteilen, da sich diese Leiste immer wiederholt.

Mit dieser Symbolleiste, die Sie Uber jedem Erfassungsfenster finden, kénnen Sie die folgenden
Funktionen ausfihren:

ESREE

P
1700006 O

| Betrieb Ort Betriebs-Mr.
= Klicken Sie hier, um einen Filter zu definieren

»

Betrieb Nr 2 Rhein_e 12345679

- Anlegen (Neuen Datensatz anlegen)

Mit Klick auf die Schaltflache Anlegen 6ffnet sich ein leeres Eingabefenster, und Sie kdnnen einen neuen
Datensatz anlegen. Die Eingabefelder richten sich danach, was Sie fiir ein Fenster gewahlt haben. Wenn
Sie die Eingaben zu allen Registern erledigt haben, bestatigen Sie die Schaltflaiche Ubernehmen. Sollten
Sie doch keinen neuen Satz anlegen wollen, dann beenden Sie die Eingabe ohne Speichern mit der
Schaltflache Abbrechen. Fir die beabsichtigte Eingabe ist dann vorerst im Auswahlfenster ein Platz
reserviert, der aber nach SchlieBen des Fensters wieder verworfen wird.

Die meisten Datensétze haben einen eindeutigen Sortierbegriff. Bei diesen Datensatzen ist es praktisch
unmdglich, dass Sie versehentlich einen zweiten Datensatz mit dem gleichen Inhalt anlegen. Das ist zum
Beispiel bei den Sachkonten so. Wenn Sie unter dieser Schaltfliche eine vermeintlich neue
Helfernummer eingeben, und es gibt diese doch schon, dann werden Sie darauf aufmerksam gemacht,
dass diese Nummer schon existiert, und Sie eine neue eingeben sollen.

Anders verhalt es sich bei den Datenséatzen, die es mehrfach geben darf. Typisch dafir sind z.B.
Vornamen.

L]
'é Bearbeiten (Datensatz bearbeiten)
Markieren Sie einen Datensatz und klicken Sie dann auf die Schaltflache Bearbeiten und Sie bekommen
den Inhalt des Datensatzes angezeigt. Bei Bedarf nehmen Sie entsprechende Anderungen vor. Sofern
die Anderung schwerwiegenden Einfluss auf bisher erstellte Auswertungen hat, ist sie nicht gestattet. Das
Programm merkt sich, dass der Inhalt eines Datensatzes (insbesondere betrifft das die Stammdaten)
schon verwendet wurde und sperrt diesen Datensatz fur bestimmte Verédnderungen.

s |
Léschen (Datensatz I6schen)
Mit diesem Button haben Sie die Mdglichkeit, Datenséatze zu l6schen. Hier gilt im Prinzip analog die
Aussage zum Bearbeiten. Sie kénnen keinen Datensatz I6schen, der aufgrund vorhandener Buchungen
fir die ordnungsgemaBe Arbeit des Programms benétigt wird. Fir diese Datenséatze wird das Léschen
verweigert.

Die Bedienung Seite: 11
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Beispiel: Sie markieren in der Anzeige Helfer bearbeiten den Helfer 2 und klicken dann auf die
Schaltflache Léschen. Es wird die Frage eingeblendet:

Méchten Sie den Datensatz wirklich I6schen?

Sie bestatigen mit Ja oder brechen mit Nein ab.

Die Funktionstaste Entf oder die Tastenkombination Alt+L entspricht dieser Funktion.

=/ Kopieren
Bei den Helfer und den Téatigkeiten steht Ihnen diese Funktion zur Verfligung. Sie kdnnen den kompletten
Datensatz eines Helfers, oder einer Tatigkeit damit kopieren. Wird ein Helfer Gber diese Funktion kopiert,
so wird die Helfernummer, je nach Einstellung (Extras/Einstellungen Option Helfer ohne Helfernummer
Ubernehmen) entweder vom Programm vorgeschlagen oder bleibt leer.

@ @ @ @ Navigation (Datensatz, Seite auswahlen)

Mit diesen Symbolen kénnen Sie einen Datensatz innerhalb einer Tabelle auswéahlen. Die vier Symbole
bedeuten: erster Datensatz, vorheriger Datensatz, ndchster Datensatz und letzter Datensatz (von links
nach rechts). In angezeigten Auswertungen blattern Sie hiermit Seitenweise oder zur ersten bzw. zur
letzten Seite.

Die Tasten Pos1, Ende sowie Cursortasten entsprechen dieser Funktion.

Ubernehmen )

Mit einem Kilick auf die Schaltfliche Ubernehmen bestéatigen Sie die Eingabe und I16sen das Speichern
aus.

Die Taste Enter (Return) entspricht dieser Funktion.

Abbrechen
Mit Klick auf die Schaltflache Abbrechen beenden Sie die jeweilige Anzeige, ohne dass vorgenommene
Anderungen gespeichert werden.

K&l Wenn Sie diese Schaltflache anklicken, schlieBen Sie das aktuelle Fenster oder SoF.HiE. Noch nicht
gespeicherte Daten werden nicht gespeichert.
Die Taste ESC (Escape) entspricht dieser Funktion auBer beim Beenden des Programms.

Seite: 12 Die Bedienung
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Individuelle Anpassung der Tabellenansicht
Sortierung in der Tabellenansicht (Grid)

Die nun folgende Erklarung der Spaltensortierung ist in jeder Maske mdglich. Das nun folgende Beispiel
in der Lohndatenerfassung ist auf alle Tabellen Gbertragbar

Durch Anklicken einer Spalte, die in der Auswahlfunktion angezeigt ist, wird diese zum Sortierfeld. Das
erkennen Sie daran, dass hinter der Spaltenbezeichnung ein kleines Dreieck M. (oder) Mir.
erscheint und somit anzeigt, ob fallend oder steigend sortiert wird.

Zweit- oder Drittsortierung in der Tabellenansicht

Hin und wieder ist es sinnvoll nicht nur nach einer Spalte im Fenster zu sortieren, sondern auch nach
einer zweiten oder dritten Spalte. Durch festhalten der Strg kénnen Sie eine zweite oder dritte Spalte
markieren und es wird dann zusétzlich nach dieser weiteren Spalte sortiert. Beim ersten Mal Klicken (mit
gedruckter Strg-Taste) wird steigend nach dieser Spalte sortiert. Beim wiederholten Klicken mit
gedruckter Strg-Taste wird fallend, und nach nochmaligem Klick entféllt die Sortierung nach dieser Spalte.

Hier ein Beispiel wann es sinnvoll sein kann, eine zweite oder dritte Sortierung zu wéhlen.
Stellen Sie sich vor, Sie méchten die Lohnbuchungen nach Datum sortieren, so gehen Sie in die
Lohnbuchungen und klicken auf die Spalte Datum

Q) \ohobucrungen i . . o = |
B A CIOICO) Ot g
Buch-Nr. |Gr.Buch.MNr. |Datum Wachentag | Helfer-M MName Vorname Tatigkeit-Mr, | Tatigkeit Stunden Anzahl Lohn/Einheit| Lohn SoF HiE mok| SoF.HiE me &
(3] 3722 11.12.10 Sa 1|Musterhelfer eins | polnische 5 93 Unterkunft 3,000 -3,00
3721 12.12.10 So 1 Musterhelfer eins  polnische SV 99 Unterkunft 3,000 -3,00
3720 13,12,10 Mo 1 Mus_.terhalfer eins  |polnische S¥ 99 Ur!berkunﬂ 3,000 -3,00
3719 14.12.10 Di 1 Musterhelfer eins  polnische 5 93 Unterkunft 3,000 -3,00
3718 15.12.10 Mi 1|Musterhelfer eins | polnische SV 99 Unterkunft 3,000 -3,00
3717 16.12,10 Do 1 Musterhelfer eins  polnische 5v 99 Unterkunft 3,000 -3,00
3716 17.12.10 | Fr 1 Mugterhalfer eins _polnlsche SV 93 Ur!berkum’t 3,000 -3,00
3715 18.12.10 Sa 1 Musterhelfer eins  polnische S5V 99 Unterkunft 3,000 -3,00
3714 19.12.10 5o 1|Musterhelfer eins | polnische SV 99 |Unterkunft 3,000 -3,00
3713 20.12.10 Mo 1 Musterhelfer eins  polnische 5V ; 99 Unterkunft 3,000 -3,00
3712 21.12.10 | Di 1|Musterhelfer eins | polnische 5V 99 Unterkunft 3,000 -3,00
3711 22.12.10 Mi 1 Musterhelfer eins  polnische SV 99 Unterkunft 3,000 -3,00
3710 23.12.10 Do 1|Musterhelfer eins | polnische 5V E 99 Unterkunft 3,000 -3,00
3709 24,12.10 Fr 1 Musterhelfer eins  polnische 5V 99 Unterkunft 3,000 -3,00
3708 25.12.10 Sa 1|Musterhelfer eins | polnische SV 99 |Unterkunft 3,000 -3,00
3707 26,1210 S0 1 Musterhelfer eins _ polnische 5V 99 Unterkunft 3,000 3,00
3706 27.12.10 Mo 1|Musterhelfer eins | polnische 5V 99 Unterkunft 3,000 -3,00
3705 28.12.10 Di 1 Musterhelfer eins  polnische SV 99 Unterkunft 3,000 -3,00
3704 29.12.10 | Mi 1 Mus_.terhalfer eins  |palnische S¥ 99 Ur!berkunﬂ 3,000 -3,00
3703 30.12.10 Do 1 Musterhelfer eins  polnische 5 93 Unterkunft 3,000 -3,00
3702 31.12.10 Fr 1|Musterhelfer eins | polnische SV 99 |Unterkunft 3,000 -3,00
3701 010111 Sa 1 Musterhelfer eins  polnische 5v 99 Unterkunft 3,000 -3,00
3700 02,0111 | S0 1 Mugterhalfer eins _polnische SY 93 Ur!berkum’t 3,000 -3,00 =
= T S == G R IR i R S e .
Datum Helfer Tatigkeit 5 Stunden Menge PKS Lohn/Einheit
Fr x
g
Saldo: 0,00 € Summe: 0,00 € .
Anzahl Buchungen: 51
\ =

Die Bedienung Seite: 13
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Soll dann noch zuséatzlich nach Helfernummer sortiert werden, um alle Arbeiten eines Helfers an dem

selben Tag hintereinander zu sehen, klick

Sie mit gedriickter Strg auf die Spalte Helfernummer. Dann

erscheint zusatzlich ein Dreieck hinter dey’Helfernummer. Es wird nun zuerst nach Datum und innerhalb

des Datum nach Helfernummer sortiert.

(= [ o]
IS EACIOIOICIER 4.0
Buch-Nr. Gr.Buch.Nr. Datum / |Wochentag Helfer / |Name Vorname Tatigkeit-Nr. | Tatigkeit Stunden Anzahl Lohn/Einheit|Lohn SoF.HiE mok|SoF HiE me =
3 3722 11.12.10 Sa 1|Musterhelfer eins  |polnische SV 99 |Unterkunft 3,000 -3,00

3721 12.12.10 So i eins | polnische 5V 99 Unterkunft 3,000 -3,00
3720 13.12.10 Mo 1|Musterhelfer eins  |polnische SV 99 |Unterkunft 3,000 -3,00
3719 14.12.10 Di 1 Musterhelfer eins  polnische SV 99 Unterkunft 3,000 -3,00
3718 15.12.10 Mi 1|Musterhelfer eins  |polnische SV 99 |Unterkunft 3,000 -3,00

| 3717 16.12.10 Do 1 eins  polnische 5V 99 Unterkunft 3,000 -3,00

| 3716 17.12.10 Fr 1|Musterhelfer eins | polnische 5v 99 |Unterkunft 3,000 -3,00
3715 18.12.10 Sa 1 Musterhelfer eins  polnische SV 99 Unterkunft 3,000 -3,00
3714 19.12.10 So 1|Musterhelfer eins  |polnische SV 99 |Unterkunft 3,000 -3,00
3713 20.12.10 Mo 1 eins  polnische 5V 99 Unterkunft 3,000 -3,00
3712 21.12.10 Di 1|Musterhelfer eins  |polnische SV 99 |Unterkunft 3,000 -3,00
3711 22.12.10 Mi 1 Musterhelfer eins  polnische SV 99 Unterkunft 3,000 -3,00

| 3710 23.12.10 Do 1|Musterhelfer eins |polnische SV 99 |Unterkunft 3,000 -3,00
3709 24.12.10 Fr 1 eins  polnische 5V 99 Unterkunft 3,000 -3,00

| 3708 25.12.10 Sa 1|Musterhelfer eins |polnische SV 99 |Unterkunft 3,000 -3,00
3707 26.12.10 S0 1 &ins | polnische 5V 99 Unterkunft 3,000 -3,00
3706 27.12.10 Mo 1|Musterhelfer eins |polnische S5V 99 |Unterkunft 3,000 -3,00
3705 28.12.10 Di 1 eins  polnische 5V 99 Unterkunft 3,000 -3,00
3704 29.12.10 Mi 1|Musterhelfer eins | polnische 5V 99 [Unterkunft 3,000 -3,00
3703 30.12.10 Do 1 Musterhelfer eins  polnische SV 99 | Unterkunft 3,000 -3,00
3702 31.12.10 Fr 1|Musterhelfer eins  |polnische 5V 99 |Unterkunft 3,000 -3,00
3701 01.0L.11 Sa b eins | polnische 5V 99 Unterkunft 3,000 -3,00
3700 02.01.11 So 1|Musterhelfer eins  |polnische SV 99 |Unterkunft 3,000 -3,00 s

|| Datum Helfer Tatigkeit Stunden Menge Lohn/Einheit

|l Fr [ fes @ [ fest @ I [~ fest = B [ fest

i el Bl -1 | | -l

| Saldo:0,00€ Summe: 0,00 €

Anzahl Buchungen: 51

Méchten Sie jetzt noch zuséatzlich nach Tatigkeit fallend sortieren, so klicken Sie wiederum (jetzt aber

zweimal) mit gedriickter Strg-Taste auf die Sp

lte Téatigkeit. Jetzt steht das Dreieck mit der Spitze nach

. (=1 F it
INEENCIOIOICNTR 4711 E
Buch-Nr. |Gr.Buch.Nr. |Datum / |Wochentag |Helfer-N / Name Varname Tatigkeit / | Tatigkeit Stunden Anzahl Lohn/Einheit| Lohn Sof HIE mok | SoF . HIE mg ~ |
» 3722 11,12,10 Sa 1 Musterhelfer eins | palnische SV 99 |Unterkunft 3,000 -3,00
3721 12.12.10 So 1 Musterhelfer eins  polnische SV 99 Unterkunft 3,000 -3,00
3720 13.12.10 Ma 1 Musterhelfer eins  |polnische 5v 93 [Unterkunft 3,000 -3,00
3719 14.12.10 oi i eins  polnische SV 99 3,000 -3,00
3718 15.12.10 Mi 1|Musterhelfer eins  |polnische S¥ 99 |Unterkunft 3,000 -3,00
| 3717 16.12.10 Do 1 Musterhelfer eins  polnische 5V 99 Unterkunft 3,000 -3,00
| 3716 17.12.10 Fr 1 |Musterhelfer eins |polrische 5 99 | Unterkunft 3,000 -3,00
18,12.10 Sa i eins  polnische 5V 99 3,000 -3,00
19,12,10 50 1 Musterhelfer eins  |polnische 5V 99 |Unterkunft 3,000 -3,00
20,12.10 Mo 1 Musterhelfer eins  polnische SV 99 Unterkunft 3,000 -3,00
21.12.10 Di 1|Musterhelfer eins |polnische SV 99 |Unterkunft 3,000 -3,00
22,1210 M i eins  polnische SV 99 3,000 -3,00
| 23.12.10 Do 1|Musterhelfer eins  |polnische Sv 99 |Unterkunft 3,000 -3,00
24,1210 Fr 1 Musterhelfer eins  polnische 5V 99 Unterkunft 3,000 -3,00
| 25.12,10 Sa 1 Musterhelfer eins  |polnische SY 99 [Unterkunft 3,000 -3,00
76,12.10 So 1 eins  polnische 5V 99 3,000 -3,00 i
27.12.10 Mo 1|Musterhelfer eins |polnische S5V 99 |Unterkunft 3,000 -3,00
28.12.10 oi 1 Musterhelfer eins  polnische SV 99 Unterkunft 3,000 -3,00
29.12.10 Mi 1|Musterhelfer eins  |polnische S¥ 99 |Unterkunft 3,000 -3,00
30.12.10 Do 1 eins  polnische 5V 99 3,000 -3,00
31.12.10 Fr 1|Musterhelfer eins  |polnische v 99 |Unterkunft 3,000 -3,00
01.01.11 Sa 1 Musterhelfer eins  palrische SV 99 Unterkunft 3,000 -3,00
02.01.11 S0 1 Musterhelfer eins  |polnische 5v 93 [Unterkunft 3,000 -3,00 =
N
{l Helfer Tatigkeit Stunden Menge Lohn/Einheit
(| Fr [ fes @ I ‘fs-‘ @ [ feat [ 1=g_ @F T'if
: = = | | | <l
| Saldo: 0,00 € Summe; 0,00 €
Anzahl Buchungen: 51
=

Seite: 14
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Individuelle Auswahl der Tabellenspalten

Die nun folgende Beschreibung soll als Beispiel dienen. Grundséatzlich ist die Auswahl der angezeigten

Spalten fir jedes Fenster einstellbar!

Um lhnen die Ubersicht tiber Ihre Eingabewerte zu erleichtern kénnen Sie die Anzeige der Spalten in
allen Fenstern selbst einstellen. Sie kdnnen jede Spalte ein- bzw. ausblenden, die Reihenfolge &ndern

und die Breite der Spalte selbst bestimmen.

ﬁ Anpassen

. ==

Optionen

v Gruppierung

Spalten

Buch-Mr.
Gr.Buch.Mr.
Datum
Wochentag
Helfer-r.
MName
Vorname
Tatigkeit-Mr.
Tatigkeit
Stunden
Anzahl
Lohn/Einheit
Lohn

PKS Nr.
Beginn

LRSS R SRS

3 schliefien

Durch klicken mit der linken Maustaste irgendwo in der Tabelle und anschlieBend die Funktionstaste F2

gelangen Sie in das hier angezeigte Men(.

Setzen Sie in diesem Fenster den Haken vor die Spalte, die Sie anzeigen mdchten. Ist kein Haken
gesetzt, so erscheint diese Spalte erst gar nicht.

Die Bedienung
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Individuelle Bestimmung Spaltenbreite

Maochten Sie die Breite der einzelnen Spalten festlegen, so gehen Sie mit der Maus auf die rechte
Trennlinie der Spalten deren Breite Sie verdndern mdchten. Wenn sich der Mauszeiger in zwei
senkrechte Striche verwandelt, halten Sie die linke Maustaste gedriickt und ziehen die Spalte in die
gewlinschte Breite. Wird die Maustaste losgelassen, so verbleibt die Spalte in der von Ihnen eingestellten
Breite. Sie kbnnen dann mit der nachsten Spalte in der angegebenen Weise fortfahren, bis die Maske
Ihren Winschen entspricht!

Individuelle Bestimmung Spaltenreihenfolge

Soll die Reihenfolge der Anzeigemaske verandert werden, so klicken Sie mit der linken Maustaste auf die
Spalte, die weiter nach vorn oder hinter gesetzt werden soll. Halten Sie die linke Maustaste gedrickt und
ziehen dann die Spalte an den gewlinschten Ort. Nachdem Sie die linke Maustaste losgelassen haben,
verbleibt die Spalte an der Stelle an der Sie die Spalte gesetzt haben.

Wichtig:

Alle von lhnen getétigten Veranderungen werden beim Verlassen der Buchungsmaske gespeichert, so
dass die Anzeige immer so gedffnet wird, wie Sie die Maske beim letzten Mal verlassen haben.

Gruppieren in einer Tabelle

Sollen in einer Tabellenansicht Gruppen gebildet werden, so aktivieren Sie den Schalter Gruppieren im
Anpassungsmeni (im Grid F2)

= I
ﬁ Anpassen _l '—'/l@

Optionen

v Gruppierun

Spalten

Buch-r, -
Gr.Buch.Nr.

Datum

Wochentag

Helfer-Mr,

MName

Vorname

Tatigkeit-Mr.

Tatigksit

Stunden

Anzahl

Lohn/Einheit

Lohn

PKS Mr.

Beginn =

LR SR AR AR AR AR AR AR AR AR AR A0

3 schliefen

Seite: 16 Die Bedienung
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Gruppieren kann z.B. sinnvoll in der Tabellenansicht der Helfer sein um z.B. Helfer aus dem selben Land

zu gruppieren. Hier ein Beispiel fir die Gruppierung nach Land.

markiert |He| 2 S |Nam |\.|' ame |S'\.‘ van |5‘uI bis |PGS |Geb.-DatJm
=l \ 7 iﬁdrﬂlyﬁ(her, um einen Fiter zu definieren
=l land: \ /
i 2 nar iiberall 10 110
11+ 27/ \hngppe iiberall 20 110
| A1 BeXErber eins fiir Spargel 110
[0 [v //EZ Eewé(ber Zwei fiir Erdbeeren 110
| =l Land : AL
| v &7/ a|musterhder vier |arbeitslos HL 01.10.10 [31.12.10 110/04.04.76
| -land:p /
|| [w L Musterhelfer\ﬁ]nf Gehaltsempfanger 01,10.10 |31.12.10 110(04.04.75
| Rl 7 Musterhelfer sihpen  pauschaleLA 01,1010 |31.12.10 110 12.08.65
[w 8 [Musterhelfer ach\ pauschaleAM 01.10.10 |{31.12.10 110/06.08.62
~lLand/PL
1 1|Musterhelfer eins  \ |polnische 5V 10.12.10 [30.01.11 101|16.11.65
[ v 1 Musterhelfer eins polnische 5V 01.10.10 09.12.10 101 16.11.65
/i 2 Musterhelfer zwei wrzfristi 01.10.10 |31.12.10 110 15.08.63
A 5 e
Al Land : RO \

Um nach ejner bestimmten Spalte zu gruppieren kli

Spalteniiberschrift und ziehen diese in die Gruppiekungszeile.

Filtern in einer Tabelle

Soll in einer Tabellenansicht gefiltert oder gesucht werden, so aktivieren Sie den Schalter Filterzeile im
Anpassungsmen( (im Grid F2)

¥ Fitterzelle

[v Gruppierung

Spalten

Buch-r.
Gr.Buch.Mr.
Datum
Wochentag
Helfer4r.
MName
Vorname
Tatigkeit-Nr.,
Tatigkeit
Stunden
Anzahl
Lohn/Einheit
Lohn

[ PKS N,

=

3 schliefen

en Sie mit der linken Maustaste auf die

Die Bedienung
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[svwon |svbis |PGs | Geb. -Datum

K 4 Musterhelf vier arbeitslos HL 011010 311210 | 110 04.04.76

| Rl 5 Musterhelfer|f Gehaltsempfénger 010,10 31.12.10 110 04.04.76

| [ I+ 7|Musterhelfer kiebey  |pauschaleL A 01.10.10 [31.12,10 110/12,08.65
v 8 Musterhelfer bcht \  pauschaleAN 01.10.10 31.12.10 110 06.08.62

L =l Land : PL \ \

||  Musterhelfer gns ~\golnische 5V 10.12.40 30.0111 101 16.11.65

I Musterhelfer ejns 01.10.10 |09.12.10

N 01.10.10 31.12.10 110 15.08.63

+| Land : RO \

Es erscheint im Grid zusatzlich die FilterLeile.
Um nun nach einem bestimmten Wert innerhalb einer Vaiable zu suchen tragen Sie unterhalb der
Spaltentberschrift den Suchbegriff ein. Hier im Beispiel muster. Nun werden alle Helfer mit den
Nachnamen muster angezeigt.

Soll nach Teilen im Wort gesucht werden, so dient das % Zeichen als Platzhalter.

Hier im Beispiel %helfer sucht im Nachnamen nach dem Teil helfer.

|mar1-ciert |Hn.=-_IFer—N f |Na}g‘\ |'l.|'urnamv.=_- |S".|' wion |S'u' bis |PGS |Geb.—Da11.|m
'ﬂ'nelfer ..........
| | =lLand: AL
v 4 Musterhelfer vier |arbeitslos HL 011010 311210 | 110/04.04.76
~|land: D
Al = 5 Musterhelfer finf ~ Gehaltsempfanger  01.10.10 |31.12.10 110 04.04.76
L [w 7 |Musterhelfer sisben pauschalel A 01.10.10 |31.12.10 110(12.08.65
v 8 Musterhelfer acht pauschaleAN 0110.10 31,1210 110 06.08.62
=l Land : PL
| 1 Musterhelfer eins palnische SV 10.12.10 30.01.11 101 16.11.65
L [w 1 Musterhelfer eins polnische 5V 01.10.10 |09.12.10 101(16.11.65
2 Musterhelfer zwei kurzfristig 01.10.10. | 31. 12,10 110 15.08.63
] [vw & |Musterhelfer sechs geringfligig 01.10.10 |31.12.10 110{12.09.64
#+|Land : RO

Es werden nun alle Helfer angezeigt, bei denen das Wort helfer im Nachnamen vor kommt.

Seite: 18 Die Bedienung
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Summenzeile im Grind erzeugen

Im bereits beschriebenen Meni, dass Sie Uber F2 erreichen, kénnen wahlweise firr jede Spalte ein Wert
in einer Summenzeile erzeugt werden.

Je nach Auswabhl, kann in der Summenzeile im Grind

e die Anzahl der Datensatze
e der Maximumwert (nur bei numerlischen Feldern)
e der Minimumwert (nur bei numerlischen Feldern)

e die Summe (nur bei numerlischen Feldern)

e oder der Durchschnitt (nur bei numerlischen Feldern)
angezeigt werden.

) Anpassen | ——
| —Optionen
SchriftgraBe 8 il nden Anzahl Lohn,Einheit| Lohn Begin
[ Chpaai 300,000 300,00
239,500 239,50
~Spalten 200,000 200,00
[ I 500,000 500,00
iy i Y
| X markfft Be;elchnung Zu-samrnenﬁssung 350,000 350,00
|: Buch-Mr. Ke_me I 4,000 5,000 20,00 |10:00
v [Gr.BuchAr. L=z 10,000 5,000 50,00
[v Datum Keing I o5 000 1,100 20,50
2 r ¥
v it L=z 0,000 0,000/ 550,000 550,00
1 v |Helferd. feane | o000 0,000 550,000 550,00
v/ bEws L&z 0,000 0,000/ 550,000 550,00
| v |vorname Ko | o000 0,000 550,000 550,00
r r I r
- T :
- N e e 200,000 200,00
I |7 Tatigkeit Keine n 2 c oty 1900 g
¥ |Stunden Summe o 639,00} [ 9.988,50 ff0.579,46
[v Anzahl Summe v
" Lohn/Einheit Keine o
Lohn Einheit
[v Lohn Summe J = =
= Bt [~ fest
| x]
| 3 schliefen
Die Bedienung Seite: 19
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Angepasster Filter in einer Tabelle

In jeder Tabelle kann zusatzlich noch angepasst gefiltert werden. Klicken sie dazu auf das kleine
schwarze Dreieck rechts in der Spaltenlbersicht. Es werden Ihnen nun alle unterschiedlichen
DatensatZe-gochmals angezeigt und Sie kdnnen einen Datensatz wahlen. Der so gewéhlte Datensatz
wiirde lhnen darg angezeigt.

Ziehen Sie einen Spaltenkopf hise her, um nach dieser Spalte zu gruppieren

N
| markiert| Ges| Helfer-| Name [+ | Vorname |Geb.Datum|Lan|SVvon  |SVhis | Art|Bewert
3 ] : kurzfrist 15.06.72 |RO 01.10,10 31,1210 H
= ™ Musterhelfer\drei 'uu — . : -
m 1 [ Musterhelfer kins _ sV FL X
v m 1 [ Musterhelfer vier polnl_sd"le SV 16.11.65 PL |01,10.10 (09,1210 |H |1+
v m 4 [ Musterhelfer . |arbeitslos HL 04047 (D (01.10.10 |31.12.10 (H
v m 4[Musterhelfer vier \ |arbeitslos HL 04047 D H
v w 2 Musterhelfer zwei \h.l!ﬁlshg 15.08.63 PL |01.10.10 31.12.10 H

Zusétzlich kénnen Sie dann noch auf angepasst klicken um die Suche individuell zu gestalten.
Im nun folgenden Eingabefenster kénnen Sie individuelle Suchen definieren.

Eigener Filter u

Zeile Zeilen wo:

Mame

R - | [vmustert

* UND " ODER
| =l

Benutze _ um ein einzelnes Zeichen darzustellen

Benutze %% um eine beliebige Folge von Zeichen dazustelen

0K | Abbrechen

Hier ein Beispiel fur die suche nach dem Wort ,muster” im Helfernachnamen. Das % Zeichen dient als
Platzhalter vor und hinter dem Suchwort.

Sollen einzelne Buchstaben durch einen Platzhalter ersetzt werden, so verwenden Sie _ (Unterstrich) fir
die zu ersetzenden Buchstaben.

Eigener Filter u

Zeile Zeilen wo:

Mame

| wie | |m_er]

i+ UMD " ODER
| S]]

Benutze _ um ein einzelnes Zeichen darzustellen

Benutze % um eine beliebige Folge von Zeichen dazustellen

oK | Abbrechen

Hier ein Beispiel fir die Suche nach Meier, Maier oder Meyer

Seite: 20 Die Bedienung
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Die jeweils gultige Suche wird Ihnen am unteren Tabellenfenster angezeigt.

/
Anz. AV + [AG+ SV + AV- AG- |5V- JAnw. |sto
14 0 (1] (1] 0 (1] 0 B (1]

i [vw Bewerber anzeigen |1B.12. 10/

=

[w markierte zeigen | nicht markierte zeiger |Gru pe/ 1-4

i Ziehen Sie einen Spaltenkopf hier her, um nach dieser Spalte zu gruppieren

| markiert| Ges|Helfer-| Mame Vorname Geb.-Datum |Lan| SV wvon | SV bis Art|Bewert
= M oomuster
M v w 2[Musterhelfer zwgdl | kurzfristig 15.08.63 |PL |01.10.10 |31.12.10 |H |
v m 4 Musterhelfer yfer  arbeitslos HL 040476 D 01.10.10 31.12.10 H
v |m 4 Musterhelfg/vier arbeitslos HL 04047 |D H
v m lhl.stﬂ'l’#fu'u"ﬂ polnische 5V 16.11.65 |PL (10.12.10 |30.00.11 (H (1+
[w |m 1 Muste;ﬁelﬁar gins polnische 5V 16,1165 |PL |01.10.10 |09.12.10 H |1+
} 3 Musterhelfer drei kurzfristig 15.06.72 H

Dadurch kann eine komplexe Suche einmal definiert und imrder wieder verwend?w%rden.

- —
E Filter erstellen - [unbenannt.flt]
&

Filter | UMD <Wurzel>

J Mame wie %emuster%
Dricken Sie den Button, um eine neus Bedingung hinzuzufigen |

Speichern unter. .. ‘

Abbrechen

Anwenden

Auch dies gilt fir alle Grids (Tabellenansichten) in SoF.HiE.

Die Bedienung
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Individuelle Anpassung der Auswahlfenster

Sortierung im Auswahlfenster

Die im folgenden beschriebenen Einstellungen gelten fir alle im Programm vorkommenden
Auswahlfenster. Die Bildschirmausdrucken sollen dabei stellvertretend als Beispiel fir alle Ubrigen

Fenster gelten.
Alle Auswabhlfenster kdnnen durch klick mit der linken Maustaste auf die Spalteniberschrift sortiert

werden.

-
) Lohnbuchungen = |5 S|
Py A &
= z -
X2 0000 ¢y B
N
Buch-Nr. |Gr.Buch.Nr. |Datum Wochentag | Helfer-M Mame Tatigkeit Tatigkeit Stunden Anzahl Lohn/Einheit| Lohn SoF .HE mok | SoF HIE mc
=) licken Sie hier, um einen Filter zu definieren
3696 06.01.11 Do 1| Mug i polnische SV 99 | Unterkunft 3,000 -3,00
3695 07.0L11 Musterhelfer eins  polnische SV 99 Unterkunft 3,000 -3,00
3654 08.01.11 1 Musterhelfer eins | polnische Sy 99 |Unterkunft 3,000 -3,00
3693 3,000 -3,00
% 3 3
352 NJ ( Vi sV SV bi - L\\?DD S:00
S - 3 Mam; helfer d kjr:m: 01 :Enw 31 1Is =i i
.10, 1310
= 4 Musbarhelfer . Ir:z'il:l gHL 01.10.10 12.10 Al =
3689 lusternelrer vier arbeitslos SN 4 . 3,000 _3,00 =
5 Musterhelfer fiinf Gehaltsempfénger 01,10,10 3L.12.10
i & Musterhelfer sechs aerinafigia 01.10,34 L1z — =
Datum 7 Musterhelfer sisben pauschaleLA 030,10 31.12.10 Lohn/Einheit
fest Sa o | {01.10.10 fest 3¢ abbrechen
18.12.10 «| - - =
Saldo: 0,00 € Summe: 0,00 € b speicher
Anzahl Buchungen: 51

Die GroBe des im ApZeigefenster

Auch die Breite und diet6he kann vom Benutzer selbst eingestellt werden. Gehen sie dazu auf obere
oder untere rechte Ecke des jeweiligen Fensters uns ziehen mit gedriickter linken Maustaste das Fenster
so groB wie Sie es wiinschen. Die FenstergroBe wird vom Programm gemerkt und beim nachsten Offnen
wieder verwendet.

Seite: 22 Die Bedienung
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Erster Programmstart

Betrieb anlegen

Starten Sie SoF.HiE das erste Mal, so verlangt das Programm die Anlage eines Betriebes. Nutzen Sie diesen
Mendipunkt, um mindestens einen neuen Betrieb anzulegen.

“f Betriebe

B ENCIOIOIN "

Ziehen Sie einen Spaltenkopf hier her, um nach dieser Spalte 2u gruppieren

|ort | Betriebshr.
Klicken Sie hier, um einen Filter zu definieren

| Betrieb

| Betrieh Name 99999011

Damit SoF.HiE in vollem Funktionsumfang lauft, ist eine Registrierung notwendig. Lesen Sie dazu weiter im
Kapitel Hilfe/Info/Freischaltung. Fir eine Registrierung rufen Sie uns unter 05971-80311-0 an. Ohne
Freischaltung lauft SoF.HIiE nur im Demomodus. Somit kdnnen Sie nur 14 Tage nach Installation das
Programm in vollem Umfang nutzen. Nach Ablauf der Testzeit von 14 Tagen kdnnen keine Druckauftrdge mehr
durchgefiihrt werden und auch nur 10 Helfer verwaltet werden.
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Datei

Datensicherung

Nutzen Sie diesen Menipunkt, um lhren Datenbestand zu sichern. Die Datensicherung kann beliebig oft und
sollte regelméaBig durchgefliihrt werden. Wenn Sie SoF.HiE in einem Netzwerk betreiben, kann die
Datensicherung wahrend des laufenden Betriebes erfolgen.

) Backup =R X

Auswahl | Fehlerprotokoll

Dateiname
C:\SofhieDatensichrung'\Datensicherung-2010-12-17.bak
Hinweis
Fiihren Sie die Datensicherung in regelmaBigen Abstanden durch. Sie kénnen die Datensicherung aus

wahrend des laufenden Betriebes (wenn noch andere Benutzer arbeiten) durchfiihren.

Datensicherung an Agroproject senden

I sterten 3¢ schliefen

Geben Sie ein freiwdhlbares Laufwerk und einen freiwéhlbaren Dateinamen an. Als Vorschlag erhalten Sie den
Pfad in den lhre Datenbank liegt und den Dateinamen Datensicherung XXXX-XX-XX.bak. Wobei X flr das
aktuelle Systemdatum steht. )

Sollte unser Support Ihre Daten fiir eine Uberpriifung benétigen, so aktivieren Sie den Schalter Datensicherung
an Agroproject senden. Tragen Sie in diesem Fall bitte einen Ansprechpartner und eine Fehlerbeschreibung
ein, so dass wir erkennen warum wir diese Datensicherung erhalten.

Wahrend der Sicherung sehen Sie keine weiteren Hinweise. Das ist technisch bedingt. Aber am Ende erhalten
Sie eine Anzeige, ob die Sicherung vollstandig war oder nicht.

Backup &J

[0] Backup vollstindig!

Far Datensicherungen im Netz sollten Sie die lokalen Sicherungsmedien (Streamer, CD — RW) nutzen.
Wichtig: Wir empfehlen grundséatzlich keine Datensicherung auf Disketten zu machen, da die Sicherheit dieser
Medien nicht sehr hoch ist. USB Sticks, Brenner, Streamer oder Zipp-Laufwerke eignen sich besser zum
Sichern von Daten. Haufig funktioniert die Datensicherung auf Disketten fehlerfrei, jedoch die Riicksicherung
funktioniert nicht!
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Datenrucksicherung

Mit diesem Menipunkt spielen Sie bei Bedarf die Gber den Menlpunkt Datensicherung gesicherten
Datenbestande wieder ein. Beachten Sie bitte, dass durch das Einspielen der Datensicherung der aktuelle
Datenbestand komplett tiberschrieben wird.

Datenriicksicherung

{ Fehlerprotokoll

Dateiname I
P:\sofhie\Datensichrung'\Datensicherung-2010-12-18.bak

Hinweis: Hiermit wird der aktuelle durch einen dlteren
Datenbestand komplett iiberschrieben!

ke starten 3 Schliefen

Wahlen Sie Starten um den aktuellen Datenbestand zu Uberschreiben oder wahlen Sie SchlieBen um die
Datenrlcksicherung abzubrechen.

Um ganz sicher zu gehen, dass keine aktuellen Daten tberschrieben werden, erhalten Sie nochmals einen
Hinweis, dass nun der aktuelle Datenbestand Uberschrieben wird.

Datenricksicherung . ——

Machten Sie die Datenricksicherung jetzt starten?
i I\ Dieser Vorgang kann einige Minuten in Anspruch nehmen,

Die bestehenden Daten werden mit den ALTEREN Daten aus dem
Backup UBERSCHRIEBEN!

[ s | [ Mein

Erst wenn Sie nun auf Ja klicken wird eine Datenriicksicherung durchgefiihrt!
Nach erfolgreicher Riicksicherung erhalten Sie diese Meldung.

Riicksicherung X

:I Datenrdcksicherung erfolgreich

AnschlieBend ist es notwendig, den zu bearbeitenden Betrieb anzuwéahlen. Deshalb springt das Programm
automatisch in das Fenster Betriebe bearbeiten und auswahlen.

Programm beenden

Mit ALT+F4 oder Uber Datei Beenden schlieBen Sie das Programm.
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Stammdaten

Betrieb

In diesem Programmteil erfassen Sie die notwendigen Daten zu lhrem Betrieb/Betrieben. Einige Daten sind
wichtig far die Uberschriften in den einzelnen Formularen.

ﬂ Betriebe &l

zusatzliche Daten | Agentur fir Arbeit | Schweiz

Betrieb
Betrieb Name Betrieb Name Betriebs-Mr. 999399011
Arbeitgeber Name Arbeitgeber Nachname Verbands-Nr. |1234
Arbeitgeber Vorname |Arbeitgeber Vorname Steuer-Mr, 123/123/12
Branche Obstbau | Dienstst.-Mr. [12345
Ansprechpartner
MName Mame Ansprechpartner Vorname  |Vorname Ansprechpartner
Telefon Fax
Vorwahl |05971 Mummer |&03110 Vorwahl |05371 MNummer 8031120
Adresse Email
Strafe Landersumer Weg Emiail info@agroproject.de
Haus-Mr. 40

Bankverbindung

48431 Rheine

Rk Bankleitzahl  |BLZ
Gemeindeschlissel | Gem. Schiissel

Konto-Nr. Kontonr,
Landkreis Steinfurt

Bankname MName der Bank
Bundesland in-\

omeb e Westhddon = Kontoinhaber |Kontoinhaber
Staat Deutschland -
| speichern 3 Abbrechen
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NIP Formulare

Uber den Reiter zusétzliche Dat
juristische Personen und Perso

ﬁ_ Betriebe

kénnen die NIP Formulare 1 upd 3 (fUr natlrliche Personen) und 2 (fir
ngesellschaften) gedruckt wep

»

Betrieb |2

Mandantennummer 1
QS-Mummer

polnische SY

bzw. Register fihrt

15. Datum des Eintrags
16. Nummer des Registers

112, Datum des Antrags

Beidseitig | wertikal

usatziche Daten | agentur fir Arbeit | Schye?

Qs Nr.

natirliche Persan (NIP-1)

13, Name der Behérde, die das Verzeichniss

14, Name des Verzeichnisses/Registers

117. Vername des 2. Gesellschafters

113. Nachname des 2, Gesellschafters

» natirliche Person (MIP-3) juristische Person (MIF-2)

Mame der Behérde

Mame des Reqisters

02.12.10 -
Mummer des Registers

22,12,10 -
Vorname des 2,Gesellschafters

Nname des 2.Gesellschafters

k=l Speichern 3 Abbrechen

Wahlen Sie das gewiinschte Formular NIP-1, NIP-2 oder NIP-3 und flillen Sie die notwendigen Daten im hier
gezeigten Bildschirm aus. Klicken Sie nun auf Vorschau, um sich das gewéhlte Formular anzeigen zu lassen.
Es erscheint das entsprechende Formular, dass Sie dann drucken kénnen.

Die Nummern vor den Bezeichnungen stehen fir die Nummern des Feldes im NIP Formular.

Verfahren Sie fiir das NIP-2 und NIP-3 Formular analog.

Stammdaten
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Agentur fur Arbeit

Q Betriebe X
Betrieb | zusatzliche Daten Schweiz
Mame 1 Agentur fir Arbeit M1
Mame 2 Agentur fiir Arbeit N2
StraBe Agentur fir Arbeit Strasse
PLZjOrt AGTAPLZ Agentur fiir Arbeit Ort
Telefon Agentur fir Arbeit Telefon
Fax Agentur fir Arbeit Fax
Email Agentur fur Arbeit E-Mail
| speichern 3¢ Abbrechen

Tragen Sie hier die Daten lhrer Agentur fir Arbeit ein. Die Eingaben werden benétigt, wenn in Formularen
Angaben zur Agentur fir Arbeit benétigt werden.

Schweiz

0 Betricbe ]
Betrieh | zusétzliche Daten | Agentur fiir Arbeit
BUR-Nr, BUR Nr
Heutiger Personalbestand |5 davon Auslénder ohne C-Ausweis |6
Abrechnungs-Mr. Abrechnungs Nr.
ks Speichern 3 Abbrechen

In den Formularen fir die Schweiz werden diese Eingaben bendtigt.
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Lohn

Einheiten

Nach Aufruf dieses Programmteiles erscheint ein Fenster Einheiten, in dem Sie die Einheiten erfassen kénnen.
Mit Einheiten sind die Mengeneinheiten gemeint, in denen die im Menipunkt Tatigkeiten erfassten Tatigkeiten
abgerechnet werden, z.B. Stunden, kg, Kiste, Euro etc...

(@ Einheiten | B [
420000 &

| Bezeichnung
4

Korb

Wird eine Einheit geldscht, die bereits in einem Gebinde verwendet wird, so erhalten Sie eine entsprechende
Fehlermeldung. In dem Gebinde, in dem die gel6schte Einheit verwendet wurde, ist dann keine Einheit mehr
vorhanden. Das Gebinde wird durch L&schen einer Einheit nicht geléscht!

Gebinde

Hier erfassen Sie lhre Gebinde. Unter Gebinde versteht man die Zusammenfassung verschiedener Einheiten.
Werden z.B. in einer Kiste jeweils 3 Schalen zusammengefasst, so ist die Einheit Schale und das Gebinde z.B.
3er Schalenkiste. Findet keine Zusammenfassung statt, so ist Gebinde=Einheit. Dies ist z.B. bei Stunden
oder € der Fall.

[ ) Gebinde [E=EEl
420000 |

Ziehen Sie einen Spaltenkopf hier her, um nach dieser Spalte zu aruppieren

Bezeichnung £ |Inhalt
=1 Klicken Sie hier, um einen Filter zu definieren
Bocoee
Euro 1
Kiste i
Stunde 1
kg 1

Stammdaten Seite: 29
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Bitte geben Sie hier die Daten ein, die zu einem Gebinde gehdren. Unter Inhalt wird dann z.B. eine 3 erfasst,
wenn drei Einheiten zu einem Gebinde zusammengefasst werden. Zur Lohnberechnung wird der Inhalt mit der
Menge und dem Preis multipliziert.

Lohnberechnung:

Lohn=Menge/Stunden * Inhalt * Verglitung

Die erfasste Menge wird bei einer Tatigkeit genommen, bei der die Buchungsart auf Menge steht!

Die erfassten Stunden werden zur Berechnung herangezogen, wenn bei der Téatigkeit die Buchungsart
auf Stunden steht.

 Gebinde 2 (eS|

Bezeichnung  |Kiste

Inhalt 1,00

Eirheit |kiste -l =

k= speichern 3 abbrechen

Wird ein Gebinde geldscht, das bereits in einer Tatigkeit verwendet wurde, so erhalten Sie eine
entsprechende Fehlermeldung. In der Tatigkeit, in dem das geldschte Gebinde eingesetzt wurde, ist dann kein
Gebinde mehr vorhanden. Die Téatigkeit wird durch Léschen eines Gebindes nicht geldscht!

Besonderheit fiir Nutzer vom Modul SoF.HIiE mobil:

Nutzer von SoF.HIiE mobil diirfen fiir Gebinde, die als Konten an das Handy gesendet werden, als Inhalt keine
Zahl gréBer als 1 verwenden, da sonst eine falsche Lohnberechnung erfolgen wiirde. Ordnen Sie einer
Tétigkeit, die eine SoF.HIiE mobil Kontonummer enthalt, ein Gebinde zu, das einen Wert im Feld Inhalt gréBer
als 1 hat, so erhalten Sie eine entsprechende Fehlermeldung!

Tatigkeiten

Die Tétigkeiten sind die Grundlage fur die Lohnerfassung. Hier definieren Sie, was mit den Helfern
abgerechnet wird.

[t ]
7 Q000
&
Nr. Bezeichnung Lohn SoF HiE mobil Konto |Einheit  |Buchungsart |Bezugsart | Lohngruppe
Klicken Sie hier, um einen Filter zu definieren
>IIlMﬁ@MIIIIIEMIIIIIIIIIIIIEQIIIIIII
2 Erdbeerkiste I 1,100 2 Kiste Menge
3|Erdbeerkiste 1T 1,200 3lkg Menge BEzug
4 Spargel stechen 1,100 4 kg ‘Menge Bezug
5|5pargel Q1 0,600 kg Menge Bezug
& Spargel Q2 0,500 kg Menge Bezug
7|Kisten 0,000 Kiste Menge Bezug
9 Lohn 0,000 5 Festbetrag Bezug
11| Staffellohn +3% 0,500 11|kg Menge Bezug
12 Staffellohn +% 0,500 kg Menge Bezug
13| staffellohn % 1,000 kg Menge Bezug
21 Stunde (Stundenerfassur 5,000 21 h Stunden Bezug
22 |Stunden {(iber den Tag) 5,000 h Stunden Bezug
23 Stunden mit Nettoarbeits 5,000 h Stunden Bezug
24|Stunden mit PKS Faktor 5,000 h Stunden Bezug
25 Stunden mit WT +X% 5,000 h Stunden Bezug
26 | Stunden mit WT +% 5,000 h Stunden Bezug
27 Stunden mit WT X 5,000 h Stunden Bezug
31|Pauschale Steuer 0,000 € Festbetrag Bezug
41 Menge mit PKS Faktor 1,000 kg ‘Menge Bezug
51|Arbeitsstunden mit LG +) 5,000 h Stunden Bezug
52 Arbeitsstunden mit LG + 5,000 h Stunden Bezug I
53| Arbeitsstunden mit LG X 5,000 h Stunden Bezug Arbeitsstunden X
54 Arbeitsstunden LG +%: u 0,000 h Stunden Bezug -
L

Besonderheiten zur Einstellung fir die Tatigkeiten in Bezug auf die Anbindung von SoF.HIiE mobil finden Sie
im Handbuch SoF.HIiE mobil.
Nach Aufruf einer bestehenden Téatigkeit erscheint die folgende Erfassungsmaske.
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Nr.: Erfassen Sie in
diesem Feld die QA Tatigkeit (e
Tatigkeitennummer, { Aligemein || soF. HiE mobil | zusatzliche Daten | Zeitkontrol | Lohnkonto | HSC
unter der Sie diese " :
spater in den
Lghnbuchungen Bezz.au:hnung Arbeitsstunde
erfassen mdchten. GEb'”de — L
Sinnvoll ist hier eine et 1
strukturierte Vergabe Erhet -
der Nummern, um Fmeg
Spater Ohne V|e| Menge + Stunden Betrag
Aufwand die TG
Lohnbuchungen ¥ Benug Abaug Auszahiung
eingeben zu kénnen. Vergiitung pro Einheit 5,000
Stundenberechnung
Nettoarbeitszeit
Hier erfassen Sie den I‘S’t:a‘m:;“k:lg
Namen der Tatigkeit. et i
Name : Abweichender Lohn
Staffellohn
k) Speichern 3 Abbrechen
Gebinde: Zu welchen Gebinden diese Tatigkeit abgerechnet werden soll, erfassen Sie an dieser
Stelle.
Buchungsart: Bei der Buchungsart bestimmen Sie, ob es sich um eine Tatigkeit handelt, die sich auf
eine Menge, Zeit (Stunden) oder einen Betrag beziehen soll.
In der Lohnerfassung kénnen Sie spéater sowohl die vom Helfer geerntete Menge als
auch die dafir benétigte Zeit (in Stunden) erfassen. Wird eine Téatigkeit als Buchungsart
Menge angelegt, so ist eine Eingabe bei Menge in der Lohnbuchung zwingend
erforderlich, und die benétigte Zeit kann optional erfolgen. Ist jedoch die Tatigkeit als
Buchungsart Stunden angelegt, so muss die benétigte Zeit in der Lohnbuchung unter
Stunden erfasst werden.
Bei Tatigkeiten mit der Buchungsart Betrag braucht keine Menge oder Stunde in der
Lohnbuchung erfasst werden!
Wichtig: Ist die Buchungsart Menge fiir einen Artikel aktiv, so erfolgt die
Berechnung des Lohnes:
Menge*Vergiitung.
Ist jedoch die Buchungsart Stunden aktiv, so erfolgt die Berechnung des Lohns:
Stunden*Vergltung
Bezugsart: Je nach Art der Tatigkeit muss hier eingestellt werden, ob es sich um einen Bezug (also
fir den Helfer um eine Einnahme) oder um einen Abzug (fir den Helfer also eine
Ausgabe) handelt.
In den Lohnbuchungen werden anschlieBend i. d. R. nur positive Betrége erfasst. Je
nach Bezugsart wird die Vergitung dem Lohn hinzugerechnet oder abgezogen.
Damit Abzlige von Auszahlungen unterschieden werden kénnen, gibt es eine dritte
Buchungsart die Auszahlung.
Beispiel fiir einen Abzug: Unterkunft, Gegenstande, die dem Helfer Uberlassen
werden etc.
Vergiitung Erfassen Sie hier den Betrag, den der Helfer pro Einheit flr diese Tatigkeit in der Regel
pro Einheit: erhalt. Dieser Betrag wird in den Lohnbuchungen als Vorschlag erscheinen, kann aber
individuell in der Buchung erfasst und geandert werden.
Stundenberechnung Dieser Schalter kann nur gesetzt werden, wenn es sich um eine Buchungsart Stunde

oder Menge handelt. Ist der Schalter aktiv, so werden Sie in der Lohndatenerfassung,
sobald Sie in das Feld Stunden springen, nach dem Arbeitsbeginn und dem
Arbeitsende gefragt.

Stammdaten
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Uber den Tag Ist die Stundenberechnung aktiv, so wird auch der Schalter tiber den Tag aktiv

geschaltet. Bei aktivem Schalter kénnen Sie bei der Stundenerfassung auch Uhrzeiten

erfassen, die Uber den Tag hinaus reichen. Das bedeutet, die Uhrzeit des Arbeitsbeginn
kann z.B. 23:00 Uhr sein und das Ende der Arbeit nach 24:00 Uhr z.B. 03:00. Die so
berechnete Arbeitszeit wird dem Tag gutgeschrieben, an dem sie begonnen hat.

Satz Faktor verwenden Aktivieren Sie diesen Schalter um flr verschiedene Parzellen einen unterschiedliche

Lohn zu bezahlen. Dieser Faktor findet sowohl beim Import aus SoF.HIiE mobil pro als

auf in der Lohndaten Erfassung Verwendung.

Bei aktivem Schalter Nettoarbeitszeit kann bei aktiver Stundenerfassung aus der

Uhrzeit des Arbeitsbegjnns und des Arbeitsendes die Nettoarbeitszeit bergchnet

werden. Ist der Schaltey aktiv, so wird ein zusétzlicher Reiter aktiviert mij/dem Namen
Nettoarbeitszeit.

Nettoarbeitszeit

) Tatigkeit

zusatzliche Dan;n Zeitkontrol
Allgemein : SoF.HiE mobil arbeitszeit

23

Mr,

Bezeichnung Stunden mit Nettoarbeitszeit

Gebinde Stunde

Inhalt 1

Einheit h

Buchungsart

Menge + Stunden Betrag

Bezugsart

+ Bezug Abzug Auszahlung

Verglitung pro Einheit 5,000

Stundenberechnung
Mettoarbeitszeit
Wochentagszuschldge
izt Partnertatigkeit
PKS Faktor verwenden
Abweichender Lohn
Staffellohn

Uber denTag

ksl Speichern 3£ Abbrechen
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Auf dem Reiter Nettoarbeitszeit kann dann eingegeben werden, wie viel Pausenzeit
abgezogen werden soll, wenn die Bruttoarbeitszeit (Differenz aus Arbeitsende und
Arbeitsbeginn) Uberschritten wurde. Bitte geben Sie die Pausenwerte als Dezimalzahlen
ein.

Beispiel: Fiir 30 Minuten den Wert 0,5 oder fir 45 Minuten 0,75. Die angegebenen
Pausenzeiten werden nicht addiert, sondern missen als Summe erfasst werden. Damit
ist im hier angegebenen Beispiel gemeint, dass bei einer Arbeitszeit von mehr als 5
aber weniger als 8 Stunden 30 Minuten bezahlte Arbeitszeit (Nettoarbeitszeit) berechnet
wird. Betragt die Bruttoarbeitszeit mehr als 8 Stunden, so werden 45 Minuten oder 0,75
Stunden abgezogen. Die Werte 0,5 und 0,75 werden also nicht addiert!

Tatigkeit
£ Tatigkei - pa— ||
zusatzliche Daten Zeitkontrol Lohnkonto H5C
Allgemein SoF . HE mobil Mettoarbeitszeit
Arbeitszeit Pause
# Klicken Sie hier, um einen neun Datensatz einzufiigen
> 5,00 [
8,00 1,00
& Ldschen
k=l speichern 3 Abbrechen
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Wochentagszuschlage

Bei aktivem Schalter erscheint oben neben Allg
Namen Zuschlage. Diese Zuschlage finde

Zeiterfassungynd ZeitKontrol,. und
Lohne/Lohndaten. erfassen.

) Tatigkeit

ein ein zusétzlicher Reiter mit dem

wendung im Modul mobile
¢h in der Erfassung der Léhne unter

X

Epi"-'\'l'l'ﬁé?ﬁémHiE mobil | Zus

Mr. 25

ebinde Stunde
1

h
Buchungsart

Menge

Bezugsart

+ Bezug .ﬂbZLIQ

Vergltung pro Einheit 5,000

Stundenberechnung
Mettoarbeitszeit
Wochentagszuschlage
ist Partnertatigkeit
PKS Faktor verwenden
Abweichender Lohn
Staffellohn

age | zusatzliche Daten | Zeitkontrol | Lohnkonto | HSC

Stunden mit WT +%%

+ Stunden

Betrag

Auszahlung

k= speichern 3 Abbrechen
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Es kdnnen hier die
Zuschlage fur die
einzelnen Tage erfasst
werden. Es kénnen auch
negative Werte
eingegeben werden, so
dass es sich dann um
einen Abschlag handelt.
Ebenfalls kann an dieser
Stelle festgelegt werden,
ob der Zuschlag
prozentual, als Zuschlag
zum Grundlohn oder als
absoluter Wert
angegeben werden soll.
Prozentualer Zuschlag
zum Grundlohn: Es wird
zum Grundlohn, der bei
der Tatigkeit hinterlegt
ist, der hier angegebene
prozentuale Zuschlag
gezahlt.

Absoluter Zuschlag
zum Grundlohn: Es wird
der hier angegebene
Wert zum Grundlohn
addiert.

Tatigkeit
ﬁ tigkei

eS|

Allgemein | SoF.HIE mobil | zusatzliche Daten | Zeitkontrol

Art des Zuschlag

Absoluter Wert
* Prozentualer Zuschlag zum Grundbetrag

Absoluter Zuschlag zum Grundbetrag

Montag 5,000

Dienstag 10,000
Mittwaoch 15,000
Donnerstag 20,000
Freitag 25,000
Samstag 30,000
Sonntag 35,000
Feiertag 40,000

| Speichern

Lohnkonto | HSC

3 Abbrechen

Absoluter Wert: Es wird der in den Téatigkeiten angegebene Lohn ignoriert und durch den hier angegebenen

absoluten Wert ersetzt.

Stammdaten
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Abweichender Lohn:

Um flr verschiedene 0 Tatigkeit )
Tatigkeiten
unterschiedliche Léhnen i i
an verschiedene Helfer al:u'.-\'eu?'nender Lohn Zeitkontrol Lohnkonto HsC
Zu Zahlen, kann hier der A"QED‘EM SoF . HiE mabil zusatzliche Daten
abweichende Lohn
aktiviert werden. a1
Der ZL.jsatZ“Che Reiter Bazeichnung Arbeitsstunden mit LG +X5%6
abweichender Lohn
wird sichtbar. Stunde ~| =
Individuelle Beispiele
finden Sie im Kapitel i
abweichender Lohn.
Einheit h
Buchungsagt
Menge + Stunden Betrag
Bezugsart
* Bezug Abzug Auszahlung
Vergiitung pro Einheit 5,000
Stundenberechnung
Mettoarbeitszeit
Wochentagszuschldge
ist Partmertatigkeit
PKS Faktor verwenden
Abweichender Lohn W
staffellohn
k= speichern 3 Abbrechen
Auf dem Reiter
abweichender Lohn Q) Tatigkeit S|
muss dann die
ewlinschte
%ohngruppe Allgerme SoF HIiE mobil zusatzliche Daten
eingetragen Werd-e.n\ Eltl'NEid'lEl'llelel'l Zeitkontrol Lohnkonto H5C
Wb Arbeitsstunden +X% - =
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S

taffellohn | ZeitkKontrol | Lohnkonto | HSC

ne Lohne ) Tatigkeit
fur gestaffelte Mengen zu
zahlen, aktiviereR Sie

diesen Schalter. Dgr
zusatzliche Reiter

SoF.HE mobil | zusatzliche Daten

Mr. 11

Staffellohn erscheint. Bezeichnung Staffellohn +%
Auf diesem Rei o ™
kénnen Sie dann die =
mengenbezogenen Inhalt 1
Léhne erfassen.
Einheit kg
Buchungsart

+ Menge Stunden Betrag

Abzug Auszahlung

ro Einheit 0,500

MNettoarbeitszeit
Wochentagszuschlaye
ist Partnertatigkeit
PKS Faktor verwenden
Abweichender Lohn

Staffellohn ]

kel Speichern 3 Abbrechen

Hier wurde ein

prozentualer Zuschlag ) Tatigkeit . (S

von 10% ab einer Menge " ——— e -——
. B Hi _ o e =
von 50 kg Und ein Allgemein | SoF.HIE maobil | zusatzliche Daten Zeitkontrol | Lohnkonto | HSC
o/ . Art des Staffellohns
15%iger Zuschlag bei _ T
einer Menge ab 75 kg Absoluter Wert Wertist: |Preis pro Einheit -
eingerichtet_ * Prozentualer Zuschlag zum Grundbetrag
Ab 100 kg erf0|gt 'in Absoluter Zuschlag zum Grundbetrag
diesem Beispiel ein
Zuschlag von 20% = LEEIE
* Klicken Sie hier, um einen neun Datensatz einzufligen
50,000 10,000
| 75,000 15,000
2 Léschen
k= speichern 3¢ abbrechen
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Auf dem Reiter
ZeitKontrol kann ) Tatigkeit X

eingestellt werden, — —

VBVEl::cTne Lgaﬂm Allgemein | SoF.HIE mobil | zusétziche Daten  Zeitkontrol | | ghrkonto | HSC
angezeigt werden soll.
Somit kann einer Mame in Zeitkontrol Stunden Erdbeeren
Tatigkeit auch eine
andere Sprache in = Zeilenumbruch
zugewiesen werden. Der
eingetragene Text bei In Zeitkontrol anzeigen
Name in ZeitKontrol wird
dann im Terminalbetrieb Textgrundfarbe
angezeigt. Wird hier kein
Text eingetragen, so wird
bei aktivem Schalter In
ZeitKontrol anzeigen,
der Name der Tatigkei
verwendet. Ist die
Schalter nicht aktiv, so

wird diese Tatigkeit im

Terminalbetrieb gar nicht

als Schalter angezeigt.

Hier kénnen Sie

einstellen, ob diese Tatiakeit )
Tatigkeit im Modul f Tatig - -
gﬁ;’*g:;ﬁdmtgz%rr die Allgemein | SoF HiE mobil | zusatzliche Daten | Zeitkontrol Lohnkento | Hsc
Stunden und/oder den ) v

Lohn Anwendung findet. Seislaieie

Bei aktivem Schalter

L

[ cired |

Gleichzeitig kann auch die Farbe eingestellt werden in der der Text in ZeitKontrol
angezeigt werden soll.

: Lohn anzeigen v
Stunden anzeigen,
werden alle Stunden
dieser Tatigkeit zur
Summenbildung
verwendet. Das gleiche
gilt analog fir den
Schalter Lohn anzeigen.
Auf dem Reiter HSC
kénnen Sie einstellen wie ) Tatigkeit - £3
diese Tatigkeit an HSC- — —
Lohn Ubertragen werden
soll 9 Allgemein | SoF.HiE mobil | zusitzliche Daten | Zeitkontrol | Lohnkonto  HSC
Wichtig:
Uberpriifen Sie diese Stunden (ibergeben v
Einstellung genau, da
von diesen Einstellungen Mengen dbergeben Ld
die Brutto- ; -
/Nettoabrechnung in Ubergabe an H5C als
HSC-Lohn abhangig ist. Lohnart steuerpflichtig nach | Tabelle: Lohnsteuertabelle -
AM tragt Pauschalsteuer
Steuersatz
sv-pflichtig W

Wichtig: Wird eine Tatigkeit geldscht, die bereits in einer Lohnbuchung verwendet wird, so erhalten Sie eine
entsprechende Fehlermeldung. Alle Lohnbuchungen, die diese Téatigkeit enthalten, werden automatisch
geléscht!
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Stammdatendruck: Uber den Button kénnen Sie die Tatigkeiten als Liste drucken Es stehen lhnen zwei
Listen zur Verfligung. Liste von Téatigkeiten oder Barcode. Die Barcodeliste findet Anwendung, wenn Sie
SoF.HiE mobil und/oder die mobile Zeiterfassung einsetzen. Die Barcodeliste enthalt nur Tatigkeiten, die eine
SoF.HiE mobil Kontonummer haben. Fehlen lhnen also Barcodes auf der Liste, so sehen Sie nach, ob bei
diesen Tatigkeiten auch SoF.HiE Kontonummern vergeben wurden. Es kénnen dann die Tatigkeiten Gber den
Barcode eingescannt werden.

Die Listen sind immer so sortiert, wie zuvor in der Anzeige der Tatigkeiten angegeben wurde.

Liste der Tatighkeiten E )| Vorschau

Barcodes L @ Drucken

Besonderheit fiir Nutzer vom Modul SoF.HIiE mobil:

Nutzer von SoF.HiE mobil dirfen fir Gebinde, die bei Tatigkeiten verwendet werden, die als Konten an das
Handy gesendet werden als Inhalt keine Zahl gréBer als 1 verwenden, da sonst eine falsche Lohnberechnung
erfolgen wiirde. Ordnen Sie einer Tétigkeit, die eine SoF.HIiE mobil Kontonummer enthlt ein Gebinde zu, das
einen Wert bei Inhalt gréBer als 1 hat, so erhalten Sie eine entsprechende Fehlermeldung!
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Lohngruppen
ﬁ LDhngruppen l':' | (5] |_-';h]
Eiezeu:hnung

» _

2 Arbeitsstunden +X Absoluter Zusd"llag
3 |Arbeitsstunden X Absoluter Wert

11 Erdbeerarbeiten +X% prozentualer Zuschlag
21|5pargelarbeiten +¥%%: prozentualer Zuschlag

Um fUr verschiedene Helfer unterschiedliche Léhne fir dieselbe Tatigkeit zahlen zu kdnnen, muss eine
Lohngruppe angelegt werden.

Die Lohngruppe stellt dabei die Verbindung zwischen Téatigkeit und Helfer dar.

Eine hier angelegte Lohngruppe kann dann spater einer Tatigkeit und einem Helfer zugeordnet werden. Beim
Helfer wird dann hinterlegt, welchen Lohn er fir Tatigkeiten in dieser Lohngruppe bekommen soll.

Helfer 1 bekommt Tatigkeit 1
fur die Lohngruppe 1 (Arbeitsstunden in den Erdbeeren)
(Arbeitsstunden) wird der Lohngruppe 1 zugeordnet
5,50 € Arbeitsstunden
Lohngruppe 1
Arbeitsstunden
Helfer 2 bekommt Téatigkeit 2
fur die Lohngruppe 1 (Arbeitsstunden im Spargel)
(Arbeitsstunden) wird der Lohngruppe 1 zugeordnet

6,00 €

Der Vorteil einer Lohngruppe ist, der dass man nicht fir jede Tétigkeit den Lohn beim Helfer hinterlegen muss,
sondern nur einmal fUr eine Lohngruppe (wie in unserem Beispiel die Lohngruppe Arbeitsstunden). Der Helfer
bekommt dann in allen Tatigkeiten der Lohngruppe 1 (Arbeitsstunden) denselben Lohn.

Ebenfalls kann in den Lohngruppen eingestellt werden, ob ein
Absoluter Wert, prozentualer Zuschlag zum Grundbetrag oder ein Absoluter Zuschlag zum Grundbetrag
beim Helfer hinterlegt werden soll.

Far weitere Information zur Lohngruppe und dem damit verbundenen abweichenden Lohn lesen Sie bitte das
Kapitel abweichender Lohn.
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Anbau

Parzelle

In diesem Programmteil erfassen Sie die einzelnen Parzellen, auf denen die Produkte angebaut werden.

[ ﬂ Parzellen

el

P S ACIOIOI®l

Mr. |Bezeid’1r1ung

inen Spaltenkopf hier her, um nach dieser Spalte zu gruppieren

= Klicken Sie hier, um einen Filter zu definieren

1[Am Haus

2 Auf dem Kamp

Kultur/Sorte

Erfassen Sie hier fiir jede Kultur die zugehdrige Sorten

-
ﬁ Kulturarten

B COIOIOION

|Nr. |Bezeid1r1ung
4
22 Erdbeeren

BIF S ACIOIOL®)

Bezeichnung

» 1|Spargelsorte

Stammdaten
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Satze

Im Menipunkt Sétze erfassen Sie, auf welcher Parzelle welche Kultur mit welcher Sorte steht. Es ist also
maoglich, auch auf einer Parzelle sowohl verschiedene Kulturen als auch gleiche Kulturen mit verschiedenen
Sorten zu erfassen.

[ Q exs L=

4220000 &

Ziehen Sie einen Spaltenkopf hier her, um nach dieser Spalte zu gruppieren

Nr. |Bezeichnung |Barcode
= Klicken Sie hier, urn einen Filter zu definieren
1 Am Haus - Spargel - Spargelsorte v |
2 Auf dem Kamp - Erdbeeren - Erdbeersorte [w
3| mit PKS Faktor - Sparael - Spargelsorte [w

Erfassen Sie in der nachstehenden Bildschirmmaske die Satz Nummer mit den zugehdrigen Daten. Bei
Programmbenutzern von SoF.HIiE mobil dient diese Nummer als Schnittstelle zur Eingabe von Feld/Sorte.

Qrs S

o ()

Bezeichnung |-’-.'“ Haus - Spargel - Spargelsort

fo

Parzelle |.ﬁ.n1 Haus ﬂ @
| Kulturart |5pargel j @ |
| Sorte |5pargelsurte ﬂ |
| Flache 0,000 '
| ruttoMetto |
Aufschlag 0,000
Abschlag 0,000
| [
Faktor 1,000
Betriebs-Mr. 1,000

Barcode drucken W

= speichern 3 Abbrechen

Nutzen Sie das Zusatzmodul Brutto/Netto, so kénnen Sie hier individuelle Auf- bzw. Abschléage fir die
einzelne Satz erfassen. Die Auf- bzw. Abschlage werden in Euro erfasst und werden zur Lohnberechnung
verwendet (Siehe Brutto/Netto/Report).

Wichtig: Wird ein Satz geldscht, die bereits in einer Lohnbuchung verwendet wird, so erhalten Sie eine
entsprechende Fehlermeldung. Alle Lohnbuchungen, die diesen Satz enthalten, werden automatisch
geléscht!
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Stammdatendruck: Uber den Button kdnnen Sie die SATZE als Liste drucken. Es stehen lhnen zwei
Listen zur Verfligung. Liste von Satzen oder Barcode. Die Barcodeliste findet Anwendung, wenn Sie SoF.HIE
mobil und/oder die mobile Zeiterfassung einsetzen. Es kénnen dann die Tétigkeiten Uber den Barcode
eingescannt werden.

Die Listen sind immer so sortiert, wie zuvor in der Anzeige Séatze angegeben wurde.

Liste der PKS E 11 Vorschau

Barcodes L4 @ Drrucken
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SoF.HiE Hotel

Bei aktivem Modul SoF.HiE Hotel, kdnnen Sie die Unterbringung Ihrer Helfer verwalten. Sinn dieses Moduls ist
es dokumentieren zu kénnen, wer wann wo untergebracht war.

Verwenden Sie RFID Karten fur den Zugang zu den Unterbringungen, so kann auch der RFID Schlissel
verwaltet werden.

Hauser

Zunachst muss erfasst werden, wie viele Unterkiinfte auf Ihrem Betrieb existieren. Dazu legen Sie bitte auf dem
Reiter Allgemeine die Nummer und den Namen der Unterkunft (Hauser) fest.

e S|

Bezeichnung |Unterkunft 1

Auf dem Reiter Zimmer kann dann angelegt werden, wie viele Zimmer im jeweiligen Haus vorhanden sind.

e S|

il FEICIORE
Mr. Bezeichnung Anzahl Betten
3| 1|Zimmer 1 6
2 Zimmer 2
3| Zimmer 3
4 Zimmer 4
5| Zimmer 5

Lo AT = R R e i

Uber den Schalter (Schnellanlage) kann dabei sofort automatisch die Anlage von allen Zimmern erfolgen.
Klicken Sie auf diesen Schalter und Sie werden nach der Anzahl der Zimmer in diesem Haus gefragt. SoF.HiE
legt dann jedes einzelne Zimmer automatisch an. Nach Eingabe der Anzahl der Zimmer, werden Sie nach der
Anzahl der Betten pro Zimmer gefragt. SoF.HiE legt dann nicht nur die einzelnen Zimmer, sondern auch die
einzelnen Betten an.

Anzahl Zimmer 58 Anzahl Betten pro Zimmer S

Anzahl Zimmer Anzahl Betten pro Zimmer

| |
| OK | Abbrechen | | OK | Abbrechen |
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SoF.HiE mobil

Wird SoF.HiE in Verbindung mit einem SoF.HiE mobil eingesetzt, so kdnnen hier die Stammdaten der Gerate
verwaltet werden. Die Stammdaten werden dann beim Datenaustausch automatisch auf die einzelnen Geréte
Ubertragen.

Gebinde

Wird SoF.HiE mobil in Verbindung mit einer Waage eingesetzt, so miissen Gebinde definiert werden, um z.B.
verschiedene Tara realisieren zu kdnnen. Es folgen nun die einzelnen Einstellungsmerkmale:

) Mobil Gebinde A | e

Mr. 1]

Bezeichnung grine Kiste

Tara 0,00 Metto soll 2,00

Soll min, 0,10 Soll max. 25,00

Strafe Untergewicht % |0,00 strafe Ubergewicht % 0,00

Ubergewicht zahlen W Bestatigen ab 0,00

k= speichern 3 Abbrechen

Nr. Nummer des Gebindes unter der das Gebinde verwaltet wird.
Bezeichnung Hier geben Sie den Namen (die Bezeichnung) des Gebindes ein.
Tara Hier erfassen Sie die Tara lhrer Verpackungseinheit.
Netto Soll Optimalgewicht, das vom Helfer erreicht werden soll.
Soll min. Ist der Wert, der minimal ohne Strafe bezahlt wird.
Soll max. Ist der Wert, der maximal ohne Strafe bezahlt wird.
Strafe Ubergewicht in % Liegt das ermittelte Netto-Gewicht iber dem Soll max., so wird von der

Vergiitung pro Einheit ein prozentualer Wert (Strafe Ubergewicht) abgezogen.
Diese Strafe kann hier erfasst werden.

Strafe Untergewicht in % Ist der prozentuale Wert, der bei Unterschreiten des Soll min. abgezogen wird.

Ubergewicht zahlen Bei den Gebinden kénnen Gewichtsgrenzen festgelegt werden. Wird ein
Gewicht ermittelt, dass tber dem Soll max. Wert liegt, so kann von der
Vergitung pro Einheit ein prozentualer Wert (Strafe Ubergewicht) abgezogen
werden. Soll jedoch das Ubergewicht immer bezahlt werden, so aktivieren Sie
diesen Schalter.

Bestéatigen ab Werden mehrere Gebinde gleichzeitig auf die Waage gestellt, so muss auch
die Tara entsprechend oft abgezogen werden. Da aber auch nicht immer volle
Gebinde auf die Waage gestellt werden, kann hier eingestellt werden, ab
welcher Anzahl Gebinde bestatigt werden soll. SoF.HIiE mobil macht einen
Vorschlag anhand folgender Formel:

Anzahl Gebinde = Erfasster Menge / (Netto Soll + Tara).
Ab 0,5 wird Aufgerundet.

Dieser Wert kann bestétigt und/oder korrigiert werden.

Beispiel fiir Strafe Soll max = 5,5 kg

Ubergewicht (Ubergewicht  Soll netto = 5,0 kg

zahlen) Strafe fir Ubergewicht = 10%
Tara = 1,0 kg

Ubergewicht bezahlen ist aktiv
Lohn pro Einheit = 1,00 €

Wird nun ein Bruttogewicht von 6,5 kg gewogen, ergibt sich ein Nettogewicht
von 5,5 kg und ein Lohn von 5,50 €
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Wird nun ein Bruttogewicht von 7,0 kg gewogen, ergibt sich ein Nettogewicht
von 6,0 kg und ein Lohn von 5,40 € )

Lohn = 6 kg * 1,00 € = 6,00 € abzlglich 10% Strafe wegen Ubergewicht = 5,40
€

Beispiel fiir Strafe

Ubergewicht (Ubergewicht

NICHT zahlen)

Soll max = 5,5 kg

Soll netto = 5,0 kg

Strafe flr Ubergewicht = 10%
Tara=1,0kg

Ubergewicht bezahlen ist nicht aktiv
Lohn pro Einheit = 1,00 €

Wird nun ein Bruttogewicht von 7,0 kg gewogen, so ergibt sich ein
Nettogewicht von 6,0 kg. )

Bezahlt werden aber nur 5,00 €, da jegliches Ubergewicht nicht bezahlt wird.
Lohn = Soll netto * Lohn pro Einheit = 5,00 kg * 1,00 € = 5,00 €

Beispiel fiir Strafe
Untergewicht

Qualitaten

Soll min. = 4,5 kg

Soll netto = 5,0 kg

Strafe flir Untergewicht = 20%
Tara =1,0 kg

Lohn pro Einheit = 1,00 €

Wird nun ein Bruttogewicht von 5,4 kg gewogen, so ergibt sich ein
Nettogewicht von 4,4 kg.

Bezahlt werden 3,52 €.

Lohn = Nettogewicht * Lohn pro Einheit — Strafe fur Untergewicht
Lohn = (4,4 kg * 1,00 €) - 20% = 3,52 €

Werden im SoF.HIiE mobil Qualitdten verwendet, so kénnen diese hier festgelegt werden.

) Qualititen EENEE

B A CIOIOION]

Fiehen Sie einen Spaltenkopf hier her, um nach dieser Spalte zu gruppieren

|Bezeichnung |Faktor

w

Klicken Sie hier, um einen Filter zu definieren

1 10%
2 20%

30%

0%

50%0

0%

0%

80%

w e~ @ s
SEEIEIEIEE &

90%

11/110% 110
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Gerate

Die Einstellungen der einzelnen Gerate kénnen in diesem Programmiteil erfasst werden. Damit die einzelnen
Geréate beim Ubertragen identifiziert werden, missen die Gerdte Nummern identisch mit den hier angegebenen
Nummern verwendet werden. Stellen Sie die Geratenummer unter
Einstellungen/Mastervorgaben/Geratekonfiguration/Gerate-Nummer dieselbe Nummer ein wie hier!

\
Mobllgerate [':' (=] -';h,l

1|agroproject 1 ohne Waage

Q2 agroproject 2mit Waage

Reiter Helfer
Soll in der

() Gerite bearbeiten [#258 Leistungserfassung
nach Eingabe oder

(muss mit der Gerdtenummer in der Einscannen der
HW-onfiguration des Mabilteils ibereinstimmen) Helfernummer aU(_?h
der Name angezeigt

werden, so aktivieren
Sie den Schalter
Helfernamen in
atigkeiten Quittungen Leistungserfassung.
Um in der

En in Leistungerfassung Zeiterfassung den
Namen des Helfers
erscheinen zu lassen,
muss der Schalter
Helfernamen in
Zeiterfassung
aktiviert sein.

Mr. 1

Bezeichnung  |agroproject 1 ohne Waage

Online Konfig Sicherheit HW Konfiguration
Helfer Gruppen

phanien

W i j ng

Il Speichern 3 abbrechen
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Reiter Gruppen
Soll in der
ﬂ Gerdte bearbeiten | Lgistungserfassung
mit Gruppen
N ] (muss mit der Ger&tenummer in der gearbeitet werden,
' HW ¥onfiguration des Mobilteils Gbereinstimmen) so aktivieren Sie
Bezeichnun agroproject 1 ohne Waage den Schalter
? areeral ? Gruppen in
Online Konfig Sicherheit HW Konfiguration Schnittstellenoptionen Lelstupg. Wird
o ] dann ein
Helfer Gruppen Startwerte Tatigkeiten Quittungen Helferausweis
eingescannt, so
Gruppen in Leistung wird die

eingescannte

Separate Buchung auf Helfer erméglichen -
Menge auf die

Gruppen in Zeit Gruppenmitglieder
) e verteilt, deren
Speichern bestitigen AT
R < Mitglied die
Gruppenwechsel bestatigen eingescannte

Helfernummer ist.
Ist der Schalter
Separate
Buchung auf
Helfer
ermoglichen
gesetzt, so
erscheint bei der
Helferauswahl in
der
Leistungserfassung
zusatzlich die
Option Helfer
separat. Wird
diese Option
gewahlt, so wird
die erfasste Menge
nur an diesen
Helfer gebucht,
obwohl er Mitglied
einer Gruppe ist.

= speichern 3 Abbrechen

Seite: 48 Stammdaten



agroproject

Handbuch SoF.HiE 7

Reiter Startwerte/Leistung

ﬁ Gerdte bearbeiten

Hier werden die
Startwerte flr die
Leistungserfassung

Ne " {muss mit der Ger&tenummer in der gesetzt. So wie
' HW¥onfiguration des Mabilteils iibereinstimmen) b'er angegeben
Bezeichnung  |agroproject 1 ohne Waage Off.net sich die
Leistungserfassung
Online Konfig Sicherheit HW Konfiguration schnittstellenoptionen ?':J;gi?m SoF.HIiE
Helfer Gruppen Startwerte Tatigkeiten Quittungen Wird der Schalter
Leistung | Zeit | Etiketten Menge ist fixiert
aktiviert, so wird
Menge ist fixiert der erfasste Wert
o von Buchung zu
Qualitat ist fixiert Buchung immer
e s . wieder
Tatigkeit 2 - Erdbeerkiste I | = vorgeschlagen. Der
Schalter Qualitat
PES . .
| & ist fixiert
Menge 0,00 funktioniert analog
mit dem Wert
Qualitét.
kAl speichern 3 Abbrechen
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Reiter Startwerte/Zeit

ﬁ Gerdte bearbeiten

N 1 (muss mit der Ger&dtenummer in der
' HW -Konfiguration des Mobilteils Gbereinstimmen)
Bezeichnung  [agroproject 1 ohne Waage
Online Konfig Sicherheit HW Konfiguration Schnittstellenoptionen
Helfer Gruppen Startwerte Tatigkeiten Quittungen
Leistung  Zeit | Eiketten
Startregister | Auto hd
Tatigkeit 1 - Arbeitsstunde | =
PKS - B
k=l Speichern 3¢ Abbrechen
Reiter Startwerte/Etiketten

ﬁ_ Gerdte bearbeiten

N 1 (muss mit der Ger&tenummer in der
' Hw-Konfiguration des Mobilteils Ubereinstimmen)
Bezeichnung  |agroproject 1 chne Waage
Online Konfig Sicherheit HW Konfiguration Schnittstellenoptionen
Helfer Gruppen Startwerte Tatigkeiten Quittungen
Leistung | Zeit |Etketten:
v Menge ist fixiert
Tatigkeit 3 - Erdbeerkiste II | =
PES - =
Menge 1,00
k=l Speichern 3¢ Abbrechen

Hier werden die Startwerte fir
die Zeiterfassung gesetzt. So
wie hier angegeben, 6ffnet
sich die Zeiterfassung auf dem
SoF.HiE mobil.

Hier werden die Startwerte flr
die Etikettenerfassung gesetzt.
So wie hier angegeben, 6ffnet
sich die Etikettenerfassung auf
dem SoF.HiE mobil.
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Reiter Tatigkeiten
Hier stellen Sie ein, ob der
) Gerite bearbeiten 58  Name der Tatigkeit in der
Leistungserfassung, in der
N 1 (muss mit der Gerdtenummer in der Zeiterfassung und/oder in der
’ HW onfiguration des Mobilteils (bereinstimmen) Etikettenerfassung auf dem
Bezeichnung  |agroproject 1 ohne Waage SoF.HiE mobil angezeigt
i i . . ; - wird.
OHII:;ZE Kaonfig Sicherheit Hw KJ:nﬁguratlnltun::Iti 1 — Sd'unlttstellenu?nphnnen Die zu verwendende Wéihrung
Helfer Gruppen Startwerte g Quittungen stellen Sie hier ein. Diese
erscheint dann z.B. auf den
Quittungsausdrucken.
v Mame in Zeit
v Mame in Etiketten
Wahrung |EUR  Européische Wahrungsunion -
k=l speichern 3 Abbrechen
Reiter Quittungen/Leistung
In der hier angezeigten Maske
n Gerate bearbeiten &J konfigurieren Sie den

(muss mit der Ger&tenummer in der
Hw-Konfiguration des Mobilteils Ubereinstimmen)

Bezeichnung  |agroproject 1 ohne Waage

Mr. 1

Online Konfig Sicherheit
Helfer Gruppen

Leistung | 7eit | Etiketten

HW Konfiguration
Startwerte Tatigkeiten

Schnittstellenoptionen
Quittungen

Quittung in Leistung

k=l speichern 3 Abbrechen

Leerzeilen vor Quittung 0 -

Leerzeilen nach Quittung 0 -

Gesamtverdienst gin - ‘\
Helfernamen drucken Ja -

Quittungen fir Kisten keine -

Kistenguittung bestatigen r

Lohn auf Quittung MNein -

Quittungsausdruck in der
Leistungserfassung.
Quittung in Leistung: nur bei
aktivem Schalter erfolgt
Uberhaupt eine
Quittungsausdruck nach dem
Speichern der
Leistungserfassung.

Wie viele Leerzeilen vor und
nach dem eigentlichen Druck
der Quittung erfolgen sollen,
legen Sie mit der Einstellung
Leerzeilen fest.
Gesamtverdienst: Bei der
Einstellung ein, erfolgt der
Ausdruck des
Gesamtverdienstes am Ende
des Quittungsausdrucks.
Sollen noch weitere Ausdrucke
erfolgen, so wahlen Sie hier
die gewiinschte Option.

Soll jedes Mal eine
Bestatigung des
Quittungsdrucks erfolgen, so
aktivieren Sie den Schalter:
Kistenquittung bestéatigen.

Stammdaten
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Reiter Quittungen/Zeit

ﬁ Gerdte bearbeiten

(muss mit der Geratenummer in der

N L HW Konfiguration des Mobilteils Gbereinstimmen)
Bezeichnung  |agroproject 1 ohne Waage

Online Konfig Sicherheit HW Konfiguration Schnittstellenoptionen

Helfer Gruppen Startwerte Tatigkeiten Quittungen
Leistung  Zeit | Etiketten

Quittung in Zeit I

Leerzeilen vor Quittung a -

Leerzeilen nach Quittung i} - N

Tatigkeit drucken gin -

Abreissbestatigung gin -

Helfernamen drucken la -

k=l Speichern 3 Abbrechen

Reiter Quittungen/Etiketten

ﬁ Gerdte bearbeiten

(muss mit der Geratenummer in der

N L HW Konfiguration des Mobilteils Gbereinstimmen)
Bezeichnung  |agroproject 1 ohne Waage
Online Konfig Sicherheit HW Konfiguration Schnittstellenoptionen
Helfer Gruppen Startwerte Tatigkeiten Quittungen
Leistung | Zeit Etketten
Quittung in Etiketten
Leerzeilen vor Quittung a -
Leerzeilen nach Quittung ] - 4/
Helfernamen drucken la -

Einzeldruck] M

Einzeldruck
Sammeldruck

Quittungstyp

k=l Speichern 3 Abbrechen

In der hier angezeigten Maske
konfigurieren Sie den
Quittungsausdruck der
Zeiterfassung.

Quittung in Zeit: nur bei
aktivem Schalter erfolgt
Uberhaupt ein
Quittungsausdruck nach dem
Speichern der Zeitfassung.
Wie viele Leerzeilen vor und
nach dem eigentlichen Druck
der Quittung erfolgen sollen,
legen Sie mit der Einstellung
Leerzeilen fest.

Tatigkeit drucken: Bei der
Einstellung ein, erfolgt der
Ausdruck des Namens der
Tatigkeit auf der Quittung.
Abreissbestatigung: Ist diese
Funktion aktiv, so muss der
Abriss jeder einzelnen
Quittung bei Gruppenan- oder
—abmeldungen bestatigt
werden.

Helfernamen drucken: Es
werden die Helfernamen auf
der Quittung nur dann
gedruckt, wenn dieser
Parameter auf Ja gesetzt wird.

In der hier angezeigten Maske
konfigurieren Sie den
Quittungsausdruck der
Etikettenerfassung.

Quittung in Etiketten: nur bei
aktivem Schalter erfolgt
Uberhaupt ein
Quittungsausdruck nach dem
Speichern des Etiketts.

Wie viele Leerzeilen vor und
nach dem eigentlichen Druck
der Quittung erfolgen sollen,
legen Sie mit der Einstellung
Leerzeilen fest.

Tatigkeit drucken: Bei der
Einstellung ein, erfolgt der
Ausdruck des Namens der
Tatigkeit auf der Quittung.
Abreissbestatigung: Ist diese
Funktion aktiv, so muss der
Abriss jeder einzelnen
Quittung bei Gruppenan- oder
—abmeldungen bestatigt
werden.

Helfernamen drucken: Es
werden die Helfernamen auf
der Quittung nur dann
gedruckt, wenn dieser
Parameter auf Ja gesetzt wird.
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Reiter Online Konfiguration/Zeiten

n Gerdte bearbeiten L-;-:hj

N ] (muss mit der Gerdtenummer in der
' HWonfiguration des Mobilteils (bereinstimmen)

Bezeichnung  |agroproject 1 ohne Waage

Helfer Gruppen Startwerte Tatigkeiten Quittungen
Online Konfig Sicherheit HW Konfiguration Schnittstellenoptionen

div. FTP | Logfile

Online Ubermittung erlaubt
Periodische Ubermittung
Mur bei Bedarf Obermitteln

Intervall (Min) 1 =
Erste des Tages 06:00:00

Letzte des Tages 22:00:00 =

k=l speichern 3 Abbrechen

Bei aktivem Schalter
Online Ubermittlung
erlauben darf SoF.HIiE
mobil die Leistungsdaten
in das Internet
Ubertragen.

Bei aktiver periodischer
Ubermittlung, werden
wie im Intervall
eingestellt, die Daten an
das Internet gesendet.

Bei aktivem Schalter Nur
bei Bedarf Gibermitteln
werden die Daten nur bei
Bedarf und nicht
periodisch Ubermittelt.
Liegen also nach der im
Intervall eingestellten Zeit
keine neuen Daten vor,
so wird keine
Internetverbindung
aufgebaut und es werden
auch keine Daten
Ubermittelt. Dies dient der
Kostenersparnis.

Im hier eingestellten
Zeitintervall werden die
Daten Ubertragen

Erste des Tages: Hier geben Sie an, um welche Uhrzeit die erste L"Jpertragung beginnen soll.
Letzte des Tages: Hier geben Sie an, um welche Uhrzeit die letzte Ubertragung erfolgen soll.

Stammdaten
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Reiter Online Konfiguration/FTP

ﬂ Gerdte bearbeiten

(muss mit der Gerdtenummer in der
HW ¥onfiguration des Mobilteils Gbereinstimmen)

Bezeichnung  |agroproject 1 ohne Waage

Mr. 1

Zeiten | div. FTP | Logfile

FTP-Server
agroproject.de
Benutzername
Benutzername

Passwort

Helfer Gruppen Startwerte Tatigkeiten Quittungen
Online Konfig Sicherheit HW Konfiguration schnittetellenoptionen

|F‘asswu:urﬂ

= speichern 3 Abbrechen

Tragen Sie hier
den FTP-Server
ein, auf den die
Daten Gbertragen
werden sollen.

Hier wird der
Benutzername f{ir
die Anmeldung am
FTP Server
eingetragen.

Tragen Sie das fir
die Anmeldung
notwendige
Passwort hier ein.
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Reiter Online Konfiguration/Logfile

ﬁ Gerdte bearbeiten

Ist dieser Schalter
aktiv, so wird jede
Ubertragung

(muss mit der Ger&tenummer in der

L L HW-¥onfiguration des Mobilteils Gbereinstimmen)

Bezeichnung  |agroproject 1 ohne Waage

Startwerte Tatigkeiten
HW Konfiguration

Helfer
Online Konfig

div.

Gruppen
Sicherheit

Zeiten FTP  Logfile

vi

kAl speichern

Quittungen
schnittstellenoptionen

3 Abbrechen

protokolliert. Sie
kénnen dann
sehen, ob eine
Ubertragung
erfolgreich war.

Stammdaten
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Reiter Sicherheit/Leistung

Sollen in der
ﬁ Gerdte bearbeiten [ES8|  Leitungserfassung
Buchungen durch den
Nr 1 (muss mit der Geratenummer in der Benutzer storniert werden
' HW -Konfiguration des Mobilteils Gbereinstimmen) kénnen, so aktivieren Sie
Bezeichrung  |agroproject 1 ohne Waage den Schalter: Buchungen
stornieren erlauben.
Helfer Gruppen Startwerte Tatigkeiten Quittungen
Online Konfig | Sicherheit i Hw Konfiguration Schrittstellenoptionen Wenn der Benutzer in der
Leistung | Zeit | Etketten | Identifikation | Allgemein Leistungserfassung auch
) Werte unter 0 (sprich
Buchung stornieren erlauben negative Werte) erfassen

Megative Werte darf, so aktivieren Sie den

Statistic drudken Schalter Negative Werte.
Exemplare |1 =
Mach jedem Exemplar warten Direkt aus der
Sprache | Deutsch - Leistungserfassung kann
_ N die Statistik gedruckt
Speichern bestatigen werden. Wenn Sie dies
AG/SV-Datum Uberprifen wiinschen, so aktivieren Sie
Wenn Mengenrahmen (berschritten den Schalter Statistik
drucken.
Fragen -

Sollen mehrere Statistiken
gedruckt werden, so geben
Sie die gewiinschte Anzahl
an Exemplaren an.

kel Speichern X Abbrechen Wird mehr als ein Exemplar
gewlinscht, so kénnen Sie
einstellen, ob nach jedem
Exemplar gewartet werden
soll,

um es abzureiBen. Wird dies gewilinscht, so aktivieren Sie den Schalter Nach jedem Exemplar warten.

Jeder Programmteil (Leistung/Zeit und Etiketten) kann in verschiedenen Sprachen angezeigt werden. Bitte
wahlen Sie hier die gewiinschte Sprache.

Wenn der Schalter Speichern bestéatigen aktiv ist, fragt SoF.HiE mobil vor dem Speichern einer jeden
Buchung im Programmteil Leistung, ob die Buchung gespeichert werden soll. Im Dialogfenster wird die
erfasste Menge und der Lohn angezeigt. Ist dieser Schalter nicht aktiv, so wird nach Einscannen der
Helfernummer oder betétigen der Entertaste die Buchung ohne weitere Abfrage gespeichert.

Bei aktivem Schalter AG/SV-Datum uberpriifen, prift SoF.HiE mobil vor dem Speichern einer jeden Buchung
im Programmteil Leistung, ob der Helfer nach Arbeitsgenehmigungsdatum oder Sozialversicherungsdatum
anwesend ist. Ist der Helfer anwesend, so wird die Buchung gespeichert. Ist der Helfer nicht anwesend, so
werden Sie gefragt, ob die Buchung trotzdem gespeichert werden soll.

Beim Uiber- oder unterschreiten des Mengenrahmens kann entweder gefragt werden ob die Buchung
trotzdem gespeichert werden soll, oder ob eine Speicherung immer blockiert werden soll.
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Reiter Sicherheit/Zeit
Bei aktivem Schalter Nur dieses
) Gerate bearbeiten 58 Gerat fur Erfassung entscheidet
SoF.HiE mobil, ob der Helfer im
M. 1 (muss mit der Geratenummer in der Prog rammteil Zeit an- oder

HW-Konfiguration des Mobilteils ibereinstimmen) ! .
abgemeldet wird. Da nur dieses

Bezeichnung  |agroproject 1 ohne Waage - .
Gerat zur Erfassung benutzt wird,

Helfer Gruppen Startwerte Tatigkeiten Quittungen kann das Programm anhand der
Online Konfig Sicherheit HW Konfiguration Schrittstellenoptionen letzten Buchung entscheiden, ob
Leistung  Zeit | Etiketten | Identifikation | Allgemein es sich um eine An- oder

Abmeldung handelt. Verwenden
Sie mehrere Gerate zur Erfassung
von Zeitbuchungen, so ist jedes
einzelne Gerét nicht in der Lage zu
entscheiden, ob der Helfer an-
oder abgemeldet wird. Aktivieren
Sie den Schalter, wenn Sie mit
mehreren Geréaten arbeiten und
sich Helfer an verschiedenen
Geréaten an- und/oder abmelden
selber Helfer nacheinander bestitigen kénnen.

Auf dem Reiter Pausen im
Programmteil Zeit werden Ihnen
die hier angegebenen fixen

k) Speichern 3 Abbrechen Pausen vorgeschlagen. Somit
kdnnen Sie die in Ihrem Betrieb
standardméBig vorkommenden
Pausen selbst konfigurieren.
Jeder Programmteil (Leistung/Zeit und Etiketten) kann in verschiedenen Sprachen angezeigt werden. Bitte
wahlen Sie hier die gewiinschte Sprache.

Ist der Schalter Speichern bestatigen aktiv ist, fragt SoF.HiE mobil vor dem Speichern einer jeden Buchung
im Programmteil Zeit, ob die Buchung gespeichert werden soll. Ist dieser Schalter nicht aktiv, so wird nach
Einscannen der Helfernummer oder betatigen der Kommen oder Gehen Taste die Buchung ohne weitere
Abfrage gespeichert.

Bei aktivem Schalter AG/SV-Datum uberpriifen, priift SoF.HiE mobil vor dem Speichern einer jeden Buchung
im Programmteil Zeit, ob der Helfer nach Arbeitsgenehmigungsdatum oder Sozialversicherungsdatum
anwesend ist. Ist der Helfer anwesend, so wird die Buchung gespeichert. Ist der Helfer nicht anwesend, so
werden Sie gefragt, ob die Buchung trotzdem gespeichert werden soll.

Uber den Schalter selber Helfer nacheinander bestéatigen, kénnen Sie Optional einstellen, wie sich SoF.HIE
mobil verhalten soll, wenn der selbe Helfer hintereinander eingescannt wird. Bei aktivem Schalter muss dies
dann bestétigt werden.

v Nur dieses Gerat fir Erfassung
15

L3

4

1. fixe Pause in Min,

2. fixe Pause in Min. 30

4k 4k

3. fixe Pause in Min. 45

Sprache | Deutsch

4

Speichern bestatigen
AG/SV-Datum Uberpriifen
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Reiter Sicherheit/Etiketten

ﬁ_ Gerdte bearbeiten S

Nr 1 {muss mit der Gerdtenummer in der

' HW-Konfiguration des Mobilteils Gbereinstimmen)
Bezeichnung  |agroproject 1 chne Waage

Helfer Gruppen Startwerte Tatigkeiten Quittungen

Online Konfig Sicherheit HW Konfiguration Schnittstellenoptionen
leistung | Zeit Etiketten | Identifikation | Allgemein

v {Auf gespeicherte Etiketten priifen;

w Auf giilltiges Etikettenformat priifen

Ignoriere |0 =| Zeichen

Sprache | peutsch -

Speichern bestatigen
k=l Speichern 3 abbrechen

Ist dieser Schalter Auf
gespeicherte Etiketten priifen
aktiv, so kann ein Etikett nur
einmal eingescannt werden. Wird
dasselbe Etikett nochmals
eingescannt, so erhalten Sie die
Meldung: Etikett ist schon
erfasst!

Jedes Etikett ist nur in einem
Kalenderjahr gultig. Bei aktivem
Schalter prift SoF.HIE mobil, ob
das eingescannte Etikett aus dem
aktuellen Jahr stammt. Bitte prifen
Sie im Fall einer Meldung, ob das
Datum korrekt eingestellt ist.

Far bestimmte Systeme kénnen
vor den eigentlichen Barcode, der
von SoF.HIE erkannt wird
zusatzliche Zahlen und
Buchstaben in den Barcode
eingebracht werden. Die Anzahl
der zu ignorierenden Zeichen kann
daflr hier eingestellt werden.

Jeder Programmteil (Leistung/Zeit und Etiketten) kann in verschiedenen Sprachen angezeigt werden. Bitte

wahlen Sie hier die gewiinschte Sprache.

Wenn der Schalter Speichern bestéatigen aktiv ist, fragt SoF.HiE mobil vor dem Speichern einer jeden
Buchung im Programmteil Etiketten, ob die Buchung gespeichert werden soll. Ist dieser Schalter nicht aktiv, so
wird nach Einscannen des Etiketts die Buchung ohne weitere Abfrage gespeichert.

Reiter Sicherheit/Identifikation

ﬁ Gerdte bearbeiten L&J
N 1 (muss mit der Geratenummer in der
' HKonfiguration des Mobilteils (bereinstimmen)
Bezeichnung  |agroproject 1 ohne Waage
Helfer Gruppen Startwerte Tatigkeiten Quittungen
Online Konfig Sicherheit HW Konfiguration schnittstellenoptionen
Leistung | Zeit | Etketten Identifikation | allgemein

|l Speichern 3 Abbrechen

Ist dieser Schalter Saldo anzeigen
aktiv, so wird bei der Identifikation
neben dem bild auch der aktuelle
Saldo angezeigt. Bei nicht aktivem
Schalter bleibt das aus.
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Reiter Sicherheit/Allgemein

ﬂ Gerdte bearbeiten

(muss mit der Ger&tenummer in der
Hw Konfiguration des Mobilteils Gbereinstimmen)

Bezeichnung  |agroproject 1 ohne Waage

Nr, 1

Helfer Gruppen Startwerte Tatigkeiten
Online Konfig Sicherheit HW Konfiguration

Leistung | Zeit | Etiketten | Identifkation Allgemein

Quittungen
Schnittstellenoptionen

[v Stammdaten bei Programmstart neu einlesen;

k- speichern 3 abbrechen

Reiter HW-Konfiguration/Gerat

ﬂ Gerdte bearbeiten

(muss mit der Geratenummer in der
HW ¥onfiguration des Mobilteils (bereinstimmen)

Bezeichnung  |agroproject 1 ohne Waage

Mr. 1

Startwerte Tatigkeiten
HW Konfiguration

Quittungen
Schnittstellenoptionen

Helfer Gruppen
Online Konfig Sicherheit

Gerat | Schnittstellen | Téne

Pfad Bilder |\\SD-Karte\Bilder|

I speichern 3¢ Abbrechen

Sollen die Stammdaten vor
jedem Programmstart aus
der letzten
DatenUbertragung mit
SoF.HiE eingelesen werden,
so aktivieren Sie diesen
Schalter. Andern Sie jedoch
auf dem Feld z.B. Léhne, so
ist dieser Schalter zu
desaktivieren, so dass die
geanderten Léhne beim
Import von SoF.HiE nicht
wieder mit eingelesen
werden.

Sollen Bilder im
Programmteil Leistung
und/oder bei der
Identifikation angezeigt
werden, so ist der Speicher
im Gerat dafur nicht
ausreichend. Deshalb
werden die Bilde auf einer
SD-Karte im SoF.HIiE mobil
gespeichert.

Legen Sie hier fest wo
genau die Bilder abgelegt
werden.

Stammdaten
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Reiter HW-Konfiguration/Schnittstellen

ﬁ Gerdte bearbeiten

In der Hardware-Konfiguration
5SS  konnen die Typen der verwendeten

N 1 {muss mit der Gerdtenummer in der

Bezeichnung | agroproject 1 ohne Waage

Startwerte Tatigkeiten
HW Konfiguration

Helfer Gruppen
Online Konfig Sicherheit
Gerat Schnittstellen | Tane

COM-Port Waage COM3 hi
Waagen-Typ PESA br201P -
COM-Port Drucker com7 hd
Drucker-Typ Extech 52500THS  w
COM-Port RFID COoMo i
Mifare -

| speichern

HW-Konfiguration des Mobilteils (ibereinstimmen)

Schnittstellenoptionen

Waagen und die COM-Schnittstellen
eingestellt werden.

Das gleiche gilt fir den verwendeten
Drucker.

Quittungen
Wenn bereits eine Waage oder ein
Drucker eingesetzt werden, so
schauen Sie vor der ersten
Ubertragung von SoF.HiE an
SoF.HiE mobil nach welche Gerate
und Schnittstellen verwendet
werden.

3 Abbrechen

Reiter Schnittstellenoptionen

ﬂ_ Gerdte bearbeiten

Da nicht immer alle Funktionen vom
€58 SoF.HiE mobil bendtigt werden und

N 1 (muss mit der Gerdtenummer in der

Bezeichnung  |agroproject 1 ohne Waage

Helfer Gruppen Startwerte Tatigkeiten
Online Konfig Sicherheit HW Konfiguration
Export

v Einstellungen

v Gebinde
v Faktoren
v Tatigkeiten

v Zeitbuchungen

v Gruppen
PKS

v Helfer
Helferbilder

= speichern

HW-onfiguration des Mobilteils Gbereinstimmen)

Schnittstellenoptionen

der Im-/Export mdglichst schnell von
statten gehen soll, kdnnen hier nicht
gewtnschte Funktionen abgeschaltet
werden.

Bitte aktivieren Se hier nur die
Funktionen, die bei lhnen am
SoF.HiE mobil genutzt werden
sollen.

Quittungen

3 Abbrechen
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Feiertage

Um Feiertage korrekt zu definieren, kénnen Sie hier angeben, welcher Tag ein Feiertag ist. Nach Aufruf des

MenUpunktes erscheint:

[ ﬁ Feiertage E@g
B £ ACIOIOIOM "
| Datum |Bezeichnung
(401.01,11 Meujahr
01.11.11 Allerheiligen
22,0411 Karfreitag
24.04.11 Ostersonntag
25.04,11 Ostermontag
12.06.11 Pfingstsonntag
13.06,11 Pfingstmontag
25,12, 11 1. Weihnachtstag
26.12.11 2. Weihnachtstag

Infotexte Kontoauszug/ZeitKontrol

Die hier angelegten Texte kénnen bei den Helfern auf dem Reiter Cash/ZK verwendet werden. Die Infotexte

erscheinen dann auf dem Kontoauszug oder beim An- und Abmelden am ZeitKontrol-Terminal

-
ﬁ Bemerkungen

zﬁlg

Bl &

CIOIOI®)

!

| Bezeichnung

Chef ruft

| Bemerkung

Der Chef wiinscht ein Gesprach mit Thnen

|4 Bliro kommen Bitte kommen Sie ins Biro

Vorarbeiter ruft

Bitten wenden Sie sich umagehend an Ihren Vorarbeiter

il

13

Stammdaten
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Vermittler

Hier kbnnen verschiedene Vermittler angelegt werden, die dann einzelnen Zeitrdumen zugeordnet
werden kdnnen.

ﬁ_ Vermittler [E' (=] ﬁ,l

Bl - CIOIOION *
o S
2 Vermitter 2

Benutzer

Um einzelnen Benutzern des Programms SoF.HIE unterschiedliche Rechte in der Programmnutzung zu
gewadhren, kdnnen hier Benutzer angelegt und deren Rechte verwaltet werden.

Wichtig:

Ist kein Benutzer angelegt, so sind automatisch alle Rechte freigeschaltet und alle Mentpunkte verfligbar. Ist
nur ein Benutzer angelegt, so hat dieser automatisch Administrator Rechte. Diese kénnen nicht eingeschrankt
werden! Bei der Anlage des ersten Benutzers erscheint:

/
[ ) Benutzer / @Elﬂ_hr

Benutzer 1

Benutzername:

Vollstandiger Ma

Benutzer kann Passwort nicht &ndern

LK

o b4 : k) Speichern 3 Abbrechen

%

Bitte fUllen Sie die Felder mit den gewlinschten Daten. Mit dem als Benutzername eingetragenen Namen
muss sich beim nachsten Programmstart angemeldet werden. Eine Benutzung ohne Benutzernamen und
Kennwort ist nun nicht mehr méglich! Bitte achten Sie auch auf GroB-/Kleinschrift bei der Vergabe des
Benutzernamens und des Kennwortes!!!
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Erstanlage eines Benutzers

Erst bei der Anlage eines zweiten Benutzers kénnen verschiedene Rechte und auch die Desaktivierung
einzelner Benutzer geschaltet werden

EBenutzername:

IBenuizer 2

Vollsténdiger Mame:

Kiirzel;

Passwort:

|
|
Beschreibunag: |
|
Passwort Wiederhalung: |

[ Benutzer ist Admin

| Mendipunkt

| B Datei

= Datensicherung
Datenricksicherung
- SoF.HIE

- HSC-Lohn 4

. (h Beenden

| & Stammdaten

EE Betricbe

B .ﬁ; Lohn

- T2 Einheiten

- o2 Gebinde

- fi Tatigeiten

ﬁ Lohnaruppen
Eb- 14 Anbau

E Parzellen

D] Kulturarten/Sorten

% Parzelle Kultuart/Sorte
=1 @ SoF . HiE Hotel

=

m

=} &y SoF.HiE mobil

IE] Feiertage

% Benutzer
| = Helfer
-~ BF Helfer erfassen

Infotexte Kontoauszug/Zeitkontrol

S=| Lnlfere ol —rFmnmme

[ Benutzer kann Passwort nicht &ndern

Anzeigen/Offnen

b 4
x

X HAARXAAXXY X AKX HXUAXX X

[ Benutzer ist inaktiv

Andern

(X HAARRKAKXHK X XXX XXX X
H OHHAHKHHAE H OHANR HUXH XK

Meuanlage

Lischen

m
o

H KA AKAKAK K HAX HAAKXX X

=

-

4" Alles erlauben

¥ alles verbieten

| Speichern

3 abbrechen

Stammdaten
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Vergabe von Rechten fiir einen Benutzer

Sind mehr als ein Benutzer angelegt, so kénnen nach der Anlage des Benutzers und dem anschlieBenden
Wideraufruf des Benutzers individuelle Rechte eingestellt werden.

Qe = s

Benutzername: Benutzer 2

Volstandiger Mame:

Kirzel:
Beschreibung:
Passwort:
Passwort Wiederholung:
Benutzer ist Admin Benutzer kann Passwort nicht &ndern Benutzer ist inaktiv
Mentipunkt Anzeigen/Offnen Andern Meuanlage Lischen
= Datei -
= Datensicherung w El
Datenricksicherung "
SoF.HE i
HSC-Lohn 4
¢ Beenden
=} Stammdaten
28 v v v X
= & Lohn
& Einheiten x b4 x x
o, Gebinde x x 4 x
{8 Tatigkeiten b 4 W 4 b 4
FH Lohngruppen x x x x i
A : m | r
4 Alles erlauben 3 Alles verbieten k=l Speichern 3 Abbrechen

L

Durch einfaches Anklicken kénnen zu jedem Programmteil verschiedene Rechte vergeben werden.

Wird Anzeigen/Offnen aktiviert, so kann dieser Benutzer diesen Programmiteil zwar 6ffnen, aber keine
Veranderung der Daten vornehmen. Wird die Option Andern aktiviert, kann der Benutzer erfasste Daten auch
andern. Er kann bei desaktiviertem Schalter Neuanlage, aber keine neuen Datenséatze erfassen. Zusétzlich
kann die Option Léschen aktiviert werden, dann kann dieser Benutzer auch Datenséatze I6schen. Alle
Kombinationen aus aktiven und nicht aktiven Schalterstellungen sind méglich.

Um eine Rechtevergabe so einfach wie mdglich zu gestalten, kénnen die Einstellungen von bereits aktiven
Benutzern Gbernommen werden. Fir diese Funktion steht Ihnen der Schalter Ubernahme zur Verfligung.

Anderung des Kennwortes

Nach der Anlage eines Benutzers kann das Kennwort, je nach Option Benutzer kann Kennwort nicht dndern
im Menipunkt Extras/Kennwort &ndern geandert werden.

Benutzer wechseln

Der Benutzer wird genau wie der Betrieb, das Jahr und das laufende Datum am unteren Bildschirmrand
angezeigt. Mit Doppelklick auf den Benutzernamen in der unteren Bildschirmleiste 6ffnen Sie den MenUpunkt
Benutzer wechseln. Alternativ steht lhnen dafliir auch der Programmteil Extras/Benutzer wechseln zur
Verfligung
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Helfer

Helfer erfassen

Um einen neuen Helfer zu erfassen, klicken Sie auf: J
kénnen die Daten fiir den neuen Helfer erfassen.

Es erscheint eine leere Erfassungsmaske und Sie

ﬁ_ Helfer bearbeiten: 4, Musterhelfer vier, arbeitslos HL
COl W= Anz. |AV + |AG + SV + |AV - - |sv- |Anw. [storno
A [ )
J"%L@L@.ﬂ@‘ @@@@|Hm‘13‘o‘o| " |o|s‘o
ot [w Bewerber anzeigen | 18.12.10 =
Ansicht/Formular | Alle i
kierte zeigen | nicht markierte zeiger 52
Zeitraum 01.10.10 - 31.12.10 - a' | Betrieb Betrieb Name < g &
A Arbeitsvertrag A Arbeitsgenehmigung a4 Sozialversicherung A Ferienbeschaftigung
‘% BeschranktEsPichtia | ) Einwohnermeldeamt | ZE abweichender Lohn Schweiz | =4 Hotel | “gDrucken markier| Ges| He / |Name Vorname Geb.-Datum|Lan|Svwon  |Svbis | Art|Bewert
8 Heifer 8 zusatziche Daten € Bewerbung @ cashjzx = HSC = Klicken Sie hier, um einen Filter zu definieren
: v |m 1|Musterhelfer eins |polnische Sv 16.11.65 |PL [10.12.10 [30.0011 [H [1+
Helfer-hr. 4 S0F.HIE mobil Helfer-Mr.
v m 1 Musterhelfer eins  polnische 5V 16,1165 PL 0L10.10 09.12.10 H |1+
Versicherungs-Nr. v | 2 Musterhelfer zwei kurzfiistig 15.08.63 [PL [0110.10 [31.12.10 |H
- v m 3 Musterhelfer drei  kurzfristig 15.06.72 RO 0L10.10 |3L12.10 H
Name Musterhelfer vier
M v m 4 Musterhelfer vier __|arbeitslos HL 04.04.76_ D |01.10.10 [31.12.10 H
Vorname arbeitslos HL v W S Musterhelfer finf  Gehaltsempfanger  04.04.76 D 011010 311210 H
v | 6 Musterhelfer sechs | geringfiiig 12.09.64 |PL [01.10.10 [31.12.10 H
Geschlecht mannlich b v W 7 Musterhelfer sieben  pauschaleLa 12.08.65 D 0L10.10 31.12.10 H
Geburtsdaten vl 8 Musterhelfer acht  |pauschaleAN 06.08.62 |D |01.10.10 [31.12.10 |H
ot B = v m 21 Lohngruppe iberall 10 H
v |m 22|Lohngruppe uberal 20 H
ggf. Geburtsname | Geburtsname v m 51 Bewerber eins fiir Spargel B
it e v |m 52 Bewerber zwei firr Ercbeeren B
Geburtsland Paolen -
Famiienstand
Familienstand ledig - seit -
‘Adresse
StrafefMausNr,  |STasse 1
PLZ/Ort 49492 Westerkappeln
Staat Deutschland -
Staatsangehorigkeit | polnisch -
A i

Hier erfassen Sie bitte alle notwendigen Stammdaten zum Helfer.

Formulare / Ansicht

Unter Formulare / Ansicht wéhlen Sie bitte das entsprechende Formular zur Bearbeitung aus.

Helfer
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zusatzliche Helferdaten

Helfer bearbeiten: 1, ¥

@ & e le B =

oo N EEE T

¥ Helfer anzeigen: (v Bewerber anzeigen  [18.12.10 -
Ansicht Formuiar | All =) =i = = > El
¥ markierte zeigen | nicht markierte zeiger -
Zeitraum [10.12.10-300111 ~| %4/ bemieb [Betich Name -l & e o iger | JE
Ziehen Sie inen Spaltenkapf hier her, um nach dies te 2u gruppier
A beitsvertrag | A Arbeitsgenehmigung 4 Sozialversicherung | A Ferienbeschiiftigung el iy T 3
% BesdwanktEspfichia | @ Enwohnermeldeamt | ¥= abweichender Lo | [ Schweiz | =4 Hotel | <& Drucken markier| Ges|He / |Name | vorname |Geb.Datum|Lan|svvon  [Svbis  |Art/Bewert
B Hetfer 8 zusatzliche Daten | @osewebing | @ucahi | geksc = Kiicken Sie hier, um einen Fiter zu definieren
e M v m 1 Musterhelfer eins polnische SV 16.11.65 |PL 10.12.10 |30.0L.11 H |1+
R v m 1 eins  polnische SV 16.11.65 PL 011010 09.12.40 H 1+
Bankname |NamederBankeins PIN |PIN v |w 2|Musterhelfer zwei kurzfristig 15.08.63 |PL [01.10.10 |31.12.10 |H
¥ m drei kurefiistig 150672 RO 011010 3L12.10 H
Bankeitzahl/BIC  [BLZ Bewert. |1
S [puzens enert. |1+ v m 4|Musterhelfer vier  |arbeitslos HL 04.04.76 |D |01.10.10 |31.12.10 |H
Konto-Nr. /IBAN |Kontunr‘ eins Ordner |DrdnEr v W filnf : 040476 D 0110.10 311210 H
¥ | 6 Musterhelfer sechs | geringfugig 12.08.64 |PL [01.10.10 [31.12.10 [H
v 7 sieben A 120865 D 011010 3L12.10 H
Telefonnummer | Telefonnummer 1 Mobiltelefon Mobiltel. eins v W 8| Musterhelfer acht pauschaleAN 06.08.62 |D |01.10.10 |31.12.10 |H
Telefaxnummer | Telefaxnummer Emailadresse e-mail Adresse Yom i ez i H
v m 22 |Lohngruppe Gberall 20 H
Einreisetag 22.11.10 v| Zusatzmummer  |znr v PR i syt B
[v |m 52 Bewerber zwei fiir Erdbeeren B

HSC-Religion |evangelisch ~| Religion ev.

Per

Ausweisart |personslsuswes | nr. [123456783013345

Ausstelingsbehérde |Ausstellungsbeharde 1
Ausstellungsdatum 02,0106 |
Gilltig bis 31.12.15 -]

Fithrerscheine [Fihrerschein

[Zeitra greifende Bemerkungen

Bemerkungsfeld fiir freie Eintragungen

In den zusétzlichen Helferdaten kénnen weitere Daten zum Helfer erfasst werden.
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Helferansicht Einstellungen

i _
Q) Anpassung.. - PR Y JETN 5

Alle B
FB/5V Drucken @ u Hinzufligen |
g é Lischen
% Urmbenennen
[w Helfer

[w zuzatziiche Daten

| Bewerbung

[ Cashfzk

v HsC

[vw arbeitsvertrag

[w Arbeitsgenehmigung
v
[ Ferienbeschaftigung
[v Beschrankt ESFfiichtig
[ Einwohnermeldeamt
[ abweichender Lohn
[ schweiz

[ Hotel

[v Drucken

k=l Speichern 3¢ Abbrechen

In Helferansicht Einstellung (Klick auf ﬂ) kdnnen Sie individuell mehrere Erfassungsmasken definieren. Mit
,Einflgen” tragen Sie den Namen lhrer Maske ein (frei wahlbar). AnschlieBend markieren Sie die Formulare,
die auf einen Blick (als Reiter beim gewéahlten Helfer) angezeigt werden sollen.

Ansicht/Formular | AV/AG/SV/BESP/HSC | .

Zeitraum |01,1u,1u-31,1;_',1u | M Betrieh |Eetrieb Name ~| &=
A arbeitsgenehmigung | % Sozialversicherung | 'ﬂu Beschrankt ESPflichtig | = Drucken |
B Helfer | B zusatzliche Daten | @ HSC | A Arbeitsvertrag |
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Helfer anzeigen

In der Tabellenansicht werden die Helfer angezeigt, die von lhnen Uber die Filtereinstellungen angezeigt
werden sollen. Aktivieren Sie Helfer anzeigen, wenn Helfer zur Anzeige kommen sollen. Sollen zusatzlich
Bewerber angezeigt werden, so-aktivieren Sie den Schalter Bewerber anzeigen.

I
werber anzeigen 18.12.10 -
v markiert®zeigen [ nicht markierte zeiger || j = I
Mr. Bezeichnung
1 Gruppe 1-4
markiert| Ges| He Mame 2 Gruppe 5-8

= Klicken

m 1|Musterhelfer eins ﬂ
m 1 Musterhelfer eins polnische SV 16.11. FL 01.10.10 09,12.10
W 2 |Musterhelfer zwei kurzfristig 15.08.63\ |PL |01.10.10 |31.12.10
m 3 |Musterhelfer drei kurzfristig 15.06.72 0 01L10,10 31.12.10
m 4 |Musterhelfer vier arbeitslos HL 04.04.78 D\ 01.10.10 |31.12.10
W 5 Musterhelfer fiinf Gehaltsempfanger 040478 D 1.10.10 31.12.10
6 |Musterhelfer sechs  |geringfigig 12.09.64 |PL |ON10.10 |31.12.10
W 7 Musterhelfer sieben  pauschalela 12.08.65 D 0L D310 31.12.10

[
+

LAY ERYNAYEYUAYERYEY B EYRYEAYET
=
mm I I I I|IX|I|(XIT|XIT =X

W & |Musterhelfer acht pauschaleAM 06.08.62 |0 |01.10. 31.12.10
m 21 Lohngruppe (berall 10

m 22 |Lohngruppe Uberall 20

m 51 Bewerber eins fur Spargel

m 52 |Bewerber zwei fir Erdbeeren

Um Helfer einer bestimmten Gruppe anzeigen zu lassen wahlen Sie die Gruppe, aus dem Gruppenfenster.
Helfersuche
Siehe Filtern in einer Tabelle.

Helfer loschen

-2 .
Machten Sie einen Helfer komplett Idschen, so klicken Sie auf = . Uber diesen Butten werden alle Zeitraume
des gewahlten Helfers geldscht. Daher vorher nochmals die Abfrage ob wirklich geléscht werden soll.

Léschen l J

I Machten Sie diesen Helfer mit allen Zeitrdumen wirklich 16schen?

Ja | [ Nein
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Anlegen eines neuen Zeitraums

Mdchten Sie einen neuen Zeitraum fir einen Helfer erfassen, so wéhlen Sie in der der Zeitraumanzeige >>

Neuer Zeitraum <<.
Wichtig: Die angezeigten Zeitraum

eziehen sich immer auf das SV Datum!

ﬂ Helfer bearbeiten: 4, Musterhelfer vier, a

itslos

H22mBels =

’ f " Anz. AV + AG+ |SV+ AV- |AG- 5SV- Anw. storno
@@@|H‘ 13|0 |0 |0 ‘0 |0 ‘0 |3 ‘ o

v Helfer anzeigen [w Bewerber anzeigen

[18.12.10

Ansicht/Formular | AV/AG/SY /BESPHSC - o
1| [v markierte zeigen [ nicht markierte zeiger |Gruppe 1-4
Zeitraum 01.10.10 - 31, 2| Betrieb [Betried Name [y EN= g N w
PN 01.10.10 - 31,1210 ialversicherung * Beschrankt ESPlichtig = Drucken
9 Helfer 01?0101013 ;?Ulgég : Daten = HSC A Arbeitsvertrag markiert| Ges He /| Name Vorname Geb.-Datum |Lan | 5V von
15.01.09 - 15.03.09 =l Klicken Sie hier, um einen Filter zu definieren
Helfer-Mr. 4 SoF.HiE mobil Helfer-Nr. T
v Im 1 Musterhelfer eins polnische 5V 16.11.65 |PL |10.12.1C
Versicherungs-Nr. v m 1 Musterhelfer eins polnische 5 15.11.65 |PL |01.10.1C
s T w 2 Musterhelfer zwei lﬂ.lrzfr!sh.g 15.08.63 |PL |01.10.1C
v o m 3 Musterhelfer drei kurzfristig 15.06.72 RO 01.10.1C
Vorname arbeitslos HL _D‘ v |m 4| Musterhelfer vier arbeitslos HL 04047 |D |01.10.1C
Geschlecht ménnlich Bild laden
b, Bild lischen
Gebaren am 04.04.76

Sie kénnen auch einen Helfer ohne SV Zeitraum eintragen und speichern.

? - 2 im Zeitraumfenster angezeigt

Aus diesem Grund ist es sinnvoll alle ZeitrAume mit SV Datumsangaben zu versehen.

Zeitraum loschen

Mdochten Sie einen Zeitraum fiir einen Helfer I6schen, so klicken sie hinter dem Zeitraumfenster auf das Symbol

e |
[

Sie e.rhalten die Meldung:

Léschen

01.10.10 - 31.12.10
> = Neuer Zeitraum < <

=}

01.10.10 - 31.12.10
15.01,10 - 15.03.10
01.10.09 - 31.12.09

15.01.09 - 15.03.09
)

I Mochten Sie diesen Zeitraum wirklich laschen?

Mein

b ]|

Dieser Zeitraum wird ihnen dann

Helfer
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Arbeitsvertrag/Arbeitsgenehmigung/
Sozialversicherung/etc.

Hier werden die fir das jeweilige Formular benétigten Daten erfasst. Mit Klick auf das jeweilige Formular
kénnen Sie schnell zwischen den einzelnen Formularen hin und her springen.

Es gelten folgende Dinge:

Werte, die in den Formularen identisch sind (z.B. der Helfername) werden nicht mehr angezeigt.

Die Datumsangaben werden entsprechend der Einstellungen unter Extras/Einstellungen auf dem Reiter Helfer
erfassen in die jeweils héheren Formulare Gbernommen.

Die Meldungen flr das Einwohnermeldeamt sind leider in der Bundesrepublik nicht einheitlich, daher méchten
wir Sie bitten bei Bedarf unsere Hotline zu kontaktieren und nachzufragen ob fiir Ihre Gemeinde oder Stadt das
Formular verflgbar ist, oder erstellt werden kann.
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Die Funktionsleiste oben in den einzelnen Formularen

Nach Eingabe der relevanten Daten im jeweiligen Formular sehen Sie am oberen Bildschirmrand die folgende
Funktionsleiste.

Anz. AV+‘AG+‘S\"+ AV - |AG- ‘sv-
13 | 0 0 0 0 0 0

Anw. ‘ storno
8 0

|J35‘

Die einzelnen Symbole werden im Folgenden erklart:

Um einen neuen Helfer anzulegen, klicken Sie auf das Symbol ,,Neuen Helfer anlegen”

= Mbchten Sie einen Helfer komplett I6schen, so steht Ihnen diese Funktion durch Klicken auf
L+ dieses Symbol zur Verflgung.

Mit Hilfe dieser Schalterflache kann der Datensatz eines Helfers kopiert werden.

Durch Klicken auf dieses Symbol werden die erfassten Daten des aktuellen Helfers in eine

schnelleren Erfassung, so dass beim né&chsten Helfer nicht immer wieder identische Daten
eingegeben werden missen. Siehe auch Kapitel ,,Arbeiten mit der Vorlage*.

Durch Klicken auf dieses Symbol werden die in der Vorlage befindlichen Daten fur den aktuellen

E Vorlage gespeichert, die dann beim nachsten Helfer ibernommen werden kann. Dies dient zur
I_E Helfer tbernommen. Siehe auch Kapitel ,,Arbeiten mit der Vorlage*.

Durch Klicken auf dieses Symbol erhalten Sie eine Vorschau des gewahlten Formulars mit den
Daten des aktuellen Helfers.

Durch Klicken auf dieses Symbol stellen Sie die Seitenrander fiir das gewahlte Formular
individuell ein. Diese Werte werden nicht auf Gbrige Formulare Gbertragen und gelten nur fir das
gewahlte Formular.

Die Einstellungen werden nach der Funktionsleiste im Einzelnen erklart.

Durch Klicken auf dieses Symbol wird das aktuelle Formular mit den Daten des aktuellen Helfers
gedruckt.

Durch Klicken auf dieses Symbol gelangen Sie zum ersten Datensatz der aktuellen Sortierung.

Durch Klicken auf dieses Symbol gelangen Sie zum vorherigen Datensatz der aktuellen
Sortierung.

Sortierung.

Durch Klicken auf dieses Symbol gelangen Sie zum letzten Datensatz der aktuellen Sortierung.

Durch Klicken auf dieses Symbol speichern Sie den aktuellen Datensatz.

@ Durch Klicken auf dieses Symbol gelangen Sie zum nachsten Datensatz der aktuellen
=

Durch Klicken auf dieses Symbol schlieBen Sie diesen Programmteil
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A'!;z' Zeigt an, wie viele Helfer erfasst wurden.
Zeigt an, bei wie vielen Helfern zum angegebenen (zunéchst ist es das
Rechnersystemdatum) der Arbeitsvertrag beginnt. Klicken Sie mit der Maus auf
AV dieses Feld, so werden lhnen gefilterten Personen angezeigt. Somit sind
0 * Fehleingaben schnell Uberprifbar. Wird nach den Personen gefiltert die am heutigen
Tage laut Arbeitsvertrag kommen, so ist der Text AV+ und die Anzahl der gefilterten
Personen rot dargestellt. Die gleiche Funktion verbirgt sich hinter den folgenden
Feldern!
AG + Zeigt an, bei wie vielen Helfern zum aktuellen Datum die Arbeitsgenehmigung
0 beginnt.
SW o+ Zeigt an, bei wie vielen Helfern zum aktuellen Datum die Sozialversicherung
0 beginnt.
A:']'r ) Zeigt an, bei wie vielen Helfern zum aktuellen Datum der Arbeitsvertrag endet.
Aﬁu i Zeigt an, bei wie vielen Helfern zum aktuellen Datum die Arbeitsgenehmigung endet.
5:'; ) Zeigt an, bei wie vielen Helfern zum aktuellen Datum die Sozialversicherung endet.
Anw Zeigt an, wie viele Helfer zum aktuellen Datum beschéftigt sind. Die Filterung
1 bezieht sich auf das Sozialversicherungsdatum. Wird hier eine nicht korrekte Anzahl

10.01.09 |

angezeigt, so filtern Sie diese Personen und lberprifen das
Sozialversicherungsdatum.

Die hier genannte Anzeige bezieht sich immer auf das im nebenstehende Fenster
angegebene Datum. Dieses Datum kann hier eingestellt werden. Bei Programmstart
ist dieses Datum gleich dem Rechnersystemdatum.

Einstellen der Seitenrander

Hier kdnnen individuell
Drucker

linker Rand

oberer Rand

fir das gewéhlte Formular eingestellt
werden. Somit ist es méglich, Drucker Brother HL-1850/1870N hd

verschiedene Drucker fiir verschiedene

Formulare einzustellen.

Die Angabe der Rander erfolgt in mm
und kann auch negative Werte Rand oben a
enthalten! Hier kbnnen Werte zwischen
0 und 99 mm eingetragen werden.

ﬁ_ Seitenrdnder einstellen LiE-J

o

Rand links ol = mm

. [

rmim

-

I ok 3£ Abbrechen
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Drucken mehrerer Helfer mit demselben Formular

Méochten Sie flir mehrere Helfer ein bestimmtes Formular hintereinander drucken, so wahlen auf dem Reiter
Drucken das gew(inschte Formular aus, markieren die Helfer, die Sie drucken méchten und klicken dann auf
den Button Drucken. Um einzelne Helfer auswahlen zu kdnnen, klicken zu zuvor’auf den Reiter Helferliste.

1 Helfer 4, Musterhelfer vier, arbei
D2 ae s el

Ansicht/Formular | AV/AG/SV/BESP/HSC

q:l Anz. AV+ AG+ SV + |AV-
14 1] o ] o

r anzeigen v Bewerber anzeigen 18.12.10 -

v markierte zeigen [ nicht markierte zeiger |Gruppe 1-4 -
Zeitraum 01.10.10 - 31.12.10 ~ 14/| Betrieb |Betrieb Name “ =

Q Helfer Q zusétzliche Daten e HSC A Arbeitsvertrag
A Artitsgenshmigung :3; Sozialversi ‘Hp Beschrankt ESPflichtig - markiert| Ges| He Name Vorname Geb,Datum|Lan |SVvon | SV bis
= Kiicken Sie hier, um einen Fiter zu definieren

Formular

Beschrankt Ekst. Pficht Enwohnermeldeamt v |m 1|Musterhelfer eins | polnische 5V 16.11.65 |PL [10.12.10 [30.0L11
Ferienbeschifiung v m 1 Musterhelfer sins polnische 5V 16.11.65 PL 01.10.10 09.12.10
v lw 2|Musterhelfer znei  kurfiistig 15.08.63 |PL [01.10.10 |3L.12.10
v m 3 Musterhelfer drei  kurzfristig 15.06.72 RO 01.10.10 311210
M v m 4[Musterhelfer vier | arbeitslos HL 04.04.76 D [01.10.10 3L12.10
v m 4 Musterhelfer vier  arbeitslos HL 04.04.75 D
mark \ | Name Vorname AVvon |AVbis |AViAGven |AGbis |AGSVven |SVbis Fer|BESP | Eim
= Kiicken Sie hier, um einen Filter zu definieren
sterhelfer cins | polnische 5V v v (10.12.10 [30.0L11 |V | ¥
1 MuNerhelfer eins  polnische 5V 01.10.10 31.12.10 v 0L.10.10 311210 v 01.10.10 08.12.10 v | Iv
2|MustNelfer wei kurzfristig 01.10.10(31.12.10 | [v [01.10.10 31.12.0 | ¥ [01.10.10 (311210 ¥ | [»
3 MusterhNfer drei _ kurzfristig 011010 31.12.10 | 0L.10.10 31.12.10 | 01.10.10 3112.10
4|Musterhe! arbeitslas HL 011010 31.12.20 || 010,10 31.12.10 | [ [01.20.10 [31.12.10
5 MusterhelferXinf  Gehaltsempfanger 01.10.10 31.12.10 | 01.10.10 31.12.10 | 01.10.10 31.12.10
& |Musterhelfer s¥os | geringfugig 011010 31.12.20 || 010,10 31.12.0 | [01.20.10 [31.12.10
7 Musterhelfer siebdy_pauschalelA 011010 31.12.10 | 0L.10.10 31.12.10 | 01.10.10 3112.10
& |Musterhelfer acht YgauschaleAl 011010 31.10.20 || 01.10.10 31.10.10 | [ 01.20.10 [31.12.10
» 21|Lohngruppe iberall 10
22|Lohngruppe ube)
51 Bewerber eins fir Spigel
52|Bewerber awei fur Erdbekren
N
{f‘ Gefiterte Helfer anzeigen
4 »

Sie kdnnen ebenfalls Gber den Reiter Detail Helfer tiber den Zeitraum filtern.
Alternativ steht lhnen das Men( Helferauswabhl (zu erreichen Uber die rechte Maus in der linken

Helferanzeige) zu Verflgung.

Alle Helfer auswihlen
Alle Helfer abwiahlen

Helferauswahl
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|00 Helfer bearb g
[ o (C Anz. |AV + |AG + [SV + |AV- [AG- |SV- |Anw. |storno
e nes e HOOO@@ W B[ M N e
V Helfer anzsigen v Bewerber anzeigen 18,1210 -
Ansicht{Formular | AV/AG/SV/BESF H5C =] Cd =i = Bl
 markierte zeigen [ nicht markiert= Gruppe 14 -
Zeitraum [ot100-311200 <] ¥yl| Betieb [Betrieb Name Bl i gen [~ icht markerte zeiger |Gruppe =]
B retfer | 8 =asatsiche Daten | &Ewmsc | A arbeitsvertrag | sttt b v st sk
A | 4+ i g | Beschrénkt ESPfiichtig > Drucken markiert| Ges|He / | Name | vorname |Geb. Datum|Lan|SVven  |SVbis | Art|Bewert,
Formular = Kiicken Sie hier, um einen Fiter zu defirieren
 irbeitsvertrag (" Beschrankt EkSt. Pficht ¢ Enwohnermeldeamt v m 1|Musterhelfer eins | polnische 5v 161165 |PL [10.12.30 [30.0011 |0 |1+
" Arbeitsgenehmigung " Ferienbeschaftigung : m 1 Musterhelfer eins. palnische 5V 16.11.65 PL 01.10.10 09.12.10 H 1+
v 2 Musterhelfer zwel  kurzfristig 15.08.63 PL |0L.10.10 |3112.10 |H
= = o
Detal | ferse | m 3 Musterhelfer drei  kurzfristi 150672 RO 0L10.10 311210 H
[ 4 Musterhelfer vier  arbeitslos HL 040476 D [01.10.10 [31.12.10 |H
— v vier i 04.04.76 H
gekommen W [01.01,10 -| bis [31.12.10 ~| .. | [ ohneDatum
gegangen von Nmn v| bs[3112.10 »| . | [ ohneDatum
N ke
Zeitraum bezogen auf
’7(? AV (Zeitraum 1) \‘AG Cisy ‘
t \\
( von [0 bis |99\<§ ‘
Gruppe \\
N\
(" nur stornierte ¢ nur nicht stornierte o alle
[ ruranwesende Helfer |« Helfer anzeigen [ Bewlber anzeigen
\
Wohrland \C
|keins ausgewahit \ ~| |
\
Gefilterte Helfer anzeigen
g =

Selbstverstandlich kénnen die Helfer auch tber den in SoF.HiE Ublichen Filter zum Ausdruck gebracht
werden. Diesen Filter erreichen sie Gber den Reiter Detail.
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Arbeitsvertrag drucken: Bei aktivem

ﬁ_ Arbeitsvertrag drucken #3588 Schalter wird das Formular des
Arbeitsvertrages bedruckt. Ist der Schalter
e nicht gesetzt, so kann auch nur die Ausgabe
des Deckblattes erfolgen.
v ,ﬁ,rbeitsuerh‘ag drucken Datum drucken: Wird der Schalter aktiviert,
so wird das angegebene Datum im
v Datum drucken 11,12.10 v Arbeitsvertrag unten links in der Rubrik
Datum/Unterschrift des Arbeitgebers

v Dienststellennummer drucken gedruckt.

Dienststellennummer drucken: In den
Betriebsdaten kann die Dienststellennummer
angegeben werden. Ist der Schalter aktiv, so
wird in den eigentlich von der Agentur fir

v Giiltigkeitsdatum drucken 11,12.10 -

v Helfernummer drucken

v Reg-Nr. der 2. EZ/AY drucken Arbeit auszufillenden Bereich diese
Nummer mitgedruckt. Bitte kléren Sie vor

v Kopie drucken dem Druck, ob diese Nummer mitgedruckt
werden darf!

Zusatztext Giiltigkeitsdatum drucken: Ist dieser

Schalter gesetzt, so wird das darunter
stehende Datum in den Arbeitsvertrag als
Gultigkeitsdatum unten rechts mitgedruckt.

Sortierung | Helfernummer - | s . - -/
Bitte klaren Sie vorher mit der Agentur flr
Deckblatt grbfeit, ob dieses Datum mitgedruckt werden
arf.
v Deckblatt drucken Helfernummer drucken: Da im Formular
Lnur‘ der Helfername auftaucht, kann tber
ohne Registriernummer - diesen Schalter auch die Helfernummer
gedruckt werden. Die Helfernummer befindet
Vermitiungsgebiihr |0,00 sich dann im unteren Drittel auf der rechten
Seite.
Vergabe der Ifd. Nr. Reg-Nr der 2. EZ/AV drucken: Wurde beim
+ Automatisch Helfer eine 2. Reg. Nr. eingetragen, so kann
diese auf Wunsch mit gedruckt werden.
Eingeben  die Nummer beginnt ab Diese Nummer befindet sich dann ganz
L. = Belfermummer unten in der Mitte im dafiir vorgesehenen
Feld. Bitte klaren Sie mit der Agentur fiir
Sortierung |Helfernummer - Arbeit, ob Sie dieses Feld fiillen diirfen!!!

Kopie drucken: Bei nicht aktivem Schalter

: wird der Originalarbeitsvertrag bedruckt.

[+ ok 3¢ Abbrechen Setzen Sie diesen Schalter und Sie kdnnen
auf unbedrucktem Papier den Arbeitsvertrag

mit Reg. Nr. ausdrucken. Somit kann von

Ihnen eine Kopie des Arbeitsvertrages flr

Ilhre Unterlagen angefertigt werden.

Zusatztext: Wird in diese Zeile ein Text eingeflgt, so wird dieser Text im unteren Drittel zentriert gedruckt.

Sortierung: Hier geben Sie an in welcher Reihenfolge die Arbeitsvertrdge gedruckt werden sollen.

Deckblatt drucken: Bei aktivem Schalter erfolgt die Ausgabe eines Deckblattes, auf dem alle Helfer, die im

vorherigen Druckauftrag ausgewahlt wurden, stehen. Somit erhalten Sie eine Zusammenfassung der

gedruckten Arbeitsvertrage. Wahlen Sie im darunterliegenden Dialogfeld, ob Sie das Deckblatt mit oder ohne

Registriernummer drucken mdchten.

Vermittlungsgebiihr: Tragen Sie hier den Betrag der Vermittlungsgebihr ein. SoF.HIE wird dann die Summe

der Vermittlungsgebiihr fir die Anzahl der Helfer, die auf dem Deckblatt stehen, ermitteln.

Vergabe der laufenden Nummer: Auf dem Deckblatt beginnt die laufende Nummer der Helfer bei der Option

automatisch bei 1. Wird die Option Eingeben gewahlt, so beginnt die Nummer des ersten Helfers bei der

unter die Nummer beginnt ab erfassten Zahl. Ist die Option laufende Nummer = Helfernummer aktiv, so

wird keine laufende Nummer gedruckt, sondern die Helfernummer verwendet.

Sortierung: Hier geben Sie an in welcher Reihenfolge die Helfer auf dem Deckblatt stehen sollen.
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_ﬁ_ AG drucken

v Kopie drucken

Anschrift nehmen aus

Wohnung in BRD

v Reg-r. drudken

v Helfernummer drucken

Rheine

v Ordner drucken

Sortierung | Helfernummer

= ok

v Datum drucken 11.12.10 -

v Zeitraum auch unten drudken

v Vermitdungsnummer drucken

v Beschaftigungsort auch unten drucken

v MName der Agentur fir Arbeit drudien

3 Abbrechen

Kopie drucken: Da das neue EU-Formular Gber keine
Durchschrift verfligt, kbnnen Sie auf weiBem blanko
Papier eine Kopie |hrer Arbeitsgenehmigung drucken.
Dies geschieht bei aktivem Schalter!

Datum drucken: Ist der Schalter gesetzt, so wird das
darunter angegebene Datum auf die
Arbeitsgenehmigung unten rechts (Datum) gedruckt.
Anschrift nehmen aus: Hier wahlen Sie, welche
Adresse auf die Arbeitsgenehmigung-EU gedruckt
werden soll.

Zeitraum auch unten drucken: Der
Arbeitsgenehmigungszeitraum kann auf Wunsch auch
in den von der Agentur fir Arbeit auszufillenden
Bereich gedruckt werden. Bitte klaren Sie dies zuvor
mit der Agentur fir Arbeit.

Reg.Nr. drucken: Die beim Arbeitsvertrag hinterlegte
Reg. Nr. kann auf Wunsch mit auf die
Arbeitsgenehmigung gedruckt werden. Bei aktivem
Schalter erscheint dann diese Nummer oben links.
Vermittlungsnummer drucken: wie Reg.Nr. drucken.
Die Nummer erscheint dann oben links.
Beschiftigungsort auch unten drucken: wie
Zeitraum auch unten drucken.

Helfernummer drucken: Da im Formular ,nur® der
Helfername auftaucht, kann tber diesen Schalter auch
die Helfernummer gedruckt werden. Die Helfernummer
befindet sich dann oben links auf dem Formular.

Name der Agentur fiir Arbeit: Bei gesetztem Schalter erscheint das darunter eingetragene Wort in der
Arbeitsgenehmigung unten links im Feld Agentur fiir Arbeit. Bitte klaren Sie auch hier vorher, ob dieses Feld

bedruckt werden darf!

Ordner drucken: Bei aktiviertem Schalter, wird auf die Arbeitsgenehmigung oben zusétzlich die Variable

Ordner gedruckt.

Sortierung: Hier geben Sie an in welcher Reihenfolge die Arbeitsgenehmigung gedruckt werden sollen.
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f) Arbeitsvertrag drucken I}b ]
Formular
v Datum drucken 11,12,10 -
v Kopie drucken
b ok 3 Abbrechen
) BESP drucken ||

v Seite 2 mitdrucken

v Seite 3 mitdrucken

v Seite 4 mitdrucken

v Datum auf Seite 3 drucken

11.12.10

v Eigener Hausstand drucken

Anschrift in BRD nehmen aus:

Jahr |2010

-

k= ok

3 Abbrechen

Datum drucken: Aktivieren Sie diesen Schalter,
wenn das im Feld Datum auf dem Formular
angegebene Datum auf das SV Formular gedruckt
werden soll.

Kopie drucken: Da die Formular Uber keine
Durchschrift verfugt, kbnnen Sie auf weiBem blanko
Papier eine Kopie der Ferienbeschéftigung gedruckt
werden. Dies geschieht bei aktivem Schalter!

Seite x mitdrucken: Soll nicht nur die erste Seite
gedruckt werden, so aktivieren Sie Uber den
gewlinschten Schalter, welche Seite zusétzlich
gedruckt werden soll. Beim Formular bedrucken
sind diese Schalter nicht aktiv.

Datum auf Seite 3 drucken: bei aktivem Schalter
wird das darunter angegebene Datum auf der Seite
3 mit gedruckt.

Eigener Hausstand drucken: Bei aktivem Schalter
wird das Feld eigener Hausstand immer mit Ja
oder Nein ausgedruckt. Ist der Schalter nicht aktiv,
so wird weder Ja noch Nein gedruckt.

Anschrift in der BRD nehmen aus: Hier kénnen
Sie wahlen welche Adresse flir das Feld Anschrift
verwendet werden soll.

Jahr: Hier wéhlen Sie welche Ziffer oben im
Formular gedruckt werden soll.

Helfer
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Helfer tabellarisch erfassen

Um eine schnelle Erfassung von Daten fur viele Helfer zu ermdglichen, steht Ihnen dieser Programmteil zur
Verfligung. Sie kdnnen hier fir eine ausgewahlte Anzahl von Helfern alle Variablen zur Anzeige bringen und
diese mit einem Mausklick fur alle gefilterten Helfer &ndern. Auch kénnen Sie individuelle Daten flr die
gewahlten Helfer erfassen und abspeichern.

Beim ersten Aufruf des Programmteils erscheint die folgende Maske:

0 Helfer tabellarisch = | B ||
ansiont |l | 2 ||Fille|? HEH z | V| m
Ansicht: | Arbeitsgenehmigung 1 - Filter: alle | Anzahl Datensitze: 41
Helfer AG: Anz. Tage [AG: als (Artd. Besch.) AG: Besch.Ort AG: von:
Nr.
AG: bis:

1|Musterhelfer eins polnische SV 0 |Erntehelfer Beschaftigungsbe]|
1|Musterhdlfer eins|polnische 8V 15.01.09 |14.03.08 59|Erntehelfer ERmE— | || (SR
1|Musterhelfer eins | polnische 5V 0 |Erntehelfer Beschftigungsbe AG: Besch.Ort:
1|Musterhelfer eins polnische SV 15.01.10 0 |Erntehelfer Beschaftigungsbe
1|Musterhelfer eins polnische SV 0 |Erntehelfer Beschaftigungsbe
1|Musterhelfer eins polnische 5V 0 |Erntehelfer Beschaftigungsge
1|Musterhelfer eins polnische SV 01.10.10 |31.12.10 92 |Erntehelfar Beschiftigungsge
2|Musterhelfer zwei kurzfristig 01.10.09 |31.12.09 92 |Erntehelfer Beschaftigungsbe
2|Musterhelfer zwei kurzfristig 15.01.09 |14.03.0%9 59 |Erntehelfer Beschaftigungsbe
2|Musterhelfer zwei  kurzfristig 15.01.10 0|Erntehelfer Easméﬂigungﬁz‘

[

k. — ———

Sie kénnen (iber das Auswahlfenster Ansicht von uns mitgelieferte Ansichten wéhlen. Uber die Filter
kénnen wie in allen Gbrigen Auswertungsteilen von SoF.HiE die Helfer gefiltert werden. Diese Filter
kénnen dann gespeichert und zu jeder Zeit wieder aufgerufen werden.

Wird z.B. die Ansicht Arbeitsgenehmigung 1 gewahlt, so erscheinen die Spalten, die fiir die Bearbeitung
der Arbeitsgenehmigung notwendig sind.

) Helfer tabellarisch = | B |
ansicht | | 2 ‘ |Filler A 4 HHEH 2 | v | m
Ansicht: | Arbeitsgenehmigung 1 A Filter: alle + | Anzahl Datensatze: 41
MName Varname |AG: won ‘AG: bis |AG: Anz. Tage |AG: als (Artd. Besch.) AG: Besch.Ort H AG: von: v 18.12.10 -
1|Musterhelfer eins polnische SV 01.10.09 |31.12.09 92 |Erntehelfer Beschaftigungsbegiet AG: bis: v 18.12.10 -
1|Musterhelfer eins palnische 5V 0 |Erntehelfer Beschaftigungsbegiet
AG: als (Art d. Besch.): v
1|Musterhelfer eins polnische SV 15.01.09 |14.03.09 59 |Erntehelfer Beschaftigungsbegiet
1|Musterhelfer eins palnische SV 0|Emntehelfer Beschaftigungsbegiet AG: Besch.Ort: I~
1|Musterhelfer eins palnische SV 15.01.10 0 |Erntehelfer Beschaftigungsbegiet
1|Musterhelfer eins polnische SV 0|Erntehelfer Beschaftigungsbegiet
1|Musterhelfer eins palnische SV 0 |Erntehelfer Beschaftigungsgebiet |E|
[ [ ]

Sie kénnen nun in die Zeile des jeweiligen Helfers klicken, und das Feld &ndern, dass Sie &ndern méchten
(Individuelle Anderung flr jeden einzelnen Helfer).

Méochten Sie gleich fir alle Helfer denselben Wert eintragen, so tragen Sie den gewlinschten Wert auf der
rechten Seite ein.

) Helfer tabellarisch = | 5] |t
ansicht [ [ 2 | |Filler FHIEH 2 | o | m
Ansicht: | Arbeitsgenehmigung 1 - Filter: alle = | Anzahl Datensétze: 41
MName Vorname |AG: von |AG: bis |AG: Anz, Tage |(AG: als (Artd. Besch.) AG: Besch.Ort H AG: von: ] 18.12.10 -
1|Musterhelfer eins polnische SV 01,10.09 |31.12.09 92 Erntehelfer Beschaftigungsbegiet AG: bis: "] 18.12.10 -
1|Musterhelfer eins polnische SV 0 |Erntehelfer Beschaftigungsbegiet
AG: als (Artd. Besch.): W
1|Musterhelfer eins polnische SV 15.01.09 |14.03.09 59 [Erntehelfer Beschaftigungsbegiet
1|Musterhelfer eins polnische 5V 0 |Erntehelfer Beschaftigungsbegiet AG: Besch.Ort: v
1|Musterhelfer eins polnische 3V 15.01.10 0 |Erntehelfer Beschaftigungsbegiet
1|Musterhelfer eins polnische SV 0 |Erntehelfer Beschaftigungsbegiet
1|Musterhelfer eins polnische 5V 0 |Erntehelfer Besch&ftigungsgebiet |z|
| [»]
h

Wie im gezeigten Beispiel kdnnen dann fir alle Helfer gleiche Daten erfasst werden. Aktivieren Sie dazu den
Schalter vor der Variable, die Sie libernehmen wollen und setzen den Wert, der lbernommen werden soll ein
(in unserem Beispiel Erntehelfer und Beschéftigungsort). Um dann den Wert zu Gbernehmen, klicken Sie auf

Anderungen speichern V
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Lohngruppeneinstellungen kopieren

Um die Einstellungen, die fiir einen Helfer auf dem Reiter abweichender Lohn getroffen wurden, nicht bei
jedem einzelnen erneut vornehmen zu muassen, haben Sie hier die Méglichkeit einen Helfer als Quelle
auszuwahlen und die Einstellungen dieses Helfers auf beliebig viele andere zu kopieren.

rﬁ_ Lohngruppeneinstellungen l = | (=] Lﬂhr
Quell-Helfer (Zeitraum}): |21 - Lohngruppe - Gberall 10 -
Gruppe Mr. Mame Vorname
= 3| 1 |Musterhelfer eins polnische 5V |
2 Musterhelfer zwei kurzfristig
Nr.. £ Name Vorname 3|Musterhelfer drei kurzfristig
.’ ....................... | Musterhelfer eins 4 Musterhelfer vier arbeitslos HL
21 Lohngruppe tiberall 10 4 |Musterhelfer vier arbeitslos HL
22 |Lohngruppe iberall 20 5 Musterhelfer fiinf Gehaltsempfang
51 Bewerber eins fur Spargel & |Musterhelfer sechz | geringfigig

52 Bewerber zwei fir Erdbeeren 7 Musterhelfer sieben  pauschalelA

8 |Musterhelfer acht pauschalean

@ & 0 @

k=l speichern ¥ schliefen

b

Wabhlen Sie zunachst einen Helfer als Quell-Helfer aus. Markieren Sie dann den oder die Helfer fiir den oder die
selben Einstellungen verwendet werden sollen.
AnschlieBend klicken Sie auf OK. Es erschient der folgende Hinweis:

Warnung S

Machten Sie wirklich die Lohngruppeneinstellungen auf die gewdhlten Helfer kopieren?
! % Ewventuell bestehenden Einstellungen werden dberschrieben!

.................................

Ja Mein
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Helfer Import aus CSV-Datei

Sie kdnnen diesen Programmteil nutzen, um Helferstammdaten aus anderen Systemen zu importieren.
Legen Sie dazu einen neuen Helferdatenimport an und legen fest, welche Spalte welche Variable beinhaltet.
Mindestens die Pflichtfelder miissen in der CSV Datei enthalten sein.

Hier ein Beispiel fur eine Einstellung mit mindestens den Pflichtfeldern.

ﬁ_ Import Helfer

E=REERT)

Bezeichnung:

Feldname

Geburtsname

Bank

BLZ/BIC

Geburtsort

Familienstand seit
Bewertung
Telefonnummer
Datei:
Trennzeichen

Tabulataor

+ Anderes

H Import starten

Import aus CSV Datei

Typ Pflichtfeld

Versicherungsnumm Text

Text

Staatsangehdrigkeit Text

Text

Personalausweis-Mr, Text

Text

Kontonummer IBAN Text

Text

Geburtsstaat (z.B. F Text
Familienstand (0 = L Zahl {ohne Machkommastellen)

Datum
Text
Text

Werte sind in Anfithrungszeichen (7) gesetzt
Erste Zeile enthalt Spaltennamen

0 %

Il Speichern

3 Abbrechen

b

Um den Import nach Festlegung der Spalten zu starten klicken Sie auf Import starten.
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Helfer <--> Gruppe zuordnen

Um schnell Léhne buchen zu kdnnen, ist es hin und wieder sinnvoll Gruppen zu bilden, an die dann ein
entsprechender Lohn gebucht wird. In diesem Programmteil ordnen Sie Helfer einer Gruppe zu. Es kann ein
Helfer auch Mitglied in mehreren Gruppen sein!

-

-
ﬁ Gruppen == i:h
= - -
B - CIOIOIC
Mr. Bezeichnung SoF . HiE mobil Mr.  |Helferanzahl
d  teuper4 4
2|Gruppe 5-8 4
3|Gruppe 1-8 8
L — —
) Gruppen o | B S
Nr,
Bezeichnung Gruppe 1-.4
Tatigkeit fur Mettodatenimport -
SoF . HiE mobil Gruppe Mr,
Gruppenleiter =
Helferdr. | Name Vorname Helfer-Mr. | Name Vorname
P| 4|Musterhelfer vier arbeitslos HL P| 21|Lohngruppe (iberall 10
4 Musterhelfer wvigr arbeitslqs HL 22'Lohngrupp_e (tberall 20
3 [Musterhelfer drei kurzfristig 51|Bewerber gins fiir Spargel
A Musterhelfer zwei kurzfristig 52 Bewerber Zwel fiir Erdbeeren
1| Musterhelfer eins polnische 5V @ 5 |Musterhelfer finf Gehaltsempfanger
1 I""!usterhelfer £ins polnische 5V & Musterhelfer sechs |geringfiigig
Q 7 |Musterhelfer sieben pauschalel A
0 3 .Musterhelfer acht _pausd'laIeAN
4 _P
kel speichern 3 Abbrechen

Entfernt den auf der linken Seite markierten Helfer von der ausgewahlten Gruppe.
Entfernt alle der Gruppe zugeordneten Helfer.

Ordnet den auf der rechten Seite markierten Helfer der gewahlten Gruppe zu.
Ordnet alle auf der rechten Seite befindlichen Helfer der gewahlten Gruppe zu.

Wichtig: Wurde der Schalter Zeigen nur anwesende Helfer aktiviert (entweder im Menupunkt Helfer erfassen
oder Uber Extras/Einstellungen, so erscheinen auf der rechten Seite auch nur die zur Zeit anwesenden Helfer!!
Nutzen Sie das Modul Brutto/Netto, so kdnnen Sie bei Tatigkeit fur Nettodatenimport die Tatigkeit
eintragen, die in den Lohnbuchungen fiir die Gruppe verwendet werden soll, die den Spargel am
entsprechenden Band sortieren.

Cooe
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Krankenversicherungen

Excel Tabelle fur Care Concept

Excel Tabelle fur Erntehelfer Assekuranz

Excel Tabelle fir Gothaer

Excel Tabelle fur MSU

Excel Tabelle fiur Hanse Merkur

Excel Tabelle fir ERP Finanzdienstleistungen

Excel Tabelle fur Bernhard Reiseversicherungsmakler

Arbeitgeber, die Erntehelfer bei diesen Versicherungen versichern, brauchen keine Formulare auszufillen. Hier
kann die Meldung via E-Mail erfolgen. Mit Hilfe von SoF.HIiE wird eine Excel Tabelle erzeugt, die dann die
jeweilige Versicherung gemailt werden kann.

Wahlen Sie wie gewohnt die Helfer aus, die gemeldet werden sollen.

Wichtig: Fir alle Helfer, die gemeldet werden sollen, muss unter Helfer/Helfer erfassen auf dem Reiter
Sozialversicherung der Personengruppenschlissel (PGS) 110 und auf dem Reiter HSC ein Helferstatus
hinterlegt sein!

Zuséatzlich tragen Sie die Kundennummer, die Sie bei Care Concept haben, die Versicherungsart (ob nur
Kranken- oder ob Kranken-, Unfall- und Haftpflichtversicherungsschutz vereinbart ist) und die vereinbarte
Zahlungsart ein.

Klicken Sie nun auf Exportieren, um die Datei zu erzeugen. Nachdem Sie diese Datei erzeugt haben, hangen
Sie die Datei als Anlage an lhre E-Mail. Die E-Mail Adresse, an die Sie lhre Datei mailen, lautet:

info@care-concept.de (Care Concept)
ernte@klemmer-gruppe.com (Erntehelfer Assekuranz)
info@ep-assekuranz.de (Gothaer)
info@msu-gmbh.de (MSU)
Joerd.Schumacher@hansemerkur.de (Hanse Merkur)
gangkofner@erpfd.com (ERP)
ernte@bernhard-reise.de (Bernhard)
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BBV
bvm Krankenversicherung

MS Management Service Versicherungsmakler

Hier kdnnen Sie die Formulare fiir die Krankenversicherung lhrer Helfer auf bequeme Weise ausdrucken. Dies
funktioniert ahnlich wie die Formulare fir AG/AN und SV.

Wahlen Sie zun&chst eine der acht verschiedenen Versicherungen. Im folgenden Bildschirm wahlen Sie die
Helfer aus, fur die die Krankenversicherung abgeschlossen werden soll.

Wichtig: Fir alle Helfer, die gemeldet werden sollen, muss unter Helfer/Helfer erfassen auf dem Reiter
Sozialversicherung der Personengruppenschlissel (PGS) 110 und auf dem Reiter HSC ein Helferstatus

hinterlegt sein!
Wabhlen Sie die Helfer wie gewohnt aus und klicken anschlieBend auf Drucken oder Vorschau
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Lohne

Lohndaten erfassen

Dieser Programmteil dient der Erfassung der Léhne. Nach Aufruf erscheint der folgende Bildschirm:

s T ~
ﬂ_ Lohnbuchungen =HPCN X
BIEECIOIOIONETR 4
-
Buch-Mr. | Gr.Buch.Nr. | Datum Wochentag | Helfer-M MName Vorname Tatigkeit Tatigkeit Stunden Anzahl LohnEinheit| Lohn
=) Klicken Sie hier, um einen Filter zu definieren
3687 15.0L.11 Sa 1 Musterhelfer eins  polnische SV 99 Unterkunft 3,000 -3,00
3686 16.01.11 So 1|Musterhelfer eins  |polnische 5V 99 |Unterkunft 3,000 -3,00
3685 17.01.11 Mo 1 Musterhelfer eins  polnische SV 99 Unterkunft 3,000 -3,00
3684 18.01.11 Di 1|Musterhelfer eins  |polnische SV 99 |Unterkunft 3,000 -3,00
3683 19.01.11 Mi 1 Musterhelfer eins  polnische SV 99 Unterkunft 3,000 -3,00
3682 20.01.11 Do 1|Musterhelfer eins  |polnische SV 99 |Unterkunft 3,000 -3,00
3681 210111 Fr 1 Musterhelfer eins  polnische SV 99 Unterkunft 3,000 -3,00
3680 22.01.11 Sa 1|Musterhelfer eins  |polnische SV 99 |Unterkunft 3,000 -3,00
3679 23.01.11 So 1 Musterhelfer eins  polnische 5V 99 Unterkunft 3,000 -3,00
3678 24,01.11 Mo 1|Musterhelfer eins  |polnische SV 99 |Unterkunft 3,000 -3,00
3677 250111 Di 1 Musterhelfer eins  polnische SV 99 Unterkunft 3,000 -3,00
3676 26.01.11 Mi 1|Musterhelfer eins  |polnische SV 99 |Unterkunft 3,000 -3,00
3675 27.01.11 Do 1 Musterhelfer eins  palnische 5V 99 Unterkunft 3,000 -3,00
3674 23.01.11 Fr 1|Musterhelfer eins  |polnische SV 99 |Unterkunft 3,000 -3,00
3673 29.01.11 Sa 1 Musterhelfer eins  polnische SV 99 Unterkunft 3,000 -3,00
5’| 3672 30.01.11 50 1| Musterhelfer eins | polnische SV 99 |Unterkunft 3,000 -3,DD| =
Datum Helfer Téatigkeit Stunden Menge PKS LohnEinheit
fest So fest = fest &= fest fest fest & | fest ¥ Abbrechen
30.0L.11 | |1-Musterhelfer eins - poln = | |99 - Unterkunft - + ||3,000 €
Saldo: 0,00 € Summe: -3,00 € k) seeichern
Anzahl Buchungen: 51
L

Sollte sich der Bildschirm nicht voll 6ffnen, damit ist gemeint, dass Sie Teile des hier dargestellten Bildes nicht
erkennen kdénnen, so ist lhre Bildschirmaufldsung geringer als 1024*768. Diese Aufldsung ist fiir SoF.HIiE
zwingend erforderlich, um alle Erfassungsfelder in der Lohnmaske erkennen zu kénnen. Wie die entsprechende
Aufldsung eingestellt wird, entnehmen Sie bitte dem Handbuch des jeweiligen Betriebsystems.

Lohnberechnung:

Lohn=Menge/Stunden * Inhalt * Vergiitung

Die erfasste Menge wird bei einer Tatigkeit genommen, bei der die Buchungsart auf Menge steht!

Die erfassten Stunden werden zur Berechnung herangezogen, wenn bei der Tétigkeit die Buchungsart
auf Stunden steht.

Der gesamte Lohn, der sich aus der getatigten Buchung ergibt wird lhnen unten links unter Lohn:
angezeigt!
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Neue Buchung erfassen

Um neue Buchungen zu erfassen, klicken Sie wie in allen ibrigen Fenstern auch auf -—'. AnschlieBend
kdénnen Sie die entsprechenden Daten zur Lohnbuchung erfassen.

Bestehende Buchung @ndern

Um eine bestehende Buchung zu dndern, markieren Sie die gewlinschte Buchung und klicken wie auch in allen

&
Ubrigen Fenstern auf I& . Es erscheint die markierte Buchung in der Erfassungszeile, und Sie kénnen die
Buchung verandern.
Um eine Lohnbuchung zu finden andern Sie die Sortierung der Spalte. Sie kdbnnen nach allen Spalten in der
Gruppenbuchung sortieren indem Sie auf den Spaltennamen klicken. Wie im Kapitel ,Helfer” beschrieben
erkennen Sie am Dreieck ob steigend oder fallend sortiert wird.

Bestehende Buchung loschen

Um eine bestehende Buchung zu lI6schen, markieren Sie die gewilinschte Buchung wie beim Editieren und

klicken auf "# . Es erfolgt noch eine Sicherheitsabfrage, ob die Buchung wirklich geléscht werden soll. Wird
diese mit ja bestatigt, so ist diese Buchung unwiderruflich geldscht (Diese Buchung befindet sich nicht im
Papierkorb).

Bestehende Buchungen filtern
Um nach Lohnbuchungen zu suchen besteht die Mdglichkeit einen Filter zu setzen dazu klicken Sie in der

oberen Funktionsleiste auf den Button j
Es erscheint folgende Maske:
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R g A

[ Zeitraum

i heute  gestern { akt Woche

i akt. Monat  |zt. Monat (¢ ganzes Jahr

" Zeitraum  von 01.01.10 ~| bis |31.12.1u

=

[ Buchungsnummern |

|_ Lahn von |0.00€

[ SoF.HiE mobil Mr.

[ SoF.HiE mobil Gruppe-r.

[ SoF.HiE mobil Zeitraum von (00:00:00

=

[ Gruppenbuchungen 38 * Mei
[
[ Wiederholende Buchungen e = N
Il speichern 3 Abbrechen

Ist der Filter aktiviert, so erscheint in der unteren linken Ecke der Hinweis:

= FILTER Anzahl Buchungen: 21 =~

Je nach Aktivierung
kénnen Sie nun nach
Zeitraum,
Buchungsnummer,
Helfernummer, Gruppe,
Tatigkeit, Satz und
Lohn suchen. Aktivieren
Sie mehrere
Suchbereiche, so
missen alle
Auswahlbereiche
zutreffen! (Und

 Verknipfung)

Beispiel: Aktivieren Sie
Zeitraum vom:
01.01.10 bis 31.12.10
und zusatzlich
Helfernummer 1 so
werden nur Buchungen
des Helfers 1

im Zeitraum

01.01.10 bis 31.01.10
angezeigt!
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Bestehende Buchungen automatisch andern

Wurden versehentlich falsche Werte gebucht (Lohn pro Einheit, Tatigkeit, Stunden, Menge oder Satz), so
besteht die Mdglichkeit diese Werte automatisch zu andern. Diese Funktion steht nur innerhalb eines Filters zur
Verfligung. Sie miissen also wie oben beschrieben (Bestehende Buchungen filtern) filtern (suchen). Erst dann

ist die Schalterflache % (&ndern) aktiv. Klicken Sie also nach dem Filtern auf diese Schalterflache.
Es erscheint:

Datum

Helfer

Lohn pro Einheit

Tatigkeit

Stunden

Beginn
Ende

Menge

PES

Léhne neu berechnen HEl|
= speichern i 3K Abbrechen

Geben Sie hier die neuen Werte ein und klicken auf Speichern.

Als Vorschlagswerte erscheinen die Werte aus der gerade markierten Buchung!

Bitte beachten Sie, dass flr alle gefilterten Buchungen alle vorne aktiven Felder (Lohn pro Einheit, Tatigkeit,
Stunden, Menge und Satz) so geandert werden, wie von Ihnen hier angegeben! }
Nachdem Sie auf OK geklickt haben, erfolgt keine weitere Abfrage, sondern es erfolgt die sofortige Anderung
und Neuberechnung der Daten!!
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Anzeige der verschiedenen Lohnbuchungen

. Yy
Uber den Button ™ kénnen Sie wéhlen welche Lohnbuchungen angezeigt werden sollen. Nachdem Sie den
Button betétigt haben erscheint:

Zeinen Lohnbuchungen

Zeigen wiederholende Buchungen

Zeigen Yorschuss [ Auszahlungen

Zeinen Endabrechnungen

Buchungen aulerhalb SY-Datum markieren

Duplikatsuche

Und Sie kénnen wéhlen welche Lohnbuchungen gezeigt werden.

Duplikatsuche
Mit Hilfe der Duplikatsuche kénnen Sie identische Buchungen finden. SoF.HiE filtert bei aktiver Duplikatsuche
alle Buchungen, bei denen\dasselbe Datum, dieselbe Helfernummer, dieselbe Tatigkeit, derselbe Lohn und
entweder dieselbe Anzahl/Menge oder dieselben Stunden erfasst wurden. Ob nach Anzahl/Menge oder nach
Stunden gefiltert wird ist von \den Stammdaten der Tatigkeit abhangig. Tatigkeiten, bei denen die Buchungsart
.Menge“ angegeben ist werdep nach Anzahl/Menge gefiltert. Bei Tatigkeiten mit der Buchungsart ,Stunden®
wird nach Stunden gefiltert!

Zeinen Lohnbuchungen

Zeigen wiederholende Buchungen

Zeigen Yorschuss [ Auszahlungen

Zeinen Endabrechnungen

uchungen aulerhalb SY-Datum markieren

likatsuche

Nachdem die Buchungen gefiltert wurden, kdnnen einzelne Buchungen markiert und dann geléscht werden.
Das Markieren erfolgt Uber die linke Maustaste zusammen mit gehaltener STRG Taste. Haben Sie die
gewlinschten Buchungen markiert, klicken Sie auf die Milltonne oder driicken sie die Entf Taste um den
Léschvorgang auszuldsen.
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Tipps zur Lohnbuchung
Um ein schnelles Buchen der L6hne zu erméglichen, gibt es die Méglichkeit, den immer wiederkehrenden Teil

einer Buchung zu fixieren. Dafir steht Ihnen (iber jedem Erfassungsfeld der Schalter I_ fest zur Verflgung.
Andert sich das Datum von Buchung zu Buchung nicht, so wird bei aktiviertem Schalter fest Gber dem
Buchungsdatum das Datum der letzten Buchung in die neue Buchung Gbernommen. Das gleiche gilt fur alle
Ubrigen Erfassungsfelder.

Um den Einsatz der Maus so gering wie mdglich zu halten, kann im Feld Datum und in allen Gbrigen
numerischen Feldern (Helfernummer, Tatigkeitsnummer, Stunden, Menge, Lohn/Einheit und Satz Nummer) mit
der Taste * (auf dem Zehnerblock) das Aktivieren bzw. Deaktivieren der Feststellfunktion ausgel6st werden. Im
Feld Datum ist vor dem Betatigen der Taste * die Taste Pos1 zu driicken.

Um von Eingabefeld zu Eingabefeld zu springen steht Ihnen die Enter-Taste zur Verfligung. Die unter
Windows Ubliche Tab Taste bringt Sie ebenfalls zum néchsten Eingabefeld. Zuriick zum vorherigen
Eingabefeld gelangen Sie entweder Uber die Maus oder Uiber die Umschalttaste (GroBschreibetaste)
zusammen mit der Tab Taste.

Am Ende einer Buchung kommen Sie automatisch auf den Button k=l Speichem (F4) Durch nochmaliges
Betatigen der Enter Taste wird die Buchung gespeichert, und Sie befinden sich wieder am Anfang einer neuen
Buchung.

Sind Sie schon innerhalb einer Buchung fertig, da die letzten Eingabefelder nicht mehr angesprungen werden
muissen, so kdnnen Sie jederzeit die Buchung mit F4 speichern und gelangen zum Anfang einer neuen
Buchung.

Stellen Sie fest, dass in den Stammdaten z.B. die Tatigkeit fehlt, kénnen Sie Uber F3 in die
Erfassung/Bearbeitung der Tatigkeiten springen und entweder eine neue Tatigkeit anlegen oder eine
bestehende bearbeiten.

Auf dem Datumsfeld kénnen Sie mit der + Taste zum nachsten Tag wechseln. Mit der — Taste gehen Sie einen
Tag zurlck

Um Buchungen wiederzufinden, steht Ihnen die Sortierung nach allen Spalten zur Verfigung (Siehe Kapitel
Symbole in den Erfassungsmasken und dort Andern der Sortierung).

Die Anzeige der Lohnbuchungen (Uber welchen Zeitraum) kann wie unter ,Anzeige der verschiedenen
Lohnbuchungen*® beschrieben, angepasst werden. Die Anzeige der Lohnbuchungen kann ebenfalls unter
Extras/Einstellungen verandert werden. Siehe dazu Extras/Einstellungen.

Die Berechnung des Lohnes erfolgt wie angegeben:

Lohn=Menge oder Stunden * Inhalt * Vergiitung

Die erfasste Menge wird bei einer Tatigkeit genommen, bei der die Buchungsart auf Menge steht!

Die erfassten Stunden werden zur Berechnung herangezogen, wenn bei der Tatigkeit die Buchungsart
auf Stunden steht.
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Wourde bei lhnen der Beginn und das Ende der Arbeitszeit protokolliert und Sie mlssen selbst ausrechnen wie
viel die Arbeitszeit betrug, so hilft Ihrnen SoF.HIiE mit der Stundenberechnung.
Setzen Sie unter Stammdaten/Lohn/Tatigkeiten bei der Tatigkeit, bei der Sie die Stundenberechnung

wiinschen, den entsprechenden Schalter.

) Tatigkeit

= ot

Mr,

Bezeichnung
Gebinde
Inhalt
Einheit
Buchungsart

Menge

Bezugsart

+ Bezug

Verglitung pro Einheit

Stundenberechnung
Mettoarbeitszeit
Wochentagszuschlage
ist Partnertétigkeit
PKS Faktor werwenden
Abweichender Lohn
Staffellohn

| 5oF.HIE mobil | zusatzliche Daten | Zeitkontrol | Lohnkento | HSC

22

Stunden (lber den Tag)

Stunde | =
1
h
+ Stunden
Abzug Auszahlung
0
v Uber denTag
I Speichern 3 abbrechen

Nun erhalten Sie immer dann, wenn Sie eine Tatigkeit mit dem aktiven Schalter Stundenberechnung wahlen,

das hier gezeigte Fenster.

Datum Helfer Tatigkeit Stunden Menge PKS

fest S0 fest = fest = fest fest fest = fest
19.12.10 »  |1-Musterhelfer eins - poln | |22 - Stunden (iiber den Tar + | |5,000€
Saldo: 0,00 € Summe: 0,00 € 00:00:00 s ]

Anzahl Buchungen: 51

Lohn,Einheit

3¢ abbrechen

k) Speichern

Sie kdnnen nun die Uhrzeit vom Arbeitsbeginn und die Uhrzeit des Arbeitsendes eintragen. SoF.HIE berechnet
dann die Arbeitszeit. Endet die Arbeitszeit am néchsten Tag, so muss der Schalter Gber den Tag aktiviert
werden. Siehe auch Kapitel Stammdaten/Lohn/Tétigkeit.
Nach dem Speichern einer Tatigkeit wird lhnen das Arbeitsende der vorherigen Buchung als Arbeitsbeginn bei
der nachsten Buchung vorgeschlagen, solange es sich um denselben Helfer handelt. Bei einem neuen Helfer

ist dann das Feld Beginn wieder leer.

Individuelle Einstellung der Anzeigemaske. Um die Anzeige der schon getatigten Buchungen individuell
einzustellen, lesen Sie bitte das Kapitel: Individuelle Anpassung der Tabellenansicht.
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Gruppenbuchung

Um nicht an jeden Helfer einzeln Lohne buchen zu missen, besteht hier die Mdglichkeit der Gruppenbuchung.
Nach Aufruf dieses Programmteiles erscheint folgende Maske:

) Gruppenbuchungen EIEM
RIS CICIOICIN Y
Ziehen Sie einen Spaltenkopf hier her, um nach dieser Spalte zu gruppieren
Gruppen-Buch-h /| Datum | Wochentag |Stunden  |AnzahlMenge  |Lohn/Einheit | Tatigkeithr, | Tatigkeit |PKSNr.  |PKS | verteilung
=) Klicken Sie hier, um einen Filter zu definieren
> 151(04.10.10 Mo 100,00 1,10 2 |Erdbeerkiste I 1]
152 10.10.10 So 128,00 1,10 2 Erdbeerkiste I ik
153|13.10.10 Mi 127,00 1,10 2 |Erdbeerkiste I b
15420, 10,10 Mi 500,00 1,10 4 Spargel stechen ik
157|30,10.10 S5a 59,50 3 |Lohn 1)
158|15.11.10 Mo 1.000,00 9 Lohn 1]
159(15.12.10 Mi 1.000,00 9|Lohn 0
Datum Tatigkeit Stunden Menge Lohn/Einheit ~ PKS
[ fest [ fest = [ fest [ fest [ fest [ fest =
| | |2-Erdbeeriiste 1 =l 100,00 L10E | ~|
Gruppe = erteilung der Buchung—| fest
| ﬂ " Menge auf alle Gruppenmitglieder verteilen ¢ Menge fiir jedes Gruppenmitglied %den
Ziehen Sie einen Spaltenkopf hier her, um nach dieser Spalte zu gruppieren @ Ziehen Sie einen Spaltenkopf hier Fer, um nach dieser Spalte zu gruppieren
nr. |Name | vorname |svwon  |svbis @/ | |n. |vorname |svwon  |svbis
= Klicken Sie hier, um einen Filter zu definieren 7 ﬁd@%h&a,uﬂ&:mﬁh&rmd&ﬁr}iﬂeﬂ
4 1 |Musterhelfer eins polnische 5V 0110.10 |09.12.10 1 Musberpéffer eins polnische 5V 10.12,10  |30.0L.11
2 Musterhelfer zwei  kurzfristig 01.10.10  31.12.10 ®| 5 Mugiéhelfer fiinf  Gehaltsempfang 01.10.10  31.12.10
3 |Musterhelfer drei kurzfristig 01.10.10 [31.12.10 6 |Mhsterhelfer sechs  geringfiigia 01.10.10  |31L.12.10
ki elfer vier | HL 01.10.10 31.12.10 relfer sisben A 01.10.10 31.12.10
8 |Musterhelfer acht pauschaleAN  |01.10.10 |31.12.10 3 MLohngruppe iberal 10
7  2.d iiberall 20 ¥ abbrechen
{ 51 |Bewerber eins fur Spargel
52 Bewerber zwei fiir Erdbeeren Speichern
Anzahl Helfer: 5 e see
+—~

In der Anzeige rechtmich immer alle zum Zeitpunkt der Buchung anwesenden Helfer und
zusatzlich die markierten Helfer.

In der Bildschirmmaske befinden sich zwei Teiler um die optimale Aufteilung zu gewahren. Fahren sie mit
der Maus uber die Trennlinien und der Mauszeiger verdndert sich und Sie kénnen die einzelnen
Bildschirmteile so auf teilen wie es Ihnen gefallt.
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Neue Gruppenbuchung erfassen

Um eine neue Gruppenbuchung zu erfassen, klicken Sie auf L—!. AnschlieBend kénnen Sie die
entsprechenden Daten zur Lohnbuchung wie bei den Einzelbuchungen erfassen. Wahlen Sie nun welche
Helfer Sie der Gruppenbuchung zuordnen wollen. Hierzu stehen lhnen die Auswahl Uber die Gruppennummer,

oder wenn keine Gruppennummer erfasst wird, in der Spalte Vorhandene Helfer folgende Schalterflachen 0

& zur Verfigung.

Bei Auswabhl einer Gruppennummer werden automatisch alle Gruppenmitglieder in die Spalte Helfer fir
Gruppenbuchung geschrieben. Auf der rechten Seite (Vorhandene Helfer) bleiben alle Helfer, die nicht der
Gruppe zugeordnet sind, stehen und kénnen der Gruppenbuchung hinzugefigt werden. Auch kénnen
Gruppenmitglieder Uber die bekannten Schalterflachen entfernt werden.

Nach Zuordnung der Helfer besteht die Mdglichkeit, die erfasste Menge auf alle Helfer zu verteilen.

Dies geschieht bei Aktivierung des Schalters: & Menge auf alle Gruppenmitglieder VE”E”E”. Das bedeutet,

wurde eine Menge 100 kg erfasst, und die Gruppe beinhaltet 10 Gruppenmitglieder, so werden jedem
Gruppenmitglied 10 kg zugebucht.

Ist hingegen der Schalter: & Menge filr jedes Gruppenmitglied vervenden

Beispiel jedem Gruppenmitglied 100 kg zugebucht.
Wichtig: Es wird nur die Menge und nicht die Stunden verteilt!! Bei Stunden, darf nur eine angegebene Anzahl
an jeden Helfer angegeben werden! Eine Verteilung von Stunden auf eine Anzahl Helfer ist nicht mdglich!

Bestehende Gruppenbuchung in Gruppenbuchung dndern

Um eine bestehende Gruppenbuchung zu &ndern, markieren Sie die gewlinschte Gruppenbuchung und klicken
auf 'é . Es erscheint die markierte Buchung in der Erfassungszeile, und Sie kénnen die Buchung verandern.
Alle Buchungen, die durch die Gruppenbuchung erzeugt wurden, werden ebenfalls geéndert!

Um eine Gruppenbuchung zu finden, &ndern Sie die Sortierung der Spalte. Sie kébnnen nach allen Spalten in
der Gruppenbuchung sortieren, indem Sie auf den Spaltennamen klicken. Wie bei den Helfern und auch in der
Lohnbuchung erkennen Sie am Dreieck, ob steigend oder fallend sortiert wird.

Bestehende Gruppenbuchung in ,Lohndaten erfassen® andern

Die Einzelbuchungen, die durch eine Gruppenbuchung erzeugt wurden, finden Sie im Programmteil ,Lohndaten
erfassen” wieder. Diese Buchungen tragen dann eine Ziffer in der Spalte Gruppenbuchungen. Es besteht die
Méglichkeit, einzelne Buchungen, die durch die Gruppenbuchung erzeugt wurden, (beschrieben unter
bestehende Buchungen andern) zu korrigieren. Wird anschlieBend jedoch die Gruppenbuchung wie unter
bestehende Gruppenbuchung &ndern nochmals korrigiert, so werden die Werte, die in der Einzelbuchung
erfasst wurden, wieder Uberschrieben (Prinzip: letzte Buchung entscheidet!).

Die Berechnung des Lohnes erfolgt wie angegeben:

Lohn=Menge oder Stunden * Inhalt * Vergiitung

Die erfasste Menge wird bei einer Téatigkeit genommen, bei der die Buchungsart auf Menge steht!

Die erfassten Stunden werden zur Berechnung herangezogen, wenn bei der Tatigkeit die Buchungsart
auf Stunden steht.

Bestehende Gruppenbuchung léschen

Um eine bestehende Gruppenbuchung zu Iéschen, suchen Sie wie unter Bestehende Gruppenbuchung in
Gruppenbuchung @ndern beschrieben. Markieren Sie diese Buchung mit der linken Maustaste und klicken auf

aktiviert, so wiirden in unserem

e |
= . Sie werden gefragt ob Sie die Gruppenbuchung wirklich 16schen méchten. Bestétigen Sie diese Frage
mit OK, und die Gruppenbuchung ist geléscht.
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Wiederholende Buchungen

Mit den wiederholenden Buchungen kénnen Sie Lohnbezlige oder —abzlige buchen, die automatisch tber
einen beliebigen Zeitraum immer dieselben Bezlige/Abzlige fir den Helfer verursachen. Dies ist sinnvoll z.B.
fir die Kosten der Unterkunft.

Neue wiederholende Buchung erfassen

ﬁ ‘Wiederholende Buchungen | =SHACEl X
9 / i
4P 0000 |
Wiederbuch | Helfer Ni MName Vorname Tatigkeit Nr. | Tatigheit Ab ersten Tag | Anzahl der Tage Lohn/Koster| SV von SV bis AG von AG bis
Klicken Sie hier, um einen Filter zu definieren
Dl 7 1 Musterhelfer eins palnische 5V 99 |Unterkunft 69 -207,00 01.10.10  |05.12.10 |01.10.10 |31.12.10 |
11 1 Musterhelfer eins polnische 5V 99 Unterkunft ks 52| -156,00 10.12.10  30.01.11
9 2 |Musterhelfer zwei kurzfristig 99 |Unterkunft 91 -273,00/01.10.10  |31.12.10 |0L.10.10 [31.12.10
10 4 Musterhelfer vier arbeitslos HL 99 Unterkunft L 7 -276,00 01.10.10 31.12.10 01.10.10 31.12.10
Helfer Téatigkeit Anfang Ende X sbbrechen
fest fest fest fest fest
1 - Musterhelfer eins - poln + | |99 - Unterkunft | 01,10.10 | [09.12.10 - Ab dem ersten Tag H Soeche

Klicken Sie auf ! und erfassen Sie hier den Helfer, fiir den der entsprechende Bezug oder Abzug gebucht
werden soll. AnschlieBend geben Sie die Tatigkeit ein, die berechnet werden soll.

Wichtig: Wurde der Schalter Zeigen nur anwesende Helfer aktiviert entweder im Menipunkt Helfer erfassen
oder Uber Extras/Einstellungen, so erscheinen auf der rechten Seite auch nur die zur Zeit anwesenden
Helfer!!

Wichtig: Im Tatigkeitenfenster erscheinen nur Tatigkeiten, fir die die Buchungsart Betrag eingestellt ist, da
hier keine Menge angegeben werden kann!!

Als Vorschlagswert fir den Anfang und das Ende erscheinen die Datumsangaben aus der Sozialversicherung.
Diese kénnen von Ihnen entsprechend angepasst werden.

Soll der Bezug oder Abzug schon ab dem ersten Tag erfolgen, so setzen Sie bei ab ersten Tag einen Haken.
Das bedeutet, wird z.B. von 10.12.10 bis 30.01.11 eingetragen, so wiirde ohne den Haken bei ab dem ersten
Tag dieser Bezug oder Abzug nur flr einen Tag berechnet. Wird ab dem ersten Tag aktiviert so werden zwei
Tage berechnet.

Nach dem Speichern wird diese Buchung angezeigt und auch die Tage und der Lohn oder die Kosten
angezeigt.

Wichtig: Der Betrag, der pro Tag gebucht wird, wird der Vergitung pro Einheit aus den Stammdaten der
gewdhlten Tatigkeit entnommen. Wird dieser Betrag in den Stammdaten geandert, so &ndert sich automatisch
auch fir alle schon bestehenden Buchungen der Betrag auf den in den Stammdaten geanderten Betrag. Sollte
sich also bei lhnen der Betrag fiir die in den wiederholenden Buchungen benutzten Tatigkeiten andern, so
muissen Sie daflir eine neue Tatigkeit in den Stammdaten anlegen und diese dann in Zukunft verwenden!

Bestehende wiederholende Buchung @andern
Um eine bestehende wiederholende Buchung zu &ndern, markieren Sie diese im oberen Teil des Bildschirmes

und Kklicken auf r| .
Zum Suchen einer sich wiederholenden Buchung verwenden Sie das gleiche Verfahren wie bei Bestehende
Buchung dndern beschrieben ist.
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Bestehende wiederholende Buchung l6schen

Um eine bestehende wiederholende Buchung zu léschen, suchen Sie wie unter Bestehende wiederholende
[ |

Buchung andern beschrieben. Markieren Sie diese Buchung mit der linken Maustaste und klicken auf

Sie werden gefragt, ob Sie die wiederholende Buchung wirklich I6schen mdchten. Bestatigen Sie diese Frage

mit OK und die wiederholende Buchung ist geldscht.

Buchungen auBerhalb des SV Bereiches

Sollten bereits wiederholende Buchungen vor der Abreise getéatigt worden sein und sich der
Sozialversicherungszeitraum geandert haben, so ist SoF.HiE in der Lage lhnen die Buchungen, die entweder
vor dem Sozialversicherungszeitraum oder nach diesem Zeitraum liegen anzuzeigen.

Klicken Sie dazu in der Funktionsleiste auf ,Weitere Funktionen®

] Wiederholende Buchungen = | B |
0 - I
X2 0000 4| § /
auBerhall SV markieren I
Wiederbuch | Helfi Mame Yorname Tatigkeit Mr, | Tatigkeit Ab ersten Tag Anzahl der Tage Lohn/Kosten |Anfang Ende SVvon |5V bis Aulierhalb SV-Datum
= Kiicken Sie hier, um einen Filter zu definieren
» 7| 1|Musterhelfer eins |polnische SV 58 |Unterkunft 59 -207,00/01.10.10 [09.12.10  |01.10.10 |09.12.10 v
11 1 Musterhelfer eins  polnische 5V 99 Unterkunft w 52 -1%6,00 10.12.10 |30.01.11 10.12.10 30.01.11 v
9 2|Musterhelfer zwei  kurzfristig 99 |Unterkunft 91 -273,00/01.10.10 |31.12.10 |01.10.10 |31.12.10 v
I x
il

Ist der Schalter aktiv, so werden alle Buchungen auBerhalb des SV Bereiches rot markiert.

] Wiederholende Buchungen = | B | 1
RFEECICIOICORN ¢
v auBerhalb SV markieren |

Wiederbuch | Helfi Mame Yorname Tatigkeit Mr, | Tatigkeit Ab ersten Tag Anzahl der Tage Lohn/Kosten SVvon |5V bis Aulierhalb SV-Datum
= Klicken Sie hier, um einen Filter zu definieren
Y 7 1Musterhelferens pomsdhesv | osUnterlmt | @ 010,10 051200 01100 09200 el

[ u ibuswhelferens pohschesy | ssumehnf vl 82 6001020 0eLU 020 ®oin v

L s cvuswhelferme i sl [ [ s 3000100 3L210 01100 a0l v

Wiederholende Buchungen filtern

Siehe Filtern in der Tabelle.
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Buchungskontrolle

Uber die Buchungskontrolle kdnnen SoF.HiE mobil Nutzer herausfiltern, welche Helfer nach einem
anzugebenden Zeitintervall bereits wieder eine Einheit an Erntemenge zur Erfassung beim SoF.HIiE

mobil gebracht haben.

ﬁ Buchungskontrolle

:Eé]

Buchungen ohne Pause | (berschneidungen |

Zeitraum von: [01.01.11 > | bis:

[rr1211 | ratigheiten:  [1,2,4,3,56
Intervall: 1 > Sekunden Gerate:
: V] Datum  |SoF.HiE mobil Zeit / |Helfer™ / |Name | Vorname Tatigkeit-Mr.| Tatigkeit

_5136'2{.11.11 _1‘!:06:23
5134 24.11.11 14:08:24 2 Musterhelfer zwei  kurzfristig 3 Erdbeerkiste IT
5125/24.11.11 |13:59:14 4|Musterhelfer vier arbeitslos HL 3 |Erdbeerkiste I

oainil dusmis | dMuswheleve wbesest |3 Ebesiiien

2 Musi_:erhelfer Zwei _kurzfrish'g 3 |Erdbeerkiste I

@ Buchung anzeigen

@ anzeigen

SoF HiE mok| Text
1|Buchung auf_ den selben Helfer wigderholt
1 Buchung auf den selben Helfer wiederholt
1 Buchunﬁ auf den selben Helfer wiederholt
1

3 schliefen

Im Beispiel hat der Helfer 2 und der Helfer 4 jeweis| nach 1 Sekunden wieder eine Erdbeerkiste zum
Scannen angelifert. Somit kdnnen sie tber diesen Programmteil herausfinden ob ggf. Betrugsfalle

vorliegen.

Léhne
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Vorschuss/Auszahlung

Im Programmteil Vorschuss/Auszahlung kénnen Vorschiisse und schon erfolgte Auszahlungen gebucht
werden. Nach Aufruf des Programmteiles erscheint:

'@ Vorschuss ESNEER
B AR ICICIOION Y

Fiehen Sie einen Spaltenkopf hier her, um nach dieser Spalte zu gruppieren

| Datum | Tatigkeit | Anzahi | Ssumme |Gebucht  |Micht ausgezahit
Klicken Sie hier, um einen Filter zu definieren

153(19.12.10  |Varschuss

Anzeige verandern

b

Um die Anzeige nur noch nicht gebuchter Vorschiisse/Auszahlungen zu erhalten, klicken Sie auf .

e icht gebucht
Wird im folgenden Dialog v S9SN THT TIETE QERUETEe [der Schalter aktiviert, so sind im Fenster nur noch

nicht gebuchte Vorschiisse /Auszahlungen zu sehen.

Neuen Vorschuss/Auszahlung erzeugen

Klicken Sie auf u um eine neue Buchung fir Vorschiisse oder Auszahlungen zu erzeugen. In der
erscheinenden Maske haben Sie folgende Mdglichkeit, das Datum der Zahlung und die zu buchende Tatigkeit
zu erfassen. Im Auswabhlfenster der Tatigkeiten stehen nur Tatigkeiten deren Bezugsart Auszahlung ist!

-
) Vorschuss E@g
Datum Tatigkeit
+ T (7
TRERT LI |95 Vorsdums ﬂ = B* Helfer ‘ &° Buchen ‘ & Lische &° Ubernahme
@ Geldstiddiste | @ Unterschriften |
Helfer-ir. | Mame Vorname Datum Auszahlung | Lohn Verbleibt Ausgezahlt
4 1|Musterhelfer eins palnische SV 19.12.10 50,00 -17,00 -57,00 [
1 Musterhelfer eins polnische SV 19.12.10 50,00 17,00 67,00 [
2|Musterhelfer zwei kurzfristig 19.12,10 50,00 -17,00 -57,00 [
3 Musterhelfer drei kurzfristig 19.12.10 50,00 -17,00 57,00 [
I Speichern 3 Abbrechen
Nach Betétigen des Buttons Helfer erscheint das
+ folgende Bild, in dem Sie die Helfer wahlen kénnen,
B Helfer die einen Vorschuss bekommen sollen.
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Tragen Sie hier den

) Helferauswahl

== s3] Betrag ein, den jeder
Helfer erhalten soll.

Gruppe -

Nr. Mame Varname
P| 3|Musterhelfer drei kurzfristi |
2 Musterhelfer zwei kurzfristig
1|Musterhelfer eins polnische sV
1 Musterhelfer gins polnische 5V

@ 6 0 @

Vorschuss fiir neue Helfer |50,00 Dieser Betrag kann
dann bei jedem Helfer
ok i — nachtraglich individuell
P| 4 Musterhelfer vier arbeitslos HL |

geandert werden!

5 Musterhelfer finf Gehaltsempfang s :
Uber diese

& |Musterhelfer sechs  |geringfiigig

7 Musterhelfer sieben  pauschalel A Schalterflachen kénnen
& |Musterhelfer acht  |pauschaleAN Sie die Helfer

21 Lohngruppe iiberall 10 verschieben, je nach
22|Lohngruppe —— dem ob dieser Helfer

51 Bewerber eins. Fur Spargel an dieser Auszahlung
52|Bewerber zwei fur Erdbeeren

beteiligt ist oder nicht!
) Speichern ¢ Abbrechen Wichtig: Wurde der
Schalter Zeigen nur

anwesende Helfer
aktiviert (entweder im
Mendipunkt Helfer
erfassen oder Uber
Extras/Einstellungen),
so erscheinen auf der
rechten Seite auch nur
die zur Zeit
anwesenden Helfer!!
Wichtig: Bei der
Auswabhl einer

gréBeren Anzahl von Helfern kann es hier schon mal zu etwas Wartezeit kommen, bis die nachste

Bildschirmmaske erscheint!

&° Buchen

Yarzchuzz ahne Lahn

Yorzchuzz mit Lohn

eldstuckliste

rterzchriften

Nach Betatigen des Buttons Buchen wird der Vorschuss, der dem
Helfer in dieser Buchung zugeordnet ist verbucht. Nur Gber diesen
Button verbuchte Vorschiisse/Auszahlungen erscheinen in den
Auswertungen. Ist eine Vorschusszahlung nicht bearbeitet, so wird
sie behandelt wie nicht ausgezahilt.

Wichtig: Erfolgt eine weitere Auszahlung, so ist der aus einer nicht
verbuchten Vorschuss/Auszahlungsbuchung eingetragene
Betrag bei der neuen Buchung noch nicht vom Lohnanspruch
abgezogen!

Uber diesen Schalter erhalten Sie einen Bericht, der alle gewé&hlten
Helfer anzeigt. Der Bericht enthalt aber nicht deren erarbeiteten
Lohn bis zur aktuellen Buchung. Es ist eine Spalte vorhanden, in die
jeder Helfer den von Ihm gewiinschten Vorschuss eintragen kann.

Den Bericht, den Sie Uber diesen Button erhalten, beinhaltet
zusatzlich zu dem zuvor genannten Bericht den bis zur Buchung
erarbeiteten Lohnanspruch.

Wichtig: Vom hier angezeigten Lohn, sind Abziige und verbuchte
Auszahlungen abgezogen.

Nach Klick auf diesen Schalter erhalten Sie eine sogenannte
Geldstuckliste. Dieser Liste kénnen Sie entnehmen, welche
Geldscheine und Geldstlcke Sie von Ihrer Bank holen miissen, um
die Vorschlisse passend auszuzahlen.

Es erscheint ein Bericht, der zum Zeitpunkt der Auszahlung benutzt
werden kann, und auf dem jeder Helfer den Betrag quittieren kann,
den er erhalten hat.

Bestehende Vorschuss/Auszahlung andern

Um schon durchgefiihrte Vorschlisse/Auszahlungen zu &ndern, klicken Sie, nach dem Sie die gewlinschte

Buchung markiert haben, auf P . Ist diese Buchung schon verbucht, haben Sie keine Mdglichkeit mehr diese
Buchung zu andern. Sie kénnen diese Buchung nur I6schen und eine neue Buchung erzeugen! Solange die

Léhne
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Buchung noch nicht verbucht ist, kann flr jeden Helfer der Betrag geandert werden und auch noch Helfer
entfernt und Helfer hinzugeflgt werden.

Bestehende Vorschuss/Auszahlung l6schen

Eine Vorschuss-/Auszahlungsbuchung kann jederzeit Uber “# geléscht werden. Dazu muss die Buchung
vorher markiert werden. Vor dem Ldschen werden Sie gefragt:

Loschen . S

[9} Machten Sie diesen Vorschuss wirklich |Gschen?

la l | Mein

Klicken Sie in diesem Dialog auf OK, so ist die Buchung unwiderruflich geléscht!

Endabrechnung

Der MenlUpunkt Endabrechnung dient der letzten Abrechnung mit dem Helfer vor der Abreise. Die Funktionen
entnehmen Sie bitte dem Programmteil Vorschuss/Abrechnung. Der einzige Unterschied zu diesem
Mendpunkt liegt darin, dass der Betrag, der sonst firr jeden Helfer als Vorschuss von Ihnen gewahlt werden
konnte, jetzt vom Programm automatisch gesetzt wird und dem noch offenen Restlohn entspricht.
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Vorschussauszahlung
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Auswertung

Hier erhalten Sie Listen Uber die gezahlten Léhne. Nach Aufruf des MenUpunktes erscheint:

€0 Ausocrtung I o -

Zeitraum

von [14.12.10 - | bis [14.12.10 -~ i
Heute
Helfernummern Gestern i~ ohne PKS mit mobil-Info
hne PKS mit Zeiten
von [0 bis [999.933
ditElpldie ¢ " ghne PKS mit Zeiten ohne Sonn-und Feiertage
aktueller Monat | aogesamt
&
it letzter Monat
bl [ ganzes Jahr
v Zeitraum 4 -nach Tatigkeit sortiert
S —————— i ausfiihrlich
nur stornierte nur nicht stornierte + alle i -lgesamt
4 -nach PKS sortiert
nur anwesende Helfer i
mabilr. [0 Grivr [0 nach Tatigkeit
- nach Datum
markier| Nr. Name Vorname SVwon  |svbis AGvon  |AGbis AVvon | Avbis e
1| Musterhelfer eins poinische 5V 10.42.10 [30.01.11 o
2 Musterhelfer zwei kurzfristia 011010 311210 0L10.10 311210 011010 3L12.10 e e S
3 Musterhelfer drei wrzfristig 011010 [31.12.10 (011010 |31.1210 (0L10.10 |31.12.10 | mitLohn pro Gebinde
4 Musterhelfer vier arbeitslos HL 011010 311210 0L10.10 311210 011010 311210 4 Hitparade
5 Musterhelfer funf Gehaltsempfanger 011010 [31.12.10 (011010 |31.1210 (0L10.10 |31.12.10 i 4-mit Anzshl Buchungen
& Musterhelfer sechs aerinafiigig 01.10.10 31.12.10 (0L10.40 311210 01.10.10 3L.12.10 ustifriich
7|Musterhelfer sicben  |pauschalelA 011010 [31.12.10 (011010 |31.1210 (0L10.10 |31.12.10 i it
i 4-ohne Anzahl Buchungen
8 Musterhelfer acht pauschaleAN 011010 3112.10 0110.10 311010 011010  3110.10 St
[l 21 Lohngruppe Gberall 10 I.- gesamt
22 Lohngruppe berall 20

4 -Tagesjournal

51 |Bewerber eins fir Spargel it Zwischensumme

52 Bewerber zwei fiir Ercbeeren ¢ *-ohne Zwischensumme
i Leistungen

uchungsjournal

Wochenjournal

markiert |, Bezeichnung
>| 1|Arbeitsstunde
2 Erdbeerkiste I
3 |Erdbeerkiste 1T
4 Spargel stechen

5|Spargel Q1
& Spargel Q2
7 |Kisten
9 Lohn Rl
Bezug
Abzug
Auszahlung
‘Sortierung
* Mame Nummer
é) Vorschau é Drucken
| o R R e < a1

Wahlen Sie den fir die Auswertung gewiinschten Zeitraum. Uber die Aktivierung der Schalter ,heute®,
.aktuelle Woche* oder ,aktueller Monat" wird das Datum automatisch auf den gewlinschten Zeitraum
eingestellt.

Ist die Reportart nach Helfer sortiert und ausfiihrlich ohne Satz aktiviert, so erhalten Sie flr jeden Helfer
chronologisch alle ausgefihrten Téatigkeiten. Sie kdnnen diesen Bericht durch die Wahl von Tétigkeit,
Helfernummer von/bis, Gruppennummer und das Anklicken einzelner Helfer einschranken. Dann erscheinen
nur die gewahlten Tétigkeiten und die gewahlten Helfer. Wird keine Wahl getroffen, so erscheinen alle Helfer
und auch alle Tatigkeiten. Die Auswahl der Tatigkeiten kann ebenfalls durch die Auswahl
Bezug/Abzug/Auszahlung getroffen werden. Es stehen lhnen nach dieser Auswahl jedoch keine Tatigkeiten
mehr zur Verfigung. Wurde die Auswahl durch die Schalter Bezug/Abzug/Auszahlung getroffen, so werden in
den Reports nur Téatigkeiten angezeigt, die der ausgewahlten Bezugsart zugeordnet sind.

Wird der Bericht mit Satz gewahlt, so erhalten Sie zusétzlich zu den im vorherigen Bericht beschriebenen
Variablen die Satz Nummer und den Satz Namen.

Waéhlen Sie nach Helfer sortiert und gesamt ohne Satz, so erhalten Sie wiederum einen Bericht pro Helfer.
Jedoch wird nicht jede einzelne Buchung aufgefiihrt, sondern nur jede Tatigkeit in der Summe. Zusatzlich
beinhaltet dieser Bericht die Anzahl der Tage, die ein Helfer gearbeitet hat.

Auch hier kdnnen Sie wiederum Uber Tatigkeit, Helfernummer von/bis, Gruppennummer und das Anklicken
einzelner Helfer die Auswahl einschranken. Wird der Bericht mit Satz gewahlt, so erhalten Sie zusétzlich zu
den im vorherigen Bericht beschriebenen Variablen die Satz Nummer und den Satz Namen. Es wird dann fur
jeden Helfer jede Tatigkeit aufgefiihrt. Sollte dieselbe Tatigkeit an verschiedenen Orten (Satz) durchgefihrt
worden sein, so erhalten Sie im Gegensatz zum Bericht ohne Satz eine zusatzliche Zeile mit derselben
Tétigkeit, jedoch mit anderer Satz.

Bei den Berichten nach Helfer sortiert, steht Ihnen der Schalter Lohn drucken zur Verfligung. Bei aktivem
Schalter werden in den Berichten nicht nur die Mengen und Stunden angezeigt, sondern auch der zu zahlende
Lohn oder die entstandenen Kosten.
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Ebenfalls aktivieren konnen Sie den Schalter Adresse drucken. Im Bericht erscheint neben dem Namen und
der Helfernummer dann zusatzlich die Adresse des Helfers auf der rechten Seite.

L ettt ————

eitraum

von [14.12.10 | bs [13.12.20 =il

[ Helfernummern

von [0 bis (999,999

Gruppe

| -l &)

" nur stornierte " nwr nicht stornierte o« ale

4 nach Helfer sortiert
4 - ausfithrlich
ohne PKS
mit PKS
ohne PKS mit mabil-Info
ohne PKS mit Zeiten
ohne PKS mit Zeiten ohne Sonn-und Feiertage
4 gesamt
ohne PKS
mit PKS
Arbeitstage
nach Tatigkeit sortiert
> - ausfiibrlich
| gesamt |

S

rschau 15 ruceen ‘

4 nach PKS sortiert
nur anwesende Helfer bil-Mr. |0 I
il [ mobil-r | Grhr |0 I nach TAtigkeit
5 : nach Datum
markier | Nr. /| Name Vorname SV von SV bis AGvon  |AGbis AVvon  |AVbis i
[ 1 eins polnische SV 10.12.10 (300111 4 Lohnblatt
[ Zwei st 0L10.10 (311210 0L10.10 311210 (011010 311210 shne Lohn pro Gebinde
[ drei 011010 [31.12.10 [0L10.10 (311210 [01.10.10 [3112.10 mit Lohn pro Gebinde
| | 4 Musterhelfer vier arbeitslos HL 0L10.10 311210 0L10.10 311210 (0L10.10 311210 4 Hitparade
[ finf Sfanger 01.10.10 [31.12.10 |01.10.10 |3.12.10 |0L.10.10 |31.12.10 4 mit Anzahl Buchungen
| | sechs g 0L10.10 311210 0L10.10 311210 [01.10.10 |31.12.10 el
=] sieben  |pauschalelA 0110.10 |31.12.40 |01.10.10 |31.12.10 |0L.10.10 |3L12.10 gesamt
4 ohne Anzahl Buchungen
| | acht 0L10.10 311210 0L10.10 3L10.10 (0L10.10 31.10.10 G
o 21/Lohnaruppe iiberall 10 gesamt
|| 2 tiberall 20 ] ]
[ 51|Bewerber eins fiir Spargel mit Zwischensumme
| Zwei firr Erdbeeren ohne Zwischensumme

Leistungen
Buchungsjournal
Wochenjournal

markiert Nr. /| Bezeichnung |
Moo 1 Arbeitsstunde
| | 2 Ercbeerkiste I L |
[ 3 Erdbeerkiste 11
|| 4 Spargel stechen
[ 5 Spargel Q1
|| 6 Spargel Q2
[ 7 Kisten
|| 9 Lohn B
[ Beaug
[ Abzug
[ Auszahlung
ortierung

(# Name (" Nummer

Léhne
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Ist die Reportart nach Tatigkeit sortiert und ausfiihrlich nach Datum aktiviert, so erhalten Sie einen Bericht,
der jede Buchung einer Tatigkeit chronologisch auffihrt.

Nach Tatigkeiten sortiert ausfiihrlich nach Tatigkeiten sortiert bringt die gleiche Liste nur nach Tatigkeiten
sortiert.

Nach Tatigkeiten sortiert gesamt ist eine Tatigkeitenliste, die nicht die Einzelbuchung zeigt, sondern die
Summe jeder einzelnen Tatigkeit.

e ———
Zeitraum 4 -nach Helfer sortiert
]
von |14.12.10 v | bis |14.12.10 -
Helfernummern hne PKS mit mobil-Info
von [0 bis [999.999 rgamEHIG it Zken )
hne PKS mit Zeiten ohne Sonn- und Feiertage
mt
Gruppe hne PKS
= mit PKS
= rbeitstage
4 -nach Tatigkeit sortiert
. - ausfihrlich
nur stornierte nur nicht stornierte + alle i igesamt
4 -nach PKS sortiert
nur anwesende Helfer bil-Hr. |0 '
mobil-Nr GriNr |0 > -nach Tatigkeit
markier| Nr. Name Varname SV von SV bis AGvon  |AGbis AV von AV bis
1 Musterhelfer eins polnische 5V 10,1210 |30.0L.11
2 Musterhelfer zwei kurzfristig 011010 311210 01.10.10 (311210 01.10.10 31.12.10 ine Lohn pro Gebinde
3 Musterhelfer drei kurzfristig 011010 (311210 [0110.10 |31.12.10 |01.10.10 |31.12.10 mit Lohn pro Gebinde
4 Musterhelfer vier arbeitslos HL 011010 311210 011010 (311210 0L10.10 311210 4 Hitparade
5 Musterhelfer fiinf Gehaltsempfanger 01.10.10 |31.12.10 |01.10.10 |31.12.10 |01.10.10 |31.12.10 ¢ 4-mit Anzahl Buchungen
& Musterhelfer sechs geringfligig 01.10.10 311210 0110.10 311210 0L10.10 311210 i ustibrlich
7 Musterhelfer sisben  |pauschalel A 011010 (311210 [0110.10 |31.12.10 |01.10.10 |31.12.10 Tamfﬂs e
nzahl Buchungen
8 Musterhelfer acht pauschaleAN 01.10.10 311210 01.10.10 31.10.10 0L10.10 31.10.10 iy 2
> 21 Lohngruppe tiberall 10 e
22 Lohngruppe Giberall 20 4-Tagesjournal
51/Bewerber eins fir Spargel ¢ L mitZwischensumme
52 Bewerber zwei firr Erdbeeren i i-ohne Zwischensumme
i Leistungen
~ Buchungsjournal
- Wochenjournal
markiert Nr. Bezeichnung
[ 1] Arbeitsstunde
2 |Erdbeerkiste I
3 |Erdbeerkdste IT
4 Spargel stechen
5/Spargel Q1
& Spargel Q2
7|Kisten
9|Lohn
Bezug
Abzug
Auszahlung
Sortierung
+ Name Nummer
E.‘ Vorschau E Drucken
i [ EE—— e < raye— ey N—

Ist die Reportart nach Satz sortiert und nach Tatigkeit ausfiihrlich aktiviert, so erhalten Sie einen Bericht,
der jede Buchung einer jeden Satz auflistet. Die Buchungen werden innerhalb der Satz nochmals nach
Téatigkeit und dann chronologisch aufgefiihrt.

Nach Satz sortiert/nach Téatigkeit gesamt bringt die gleiche Liste nur firr jede Téatigkeit eine Summe und nicht
mehr jede einzelne Buchung.

Nach Satz sortiert/nach Datum bringt fir jede Satz alle durchgefiihrten Buchungen nach Datum sortiert.
Nach Satz sortiert/gesamt bringt fiir jede Satz nur die Summe der einzelnen Satz im Filterbereich nach Satz
sortiert.
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L ettt ————

‘eitraum 4 nach Helfer sortiert
4 - ausfithrlich
von [14.12.10 | bs [13.12.20 ]| = ohne PKS
mit PKS
[ Helfernummern ohne PKS mit mabil-Info
i [E bis [859.998 ohne PKS mit Zeiten
ohne PKS mit Zeiten ohne Sonn-und Feiertage
4 gesamt
Gruppe ohne PKS
mit PKS
I & st
4 nach Tatigkeit sortiert
> - ausfiibrlich
" nur stornierte © nwr nicht stornierte o« ale | gesamt |
4 nach PKS sortiert
nur anwesende Helfer bil-Mr. |0 I
il [ mobil-r | Grhr |0 I nach TAtigkeit
5 : nach Datum
markier | Nr. /| Name Vorname SV von SV bis AGvon  |AGbis AVvon  |AVbis i
[ 1 eins polnische SV 10.12.10 (300111 4 Lohnblatt
| | Zwei st 0L10.10 (311210 0L10.10 311210 (011010 311210 ohne Lohn pro Gebinde
[ drei i 011010 [31.12.10 [0L10.10 (311210 [01.10.10 [3112.10 mit Lohn pro Gebinde
| | 4 Musterhelfer vier arbeitslos HL 0L10.10 311210 0L10.10 311210 (0L10.10 311210 4 Hitparade
[ finf Sfanger 01.10.10 [31.12.10 |01.10.10 |3.12.10 |0L.10.10 |31.12.10 4 mit Anzahl Buchungen
| | sechs ringfiig 0L10.10 311210 0L10.10 311210 [01.10.10 |31.12.10 el
=] 7|Musterhelfer sieben | pauschaleLa 0110.10 |31.12.40 |01.10.10 |31.12.10 |0L.10.10 |3L12.10 gesamt
4 ohne Anzahl Buchungen
| | acht 0L10.10 311210 0L10.10 3L10.10 (0L10.10 31.10.10 G
o 21/Lohnaruppe iiberall 10 gesamt
|| 2 tiberall 20 ] ]
[ 51|Bewerber eins fiir Spargel mit Zwischensumme
| Zwei firr Erdbeeren ohne Zwischensumme
Leistungen
Buchungsjournal
Wochenjournal
markiert Ir. /| Bezeichnung 1]
Moo 1 Arbeitsstunde
|| 2 Ercbeerkiste I 1 |
[ 3 Erdbeerkiste 11
|| 4 Spargel stechen
[ 5 Spargel Q1
| | 6 Spargel Q2
[ 7 Kisten
| 9 Lohn ~
[ Beaug
[ Abzug
[ Auszahlung
ortierung
(* Name (" Nummer
rschau

Bei aktivem Schalter Lohn drucken erscheinen die Lohnbetrdge mit auf der Liste. Wurde der Schalter
desaktiviert, so fehlen die Lohnbetrage, die Summenzeilen und der Helfername im Bericht.

Léhne Seite: 103



Handbuch SoF.HiE 7

agroproject

Ist die Reportart Lohnblatt ohne Lohn pro Gebinde aktiviert, so erhalten Sie einen Bericht, der die
Lohnsummen (Lohnanspruch, Abzlige, Kosten und den Restlohn) eines jeden Helfers beinhaltet. Das
Lohnblatt mit Lohn pro Gebinde enthélt dieselben Daten wie das Lohnblatt ohne Lohn pro Gebinde. Jedoch
wie der Name schon sagt, bekommen Sie zusatzlich die Variable Lohn pro Gebinde.

[ {1 Auswertung

E=IEx

Pl | Plasen |

e =F

[Zeitraum 4 -nach Helfer sortiert
| i 4 ausfibhrich
von [14.12.10 | bs [14.1210 I ;
Helfernummern hine PKS mit mobil-Info
s ‘0 s |ggg.ggg - ohne PKS m!t Ze!ten )
hne PKS mit Zeiten ohne Sonn- und Feiertage
Gruppe
| ol @) e
ch Tatigkeit sortiert
> - ausfiihrlich
" nurstormierte ¢ nur nichtstornierte % alle
[ nur anwesende Helfer [~ mobilhr. [0 [ Grivr 0
- : nach Datum
markder | Nr. /| Name Vorname SV von SV bis AGvon  |AGbis Avvon |V bis i
r 1|Musterhelfer eins polnische SV 10,1210 |30.0L11
1 | 2 rhelfer zwei kurzfristig 011010 311210 (011010 311210 0L10.10 311210 ohne Lohn pro Gebinde
r 3 Musterhelfer drei kurzfristig 011010 [31.12.10 (011010 (311210 [0L.10.10 |31.12.10 mit Lohn pro Gebinde
| | 4 vier arbeitslos HL 011010 311210 (011010 311210 0L10.10 311210 4 -Hitparade
[ 5 Musterhelfer fiinf Gehaltsempfanger 01.10.10 |31.12.10 |01.10.10 |31.12.10 |01.10.10 |31.12.10 4 -mit Anzahl Buchungen
1 | 6 rhelfer sechs ingfi 0110.10 311210 [01.10.10 |31.12.10 01.10.10 311210 i el
r 7 Musterhelfer sieben | pauschaleLA 011010 [31.12.10 (011010 (311210 [0L10.10 |31.12.10 E:E"‘;‘ —
nzahl Buchungen
| | 8 acht 011010 311210 (011010 31.10.10 0L10.10  31.10.10 ey 2
o T 21 |Lohnaruppe tiberall 10 e
| | 22 Lohngruppe aberall 20 4 Tagesjournal
[ ] 51 Bewerber eins firr Spargel mit Zwischensumme
| | 52 Bewerber zwei firr Erdbeeren i ghne Zwischensumme

Leistungen
- Buchungsjournal
Wochenjournal

markiert | Nr. /_|Bezeichnung -]
3 [ 1|Arbeitsstunde
|| 2 Erdbeerkiste I -
[ 3 |Erdbeerkiste IT
4 Spargel stechen
[ 5/Spargel Q1
| | 6|Spargel Q2
[ 7|Kisten
|| 9 /Lohn -
[ Beaug
[ Abzug
[ Auszahlung
ortierung
¢ Name (" Nummer
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Die Reportart Hitparade ausfiihrlich bringt einen Bericht flr jeden einzelnen Tag. An jedem Tag werden alle
ausgefihrten Tatigkeiten aufgelistet. Die Helfer werden innerhalb der einzelnen Tétigkeiten nach Menge oder
Stunden sortiert. Da in SoF.HIE sowohl die Menge als auch die benétigten Stunden bei derselben Tatigkeit
erfasst werden kdnnen, bezieht sich die Sortierung auf die in der Tatigkeit angegebene Bezugsart (Menge oder
Stunde).

Die Reportart Hitparade gesamt bringt die gleiche Sortierung der Helfer, jedoch nicht firr jeden einzelnen Tag,
sondern fir die Tatigkeit abhangig vom gewahlten Auswertungszeitraum.

L i ———————————————————————
Zeitraum 4 -nach Helfer sortiert
4 ausfihrlich
von [14.12.10 - | bis [14.12.10 ol | = e
mit PKS
Helfernummern ohne PKS mit mobil-Info
o - ohne PKS mit Zeiten
ohne PKS mit Zeiten ohne Sonn-und Feiertage
4 gesamt
Gruppe ohne PKS
= mit PKS
= Arbeitstage
4 nach Tatigkeit sortiert
> - ausfiihriich
nur stornierte nur nicht stornierte + ale gesamt
4 nach PKS sortiert
nur anwesende Helfer 5
mobil-r. |0 Grhir. [0 - nach Tatigkeit
nach Datum
markier M. Hame Vorname 5V von SV bis AGvon  |AGbis AVvon  |AVbis o
1|Musterhelfer eins polnische SV 10.12.10  |30.01.11 . et
2 Musterhelfer zwei kurzfristig 011010 [31.12.10 0L10.10 311210 |0L10.10 (311210 ohne Lohn pro Gebinde
3|Musterhelfer drei kurzfristig 0L10.10 [31.1210 [0L.10.10 311210 [01.10.10 (311210 mit Lohn pro Gebinde
4 Musterhelfer vier arbeitslos HL 011010 311210 0L10.10 311210 |0L10.10 311210 4 -Hitparade
5 helfer finf h pfanger 011010 [311210 (0L10.10 |31.1210 [0L10.10 |31.1210 4 mit Anzahl Buchungen
& Musterhelfer sechs aeringfiigia 01.10.10 (311240 01.10.10 311210 |0L10.10 311210 ausfiihrlich
7|Musterhelfer sieben | pauschaleLA 011010 [31.1210 011010 |31.12.10 (011010 |3L12.10 Jesemt
4 - ohne Anzahl Buchungen
8 Musterhelfer acht pauschaleAN 011010 311240 0L10.10 31.10.10 |0L10.10 3110.10 iy
¥ 21 |Lohngruppe uberal 10 ARG
22 Lohngruppe iiberall 20 4 Tagesjournal
51|Bewerber eins firr Spargel mit Zwischensumme
52 Bewerber zwel filr Erdbeeren ohne Zwischensumme
Lelstungen
Buchungsjournal
Wochenjournal
markiert |Nr. Bezeichnung
}\ 1 Arbeitsstunde
2 Erdbeerkiste I
3|Erdbeerkiste II
4 Spargel stechen
5|Spargel Q1
6 Spargel Q2
7 Kisten
9 Lohn B
Bezug
Abzug
Auszahlung
Sortierung
+ Name Nummer
'E) Vorschau [ Drucken
| O FERERSS T e s ey e

Bei der Reportart Leistungen wird lhnen ein Bericht angezeigt, der die Summe (Menge und Stunden) aller
Tatigkeiten fur ein Datum anzeigt. Gleichzeitig wird der Lohn pro Stunde angezeigt. Ermittelt wird der Lohn pro
Stunde in dem der Gesamtlohn des Tages durch die Summe der Stunden geteilt wird.

Im Buchungsjournal werden alle Buchungen zuerst nach Datum und dann nach Buchungsnummer sortiert. So
ist eine einfache Kontrolle der schon erfassten Buchungen mdglich.

Ist die Reportart Tagesjournal aktiviert, so erhalten Sie einen Bericht, der die Summe einer Tatigkeit flir den
einzelnen Helfer pro Tag beinhaltet.

Bei allen Reports gelten die gleichen Einschrankungsmdglichkeiten wie bei dem Bericht pro Helfer.
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Gruppenauswertung

Dieser Programmteil ist vergleichbar mit den im vorherigen Kapitel beschriebenen Auswertungen. Jedoch wird
hier nicht der einzelne Helfer ausgewertet, sondern immer die Gruppe. Gehen Sie hier also genau so vor wie

bei den Auswertungen.

=

- -
ﬂ Gruppenauswertungen =HEE X
ez - G_ruppenaus'a\'erb.lng
won = bIS e nacamt
Heute
markier | Nr. Bezeichnung Gestern
P| 1|Gruppe 1-4 aktuelle Woche
2 Gruppe 5-8 aktueller Monat
3G 18
s letzter Monat
ganzes Jahr
Zeitraum
markiert MNr. Bezeichnung -
P| 1|Arbeitsstunde |
21 Stunde (Stundenerfassur
2|Erdbeerkiste I
4 Spargel stechen
99 |Unterkunft
97 Endabrechnung
80 |Erdbeerarbeiten
81 Qualitétslohn
D ErAdkAmrldints TT B
Bezug
Abzug
i Auszahlung
)| Worschau
A
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Kassenbuch

Durch das Kassenbuch erhalten Sie flr alle Helfer eine Aufstellung wie viel Lohn, Vorauszahlung, Restlohn,
Abziige und noch zu zahlender Lohn besteht.
Wahlen Sie dazu im Fenster den gewiinschten Zeitraum, eventuell die Gruppe, Helfernummer von/bis
und/oder die einzelnen Helfer aus, die auf der Liste erscheinen sollen.

-
ﬁ Kassenbuch
Zeitraum
Helfernummern
von |0 bis |999.993
Gruppe
bl [
nur stornierte nur nicht stornierte v alle
nur anwesende Helfer
markier | Mr. MName Vorname -
P| 1| Musterhelfer eins palnische SV
1 Musterhelfer eins polnische SV
2 \Musterhelfer zwei kurzfristig
3 Musterhelfer drei kurzfristi
4|Musterhelfer vier arbeitslos HL
5 Musterhelfer fiinf Gehaltsempfan
& |Musterhelfer sechs geringfligig
7 Musterhelfer sieben pauschalel A
& |Musterhelfer acht pauschale s
21 Lohngruppe Uberall 10 -
4 [
EI' Vorschau é} Drucken
L8

markiert

Mr.

Bezeichnung

!

1|Arbeitsstunde

Bezug
Abzug

Auszahlung

21 Stunde (Stundenerfassur
2 |[Erdbeerkiste I
4 Spargel stechen
99 [Unterkunft
97 Endabrechnung
20 |Erdbeerarbeiten
21 Qualititslohn
3 |Erdbeerkiste II
7 Kisten
5|Spargel Q1
6 Spargel Q2
22 |Stunden ((iber den Tag)
23 Stunden mit Mettoarbeits
24 |5tunden mit PKS Faktor
41 Menge mit PKS Faktor
31|Pauschale Steuer
9 Lohn
95 [Vorschuss
11 |staffellobn +%

amlme o

v Stunden drucken

Sortierung

+ Name

Murmnmer

) Marzchau

== Drucken

Der Button Vorschau bringt Ihnen dann die Anzeige auf den Bildschirm.

Um das Kassenbuch zu drucken, klicken sie auf diesen Button.

Léhne
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Auszeit

In der Auszeitauswertung finden Sie alle Helfer aufgelistet, fir die am angegebenen Tag keine Bezlige
gebucht sind.

Die Helfer missen laut SV Datum am angegebenen Tag anwesend sein!!

ﬁ Auszeit Iﬁ
Datum 19.12.10 -
Sortierung
+ Helfername Helfernummer

E )| Vorschau E )| Drucken M schlieBen

Anwesende Helfer

Mit Hilfe dieses Programmteils kdnnen Sie eine Grafik Uber den Verlauf der Anzahl lhrer Mitarbeiter
erzeugen.

Die Grafik kann den Verlauf Uber Arbeitsvertrags- und/oder Arbeitsgenehmigungs- und/oder
Sozialversicherungseingaben erzeugen.

- "
ﬁ_ Anwesende Helfer | S e S
Zeitraum
:E )| Anzeigen
v Arbeitsvertrag |« Arbeitsgenehmigung v Sozialversicherung
0 %
Anwesende Helfer
18 4
16 1 _1
14
12 +
10 1
Sv-Datum
a AV-Datum
l AG-Datum
5 4
4 -
2 4
1]
01.01.11 01.04.11 01.05.11 01.08.11 [ P T T A B
01.02.11 01.03.11 01.06.11 01.07.11 0L09.11 0L1G8.11
(s Drucken ¥ Schliefen
L
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Stundendarstellung

In dieser Auswertung werten Ihnen die Arbeitsstunden der gewéahlten Mitarbeiter tber die Zeit von
maximal 31 Tagen angezeigt. Dadurch haben Sie eine schnelle Ubersicht ob alle Stunden korrekt erfasst

sind.
r T 1
ﬂ_ Stundendarstellung SRR X
Betrieh markiert | Nr. Bezeichnung -
- x P| 1|Arbeitsstunde |
21 Stunde (Stundenerfassur
Zeitraum 2 |Erdbeerkiste I
4 Spargel stechen
29 |Unterkunft
Helfernummern 87 Endabrechnung
80 |Erdbeerarbeiten
von |0 bis |599.933 81 Qualititsiohn
3 |Erdbeerkiste II
Gruppe 7 Kisten
x| = 5 |Spargel Q1
6 Spargel Q2
22|Stunden ((ber den Tag)
Helfer stormiet= | egal = 23 Stunden mit Nettoarbeits
24|Stunden mit PKS Faktor
nur anwesende Helfer 41 Menge mit PKS Faktor
Wohnland: Keins ausgewshit - 31 |Pauschale Steuer
9 Lohn
markier | Nr, Name Vorname SV von sVl 95 |Vorschuss
»| 1|Musterhelfer eins palnische 5v 0L10.11  |09. 11 Staffellohn +%
3 Musterhelfer drei kur zfristig 0L10.11 3L 12 |Staffellohn +X
4|Musterhelfer vier arbeitslos HL 01,10.11 |31. 13 Staffellohn X -
5 Musterhelfer fiinf Gehaltsempfanger oLi0.il |31
& |Mugsterhelfer sechs geringfiigig 01.10.11 |31, Bty
7 Musterhelfer sieben pauschalela 0L10.11 |31, RIEIE
8 Musterhelfer acht pauschaleAN 01.10.11 |31 Wi
Varschau )| Drucken
Stundendarstellung
Zeitraum 01.12 2011 bis 31.12 2011
G113 GIAZ M3 OA1Z 513 OS1F OTAZ G413 GRZ 04T LI 13AZT AT AT ISAD ASMD TAZ MG 1MAZ T D1AZ AT D303 B0D I3 B843 T3 03 D943 AT 3113 summe

Helfer

Musterhelfer eins, polnische 5 &8

o0

o8

op

op

o0

o0

oo

oo o8 o8

op

2 Musterhelfer zwei, kurziristiy 40 6o o0 op O 0P 08 OO O6f 08 @0 60 ©P 6O 60 Of O G0 OO O 0o 0P @O Of 08 @0 68 00 oo 0o o £T)
3 Musterhalfer drai, kurziristig 90 0 O @p DO 0P 68 G0 60 00 00 00 08 68 68 68 68 Of 68 0P 0P 0P 0P 00 OO 00 6P oD eD 00  of w
4 Musterhelfer vier, arbeitslos HI @0 80 90 90 00 00 @0 @0 00 @ @0 @0 @0 @0 00 OO O O OO OO OO OO OO OO 00 60 0 o0 00 oo  of L]
5 Musterhelfer sechs, geringfigin 99 ©F 9 €2 60 92 @8 00 98 @0 68 @GP 0P 68 G0 €@ 00 69 9¢ 69 96 90 08 0O ©f 00 @8 @0 o8 oo  of w
] Musterhelfer acht, pauschaleA ©° ©° ©o ©o oo 0o oo G0 @O @O 0O OO0 OO B9 OO OO @O ©O GO OO OO O O oo OO OO o8 OO 00 0o oo an
Helfer: & Summe ap &2 88 & B 08 68 @2 68 68 &0 68 6B &P 6@ 09 40 63 00 00 63 00 6@ 08 08 @@ 68 88 63 68 of )

Léhne
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Renner-Penner-Liste

In der Renner-Penner-Liste (Zusatzmodul) kénnen sie Auswertungen Uber einen beliebigen Zeitraum
fahren und sich Helfer anzeigen lassen, die mehr oder weniger Stunden gearbeitet haben, die mehr oder
weniger Menge geerntet oder mehr oder weniger Geld verdient haben.

Wahlen Sie das gewlinschte Kriterium und klicken Sie auf Vorschau oder Drucken.

Helfernummern
von (0 bis {399.993
Gruppe:
T &
nur stornierte nur nicht stornierte + alle
nur anwesende Helfer
markier | Nr. Mame Vorname i
P\ 1|Musterhelfer eins palnische 5V
1 Musterhelfer eins palnische SV
2|Musterhelfer zwei kurzfristiq
3 Musterhelfer drei kurzfristig
4 Musterhelfer vier arbeitslos HL
5 Musterhelfer finf Gehaltsempfan
6 |Musterhelfer sechs geringfugig
7 Musterhelfer sieben pauschalelA
8 Musterhelfer acht pauschaleAN
21 Lohngruppe tberal 10
22 |Lohngruppe iberal 20
51 Bewerber eins fiir Spargel
52|Bewerber zwei fir Erdbeeren
1 Musterhelfer eins palnische SV
1|Musterhelfer eins palnische SV
2 Musterhelfer zwei kurzfristig
3|Musterhelfer drei kurzfristiq
4 Musterhelfer vier arbeitslos HL
5| Musterhelfer funf Gehaltsempfén
6 Musterhelfer sechs geringfiigig
7|Musterhelfer sieben pauschalelA
8 Musterhelfer acht pauschaleAN ¥
4 L3

EI' Vorschau EI' Drucken

, |
e — O
— I = =

Zeitraum

markiert Nr.

Bezeichnung -

b 1| Arbeitsstunde ]
21 Stunde (Stundenerfassur
2 |Erdbeerkiste I
4 Spargel stechen
99 |Unterkunft
97 Endabrechnung
80 |Erdbeerarbeiten
&1 Qualitatslohn
3 |Erdbeerkiste 1T
7 Kisten
5|Spargel Q1
& |Spargel Q2
22|Stunden (iber den Tag)
23 |Stunden mit Nettoarbeits
24|Stunden mit PKS Faktor
41 Menge mit PKS Faktor
31|Pauschale Steuer
2 Lohn
95|Vorschuss
11 Staffellobn +% -
Bezug
Abzug
Auszahlung
Sortierung
* Nummer
Name
Nach Summe
Kriterien
Stunden
Menge
Summe:
Verkniipfung
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Wer ist nicht da?

In Verbindung mit dem Modul ZeitKontrol kann iber diesen Programmteil angezeigt werden, wer laut SV
Datum zwar heute da sein misste aber nicht an ZeitKontrol angemeldet ist.

) Wer ist nicht da? e ]
Gruppe -
Datum 23.12.10 -
Sortierung

Helfernummer

)| Drucken ¥ schliefen
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Qualitatslohn

Far dieses Modul erhalten Sie auf Anfrage ein gesondertes Handbuch.

Modul, so kontaktieren Sie bitte unsere Hotline!

Bendtigen Sie Informationen zu diesem

Zeitkonto

Far dieses Modul erhalten Sie auf Anfrage ein gesondertes Handbuch.

Modul, so kontaktieren Sie bitte unsere Hotline!

Bendtigen Sie Informationen zu diesem

Partnertatigkeitsauswertung

Far dieses Modul erhalten Sie auf Anfrage ein gesondertes Handbuch.

Modul, so kontaktieren Sie bitte unsere Hotline!

Bendtigen Sie Informationen zu diesem

Lohnkonto

Far dieses Modul erhalten Sie auf Anfrage ein gesondertes Handbuch.

Modul, so kontaktieren Sie bitte unsere Hotline!

Bendtigen Sie Informationen zu diesem

Stundenstaffellohn

Far dieses Modul erhalten Sie auf Anfrage ein gesondertes Handbuch.

Modul, so kontaktieren Sie bitte unsere Hotline!

Bendtigen Sie Informationen zu diesem

Bruttolohnberechnung

Far dieses Modul erhalten Sie auf Anfrage ein gesondertes Handbuch.

Modul, so kontaktieren Sie bitte unsere Hotline!

Bendtigen Sie Informationen zu diesem

Durchschnittsstundenanpassung

Fir dieses Modul erhalten Sie auf Anfrage ein gesondertes Handbuch.

Modul, so kontaktieren Sie bitte unsere Hotline!

Bendtigen Sie Informationen zu diesem

Tageskonto

Far dieses Modul erhalten Sie auf Anfrage ein gesondertes Handbuch.

Modul, so kontaktieren Sie bitte unsere Hotline!

Bendtigen Sie Informationen zu diesem

Mengenstaffellohn

Far dieses Modul erhalten Sie auf Anfrage ein gesondertes Handbuch.

Modul, so kontaktieren Sie bitte unsere Hotline!

Bendtigen Sie Informationen zu diesem
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Import

In den folgenden Kapiteln zeigen wir Ihnen wie aus verschiedenen Systemen Lohndaten importiert werden
kénnen.

Hermeler

Bei aktivem Modul Kopplung Hermeler kénnen Daten aus der Sortiermaschine eingelesen werden.

-
ﬂ_ Hermeler Datenimport

E=EE)

Impert | Protokol

Importordner

+ Anzahl

+ Helfernummer

v Summen bilden

L@Impnrﬁeren

Berechrnung fur die Stecher nach

Beim Import verwenden

Dezimaltrennzeichen |Punkt() -

Gewicht

Gruppennummer

0 %

0 %

3 sSchliefen

L

Ordner von Import

Berechnung fiir die Stecher nach

Summe bilden

Geben Sie hier den Ordner und die Datei an aus der die Daten
importiert werden sollen. Wie die Datei aus der
Sortiermaschine erstellt wird, entnehmen Sie bitte dem
Handbuch der Sortiermaschine

Wahlen Sie Anzahl und es werden die gezahlten
Spargelstangen zur Berechnung des Lohnes herangezogen.
Multipliziert wird die Anzahl der Stangen mit dem bei der
Tatigkeit angegebenen Vergitung pro Einheit.

Wenn Sie Gewicht wahlen, wird das von der Sortiermaschine
errechnete Gewicht mit der Vergltung pro Einheit multipliziert.
Ist dieser Schalter aktiv, so wird nicht jede einzelne Buchung
von der Sortiermaschine importiert, sondern die Summe pro
Helfer pro Tatigkeit gebildet und diese Summe als Buchung in
Léhne/Lohndaten erfassen gebucht. Diese Funktion sorgt
dafur, dass nach dem Import wesentlich weniger Buchungen
vorhanden sind.

Léhne
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Neubauer

Bei aktivem Modul ,,Kopplung Neubauer® kénnen Léhne sowohl der Spargelstecher als auch der an der
Maschine arbeitenden Sortierer aus den Daten von der Spargelsortiermaschine ,Espaso” importiert werden.
Die Berechnung der Léhne ist wahlweise durch die Multiplikation mit der durch die Sortiermaschine ermittelten
Anzahl oder durch die Multiplikation mit dem durch die Sortiermaschine ermittelten Gewicht mdglich.

Bevor Sie mit dem Import der Daten beginnen, miissen Sie die Helfernummer, die Tatigkeiten und die Satz in
SoF.HiE so anlegen, dass die Daten in der Sortiermaschine Gbereinstimmen. Sollten Helfer, Tatigkeiten oder
Satz beim Import gefunden werden, die nicht in SoF.HIiE vorhanden sind, so erhalten Sie ein Fehlerprotokoll.
Die Daten fiir diese Datenséatze kénnen jedoch nicht importiert werden!

Bei den Helfern gilt:
Stechernummer (ohne fiihrende Nullen) = Helfernummer in SoF.HIiE

Beispiel:
Stechernummer bei Neubauer Helfernummer in SoF.HIiE
0117 117
0101 101

Bei den Tatigkeiten gilt:

Tabelle (ohne flihrende Nullen) & Klasse (mit fiihrenden Nullen) = Tatigkeitennummer in SoF.HIE

Beispiel:
Tabelle bei Neubauer Klasse bei Neubauer Tatigkeitennummer in SoF.HiE
0004 01 401
0001 02 102

Bei den Satz gilt:
Feldnummer (ohne fiihrende Nullen) = Satz in SoF.HIiE
Ohne Feldnummer bei Neubauer erfolgt kein Import der Daten. Es muss also immer eine Feldnummer

im Datensatz vorhanden sein!

Beispiel:
Feldnummer bei Neubauer Satz in SoF.HIiE
0017 17
0001 1

Bitte achten Sie darauf, dass alle Daten, die in der Sortiermaschine angelegt und verwendet werden,
auch in SoF.HiE hinterlegt sein missen. Anderenfalls erfolgt der Import nur teilweise!!!
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Nach Aufruf des Programmteils erscheint der folgende Bildschirm:

Als Ordner vonJmport wahlen Sie den Ordner, in dem die von Neubauer gelieferten Dateien (STECHER.TXT
und SORTIERER\IXT) abgelegt wurden. Wie die Dateien erzeugt werden, entnehmen Sie bitte dem Handbuch
der Sortiermaschin

mpaort von Lohnen aus Meubauer I.&J

Imp\n?i Protokoll

Importordner

Berechnung fiir die Stecher nach

+ Anzahl Gewicht Kein Import

Surmmen bilden

Berechnung fir die Sortierer nach

+ Anzahl Gewicht Kein Import

Standardtatigkeit fir die Sortierer

Berechnung fiir die Gruppe nach

+ Anzahl Gewicht Kein Import

0 %o

L@Impurﬁeren 3 sSchliefen

Klicken Sie dann auf die gewlinschte Berechnungsart fir die Spargelstecher. Wird Anzahl gewahlt, so wird die
von der Maschine gelieferte Anzahl mit dem in SoF.HiE hinterlegten Lohn/Einheit multipliziert, um auf den
Lohn zu kommen. Wird Gewicht gewéahlt, so wird das von der Sortiermaschine gelieferte Gewicht mit dem in
SoF.HiE hinterlegten Lohn pro Einheit multipliziert. Soll kein Import der Daten von den Spargelstechern
erfolgen, so wéhlen Sie kein Import.

Die so importierten Léhne finden Sie in den Lohnbuchungen unter Lohne/Lohndaten erfassen.

Neben den Léhnen der Spargelstecher kdnnen auch die an der Sortiermaschine arbeitenden Personen
importiert werden. Dazu muss eine Tatigkeit flr das Spargelsortieren in SoF.HIE hinterlegt sein. Beim Import
wird dann eine Gruppenbuchung fiir die an der Maschine angemeldeten Personen gebildet und die von der
Maschine gelieferte Anzahl oder das Gewicht (je nach Einstellung) mit dem Lohn pro Einheit dieser Tatigkeit
multipliziert.

Diese importierten Daten finden Sie dann unter L6hne/Gruppenbuchung wieder.

Haben Sie alle Einstellungen korrekt vorgenommen, so klicken Sie auf Importieren. Der unten eingeblendete
Laufbalken zeigt Ihnen den Fortschritt des Importes. Nach erfolgreichem Import zeigt Ihnen SoF.HiE, wie viele
Datensatze eingelesen wurden.

Summe bilden Ist dieser Schalter aktiv, so wird nicht jede einzelne Buchung von der Sortiermaschine
importiert, sondern die Summe pro Helfer pro Tatigkeit gebildet und diese Summe als
Buchung in Lohne/Lohndaten erfassen gebucht. Diese Funktion sorgt dafiir, dass nach
dem Import wesentlich weniger Buchungen vorhanden sind.
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StrauBB

Bei aktivem Modul ,,Kopplung StrauB3“ kdnnen Léhne der Spargelstecher aus den Daten von der
Spargelsortiermaschine importiert werden.

Die Berechnung der Léhne ist wahlweise durch die Multiplikation mit der durch die Sortiermaschine ermittelten
Anzahl oder durch die Multiplikation mit dem durch die Sortiermaschine ermittelten Gewicht méglich.

Bevor Sie mit dem Import der Daten beginnen, miissen Sie die Helfernummer, die Tatigkeiten und die Satz in
SoF.HiE so anlegen, dass die Daten in der Sortiermaschine Gbereinstimmen. Sollten Helfer, Tatigkeiten oder
Satz beim Import gefunden werden, die nicht in SoF.HIiE vorhanden sind, so erhalten Sie ein Fehlerprotokoll.
Die Daten fiir diese Datenséatze kénnen jedoch nicht importiert werden!

Bei den Helfern gilt:
Erntehelfernummer bei Strauss = Helfernummer in SoF.HIE

Bei den Gruppen gilt:
Gruppennummer bei Strauss = Gruppennummer in SoF.HiE

Bei den Tatigkeiten gilt:

Sorte bei Strauss = Tatigkeitennummer in SoF.HIiE

Die Tétigkeit in SoF.HIE muss mit einer Buchungsart Menge versehen sein, anderenfalls kann kein Import
erfolgen. Sie erhalten dann folgenden Hinweis

Bestdatigung E|
P Takighkeit My (Buchungsart=Menge) nicht gefunden, Fortfahren?
\_\‘#

Tlein | F'.I:ul:urechen| alle Mein | alle Ja |

Bei den Satz gilt:
Ackerschlag/Feld bei StrauB3 = Satz in SoF.HIE

Es muss immer eine Erntehelfernummer oder eine Gruppennummer und eine Sorte im Datensatz
vorhanden sein.

Bitte achten Sie darauf, dass alle Daten, die in der Sortiermaschine angelegt und verwendet werden,
auch in SoF.HiE hinterlegt sein miissen. Anderenfalls erfolgt der Import nur teilweise!!!
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Nach Aufruf des Programmteils erscheint der folgende Bildschirm:

Als Ordner von Import wéhlen Sie den Ordner, in dem die von StrauB gelieferten Dateien
(XMaschinennummerDatum.txt) abgelegt wurden. Es werden immer alle Dateien mit X beginnend und mit
txt endend importiert.

Wie die Dateien erzeugt werden, entnehmen Sie bitte dem Handbuch der Sortiermaschine.

ﬂ_ Impaort von Straull o

t | protokol

Impartordner

Berechnung fir die Stecher nach

+ Anzahl Gewicht

Beim Import verwenden

+ Helfer, sonst Gruppe Helfer
Gruppe, sonst Helfer Gruppe
0 %
I_E Importieren 3 schliefien

Klicken Sie dann auf die gewlinschte Berechnungsart fiir die Spargelstecher. Wird Anzahl gewahlt, so wird die
von der Maschine gelieferte Anzahl mit dem in SoF.HiE hinterlegten Lohn/Einheit multipliziert, um auf den
Lohn zu kommen. Wird Gewicht gewahlt, so wird das von der Sortiermaschine gelieferte Gewicht mit dem in
SoF.HiE hinterlegten Lohn pro Einheit multipliziert.

Da im Datensatz von StrauB sowohl eine Helfernummer als auch eine Gruppennummer vorhanden sein kann
(eine der beiden Nummern muss vorhanden sein), muss hier eine der 4 Optionen gewéhlt werden.

Helfer, sonst Gruppe: Wird diese Option gewahlt, wird immer die Helfernummer verwendet. Nur wenn beide
Werte in einem Datensatz vorkommen, findet die Gruppennummer Anwendung.

Gruppe, sonst Helfer: Bewirkt, dass immer die Gruppe verwendet wird. Nur im Fall, dass beide Variablen
vorkommen wird dem Helfer der Datensatz zugeschrieben.

Helfer: Bei dieser Option wird immer die Helfernummer verwendet. Datensatze ohne Helfernummern werden
ignoriert

Gruppe: Bei dieser Option wird immer die Gruppe verwendet. Datensatze chne Gruppennummern werden
ignoriert

Haben Sie alle Einstellungen korrekt vorgenommen, so klicken Sie auf Importieren. Der unten eingeblendete
Laufbalken zeigt Ihnen den Fortschritt des Importes. Nach erfolgreichem Import zeigt lhnen SoF.HiE, wie viele
Datensatze eingelesen wurden.

Nach erfolgreichem Einlesen der Daten wird die Importdatei (XmaschinennummerDatum.txt) in
Xmaschinennummer Datum.x (x ist eine fortlaufende Nummer) umbenannt. Dadurch wird sichergestellt, dass
Dateien nicht doppelt eingelesen werden.

Die so importierten Léhne finden Sie in den Lohnbuchungen unter Lohne/Lohndaten erfassen. Oder wenn Sie
Gruppendaten importiert haben unter L6hne/Gruppenbuchung.

Wobei von SoF.HiE nicht jeder einzelne Datensatz der Maschine bernommen wurde, sondern immer die
Summe einer Qualitat pro Erntedatum pro Helfer oder Gruppe (je nach Einstellung).
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CSV-Datei

Uber dieses Zusatzmodul besteht die Méglichkeit, aus einer Standard Excel-Datei Léhne aus anderen
Programmen in SoF.HiE zu importieren. Eine gesonderte Freischaltung ist dafiir notwendig.

Legen Sie nach Aufruf dieses Programmteiles einen neuen Import an.
Geben Sie den Namen der Datei an, aus der der Import erfolgen soll. AnschlieBend geben Sie die Spalte an, in
der sich die entsprechenden Daten in der CSV Datei befinden. Mindestens die Pflichtfelder miissen

angegeben werden.

/

il N
ﬂ Import Lohndaten / I_':' | (=] |_i3-]
|
Bezeichnung: |Lohndatenimpgrt]
Feldname Typ Pflichtfeld
Buchungsdatum Datum ¥
HelferHr, Zahl {oHne MNachkommastellen) X
Tatighkeit-Mr. Zahl {ofine Machkommastellen) ¥
Anzahl Zahl {pit Machkommastellen)
Stunden Zahl {mit Machkommastelen)
Summe Zahl fmit Machkommastellen)
PKS-Mr, Zahl {ohne Machkommastellen)
Preis ZaH! {mit Machkommastellen)
Datei:
Trennzeichen
Werte sind in Anfilhrungszeichen () gesetzt
Tabulator
Erste Zeile enthalt Spaltennamen
+ Anderes
0%
H Impart starten H Speichern 3 Abbrechen
L

Um den Import zu starten, klicken Sie auf Import starten.
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SoF.HiE cash

Uber den Programmteil SoF.HiE cash ist es méglich, einen Geldautomaten der Firma Wincor/Nixdorf mit
Informationen zur Auszahlung von Vorschiissen zu versorgen. SoF.HiE teilt dem Automaten mit, wer wie viel
Lohn bekommen soll. Im Gegenzug kdnnen die erfolgreich ausgezahlten Betrdge in SoF.HIE importiert werden.
Um einen erfolgreichen Export der Daten an den Geldautomaten zu realisieren, sind folgende Einstellungen im
Programm vorzunehmen.

Gehen Sie zun&chst in den Programmteil Extras/Einstellungen und dort auf den Reiter Geldautomat. Hier
legen Sie den Ablagepfad flr die Exportdatei fest.

ﬁ Einstellungen ]

Touchscreen Zeitkontrol SoF . HiE getin SoF HiE Info Etike ruck Allgemein
Design Helfer erfassen Vorgabewerte Lohnerfassung Geldaftomat SoF.HE mabil

Pfad flir Export C:\Program Files\Agroproject\DAS\cash

Pfad fiir Import C:'Program Files\Agroproject\DAS\cash

Kontoauszige

Helferdatei fiir Kontoauszug | C:\Program Files\Agroproject\DAS\cash «--

Bemerkungsfeld bei Drudk automatisch ldschen  |w

Im Programmteil Helfer/Helfer erfassen auf dem Reiter zCash/ZK kann eingestellt werden, welche
Kartenfolgenummer der ausgewahlte Helfer zur Zeit besitzt und ob der Helfer gesperrt werden soll. SoF.HIE
beginnt bei der Kartenfolgenummer immer 1 und setzt jeden Helfer zunachst auf gesperrt ja. Dadurch ist
gewahrleistet, dass nur wenn ein Helfer vom Benutzer entsperrt wurde, eine Auszahlung am Geldautomaten
bekommen kann.

-
ﬁ Helfer bearbeiten: 2, Musterhelfer zwei, kurzfristig

Anz. |.w+ ‘AG
132 [0 |0

ansichtiormlar [ B v

Zeitraum 01.10.10 - 31.12.10 w | [a | Befrisb |Betrieb Name ~| &=

A arbeitsgenshmigung '23? Sozialversicherung A Ferienbeschaftigung & Beschrankt ESFflichtig
q,) Einwohnermeldeamt %5 abweichender Lohn n Schweiz =4 Hotel = Drucken

g Helfer Q zusatzliche Daten ¥4 Bewerbung Q Cash/ZK | & HsC A Arbeitsvertrag
Geldautomat Export

Karten-Mr.
Kartenfolge-Mr.
Gesperrt

Auszug trotzdem

Infotext Kontoauszug/Zeitkontrol

- Hinzufiigen

Der Chef winscht ein Gesprach mit Thnen

Gleichzeitig kann eine Kartennummer mit verwaltet werden.
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Export

Legen Sie hier fest, welcher Betrag am Geldautomaten ausgezahlt werden soll. Tragen Sie diesen Betrag als
Exportbetrag ein.

_ﬁ Cash Export ]

Exportbetrag 50,00 €

Bericht anzeigen [w
E ] | Zeige gefilterte Helfer

LE Export 3 schliefien

Wenn Sie den Schalter Bericht anzeigen aktivieren, so erhalten Sie nach dem Export einen Bericht, auf dem
die Helfer aufgelistet sind, die in der Exportdatei enthalten sind und somit Anspruch auf eine Auszahlung am
Geldautomaten bekommen haben.

Klicken Sie auf Exportieren, um die Exportdatei zu erzeugen.
Folgende Bedingungen missen eingehalten werden, damit ein erfolgreicher Datensatz eines Helfers erzeugt
wird:
1. Der Helfer darf nicht gesperrt sein.
2. Der bis zum Exportdatum erarbeitete Lohn (nach Abziigen und bereits gezahlten Vorschlissen) muss
gréBer gleich dem Exportbetrag sein.
3. Der Helfer muss auf das Exportdatum bezogen nach Arbeitsgenehmigung anwesend sein.

Import

Um die erfolgreich ausgezahlten Betréage in SoF.HIiE zu importieren, muss eine Tatigkeit angegeben werden,
mit der die importierten Datensatze verkniipft werden, so dass eine Auswertung Uber die ausgezahlten Betrage
am Geldautomaten mdglich ist. Sinnvoll ist die Anlage einer Tatigkeit, die nur fiir die Auszahlung am
Geldautomaten verwendet wird.

ﬁ_ Cash Import eS|
=

Tatigkeit:

/ L@ Import # schliefen

Klicken Sie auf Importieren, um den Import zu starten. AnschlieBend kénnen Sie die so importierten Daten
unter L6hne/Lohndaten erfassen einsehen.

Nach erfolgreichem Import wird die Importdatei in einen separaten Ordner zur Sicherung kopiert und ist im Pfad
fur Import nicht mehr vorhanden.
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Parthnermodul HSC-Lohn

Bei freigeschaltetem Modul "Export nach HSC-Lohn" steht Ihnen der Programmteil zur Verfligung.

Auf dem Reiter Helferliste kdnnen die Helfer selektiert werden, die an HSC-Lohn exportiert werden sollen.
SoF.HiE wahlt an dieser Stelle automatisch den gerade aktuellen Monat.

Somit werden wie in unserem Beispiel alle Helfer, die von Beginn des Jahres bis zum Ende des gewahlten
Monats angereist sind und die Helfer, die von Beginn des gewahlten Monats bis Ende des Jahres abreisen
werden, an HSC-Lohn exportiert. Hierbei werden die Datumsangaben, die Sie auf dem Reiter
Sozialversicherung verwendet haben, genutzt.

Sinnvoll ist dann noch den Schalter bei ohne Datum (bei gegangen) zu setzen. Das fiihrt dazu, dass auch die
Helfer, bei denen noch kein SV bis Datum eingetragen wurde, exportiert werden. Wenn Sie also auf dem
Reiter Sozialversicherung bei den Helfern das bis Datum offen gelassen haben, da Sie noch nicht wissen,
wann der Helfer wieder geht, muss dieser Schalter gesetzt werden!

In der anzeige erscheinen nur die Helfer, bei denen auf dem Reiter HSC unter Helfer/Helfer erfassen der
Schalter kein Export nach HSC nicht gesetzt ist!

f) Export zu HSC-Lohn X e

.

Monat; Dezember w | Jghr: [2010

*

Betrieb: Betrieb j

Helfer |Tatigkeiten | PKS | Lohnbuchungen | Zusatz

Detal | Helferliste

Zeitraum
gekommen von (01.01,10 w | bis [31.12.10 - ohne Datum

gegangen von  |01,12,10 w | bis [31.12.10 - v ohne Datum

Zeitraum bezogen auf

AV (Zeitraum 1) AG * Sy

Helfernummern

von |0 bis [999,999

Gruppe

nur starnierte nur nicht stornierte + glle
nur anwesende Helfer v Helfer anzeigen Bewerber anzeigen

Waohnland

Keins ausgewahlt -

? Gefiterte Helfer anzeigen

kein Export

LE Exportieren S schliefen
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Auf dem Reiter Tétigkeit und Satz wéhlen Sie, ob und welche Tétigkeiten (in HSC-Lohn sind das dann die

verwendeten Lohnarten) und welche Satz (in HSC-Lohn sind das die Kostentrager) exportiert werden sollen.

Auf dem Reiter Lohnbuchungen kann eingestellt werden, fiir wen Lohnbuchungen exportiert werden sollen. Soll
nur die SV Meldung (An- bzw. Abmeldung bei der Bundesknappschaft) erfolgen, so ist es nicht sinnvoll
Lohnbuchungen mit zu exportieren.

nur mit
Staatsangehorigkeit:
deutsch bewirkt, dass
der Lohndatenexport nur
fur Personen mit
deutscher
Staatsangehdrigkeit
erfolgt

nur mit ausgewahlten
Tatigkeiten: bei
gesetztem Schalter
werden nur
Lohnbuchungen
exportiert mit den
Tatigkeiten die zuvor auf
dem Reiter Téatigkeiten
ausgewahlt wurden.

Summe pro Tatigkeit
bilden: Ist dieser
Schalter aktiv, so wird
nicht jede einzelne
Buchung exportiert,
sondern Uber den
gewahlten Monat die
Summe gebildet und in

einer Buchung exportiert.

nur noch nicht
exportierte
Buchungen: Sind
Buchungen bereits an
HSC-Lohn exportiert
worden, so hat sich
SoF.HiE dies gemerkt.
Sollen Buchungen
trotzdem exportiert
werden, so ist dieser
Schalter zu
desaktivieren. Werden
bereits exportierte
Buchungen nochmals

exportiert, so besteht die Gefahr, dass Lohnbuchungen mehrfach in HSC-Lohn gespeichert werden. Bitte

ﬂ Export zu HSC-Lohn

e

Maonat: Dezember w | Jahr: 2010

Betrieh: Betrieb Mame

Helfer | Tatigkeiten | PKS  Lohnbuchungen |zusatz

nur mit Staatsangehdrigkeit: deutsch

nur mit ausgewahlten Tatigkeiten

[v Summe pro Tatigkeit bilden;

nur noch nicht exportierte Buchungen
nur nach polnischem Recht

kein Expaort

LE Exportieren

-

-

M schlieBen

prifen Sie dies vor dem Datenexport!

Auf allen Reitern kann der Export unterdrlickt werden, in dem Sie unten links den Schalter kein Export

aktivieren.
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Auf dem Reiter Zusatz kdnnen global fiir alle Helfer, bei denen die flr die SV Meldung wichtigen Daten fehlen,

einmal eingestellt werden!

Wurden bei einem Helfer in der Rubrik ,Einstellungen von HSC-Lohn* bereits Werte erfasst, so haben diese
dort eingegebenen Daten hdhere Prioritat als die hier auf dem Reiter Zusatz.

n_ Export zu HSC-Lehn

e |

Monat; Dezember

Betrieb: Betrieh Mame

Betriehsstatte Mr.

Gemeinde

Krankenkasse

Steuerklasse

Tatigkeit

Alle Tatigkeiten als FE
Umlage 1
Insolvenzgeldumlagepflichtig
Freibetrage exportieren
Adressexport

Pauschaler Steuersatz

Prafix Helfernummer

Schnittstellerversion

LE Exportieren

AGS (allgemeiner Gemeideschlissel)

Installierte Version: HSC Lohn 4.x

.

Jahr: (2010 —

Helfer | Tatigkeiten | PKS | Lohnmbuchungen Zusatz

Standardeinstellungen von Personaldaten

1
00000a0a0
Rheine
ACK

1

04117
-

v Umlage 2 [w

v
v

Adresse aus Herkunftsland
[u]
[u]

¥ schliefen

Um die Daten zu exportieren, klicken Sie nun auf Exportieren. Bitte denken Sie daran, dass nur

Lohnbuchungen exportiert werden, die im ausgewéhlten Monat liegen!
Legen Sie die XML Datei in einem Ordner Ihrer Wahl. In HSC-Lohn miissen Sie den selben Ordner flr den

Import verwenden. SoF.HIiE nennt die Datei automatisch Betriebsname-Jahr-Monat.XML.

Léhne
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KHK Schnittstelle

Bei aktivem Modul KHK Schnittstelle kdnnen Sie Lohndaten von SoF.HIiE exportieren und in Ihre Sage KHK
Software importieren.

Dazu sind folgende Schritte vor dem Datenexport notwendig:

In den zusatzlichen Daten des Betriebes muss die Mandantennummer der KHK Software angegeben sein.

ﬁ Betrizbe

Mandantennummer 1

Q5-Mummer Q5 Nr.

Bei den Helfern muss auf dem Reiter zusatzliche Daten die Zusatznumm;r angegeben sein.

r T ~
ﬂ Helfer bearbeiten: 2, Musterhelfer zwei, kurzfristig / =y X
- A LT P Fl r 1 Anz. AV + AG + |SV4/|AV- AG- |SV- (Anw. storno
e ] —= ] =3
J"E;‘LE'LE'B@ ..@@@@)|Hm|13|o|o|o o|o|o s|o
Helfer anzeigen |w Bewerber anzeigen 20.12.10 -
Ansicht/Formular | AV /AG/SV/BESP/HSC -
: v markierte zeigen [ nicht markierte zeiger |Gruppe 1-4 -
Zeitraum 01.10.10 - 31,12,10 w| T4l | Betrieb |Betrieb Name - = . &
A Arbeitsgenehmigung # Sorialversicherung % Beschrankt ESPflichtig = Drucke
Q Helfer g zusatzliche Daten &= HSC A Arbeitsvertrag mark | Ges| Name Vorname AV von | AV bis
| | Klicken Sie hier, um einen Filter zu definieren

Bankverbindung - -

v |m |Musterhelfer eins  |polnische SV
Bankname PIN m |Musterhelfer eins  polnische SV 01.10.10 31.12.10

: [ Musterhelfer zwei _kurzfiistig __ 01.10.10 31.12.10 |

Bankleitzahl/BIC Bewert. . T

v m Musterhelfer drei kurzfristig 01.10.10 (31.12. 10
Konto-r. IBAN Ordner ¥ |w |Musterhelfer vier  |arbeitslos HL 01.10.10 |31.12.10
Telefonnummer Mobiltelefon
Telefaxnummer Emailadresse
Einreisetag w | Zusatznummer i
HsC-Religion | Religion
Personalausweis
Ausweisart * | Nr.
Ausstellungsbehdrde
Ausstellungsdatum -
Giiltig bis -
Fihrerscheine
Zeitraumibergreifende Bemerkungen

v 4 3
h

Die Zusatznummer kann maximal 5 stellig sein und muss als Zahl erfasst werden!
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Die einzelnen Arbeiten der Helfer kbnnen mit verschiedenen Tatigkeiten in SoF.HIE gebucht werden, kdnnen
aber als eine Lohnart an KHK (bergeben werden. SoF.HIE ermittelt die Summe der gearbeiteten Stunden und
die Summe des Lohnanspruchs. Hierbei ist es egal, ob die Lohnbuchungen auf einer Tétigkeit gebucht wurden,
die als Buchungsart Menge oder Stunden hatte.

Sie kénnen Buchungen durchfiihren mit der Buchungsart Menge und auch Buchungen mit der Buchungsart
Stunden. An KHK werden immer nur die Stunden (als Anzahl) und die Summe des erarbeiteten Lohns
Ubergeben. Dazu ist jedoch die Angabe einer Partnertatigkeit notwendig. Jede Tatigkeit, die gebucht wird, darf
keine Partnertatigkeit sein! Es werden nur Lohnbuchupgen durchgefiihrt, bei denen der Schalter ist
Partnertatigkeit nicht aktiv ist.

Tatigkeit o)
= -—
N {| SoF HiE mobil | zusatzliche Datgn | Zeitkontrol | Lohnkonto | HSC

M. 30
Bezeichnung Erdbeerarpeiten
Gebinde Euro | &

Inhalt 1

Einheit £

Buchungsart

Menge + Betrag

Bezugsart

+ Bezug Auszahlung
Vergltung pro Einheit 0,0
Stundenberechnung
Mettoarbeitszeit
Wochentagszuschldge
ist Partnertitigkeit v
PKS Faktor verwenden
Abweichender Lohn
Staffellohn

ki speichern 3 Abbrechen

Nur bei Partnertéatigkeiten kdnnen Kostenstelle und Kostentrager angegeben werden. Diese sind fir den
Export unbedingt zu erfassen. Logischerwgjse kann einer Partnertatigkeiten keine Partnertatigkeit zugeordnet
werden!

) Tatigkeit
-

allgemein | SoF.HiE mobil | Zeitkontrol |/ Lohnkonto | HSC

Partnertatigkeit
Kostenstelle

Kostentrager

Kistentatigkeit
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Beispiel:

Sie fuhren Buchungen mit einer Tétigkeit ,,Spargel ernten* durch. Hierbei wird dann ganz normal die Menge
erfasst, die gepflickt wurde. Gleichzeitig buchen\Sie auf einer anderen Tatigkeit z.B. ,,Arbeitsstunden die
bendétigie Arbeitszeit. Bei beiden Tatigkeiten geban Sie auf dem Reiter zusétzliche Daten die Partnertatigkeit

an, die bewq Export als Lohnart verwendet werden soll.

—
Allgemia | SoiHIE mobil | Z0satziiche Daten || Zeitikontrol | Lohnkonto | HSC
Partnertatig Erdbeerarbeiten -
Kostenstelle
Kostentrager
0 Tatigkeit eS|
Allgemein | SoF.HE mobil §| Zeitkontral | Lohnkonto | HSC

Partnertatigkeit
Kostenstelle

Kostentrager

Es kénnen derselben Partnertatigkeit so viele andere Tatigkeiten zugeordnet werden, wie fir ihren Betrieb
notwendig sind. Es kann aber immer nur einer Tatigkeit eine Partnertatigkeit zugeordnet werden.
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Nachdem Sie die Tatigkeiten entsprechend ihren Wiinschen angelegt und Lohnbuchungen erfasst haben,
kénnen Sie mit dem Export der Daten beginnen.
Nach Anwahl des MenUlpunkts Lohne/KHK Schnittstelle erscheint das folgende Bild:

) KHK-Schnittstelle | S

Betrieb:  |Betrieb Name « | Abrechnungmonat/-jahr: |Dezember -| (2010 =

Zeitraum markiert Nr. Bezeichnung -
»| 1|Arbeitsstunde |
21 Stunde (Stundenerfassur
Helfernummern 2 |Erdbeerkiste I
4 Spargel stechen
93 |Unterkunft
97 Endabrechnung
80 |Erdbeerarbeiten
| & 81 Qualitatslohn
3 |Erdbeerkiste II
7 Kisten
5|Spargel Q1
6 Spargel Q2
22| 5tunden (iber den Tag)
23 Stunden mit Nettoarbeits

von |0 bis |999.999

Gruppe

nur stornierte nur nicht stornierte + gle

nur anwesende Helfer

markier| Mr. Mame Varname o 24 |Sturd ——
l| 21 |Lohngruppe Gberall 10 BT e TPKS T kato L
22 Lohngruppe (berall 20 =Hc e
: B 31|Pauschale Steuer
51|Bewerber eins fiir Spargel i
52 Bewerber zwei fur Erdbeeren p: : nch
1|Musterhelfer eins polnische SV = stﬂ:ellus: o
ohn +
1 Musterhelfer gins polnische 5V T S
+!
2|Musterhelfer zwei kurzfristig = Siaﬂ’ellohnx
3 Musterhelfer drei kurzfristig en o
75 | Sh indan mit WT %07
4|Musterhelfer vier arbeitslos HL
5 Musterhelfer fiinf Gehaltsempfar Bezug
& |Musterhelfer sechs geringfiigig Abzug
Auszahlung
4 3
L@ Exportieren 3 Schliefien

Hier kdnnen Sie zu den Ublichen Filtern zusatzlich den Abrechnungsmonat und das Abrechnungsjahr
angeben. Dies ist fiir den Import in KHK wichtig, da sonst die exportierten Daten einem falschen Monat bzw.
Jahr zugeordnet werden.

Bitte beachten Sie, dass der hier angegebene Filter unabhéngig vom Abrechnungsjahr und Monat gesetzt
werden kann!

Beispiel:

Wird wie hier angegeben vom 01.12.10 bis 31.12.10 gefiltert und als Abrechnungsmonat November
angegeben, so werden alle Lohnbuchungen des angegebenen Zeitraums (Januar bis Dezember) komplett in
den November exportiert. Also achten Sie bitte genau auf die Filtereinstellungen.

Nachdem nun der Filter, der Abrechnungsmonat und das Jahr gesetzt sind, klicken Sie auf Exportdatei
erstellen. AnschlieBend geben Sie den Ordner und den gewlinschten Dateinamen an. Nach erfolgreichem
Export erhalten Sie eine Meldung wie viele Datensatze exportiert wurden:

Information E]

\i:) Daktensatze erfolgreich exportiert,

Ist der Export erfolgreich, so merkt sich SoF.HIiE, welche Lohnbuchungen an KHK ibergeben wurden. Es ist
nicht méglich, bereits exportierte Buchungen nochmals zu exportieren. Bitte Uberpriifen Sie also vorher
die gewlinschten Filtereinstellungen und achten darauf, dass die Voreinstellungen korrekt sind.
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Was genau wird exportiert?

Beispiel:
Mandantennummer: 9
Helfernummer:
Helferzusatznummer: 987
Kostenstelle der Partnertatigkeit:
Kostentrager der Partnertétigkeit: T
Folgende Buchungen wurden fiir d Helfer 1 durchgefiihrt:
TatigkeitNr Tatigkeit Meni e | [Stunden Lohn Partnertétigkeit Buchunsart
1 Q1 10/ | 11 548 Menge
2 Q2 10 | | 12 548 Menge
3 Q3 10 | | 13 548 Menge
4 Stunden / ] | |20 548 Stunden
Summe 30/ 120 36 A
Als Summe wird die Summe d ie Summe des Lohnangpruches (hier 36) aus der
Partnertatigkeit an v(jrden in unserem Beispiel folgendg Werte an KHK Ubergeben
Anzahl: aus allen Tatigkeiten, die als Buchungsart Sfunden haben.)
Betrag: 36,-

In unserem &
die Ubergabe an KHK ist ausschlj ethh die Simme der Stunden maBgebend Der erarbeitete Lohn berechnet
sich jedoch aus dem gebuchten Lohnanspruch aus allen Tatigkeiten. Wirge ein Lohnanspruch sowohl bei
den Tatigkeiten die BuchungsartMenge haben, als auch bei den Tétigkeiten, [die Buchungsart Stunden haben,
so wird der komplette l/ohnanspfuch an KHK {bergeben. Das wirde in unserem Beispiel bedeuten, dass bei
der Tatigkeit 4 auch ein Lohn von z.B. 10,- € gebucht wére, nicht die Summe/36,- € an KHK Ubergeben wiirde,,
sondern 46,- €.
Die Schnittstelle

datei hatte dann folgenden Inhalt:

9;5;2004;870001 234";;20;36;;
=9
=5

9548;;"123";

aufgefullt; = 870001
die erste Ziffer der Helferzusatznummer + die letzten drei Ziffern der Tati
= 9548

keitennummer der Partnertatigkeit;

nicht benuizt;

Kostenstelle der Partnertatigkeit; =,123¢
Kostentrager der Partnertatigkeit; = ,234“

nicht benutzt;

Anzahl (Summe aller Arbeitsstunden); =20
Betrag (Lohnsumme); =36
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SoF.HiE Hotel

Mit dem Modul SoF.HIiE Hotel kdnnen Sie die Unterklinfte lhrer Erntehelfer verwalten. Auf einen Blick erhalten
Sie die Information, welcher Helfer wo untergebracht ist und welcher Helfer wo untergebracht war!

Betten zuweisen

In diesem Programmteilen weisen Sie dem oder den jeweiligen Helfern ihre Unterkunft zu.

n Betten zweisen =NEEAl X
Mame: Anreise: 20.12.10 | |03:06:50 =
Vorname: Abreige: 20.12.10 - | |08:06:50 Nur Zimmer mit geniigend freien Betten anzeigen
0 Helfer ausgewahlt 11 Helfer in der Anzeige Hauser [Zimmer
markiert | Helfer Name T Geburtsdz| AV Nr. Bezeichnung Zimmer Nr. Z.lmmar Bezeichnung |Betten Belegt Frei -
1|Musterhelfer eins polnische 5V 16.11.65 }l 1 Unterkunft 1 Lo £ 4 =
1 Musterhelfer eins palnische SV 16.11.65 01, @ S TR L 2 ZTmmer 2 8 & &
2|Musterhelfer zwei  |kurzfristig 15.08.63 |01. L Uni=hnft L 2 Ammex. 2 o i L
3 Musterhelfer drei kurzfristia 150672 0. @) 1 Unterkunft 1 i zfm""e' i : g :
4|Musterhelfer vier  |arbeitdlos L |04.04.76 |01, L|Unterlunft 1 > |Zimmer 3 : : S
5 Musterhelfer fiinf Gehaltsempfénger 04.04.76 01, LTI E ZTmmer £ = g -
& |Musterhelfer sechs  |geringfiigig 12.09.64 |01, 2 |Unterkunft 2 2l 2 3 0 ki
7 Musterhelfer sieben | pauschalel A 12.08.65 |01. LTI & Z!mmer e & L &
8|Musterhelfer acht  |pauschaleaN 06.08.62 |01. 2 |Unterkunft 2 & Jimmer. 3 2 0 2
v | ziichnguppe  oberln | 2 theetuntt 2 5 e 3 : k *
m 2|Unterkunft 2 6| Zimmer & 4 0 4 e
22 |Lohngruppe Uberall 20
Hauser [Zimmer
Helfer-r. | Name Vorname Anreise Abreist
<Keine Daten anzuzeigen=

38 SchlieBen

Auf der linken Seite befinden sich alle Helfer, die sich noch in keiner Unterkunft befinden. Auf der rechten Seite
sehen Sie lhre angelegten Unterkiinfte. Sie sehen gleich, welche Unterklinfte noch frei sind oder mit wie vielen
Personen ein Zimmer belegt ist.
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Markieren Sie die Personen, die in der selben Unterkunft untergebracht werden sollen.

-
g_ Betten zweisen

Mame: |

Vorname: |

3 Helfer ausgewahlt

11 Helfer in der Anzeige

markiert |Helfer-N /| Name Vorname Geburtsdz| AV
v 1|Musterhelfer eins polnische SV 16.11.65
= helfer eins inische SV 16.11.65 01
[v 2 | Musterhelfer zwei kurzfristig 15.08.63 0L
u helferdrei kurzfristig 15.06.72 01
[N 4|Musterhelfer vier arbeitslos HL 04.04.76 0L
| | 5 finf G finger 04.04.76 01
[ 6 Musterhelfer sechs | geringfligia 12.09.64 01,
N 7 sigben A 12.08.65 01
O 8 | Musterhelfer acht pauschaleAM 06.08.62 |01,
4 W 21 Lohngruppe iiberall 10
[ 22 Lohngruppe dberall 20

ele

(= [ =) b
Aveser (01210 - [0s:06:50 2]
Abreise: |20. 12,10 j |08:06:50 il [ Mur Zimmer mit geniigend freien Betten anzeigen
Hauser/Zimmer
Nr. Bezeichnung Zimmer Nr. |Zimmer Bezeichnung |Betten Belegt Frei =
4 1| Unterkunft 1 1| Zimmer 1 3 0 3
1t hunft 1 2 Zimmer 2 ] 0 ]
1|Unterkunft 1 3|Zimmer 3 6 1} 6
1L 1 4 Zimmer 4 3 o 3
1|Unterkunft 1 5|Zimmer 5 [ 0 [
2L 2 1 Zimmer 1 it o &
2|Unterkunft 2 2|Zimmer 2 4 0 4
21 funft 2 3| Zimmer 3 5 0 5
2|Unterkunft 2 4|Zimmer 4 4 0 4
21 hunft 2 5 Zimmer 5 5 0 5
2|Unterkunft 2 6| Zimmer 6 4 0 4 L|
rHauser/Zimmer
|Helfer-ur.  [Name Vorname Arreise | Abreise
<Keine Daten anzuzeigen >
« | o
3 schiliefien

Und markieren Sie die Unterkunft in der die markierten Helfer untergebracht werden sollen. Durch klicken auf
die blaue Schalterflache fiihren Sie die Unterbringung aus.

-
g_ Betten zweisen

PEY =

Mame: |

Vorname: |

0 Helfer ausgewahlt

& Helfer in der Anzeige

markiert |Helfer-N /| Name Vorname Geburtsdz| AV

O 3 |Musterhelfer drei kurzfristig 15.06.72 |01,

|| 4 helfer vier beitslos HL 04.04.76 0L

[ 5 \Musterhelfer finf Gehaltzempfanger |04.04.76 01,

u 6 helfer sechs  geringfiigig 12.09.64 01

[ 7 Musterhelfer sieben | pauschalelA 12.08.65 |01

|| 3 acht 06.08.62 0L
Mo 21 Lohngruppe iiberall 10
| | 221 upp Gberall 20

ele

Aveser (01210 - [0s:06:50 2]
Abreise: |26. 12,10 j |08:06:50 il [ Mur Zimmer mit geniigend freien Betten anzeigen
Hauser/Zimmer
Nr. Bezeichnung Zimmer Nr. |Zimmer Bezeichnung |Betten Belegt Frei =
4 1| Unterkunft 1 1| Zimmer 1 3 3 3]
1t hunft 1 2 Zimmer 2 ] 0 ]
1|Unterkunft 1 3|Zimmer 3 6 1} 6
1L 1 4 Zimmer 4 3 o 3
1|Unterkunft 1 5|Zimmer 5 [ 0 [
2L 2 1 Zimmer 1 it o &
2|Unterkunft 2 2|Zimmer 2 4 0 4
21 funft 2 3| Zimmer 3 5 0 5
2|Unterkunft 2 4|Zimmer 4 4 0 4
21 hunft 2 5 Zimmer 5 5 0 5
2|Unterkunft 2 6| Zimmer 6 4 0 4 =
[ Hauser(Zimmer
Helfer-r. |Name |Vorname \Anrewse |Abreise
» b} Musterhelfer eins polnische SV 20.12,10 08:06:50 26.12, 10 08:06:50
1 Musterhelfer eins \polnische SV 26.12,10 08:06:50
2|Musterhelfer zwei kurzfristig 20,12, 10 08:06:50 |26.12.10 0&:08:50
« | o

3 schiliefien

Jetzt sehen Sie, welcher Helfer in der markierten Unterkunft untergebracht ist. Gleichzeitig sehen Sie die

verdnderte Anzahl der freien Betten in der Unterkunft 1 Zimmer 2
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Auswertungen

In der Hotelauswertung kdnnen Sie sehen, welcher Helfer zu welchem Zeitpunkt wo geschlafen hat.

Wahlen Sie dazu einen Zeitpunkt aus und SoF.HiE bringt die entsprechende Auswertung.

Haotel Auswertungen Iﬁ
¢] g

Auswertungen
+ Mach Helfername
MNach Helfernurmmer
Mach Zimmernummer und Helfername

Mach Zimmernummer und Helfernummer

Zeitpunkt: |15.12.11 | [15:14:18 =

Haus-Mr:

E )| Drucken M schlieBen

SoF.HiE Hotel
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SoF.HIiE mobil

SoF.HiE mobil pro

Dieser Programmteil dient der Ubernahme der Lohndaten von SoF.HiE mobil Handy. Sie haben damit die
Méglichkeit, auf dem Feld vor Ort die Lohndaten auch auf mehreren Handys zu erfassen und kénnen bequem
und schnell die Lohnbuchungen an SoF.HiE Ubergeben.

Die Namen der Helfer und auch die Namen der SoF.HiE mobil Tatigkeiten kénnen tiber SoF.HIiE an das
Handy Uibergeben werden. Damit sind lhre Lohnbuchungen immer auf dem aktuellen Stand und die
Zettelwirtschaft hat ein Ende.

Auf Anfrage erhalten Sie ein separates Handbuch zur Installation und Bedienung der Anbindung von SoF.HIE
mobil.

Dieser Programmteil kann direkt mit dem Befehl Sofhie7.exe —m aufgerufen werden

Seite: 132 SoF.HiE mobil
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Softwareupdate

Uber diesen Meniipunkt halten Sie Ihre SoF.HIiE mobile immer auf dem aktuellen Softwarestand.
Bitte achten Sie darauf, dass vor dem Aufruf dieses Programmteils eine Verbindung zum SoF.HIiE mobil

besteht.

Je nach Stand |hrer Software zeigt sich der folgende Bildschirm:

i SoF .HiE mobil Softwareupdate E|

Softwareversion Gerat: |

[3eratart; |

Geratenummer; |

Softwareversion lokal; |

Softwareverzion Internet: |

(% Anderungen anzeigen:

| Infoz aktualizieren

% Gerat aktualizieren 3 Schliefen

Softwareversion Geréat:

Hier wird Ihnen angezeigt, welche Softwareversion auf dem gerade
verbundenen SoF.HIiE mobil installiert ist.

Geréteart: Je nach Geréateart wird hier angezeigt, ob es sich um ein G1 oder G2
Gerat (SoF.HIiE mobil) handelt.
Geratenummer: Die im SoF.HIiE mobil vergebene Geratenummer wird hier angezeigt.

Bitte achten Sie darauf, dass bei Verwendung mehrerer Gerate
unterschiedliche Geratenummern verwendet werden. Auf dem SoF.HiE
mobil kann die Geratenummer unter
Einstellungen/Master/Geratevorgaben/HW-Konfiguration erfasst
werden.

Softwareversion lokal:

Wourde bereits aus dem Internet eine Version heruntergeladen, so wird
Ihnen hier die auf lhrem PC vorhandene Versionsnummer angezeigt.

Softwareversion Internet:

Hier erfahren Sie, welche Version gerade aktuell im Internet verfligbar ist.

SoF.HiE mobil
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Ist die Softwareversion lokal und Softwareversion Internet unterschiedlich, so ist der Button Download aktiv
und Sie kénnen die aktuellste Version aus dem Internet herunterladen.

Nach dem erfolgreichen Download kann durch Klick auf den Button Gerat aktualisieren die aktuelle Version
auf das Gerat lbertragen werden.

Sie erhalten folgende Meldung:

Softwareupdate @

& Die Datei wurde auf das Gerat kopiert!
\lf) Bitte starten Sie auf dem Handy SoF HIE mobil und starten Sie den Mentpunkt "Einstellungen - = Master - = Gerdteworgaben - = Programmupdate”, um

die Software auf den Gerst zu akkualisieren

Jetzt ist zwar die aktuelle Version auf dem SoF.HIiE mobil abgelegt, jedoch noch nicht installiert. Klicken Sie
dazu den angegebenen Menupunkt (Einstellungen/Master/Geratevorgaben/Programmupdate) auf dem
SoF.HiE mobil an.

In der dann folgenden Bildschirmmaske klicken Sie auf OK.

I WORKABOUTPRO

File Zoom Tools Help

|Eile Edit View Go

[lel>]=] e

Install Agroproje... e 0K | | X

' Daten Cor
_'Lang 5et
] BackUpDaturmRamDisk GPF
CFSerialClass %] mi

Nach der Installatioh des Programmupdates schlieBen Sie alle Fenster auf dem SoF.HiE mobil durch klicken
auf dem X oben rechts.

Auf dem Desktop angekommen, starten Sie SoF.HiE mobil durch Doppelklick auf dem entsprechenden
Symbol. Beim Starten muss nun die aktuelle Versionsnummer in der obersten Zeile der Software angezeigt
werden.

Wird ein weiteres Gerat verbunden, so klicken Sie auf Infos aktualisieren. Nun werden die Daten des in der
Dockingstation befindlichen Gerates angezeigt und es kann ggf. ein Softwareupdate fir dieses Gerat
durchgefuhrt werden. Ein erneutes herunterladen aus dem Internet ist nicht notwendig!

Um zu erfahren, was in der Software geéndert wurde klicken Sie auf den Button Anderun_gen anzeigen. Es
6ffnet sich |hr Standard Internetbrowser und die seit dem letzten Update durchgefiihrten Anderungen kénnen
nachgelesen werden.
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Mobile Zeiterfasung

Siehe Touchscreen/ZeitKontrol/Zeitbuchungen

Vorherige Daten einlesen

E?urherige [Dateien einlesen x|

Wahlen Sie zu importierende Datei aus der unkeren Liske aus,
Diese Dateien befinden sich im PESA Daten PRad, welchen Sie in Extras Einstellungen definieren kinnen,
Sie kiinnen zudem mehrere Dateien gleichzeitiq importieren, indem Sie eine Mehrfachauswabl treffen.

Datei | Dratum | Feit | Gariifie | 3 U

D Etiketten_0000011 . kxk 25.05,2007 11:49:50 7,51KE

[CJeriketten_oooo0z21.txt 25.05.2007  12:10:10 1,09KB & zeitbuchungen

D Etiketten_000002Z2 kxk 25,05,2007 12:05:24 10,57 KB

CEtjketten_oo0ooes. bxt 25.05.2007  12:02:06 10,57 KE F Etiketten
= flle

/ ._|i| Impoartieren

en vom SoF.HiE mobil pro genutzt wurde

In der Bildschirmmaske werden alle Dateien, di
angezeigt.
Ist es notwendig diese Date eut einzulesen, so dann die Datei gewahit werden. Druck einen Mausklick auf
Importieren, werden dfése Daten nochmals eingelesen.
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Touchscreen

Mit Hilfe des Touchscreens ist es mdglich verschiedene Anbindungen an SoF.HiE zu realisieren. In den
folgenden Kapiteln wird beschrieben, wie z.B. die stationare Zeiterfassung tber diesen Monitor realisiert wird.
Ebenfalls kann Uber diese Anbindung SoF.HiE get in (die Stationdre Datenerfassung) erfolgen.

ZeitKontrol

ZeitKontrol dient der Erfassung von Arbeitszeiten. Uber den Touchscreen wird die Anmeldung einer Person
oder auch von Gruppen realisiert. Somit ist die Arbeitszeit die Zeit zwischen der An- und der Abmeldung.
Dieser Programmteil kann direkt mit dem Befehl Sofhie7.exe —z aufgerufen werden.

Terminalbetrieb

¥ Dem Bildschirm kdnnen nun folgende
Informationen entnommen werden.
Nach erfolgter Anmeldung wird der
Name und die Nummer des
Erntehelfers angezeigt. Der Button
kommen wird griin dargestellt.
Ebenfalls wird angezeigt, um welche
kommen gehen Uhrzeit die Anmeldung erfolgt ist.

Ist ein

Hinweistext fir einen Helfer

hinterlegt, so wird dieser in der Zeile

darunter angezeigt.

Sollen verschiedene Tatigkeiten
StndenExcbecten StndenSpetgel gebucht werden, so kann die
abweichende Téatigkeit auch
angezeigt werden.
In der unteren Bildschirmzeile wird
permanent der Wochentag, das
Datum und die Uhrzeit angezeigt.

Montag, 20. Dezember 2010 - 08:34:19

Welche Einstellungen fir ZeitKontrol gewahlt werden, finden Sie unter Extras/Einstellungen auf dem Reiter
ZeitKontrol.
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Wer ist da?

Bei aktivem Modul ZeitKontrol kdnnen Sie hier an jedem lhrer Arbeitsplatze sehen werde zur Zeit an
ZeitKontrol angemeldet ist.

Die Einstellungen fiir diesen Programmteil nehmen Sie unter Extras/Einstellungen auf dem Reiter
ZeitKontrol vor.

SOF.HIE - get in Version: 7

Software im griinen Bereich

Helfer-Nr.  [Datum ‘Zeit & ‘Name ‘Vorname Tat.-Nr. ‘Té‘tigkeit |
2/21.12.10  |13:17:33  Musterhelfer zwei
g]21.12.10  13:17:50  Musterhelfer drei kurzfristig
13:17:59  Musterhelfer vier arbeitslos HL

4] ] v

Helfer anwesend: 3

Dienstag, 21. Dezember 2010 - 13:18:28
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r Bl

) Zeitbuchungen [ilﬂlﬂ

Standardtstighsit | :_i E:d [w Zeitbuchungen markieren
Helfer-Mr. | Mame Vorname Datum Tatigkeit-Nr.| Tatigkeit PKS-Nr. PKS Dauer

.4 2 |Musterhelfer zwei kurzfristig 20.12.10 1|Arbeitsstunde 10:00:00

Anzahl: 1 | 0 %
; | Ch | I Einzelbuchungen | Enzelbud’1ungen= fehlende I I
v Filter | @ Akmallmereni @ Vorschau & Drucken e ‘ | e | e H Lohn buchen

|Helferd # |Mame |vorname |zeit  # |Datum  |Status|Tatigkeit-Nr. Tatigkeit |PKSMr.  |PKS

|08:00:00 20.12.10  An

< | i

Anzahl: 3

u Anlegen

Bearbeiten | 2 |sschen
| L

3 schliefien ‘

Im oberen Teil werden lhnen die Tagesergebnisse wie Arbeitszeit (Dauer) und Pausen angezeigt.
Im unteren Teil sehen Sie die einzelnen Datensatze der An- bzw. der Abmeldung.

Damit bei gréBeren Datenmengen die Ubersicht nicht verloren geht, kénnen Sie in gewohnter Weise die
Datensétze sortieren. Klicken Sie dazu auf den Spaltennamen (z.B. Helfern) und sie wird entsprechend
geordnet. Das Dreieck hinter dem Spaltennamen zeigt auch hier die Sortierung (auf- oder absteigend) an.

Um zu erkennen aus welchen An- und Abmeldungen sich eine Zeitbuchung
Zeitbuchungen zusammensetzt, aktivieren Sie diesen Schalter. In griin werden Ihnen dann die An-
markieren bzw. Abmeldungen angezeigt, die zur gerade markierten Zeitbuchung gehéren.

Wurden versehentlich Datenséatze nicht erfasst, z.B. der Helfer hat vergessen sich an-
. oder abzumelden, dann kann Uber diesen Button ein zusatzlicher Datensatz erfasst
IJ werden. Tragen Sie in der nach dem Druck auf den Button erscheinenden
Anlegen Bildschirmmaske die gewlinschten Daten ein. Nachdem Sie den
Erfassungsbildschirm verlassen haben, erscheinen sofort die neu berechneten Daten
fur diesen Helfer.
Um einen Datensatz zu bearbeiten, da aus welchem Grund auch immer eine nicht
@. korrekte An- oder Abmeldung erfasst wurde, so klicken Sie auf diesen Button, um den
markierten Datensatz zu bearbeiten.

Bearbeiten
Um einen unkorrekten Datensatz zu I6schen, markieren Sie diesen und klicken auf
= den Button Léschen.
R
Lozchen

Aufruf des Filters (siehe Datensétze filtern/suchen)
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Datensatze filtern/suchen

Um die Ubersicht in gréBeren Datenmengen zu behalten, steht Ihnen nicht nur die Sortierung, sondern auch
noch ein Filter fir den Zeitraum und die Helfernummer zur Verfligung.

Q Filter o S|
' heute | gestern  akt Woche ( akt Momat ¢ Izt Monat ¢ ganzes Jahr
" Zeitraum  von (21.12.10 j bis |21.12.1[J ﬂ

I [ Helfernummern |
[ Tatigkeit |
[~ PKS |
[ Terminalnummern |
[ Uhrzsit von [00:00:00 3 bis [00:00:00 -3
[ Gebuchte (" gebucht ¢ nicht gebucht

1

k) Speichern 3 Abbrechen

Filtern Sie hier den von Ihnen gewlinschten Bereich und klicken anschlieBend auf Speichern.

Fehlende An- oder Abmeldung

Damit Ihnen sofort nach dem Einlesen auffallt, dass ein Helfer (oder auch mehrere) eine An- oder Abmeldung
vergessen hat, erscheinen Datensatze, denen eine An- oder Abmeldung fehlt mit rotem Hintergrund (siehe
folgende Bildschirmmaske).

r B
f) Zeitbuchungen E@g
Standardtstigkeit ﬂ = | v Zeitbuchungen markieren
Helferr, | Mame Vorname Datum Tatigkeit-r. | Tatigkeit PKS-Mr, PKS Dauer
3 2 |Musterhelfer zwei kurziristig 20.12.10 1|Arbeitsstunde 10:00:00
anzahl: 1 | 0%
F i Einzelbuchungen Einzelbuchungen fehlende
? Filter @ Aktualisieren @ Vorschau & Drucken P e i H Lohn buchen
|Helfer ™ # |Mame |vorname |zeit  / |Datum  |Status|Tatigkeit-Nr. Tatiokeit |PKSr.  |PKS

Musterhelfer zwei kurziristig 08:00:00 20,12.10 |An 1 Arbeitsstunde

1| ]

Anzahl: 3

|;] Anlegen

E Bearbeiten

2 Léschen # schiiefen ‘

Ist an einem Tag fur einen Helfer eine fehlende An- oder Abmeldung erkannt worden, so kann flr diesen Helfer
auch kein Lohn gebucht werden!
Um die Daten zu korrigieren, gehen Sie wie unter Datensatze bearbeiten beschrieben vor.
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Bericht ansehen/drucken

Mdchten Sie sich einen Bericht (iber die Arbeitszeiten und die Pausen der Helfer ansehen, so wird (ber den

Waorschau

vorab gesetzten Filter (Zeitraum und gewahlte Helfer) beim Klicken auf den Schalter der

Bericht angezeigt. Soll der Bericht sofort gedruckt werden, so genlgt ein Klick auf den Button
#9=2 Drucken

Uber die Schalterflache = Einzelbuchung Vorschau kénnen die Einzelbuchungen (die einzelnen An- und
Abmeldungen) fir den gefilterten Zeitraum angezeiit werden. Soll dieser Bericht gedruckt werden, so klicken

Sie auf die Schalterflache = EinZeibuchung Drucken

Lohn buchen

Sind alle Datenséatze korrekt erfasst, so kénnen die gearbeiteten Stunden in die Lohnerfassung ibernommen

werden.
Tragen Sie bei Standardtéatigkeit die Tatigkeit ein, die in den Lohnbuchungen

) L e | erschginen soll. Wurde auf dgm SoF.HiE mobil keine Tatigkeit erfasst, so wird die

hier eingetragene Standardtétigkeit verwendet. Der Lohn, der pro Stunde gezahlt
werden soll, muss vor dem Lohn buchen in den Stammdaten der Tatigkeit korrekt
eingetragen werden. Oder Sie miissen wie unter Bestehende Lohndaten
automatisch éndern, den Lohn pro Einheit &ndern. Nachdem Sie den Button Lohn
buchen betatigt haben, befinden sich keine Buchungen mehr in der Anzeige.
Nach dem Lohn buchen dirften sowohl im oberen als auch im unteren Bildschirmteil
keine Daten mehr angezeigt werden. Ist dies doch der Fall, so wurde fiir den nicht
verbuchten Helfer eine fehlende An- oder Abmeldung erkannt oder bei der zu
verbuchenden Tétigkeit keine Vergiitung eingetragen.

Im unteren Teil sehen Sie die einzelnen Datensétze der An- bzw. der Abmeldung.
Damit bei gréBeren Datenmengen die Ubersicht nicht verloren geht, kénnen Sie in gewohnter Weise die

Datensatze sortieren. Klicken Sie dazu auf den Spaltennamen (z.B. Helfern) und es wird nach der angeklickten
Spalte sortiert. Das Dreieck hinter dem Spaltennamen zeigt auch hier die Sortierung (auf- oder absteigend) an.
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Import
Export

Im/Export Stammdaten
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SoF.HiE get in

SoF.HiE get in ist die stationare Datenerfassung mit Hilfe eines Touchscreens. Mit diesem Modul kénnen
Mengen far
e verschiedene Tatigkeiten
e verschiedene Helfer
e verschiedene Satze
o entweder manuelle oder
o mit Hilfe eines Scanners
erfasst werden. SoF.HIE get in kann zur Identifikation des Helfers
e den Betriebausweis
e Helferetiketten oder
e Das individuelle Etikettensystem
nutzen.
Daher ist SoF.HiE get in sehr flexibel in der Einsatzméglichkeit.

Dieser Programmteil kann direkt mit dem Befehl Sofhie7.exe —g aufgerufen werden.
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Terminalbetrieb

SOF.HIE - get in Version: 7

Software im griinen Bereich

Helfer

Tatigkeit

Satz

- Ao~
N O
L O W

o

Fest

Letzte Buchung
Helfer (22 | [Lohngruppe, iiberall 20 Tatigkeit |2 Erdbeerkiste| PKS |1 ‘Am Haus - Spargel - Sparg

Datum (17,1110 Menge 201 Etikett

Nummer Name/Bezeichnung Fest

Helfer f

Tatigkeit 2 Erdbeerkiste | |
PKS 1 Am Haus - Spargel - Spargelsorte ‘

Datum 21.12.10 va Et.
7 8 9

:0: J 12,54

Terminal Nr.1  Buchungen: 0

Dienstag, 21. Dezember 2010 - 06:06:58

Hier wird die Helfernummer erfasst oder Uber einen Scanner eingelesen. Der ermittelte
Helfername wird dann angezeigt

Die Tatigkeit kann hier erfasst werden oder auch eingescannt werden. Nummer und
Name werden hier angezeigt. Unter Extras/Einstellungen auf dem Reiter SoF.HiE get
in kann eine Standardtatigkeit angelegt werden.

Auch hier kann ebenfalls erfasst oder eingescannt werden.

Dies ist das Eingabefeld und ersetzt die Tastatur des Erfassungsgerates. Sie tippen

einfach in das Feld, in der die Eingabe gemacht werden soll, z.B. Tatigkeit und erfassen
die Nummer Uber den hier links angegebenen Zehnerblock. Auch die Menge kann tber

diesen Zehnerblock erfasst werden.

Alle Werte kénnen fest gesetzten werden und bleiben somit bei der Erfassung eines
neuen Datensatzes stehen.

Es kann mit endlos vielen Terminals im Betrieb gearbeitet werden. In der Auswertung kann eingesehen
werden, an welchem Terminal die Daten erfasst wurden. Daher ist hier die Terminalnummer eingeblendet.

Touchscreen
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Lohndatenfreigabe

Um in Get in erfasste Daten zur Freigabe zu bringen steht lhnen die Lohndatenfreigabe zur Verfliigung.
Der z.B. Vorarbeiter kann sich mit einer PIN an Get in anmelden und die Mitarbeiter seiner Gruppe
bearbeiten.

SOF.HIE - get in Version: 7

Software im griinen Bereich

Bitte Betriebsausweis scannen!

PIN:

Dienstag, 21. Dezember 2010 - 06:07:55
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Import
Export

Im/Export Stammdaten
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SoF.HiE Info

SoF.HiE Info ist das automatische Informationssystem fiir den Erntehelfer, ohne dass im Biro eine
Arbeitskraft Auskunft geben muss.

Mit Hilfe des Betriebsausweises kann sich der Helfer am Terminal identifizieren und bestimmte Informationen
abrufen.

Individuelle Einstellungen kénnen unter Extras/Einstellungen vorgenommen werden.

Dieser Programmteil kann direkt mit dem Befehl Sofhie7.exe —i aufgerufen werden.

SOF.HIE - getin Version: 7

Software im griinen Bereich

Bitte Betriebsausweis scannen!

Wird nun der Betriebsausweis vor den Scanner gehalten und der Erntehelfer erkannt, so erscheint:

SOF.HIE - get in

. 1 . X e
Software im griinen Bereich & 78, L
At K

Witamy! arbeitslos HL Musterhelfer
vierProsze wybrac funkcje:

Kontostand Tagesbuchungen

Lohnbericht Vorschuss

Beenden

Dienstag, 21. Dezember 2010 - 13:29:36

Es erscheint der Name des Erntehelfers.

Sie kdnnen dem Erntehelfer Nachrichten schicken. Diese werden in rot am unteren Bildschirmrand angezeigt.
Dem Helfer wird die Méglichkeit gegeben, den aktuellen Kontostand und die Buchungen des Tages
abzurufen.
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Brutto/Netto

Terminalbetrieb

Siehe Get in Terminalbetrieb und beachten die individuellen Einstellungen unter Extras/Einstellungen auf
dem Reiter Get in.

Daten korrigieren

Hier kénnen Sie die Brutto- bzw. Nettodaten nochmals korrigieren.

Auswertungen
Individuelle Auswertungen stehen lhnen hier fir die Brutto- bzw. Nettodaten zur Verfligung.
_ﬁ_ Auswertungen L&J
- Brutto- Mettovergleich Zeitraum
-~ Nettotagesdaten Ubersichtsdarstellung 211210 bis PL12.10
- Helfer Bruttoliste ven S x| s B hd
i Bruttotagesdaten
Feitraum bezogen auf
+ Erntedatum Scanzeit
Feld von: |0 bis: [999
E )| Vorschau e Drucken 3 sSchliefen

Lohn buchen

Durch Klicken auf Lohn buchen wird der Lohn pro Einheit in den Lohnbuchungen, die automatisch beim Import
der Bruttodaten erzeugt wurden, korrigiert. Zuerst wurde die Vergitung pro Einheit aus den Stammdaten der
Tatigkeit, die in den Extras/Einstellungen als Tatigkeit fiir Bruttodatenimport gewahlt wurde, in die
Lohnbuchungen geschrieben. Da aber eine Bezahlung nach Qualitat erfolgen soll, wird nun der im Report
angezeigte Lohn pro Einheit (1) fir jedes Feld (Satz) auf die Lohnbuchung tbertragen.

Die Vergltung pro Einheit fir das entsprechende Feld (Satz) berechnet sich wie folgt:

A=Nettomenge der einzelnen Qualitat der entsprechenden Satz

B=Vergiitung pro Einheit der entsprechenden Qualitat (Tatigkeit)

C=A"B

D=Lohnsumme der einzelnen Qualititen der entsprechenden Satz

E=Bruttomenge der entsprechenden Satz

F=Bruttolohn pro Einheit

G=Aufschlag fiir die entsprechende Satz (angegeben in den Stammdaten/Anbau/Satz in Euro)
H=Abschlag fiir die entsprechende Satz (angegeben in den Stammdaten/Anbau/Satz in Euro)

I=zLohn (Vergiitung) pro Einheit

A * B =

D / E =

+
QMO
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Gruppendaten buchen

Durch Gruppendaten buchen wird fur jeden Helfer der der Gruppe X (X=Bandnummer=Gruppennummer)
zugeordnet ist, eine Lohnbuchung pro Satz fiir den gewahlten Zeitraum erzeugt. Die Gruppennummer muss der
Bandnummer entsprechen, aus der die Nettodaten importiert wurden.

Als Tatigkeit beim Anlegen der Lohnbuchungen, wird die Tatigkeit verwendet, die unter Helfer/Gruppen als
Tatigkeit fiir Nettodatenimport angegeben wurde. Wurde flr die Gruppe keine Tatigkeit angelegt, oder sind
der Gruppe keine Mitglieder zugeordnet, so erhalten Sie eine Fehlermeldung!

Die Menge pro Satz pro gewahlten Zeitraum flir den einzelnen Helfer berechnet sich wie folgt:

A=gesamte Nettomenge der fiir eine Satz fiir den gewéhlten Zeitraum (Datum von/Datum bis und
Uhrzeit von und Uhrzeit bis)

B=Anzahl der Mitglieder in der Gruppe des entsprechenden Bandes

A | / | B |

Sollen Gruppendaten gebucht werden, so muss der Zeitraum (Datum von und Datum bis) nicht gréBer als ein
Tag sein.

Es werden immer alle Nettobuchungen angezeigt, die vom Erntedatum im gewahlten Zeitraum liegen. Report
und Lohn setzen funktioniert auch Uber einen Zeitraum, der langer ist als 1 Tag. Da jedoch die
Gruppenmitglieder am selben Tag wechseln kénnen, besteht die Méglichkeit beim Gruppendaten buchen einen
Uhrzeitfilter zu setzen, dieser bezieht sich dann auf die Wiegezeit.

Wichtig: Es erfolgt keine Priifung ob die Gruppendaten bereits schon einmal verbucht wurden. Daher ist es
wichtig, dass die fiir den gewahlten Zeitraum zu buchenden Gruppendaten nur einmal von lhnen gebucht
werden!
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Identifikation

Uber diesen Programmteil kénnen sie Helfer identifizieren. Nach erfolgreichem Scann des
Betriebsausweises oder des RFID Readers wird Ihnen der Name und das Bild des Helfers angezeigt.
Wahlweise kann auch der aktuelle Saldo mit angezeigt werden.

Beachten Sie dazu die Einstellungen unter Extras/Einstellungen auf dem Reiter Info.

SOF.HIE - get in Version: /

Software im griinen Bereich

Helfer-Nr.: 4
Name: _Musterhelfer vier
arbeitslos HL

Identifikation Seite: 149
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Barcode

Betriebsausweis

Unter diesem Programmteil kénnen Sie sich Betriebsausweise mit EAN Code (Strichcode) fiir Ihre Helfer
drucken. Diese Ausweise kénnen dann zum Einscanner der Helfernummer z.B. fir das SoF.HIiE mobil Handy
benutzt werden.

Nachdem Sie auf Vorschau oder Drucken geklickt haben, erscheint nachfolgender Bildschirm:

Hier kdnnen Sie dann das Format (die GréBe) der Betriebsausweise auswahlen.

Wichtig: Die Nummernvergabe auf den Betriebsausweisen ist abhangig von der Einstellung unter
Extras/Einstellungen auf dem Reiter SoF.HiE mobil. Bitte lesen Sie dazu unbedingt die Beschreibung im
Handbuch fiir SoF.HiE mobil!

Wichtig: Sinnvoll ist das EinschweiBen dieser Betriebsausweise in Laminierfolie. Um Fehler beim Einscannen
zu vermeiden ist bei dieser Folie darauf zu achten, dass keine blendende oder spiegelnde Folie verwendet
wird! Hier empfiehlt es sich matte Folien zu verwenden!

Sollte es zu Fehlern beim Einscannen kommen, so lesen Sie bitte die entsprechenden Hinweise im Handbuch
SoF.HiE mobil unter Besonderheiten.
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@) AGROPROJECT Arheitaeher
SEELHLE Betriebh Name

Helfarnr 1

Mame Musterhelfer eins
Yormame  Helfer Vorname
Gehurtsdaturg16.11.65

von 10.01.0¢ his 10.03.06

M-

Die hier gezeigten Betriebsausweise sind im Format 8,0 x 5,0 mit den Optionen:
Zeitraum auf Ausweis drucken

Geburtsdatum drucken

EAN-Code drucken
@ AGROPROIECT Arbeitueher
SREHLE Betrieh Name
Helfernr 1
MNarmne Musterhelfer eins

Yarmame  Helfer Vorname
Geburtsdatum 16.11.65
van 10.01.06  his 10.03.06

1.

Hier der gleiche Ausweis, jedoch mit der Option groBe Helfemrucken.

@ AGROFROIECT Helfarnr 1
'-. - 1 =T .
: Marne Musterhelfer eins

‘v’nr%me Helfer Vorname
Geburtsdatum 16.11.65

ey 10.01.2006
bis 10.03.2006
Firma Arbeitgeber
Betrieh Name Arbeitgeber Nachname, Arbei

L |

Hier der Ausweis im Format 9,5 x 6,5 ohne EAN und ohne groBe Helfernummer.
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Etikettendruck

Bei freigeschaltetem Modul ,,Etikettendruck®, haben Sie Uiber diesen Programmteil die Mdglichkeit

verschiedenste Etiketten auf einen Etikettendrucker auszugeben.

Je nach Einstellung unter Extras/Einstellungen auf dem Reiter SoF.HIiE mobil werden hier die

Helfernummern oder die SoF.HIiE mobil Helfernummern verwendet!

Bitte beachten sie auch die Einstellungen unter Extras/Einstellungen auf dem Reiter Etikettendruck.

individueller Etikettendruck (SoF . HiE mobil pra)

Helfer mit Helfernummer

gekommen van |01.01. 10

= bis |31. 12.10 ~|
E

QEQANGEN von |C|1.C|1.1D j biz |31. 12,10

[ ohne Datum

[ ohne Datum

—Zeitraum berzogen auf

* AV (Zeitraum 1) AR sV
Helfernummern

van |n bis |999.999
Eruppe

" nur stornierte  nur nicht stornierte e ale

[ nur anwesende Helfer [w Helfer anzeigen

[ Bewerber anzeigen

—Wohnland

|Kr.=.ins ausgewahlt

[ Helfer-Mr. drudken

v Gefiterte Helfer anzeigen

Drucker: | Brother HL-1850/1870N

Anzahl Etiketten pra Helfer: 1 i-l Jahr: (2010 il
[ Betriebsname drucken

[w QS-r. drucken

[+ Helfername drucken . s ‘ i 123

ﬂ [ Etikettendrucker

@ Vorschau ‘ & Drucken ‘

¥ Schliefen
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individueller Etikettendruck (SoF.HIiE mobil pro)

Individuelle Etiketten sind Etiketten, die im Barcode einzigartig sind. Jedes Etikett kann immer nur einmal
gedruckt, bzw. nur einmal vom Helfer verwendet werden. Somit ist ein Missbrauch nicht méglich.

Wir in lhrem Betrieb ein SoF.HIiE mobil pro eingesetzt, so wéhlen Sie hier ,.individueller Etikettendruck
(SoF.HIiE mobil pro)“ um die Etiketten zu erstellen.

Wabhlen Sie hier wie in SoF.HIiE ublich die Helfer aus, fir die individuelle Etiketten gedruckt werden sollen!

Etikettendrucker Bei gesetztem Schalter erwartet SoF.HIE die Ausgabe
auf einen Etikettendrucker. Somit kommen alle
Etiketten hintereinander.

Bei nicht gesetztem Schalter werden die Etiketten in
drei Spalten nebeneinander, je sieben in einer Spalte
geruckt. Somit kann die Ausgabe auf einen z.B.
Laserdrucker erfolgen. Die EtikettengrdBe ist 70,0 mm
x 42,3 mm (B x H).

Ist der Schalter aktiv, so werden die unten
beschriebenen Etiketten im Format 50,0 mm x 30,0
mm (B x H) geruckt.

Anzahl Etiketten pro Helfer Tragen Sie hier die Anzahl der von Ihnen
gewinschten Etikettenmenge ein.
Betriebsname drucken Soll auf dem Etikett nicht nur die Helfernummer und

der Barcode stehen, so kann Uber diese Option auch
noch der Betriebsname mit ausgegeben werden.
Soll auf dem Etikett nicht nur die Helfernummer und
der Barcode stehen, so kann Uiber diese Option auch

r Helfername mit ausgegeben werden.
ispiel fir ein Etikett fir das SoF.HIiE mobil:
1 —
Betrieb Name ‘\\ Betriebsname (op L je nach Einstellung)

Helfername drucken

60000JH Musterhelfer. Vorname «— Helfername (optional je nach Einstellung)
” “ —— Barcode in lesbaren Lettern
<+— Barcode

Hier ein Beispiel fur ein Etikett fir das SoF.HiE mobil:

Dl T Helfernummer
hMusterhelfer eins, Helfer Worn _ S .
N 5 Betriebsname (optional je nach Einstellung)
Helfername (optional je nach Einstellung)
‘H H H H ‘HH“ ‘“‘H Barcode in lesbaren Lettern

<— Barcode

)
=]
1]

4
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Etiketten fluir Helfer mit Helfernummer

Méochten Sie Etiketten drucken, die sich nur in der Helfernummer unterscheiden, z.B. fir die
Leistungserfassung im SoF.HiE mobil, so wahlen Sie diese Etikettenart. Die Optionen sind die selben, wie

bereits bei den individuellen Etiketten beschrieben.

s e

IHEIFer mit Helfernummer

individueller Etikettendruck {(SoF . HE mobil pra)

=]

gekommen von |01.01.1l:l Ll bis |31. 12,10

gegangen van |01.01.1|:| ﬂ his |31. 12.10

[ ohne Datum

[ ohne Datum

—Zeitraum bezogen auf

i+ AV (Zeitraum 1) i AG

sy

—Helfernummern

von |n bis |999.999

{sruppe

" nur stornierte ¢ nur nicht stornierte

[ nur anwesende Helfer [ Helfer anzeigen

i+ alle

[ Bewerber anzeigen

—Wohnland

|Keir15 ausgewahlt

? Gefiterte Helfer anzeigen

Drucker: | FreePDF

Anzahl Etiketten pro Helfer: i il
Zusatztext: |

[w Betrichsname drucken
[w Q5-Mr. drucken

[ Helfername drucken
[w Helfer-Mr. drucken —_

‘ = 123

ﬂ [ Etikettendrucker

@ Vorschau ‘ @ Drucken ‘

# schliefen

Die Reihenfolge in der die Helferetiketten gedruckt werden, bestimmen Sie tiber den Schalter Sortiert nach.
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Hier ein Beispiel fur ein Etikett:

Helfernummer
1 -

«— Helfername (optional je nach Einstellung)

Betriebsname (optional je nach Einstellung)
Betrieb Name
Musterhelfer eins, Helfer Vornam

“ |‘ |‘ ‘l ‘” “ / o
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Etiketten fur Tatigkeiten

Méchten Sie Etiketten flr die Tatigkeiten drucken, um am SoF.HIiE mobil diese nicht Uber die Tastatur
erfassen zu missen, so wahlen Sie die Tatigkeiten durch anklicken aus und drucken diese wie bereits bei den
individuellen Etiketten beschrieben.
Es werden hier nur Tatigkeiten angezeigt, die eine SoF.HIiE mobil Kontonummer haben, da nur solche
Tatigkeiten am SoF.HIiE mobil eingescannt werden kénnen.

Tatigkeiten

Helfer mit Helfernummer
individueller Etikettendruck (SoF . HIE mobil pro

Gruppen
| | 21 Stunde (Stundenerfassur
| 2 |Erdbeerkiste 1
[ 4 Spargel stechen
| 3|Erdbeerkiste II
| | 11 Staffellohn +%

[ Bezug

[ Abzug

[ Auszahlung

Drucker: | Brother HL-1850/1870N
Anzahl Etiketten pro Tatigkeit: |1 =

ﬂ [ Etikettendrucker

@ Vorschau ‘ @ Drucken ‘

¥ sSchlieBen
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Hier ein Beispiel fir ein Etikett:

1/1

Beeren pflucken Std

I—

Tatigkeitennummer
—— SoF.HiE Kontonummer
___Name der Tatigkeit

__Barcode

Barcode
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Etiketten flr die Satze

Mochten Sie Etiketten flr die Satze drucken, um am SoF.HIiE mobil diese nicht Uber die Tastatur erfassen zu
mussen, so wahlen Sie die Satze durch anklicken aus und drucken diese wie bereits bei den individuellen
Etiketten beschrieben.

- e —
) Etikettendruck E= e
P =
PKS |
markiert | Mr. | Bezeichnung
» N 1 Am Haus - Spargel - Spargelsorte
| | 2 Auf dem Kamp - Erdbeeren - Erdbeersorte
O 3 |mit PKS Faktor - Spargel - Spargelsorte
Drucker: |Eruﬁ1er HL-1850,/1870M ﬂ [ Etikettendrucker
Anzahl Etiketten pro PKS: i —
_@ Vorschau ‘ & Drucken ‘ # schliefen

® PKS sortieren nach Murmmer
PKS sartieren nach Mame
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Uber die rechte Maustaste gelangen Sie in ein Kontextmen(i in dem die Sortierreihenfolge angegeben werden
kann. In der hier gewéhlten Reihenfolge erfolgt aus der Ausdruck
Hier ein Beispiel fur ein Etikett:

‘/  Nummer der Satz
«— N

ame der Satz

am Gewachshaus-Beeren-Sorte

Barcode

[

Barcode Seite: 159
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Etiketten fir die Gruppen

Sollen Etiketten flr Gruppen gedruckt werden, so kénnen hier die Gruppen ausgewahlt werden flr die ein
Druck erfolgen soll. Die Gruppenetiketten finden Anwendung beim Einscannen der StrauBsortiermaschine.

Bitte lesen Sie zum Einstellen der Gruppenetiketten das Kapitel Extras/Einstellungen Reiter

Etikettendruck.

1 «

. e —

) Etikettendruck | e -
~
Gruppen

markier | Mr. Bezeichnung
I| 1|Gruppe 1-4
2 Gruppe 5-8
3|Gruppe 1-8
Drucker: Brother HL-1850/1870N - Etikettendrucker
Anzahl Etiketten pro Gruppe: |1 =
E )| verschau .= Drucken 3 Schiiefien

Hier ein Beispiel fur ein Etikett:

Grupoe 1

—Ntummer-der-Gruppe

Name der Gruppe
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Der automatische Druckmodus

Uber den Schalter Auto gelangen Sie in den automatischen Druckmodus. Uber diesen Modus ist es méglich,
automatisch Etiketten zu drucken. Der Helfer hélt seinen Betriebsausweis vor einen Scanner und die im
Menipunkt Etikettendruck hinterlegte Art (individuelle oder Helfer Etiketten) und Anzahl an Etiketten wird
automatisch ausgegeben. Somit kann jeder Helfer bei verbrauchten Etiketten selbst neue drucken lassen, ohne
dass ein Verwaltungsaufwand entsteht!

ﬁ Automatischer Druck Iﬁ

Automatischer Druckmodus

3 schliefen

Dieser Programmteil kann direkt mit dem Befehl Sofhie7.exe —autoe aufgerufen werden.

Uber den Schalter 123 gelangen Sie in eine Erfassungsmaske fiir Helfernummern. Geben sie hier die
gewiinschte Helfernummer ein und es werden fiir den erfassten Helfer die Etiketten gedruckt.

ﬁ_ Automatischer Druck ﬁ

Automatischer Druckmodus

Helfer44r.: ||

3 sSchliefen
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Formulare/Listen

Formulare

Im Programmteil Formulare erhalten Sie zusétzlich Formulare far lhre Helfer. Auch hier gelten die gleichen
Filtereinstellungen wie bei den Krankenkassen und den Betriebsausweisen. Daher wird hier auf die
ausfuhrliche Beschreibung der Filter verzichtet.

Formular bedeutet, dass pro Helfer ein Formular gedruckt wird.

0 Formulare o0
4 {=; Schweiz Detail | Helferliste
7] Anmeldung fiir einen Versicherungs Zeitraum
7] Gesuch Auslanderbewiligung
| Beschaftigungsnachweis gekommen von |01.01.10 + | bis [31.12.10 sl ohne Datum
i7'| Doppelte Haushaltsfuhrung
- || Feststellung Versicherungsfreiheit IR AR )0 LOL 10 v bis[31.12.10 || s ohne Datum
Stornierungsmitteilung Saisonarbeitneh
Zeitraum bezogen auf
* AV (Zeitraum 1) AG sV
Helfernummern
von (0 bis {999.999
Gruppe
nur stornierts nur nicht stornierte * alle
nur anwesende Helfer + Helfer anzeigen Bewerber anzeigen
Wohnland
Keins ausgewahlt -
Sortierung
Name * Mummer Von Bis
? Gefilterte Helfer anzeigen
4 »
‘@ Yorschau ﬂ Drucken # schiieBen
Wahlen Sie das gewlinschte Formular und den gewlinschten Zeitraum und klicken dann auf
] Worschau . . . c= Drucken
— = , um eine Bildschirmausgabe zu erhalten oder auf um das Formular
zu drucken.

Die einzelnen Sprachen werden im jeweiligen Formular vor dem Druck abgefragt

Waéhlen Sie dann die Sortierung der Formulare. Es besteht die Mdglichkeit, nach

Helfernummer, dem Helfernamen, Datum von und Datum bis zu sortieren. Es wird jeweils steigend sortiert!
Sie kdnnen Uber die Eingabe einer Gruppennummer, der Helfernummer von und bis oder dem Markieren
einzelner Helfer die Anzahl der Formulare einschranken. Auch kdnnen Sie wie unter
Formulare/Betriebsausweise beschrieben, die Helfer Gber das Datum filtern.

Far die Stornierungsmitteilung kann Uiber den Schalter Anpassen der Seitenrander (unten rechts) der
Ausdruck auf das Originalformular angepasst werden. Bitte beachten Sie, dass wenn Sie aus der Vorschau
dieses Formular drucken das komplette Formular gedruckt wird. Drucken Sie UGber den Button drucken, so wird
nur der Teil gedruckt, der in das Originalformular gedruckt werden muss.
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Listen

In diesem Programmteil erhalten Sie Listen fur lhre Helfer. Auch hier gelten die gleichen Filtereinstellungen wie

bei den Krankenkassen, Betriebsausweisen und Formularen. Daher wird hier auf die ausflhrliche Beschreibung

der Filter verzichtet.
Unter Listen versteht man, eine Aufzahlung mehrerer Helfer mit den zugehdérigen Daten auf einer Seite.

4
E 3 | Worschau

7| Aufenthaltsanzeige
| Ausgleichsquittuna bulgarisch
M Ausgleichsquittung palnisch

Ausgleichsquittung ruméanisch

o Bundesagentur fiir Arbeit 1
| Bundesagentur fir Arbeit 2
| Bundesagentur fir Arbeit 3
| Deckblatt Antrag auf Einstellungszusag

Deckblatt Antrag auf Einstellungszusag

o Helferzeitrdume

| Ordneretketten

| Schlisseletiketten

7 Stammdatendruck der Helfer

| Vorlaufiger Arbeitsgenehmigungsnachw

Wer kommt wann - Detail

7| Wer kommt wann - Summe
" Wer muss wann gehen

ﬁ Drucken

gekommen von (01,01, 10

gegangen von  |01.01,10

Zeitraum bezogen auf

* AV (Zeitraum 1)

Helfernummern

wvon (0

Gruppe

nur stornierte

nur anwesende Helfer

Wohnland

Keins ausgewahlt

Sortierung
MName * Mummer
V? Gefilterte Helfer anzeigen

biz

= | bis |31.12.10

« | bis [31.12.10

AG

995,999

nur nicht stornierte

+ alle

v Helfer anzeigen

Von

-

-

) T I |
€ Listen ESEEE 5
-+ Agentur fiir Arbeit Detall | Helferliste
Arbeitsgenehmigungsverfahren Feitraum

ohne Datum

ohne Datum

sV

Bewerber anzeigen

Bis

¥ schliefen

Wahlen Sie die gewiinschte Liste und den gewiinschten Zeitraum und klicken dann auf

um eine Bildschirmausgabe zu erhalten oder auf

i Drucken

Wahlen Sie dann die Listensortierung. Es besteht die Mglichkeit nach
Helfernummer, dem Helfernamen, Datum von und Datum bis zu sortieren. Es wird jeweils steigend sortiert!
Sie kénnen (iber die Eingabe einer Gruppennummer, der Helfernummer von und bis oder dem markieren

einzelner Helfer die Anzahl der Formulare einschranken.

7 Yorschau

um die Liste zu drucken.

Formulare/Listen
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Bewerberlisten

Siehe Listen.
Hier werden spezielle Listen fir Bewerber (nicht Helfer) angezeigt bzw. gedruckt.

F T |
ﬁ_ Bewerberlisten =RREN X
7 Wer kommt wann - Detail Detail | Helferliste
7| Wer kommt wann - Summe Zeitraum (Wunschtermin)
kommen von [01.01.10 w | big |31.12.10 - ohne Datum
gehen von 01.01.10 + | bis |31.12.10 - ohne Datum
Helfernummern
von |0 bis 993,993
Wohnland
Keins ausgewahlt -
Sartierung
MName + Mummer Von Bis
i) Vorschau 2| Drucken 3 schliefen
L
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Freie Listen

Im Menipunkt Freie Listen besteht die Mdglichkeit, eine oder auch verschiedene Listen mit den
unterschiedlichsten Informationen zum Helfer selbst zu gestalten.

Um eine neue individuelle Liste zu erstellen klicken Sie oben links auf den Schalter Neuer Datensatz.

Um die gewlinschten Variablen schnell zu finden ist eine Gruppierung nach Gruppe sinnvoll. Die
Gruppennamen wurden so gewahlt, dass sie identisch mit den Namen der Reiter aus Helfer/Helfererfassen
sind.

) Liste bearbeit = | B S|

en
- TuN

Bezeichnung: ‘Ubarsd‘vri&
Spalten | Einstellungen

Sonderspalte: hd Einfligen + Rehenfolge Sortierung

Feldname Feldtyp Uberschrift

Gruppe

Beschreibung Feldname
= Klicken Sie hier, um einen Fiter zu definieren

+| Gruppe : Allgemein
+| Gruppe : Arbeitsgenehmigung
+| Gruppe : Arbeitsvertrag
+| Gruppe : Betriebsdaten
+| Gruppe : Bewerber
+| Gruppe : Cash/fZK
+| Gruppe : Bnwohnermeldeamt
+| Gruppe : Exportan HSC <Keine Daten anzuzeigen> Q
+| Gruppe : Ferienbeschaftigung
+| Gruppe : HSC
» [ +] Gruppe : Helferdaten
+| Gruppe : Hotel
+| Gruppe : 5V
+| Gruppe : Schweiz
+| Gruppe : SoF.HIE Logistik
+| Gruppe : Staaten
+| Gruppe : beschrénkte Einkommensteuerpfiicht
+| Gruppe : zus, Helferdaten

@ 6|6 ©
©

Ll »

|l Speichern 3 Abbrechen

Wahlen Sie die gewlinschte Variable aus und Gbernehmen Sie nach rechts.

Auf der rechten Seite konnen die dann die Betextung der Spalte &ndern, in dem Sie in der Spalte
Uberschrift die gewlinschte Spaltenlberschrift eintragen. Die Spaltenbreite kann direkt in der Spalte
Breite erfasst werden.

Maochten Sie freie Spalten einfligen, so ist das Uber Sonderspalten mdglich. Hier kann auch eine
laufende Nummer eingefligt werden. i

Den Namen flr diese freie Liste tragen Sie unter Uberschrift ein. Gleichzeitig wird dieser Text als
Uberschrift der freien Liste verwendet.

==
Bezeichnung: |Uberschrift
Spalten | Einstellungen
Sonderspalte: | Zellennummer - Einfugen + Reihenfolge Sortierung
e - Feldname _[J_hersmnft . |Breite (mm) | Ausrichtun| Funktion
i ccierme o [
Beschreibung Feldname Herkunft NAME N 40 |Links -keine -
=i Klicken Sie hier, um einen Filter zu definieren VORNAME Worname 30/ Links - keine -
+| Gruppe : Enwohnermeldeamt GEBURTSDATUM Geb. datum 25|Links - keine -
+ Gruppe : Export an HSC STRASSE Strasse 30 |Links - keine -
+] Gruppe : Ferienbeschafigung HAUSNR Haus Nr. 20 Links - keine -
+| Gruppe : HSC @ KENNZEICHEN Kfz 10 Links - keine -
| Gruppe : Helferdaten PLZ PLZ 20 Links - keine -
Ausweisart BEZEICHNUNG Ausiweisarten Q| ot il Bt [}
Ausweisart 1D jin] Ausweisarten =L i Sl il chewe
Betriebs ID BETRIEBID Zeitraume 0 @
Bild BILD Helfer
Familienstand FAMILIENSTAND Helfer @
Familienstand BEZEICHNUNG Familienstande
Familienstand Abkiirzung ABKUERZUNG Familienstinde
Familienstand ID D Familiensténde
Familienstand seit |FAMILIENSTANDSEIT Helfer
Geburtsland ID SVGEBURTSSTAAT Helfer
P |Geburtsname GGFGEBURTSNAME Helfer
Geburtsort SVGEBURTSORT Helfer
Geschl. GESCHLECHT Helfer bt
1 »
| speichern 3 abbrechen
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Spezielle Einstellungen kénnen Gber den Reiter Einstellungen erfasst werden.

Bezeichnung: |Ubersd1ri&

Spalten  Einstellungen |

Fomats [T -
Schriftart: | T Arial ~|

Gréfe: 12 il
|v Gitterlinien

[ Jede 2. Zeile einfarben

Seitenrander {mm)

oben m
ks[5 = s[5 5]
unten m

ke Speichern 3¢ Abbrechen

Um die Sortierung Ihrer Liste einzustellen klicken sie oben rechts auf Sortierung und wahlen aus nach
welchen Kriterien zuerst und anschlieBend sortiert werden soll.

Bezeichnung: |Ubersd’1ri&
Spalten |Enstellungen |
Sonderspalte: | Zeilennummer ﬂ Einfligen " Reihenfolge {+ Sortierung
T 7 u Feldname Uberschrift Breite (mm) |Ausrichtun| Sortierwr / |Funktion
GEBURTSDATUM Geb.datum 25 |Links 1|- keine -
Beschreibung ! |Feldname |Herkun& HALISNR. Haus Nr. 20 Links 2 - keine -
= Klicken Sie hier, um einen Filter zu definieren NAME MName 40 | Links 3|- keine -
e e ORT ort 30 Links 4/~ keine -
+| Gruppe : Export an HSC PLZ PLZ 20 |Links 5|-keine -
+| Gruppe : Ferienbeschaftigung STRASSE Strasse 30 Links & -keine -
+| Gruppe : HSC @ YORMAME Vorname 30 |Links 7 |- keine -
L | _=| Gruppe : Helferdaten KENNZEICHEN Kfz 10 Links 8 -keine -
P |EE[{H‘I..NG S g Frei_0 Freie Spalte 20 |Links 9 |- keine - g
| |ausweisart ID |ID Ausweisarten 4 Zeilennummer_0 W 10 - keine -
| |eetriebsm BETRIEED Zeitraume g g
| |pid BILD Helfer
| |Femi | FAMILIENSTAND Helfer @
Familienstand BEZEICHNUNG Familienstande
| |Famil i Abkirzung  ABKUERZUNG Familienstande
: Familienstand ID D Familiensténde
LI il ] seit FAMILIENSTANDSEIT Helfer
Geburtsland ID SVGEBURTSSTAAT Helfer
¥ [ceburtsname GGFGEBURTSNAME ___ Helfer
|| |Geburtsort SVGEBURTSORT Helfer
| lgeschl, GESCHLECHT Helfer ¥
: o
| Speichern 3¢ abbrechen
= =
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Nach der Erstellung kénnen sie wie gewohnt die Helfer, die auf der Liste erscheinen sollen auswéhlen.
Um weitere Texte 0.4. in die Liste einzufigen kénnen Sie in der Vorschau, ahnlich wie bei einer
Textverarbeitung eine weitere Bearbeitung vornehmen.

) woviewer T —

- oA -z -E~-0-0-8B271U0FE == ld Sz B 4% | ]
L 5 FrL 23 g S G e T @0 A0 L 1201 430 1 dde 125 1 L6 1170 1 480 1100 1200 1200 12201 2301 1240 10250 11260 1 (270128
- Uberschrift
E' Ifd. Nr.  [Name Vorname Geb.datum |Strasse Haus Nr. |[Kfz PLZ Ort
o 1 Musterhelferacht  |pauschaleAN |06.08.62 HelferstraRe |99789 D 49492 Helferort
z 2 Musterhelfer zwei  |kurzfristig 150863 Helferstrale 99789 PL 48621  |Helferort
o 3 Musterhelfer sechs |geringfiigig 12.09.64 Helferstrale |99789 PL |48-621 |Helferort
- 4 Musterhelfer sieben pauschalelA |12.08.65 Helferstrafe |99789 D 49492  |Helferort
- 5 Musterhelfer drei kurzfristig 150672 Strasse drei  [333 RO 333333 |Wohnort drei
- B Musterhelfer finf Gehaltsempfa |04.04.76 Strasse 1 D |49492 Westerkappeln
o nger
n 7 IMusterhelfer vier arbeitslos HL |04 04 76 Strasse 1 AL 48492 Westerkappeln
o
Z Nach der Erstellung kénnen freie Text eingefiigt werden!
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Serienbrief

Mit Hilfe der Serienbrieffunktion haben Sie die Méglichkeit, Serienbriefe fiir Ihre Helfer mit den in SoF.HIiE
vorhandenen Daten zu erstellen.

Grundsatzlich funktionieren die Serienbriefe wie die freien Listen. Der Unterschied besteht darin, dass keine
Liste mit Helfern, sondern ein Brief als Ergebnis entsteht.

Hier ein Beispiel fir einen Serienbrief: Der individuelle Arbeitsvertrag.

0 st - v e - - |

Datei Bearbeiten Ansicht Einflgen Format Reporting  Tabelle

Bezeichnung: |Arbawsuaruag

Tad 000 ~»n -m-0-@EH08ENN EEEE NEEE [ HHE@eFE BEEEHHEOOERET BEERE
EESEE

O I O A I D L e F R T e T

Feldname |Beschreibung
(= Klicken Sie hier, um einen Filter zu definieren

_+| Gruppe : Allgemein
_+| Gruppe : Arbeitsgenehmigung
- _+| Gruppe : Arbeitsvertrag
Arbeitsvertrag e
_+| Gruppe : Bewerber
_+| Gruppe : CashjzK.
_+| Gruppe : Enwohnermeldeamt

ZWiSChen _+| Gruppe : Exportan HSC
_+ Gruppe : Feri ung
o = _+| Gruppe : HSC
«Betriebsname» B8 coe i |
«Strasse» «Haus Nr.» jg:ﬁg’ﬁ‘
«Kfz»-« PLZ» «Ort» +| Gruppe : Schweiz

_+| Gruppe : 5oF.HiE Logistik
. _+| Gruppe : Staaten
als Arbeitgeber = Gruppe : beschrankte Er pficht
_+| Gruppe : zus. Helferdaten
und o

«Geschl. Frau/Herr»

«Vorname» «Name»
«Kfz»-« PLZ» «Ort»
«Strasse» «Haus Nr.»

als Arbeitnehmer

wird folgender Arbeitsvertrag geschlossen:

116 1 15 14 13 120 1 1 TG L B L F e B a5 4 132

'
§ 1 SR [ Als Textbox einfiigen

| Speichern | 3¢ Abbrechen

SchriftgréBen und Farben etc. kdnnen wie bei einer Textverarbeitung gedndert werden.
Die so erstellten Texte kbénnen auch in verschiedenen Formaten gespeichert und in anderen Programmen
weiter verarbeitet werden.
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Extras

Mein Kalender

Der Kalender dient zur Verwaltung Ihrer Termine. Diese kénnen benutzerspezifisch angezeigt werden.
AuBerdem kénnen automatisch Termine wie AV, AG und SV Daten angezeigt werden.
Welche Daten zur Anzeige gebracht werden sollen, stellen Sie in den Einstellungen ein.

0 Mein Kalender T T (). |
s
S | 2 8 8 £ & R v
Anlegen RSS = Outlook Export | Einstelungen  Beenden
RSS Feeds aktualisieren H % Donnerstag, 24. November “| 4 November 2011 »
agroproject 2 [ Riicksprache mit Schlepperhandler wegen neuem Schiepper | 1 expose 2011 (Karlsruhe) | MDMDFSS
“431 1 2 3 45 6
P.A.u.L. for Android s 7 8 91011 12 13
SoF.HEE for Android 4 14 15 16 17 18 19 20
SoF.HEE Mein Kalender Tl PR A
' 4§ 28 29 30
Dezember 2011
] M DMDFS S
Dienstag, 22. November Freitag, 25. November 48 12 3 4
AV: Musterhelfer acht, pauschaleAN kommit | El Geschenk ... ] #5678 91011
08:00 08:30 ¥ Schlepper zum TUV . % 12 13 14[15] 16 17 18
51 19 20 21 22 23 24 25
52 26 27 28 29 30 31
= = Januar 2012
e
| \ﬁ 2 MDMDFSS
52 1
Digstale appen 20 /2345678
[F2 never schiepper 2012 Mittwoch, 23. November Samstag, 26. November | 2 9 10 11 12 13 14 15
Lo ¥ expose 2011 (Karkruhe) 316 17 18 19 20 21 22
|7/ Fortbidung 423 24 25 26 27 28 29
53031 1 2 3 4 5
- Heute
Sonntag, 27. November
AV: Musterheffer acht, pauschaleAN geht ‘

ﬁ_ Einstellungen Mein Kalender

RSS | Termine | Bezeichnungen .\'-\WAG,.'S\-'
Arbeitsvertrag
v Mitarbeiter anzeigen
v Kommende Mitarbeiter anzeigen
v Gehende Mitarbeiter anzeigen
Mitarbeiter zusammenfassen

Arbeitsgenehmigung
v Mitarbeiter anzeigen
v Kommende Mitarbeiter anzeigen
v Gehende Mitarbeiter anzeigen
Mitarbeiter zusammenfassen

Sozialversicherung
v Mitarbeiter anzeigen
v Kommende Mitarbeiter anzeigen
v Gehende Mitarbeiter anzeigen
Mitarbeiter zusammenfassen
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Einstellungen

Um eine méglichst individuelle Anpassung an jeden verschiedenen Betrieb zu erméglich, kénnen hier
Einstellungen vorgenommen werden, die dies realisieren.

Reiter Allgemein

ﬁ Einstellungen —t
Design | Helfer erfassen Vorgabewerte Lohnerfassung Geldautomat SoF . HE mobil
Touchscreen | Zeitkontrol | SoF.HE getin SoF HiE Info Etkettendruck ~ Allgemein
v Beim Programmstart auf neue Version priifen
Datumsformat: | Jahr 2-stelig -
k=l Speichern 3 Abbrechen
Beim Programmstart auf Bei aktivem Schalter wird geprift, ob die aktuellste Version installiert ist.
neue Version priifen:
Datumsformat Waéhlen Sie ob, wie das Jahr in den Eingabefeldern erscheinen soll. 2-stellig
oder 4-stellig.
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Reiter Design

ﬁ_ Einstellungen Iﬁ

Touchscreen Zeitkontrol SoF . HiE getin SoF . HE Info Etikettendruck Allgemein
Design | Helfer erfassen Vorgabewerte Lohnerfassung Geldautomat SoF HiE mobil

Windows Standard
Design |Flach -
Grids
Hintergrundfarbe 1 Color not selected w [
Hintergrundfarbe 2 dskyBlue hill

Il Speichern 3 abbrechen
Hier kdnnen Sie ein individuelles Design fiir SoF.HIE erstellen
Hintergrundfarbe 1 Wahlen Sie hier die Farbe in der der Hintergrund die ungeraden Gridzeile
erscheinen soll.
Hintergrundfarbe 2 Wahlen Sie hier die Farbe in der der Hintergrund der geraden Gridzeile

erscheinen soll.
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Reiter Helfer erfassen

ﬁ Einstellungen (X

Touchscreen Zeitkontrol SoF .HiE getin SoF.HiE Info Etkettendruck Allgemein
Design  Helfer erfassen Vorgabewerte Lohnerfassung Geldautomat SoF .HIE mobil

Helfer ohne Helfernummer dbernehmen

Maximale Helfernummer vorschlagen v

Arbeitsvertragsdatum = Arbeitsgenehmigungsdatum

Arbeitsgenehmigungsdatum von = SV Datum von v

Arbeitsgenehmigungsdatum bis = SV Datum bis

SV Datum = BESP Datum =

5V von = Eintrittsdatum, SV bis = Austrittsdatum v

Bei Meuanlage auf Doubletten priifen

i ¥ Abbrechen

k= speichern

Helfer ohne Helfernummer
Ubernehmen

Setzen Sie diesen Schalter, wenn bei der Ubernahme der Helfer aus dem
Vorjahr keine Helfernummern Gbernommen werden sollen. Bei der
Anlage oder Bearbeitung von Helfern erhalten Sie dann jedoch solange
eine Warnmeldung, bis allen Helfern eine eindeutige Helfernummer im
aktiven Jahr zugeordnet wurde!!!

Maximale Helfernummer
vorschlagen

Nach einem Jahreswechsel wird Ihnen SoF.HiE als Helfernummer immer
die letzte vergebene Helfernummer +1 vorschlagen. Wenn SoF.HiE
immer die Uber alle Jahre maximale Helfernummer vorschlagen soll, so
aktivieren Sie diese Schalterflache. Wenn SoF.HIiE mit HSC-Lohn
verknUpft ist, sollte diese Schalterflache immer aktiv sein, so dass fir
verschiedene Helfer nie eine gleiche Helfernummer verwendet werden
kann.

Helfer erfassen:
Arbeitsvertragsdatum
=Arbeits-
genehmigungsdatum

Bei gesetztem Schalter wird das Arbeitsvertragsdatum automatisch in die
Arbeitsgenehmigung Gibernommen.

Helfer erfassen:
Arbeitsgenehmigungsdatum
von=SV von Datum

Bei gesetztem Schalter wird das Arbeitsgenehmigungsdatum von
automatisch in die Sozialversicherung von tbernommen.

Helfer erfassen:
Arbeitsgenehmigungsdatum
bis=SV bis Datum

Bei gesetztem Schalter wird das Arbeitsgenehmigungsdatum bis
automatisch in die Sozialversicherung bis ibernommen.

Helfer erfassen:
SV Datum=BESP Datum

Bei gesetztem Schalter wird das SV-Datum automatisch in das Formular
beschrankt Einkommensteuerpflichtig iGbernommen.

Helfer erfassen:
SV von=Eintrittsdatum,
SV bis=Austrittsdatum

Bei gesetztem Schalter wird das SV von Datum automatisch als
Eintrittsdatum und das SV bis Datum als Austrittsdatum (ibernommen.

Bei Neuanlage auf Dubletten
prifen

Wird ein Helfer neu angelegt und dieser Schalter ist aktiviert, so haben
Sie die Mdglichkeit, Name, Vorname und Geburtsdatum zu erfassen.
AnschlieBend wird gepruft, ob ein Helfer mit gleichem Namen, Vornamen
und Geburtsdatum bereits in anderen Jahren vorhanden ist. Diese
Prifung entfallt bei nicht aktivem Schalter.
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Reiter Vorgabewerte

) Einstellungen 58 ) cinstelungen ()
Touchsreen | Zetkontrol | SoFHEgetin | SoFHEInfo | Etkettenchuck | Algemen Touchscreen | Zaitlontrol | SoFHEgetin | SoFMEIfo | Etkettenchuck | Algemein
Design | Melfer erfassen  Vorgabewerte | Lonerfassung | Geldautomat | SoF HEmobd Design | Helfer rfossen  Vorgabewerte | Lohnerfassung | Geldautomat. | Sof.HEmobd

Achtung! Die Vorgabewerte gelten fir ale Benutzer dieser Daterbark!
rielfer | H5C | Arbeitsvertrag | Arbeitsgenshmioung | Soziaiversicherung

Geschlecht | mamnich -
Geburtsdaten
Geburtsland  [Folen -
Adresce
Staat -
Staatsangehérigkeit -
Bewerber

Betrich Betrieb Name v

Achtung! Die Vorgabewerte gelten fur alle Benutzer dieser Daterbankc!
Heffer  HSC o

Helferstatus Hausfrau/mann, Student, Rentner -
Unlage KK polnsche SV

Erstmaige Beschaftigung in Deutschiand [

pauschalter Steuersate [0

AV von vorn herein befristet v

el Speichern el Speichern
Q Einstellungen X f Einstellungen [
Touchscreen | Zeitkontrol | SoFHEgetin | SoFHEInfo | Etkettendruck | Algemein Touchsareen | Zeitkontrol | SoFHiEgetin | SoF.HEInfo | Etkettendruck | Algemein
Design | Helfererfassen  Vorgabewerte | Lohnerfassung | Geldautomat | SoF.HiE mobil Design | Helfer erfassen  Vorgabenerte | Lohnerfassung | Geldautomat | Sof HE mobil

Achtung! Die Vorgabewerte gelten fir alle Benutzer dieser Daterbank!
Helfer | HSC
Beschafugungszeitraum 1

oder b dem Tag der Anreise
W oder auf Abruf

oder [2 Monaten -
die wochtentiche Arbeitszeit betragt durchschnittich

0 Stundenan |5 Tagen pro Woche

Bruttolohn ver Abzug von Unterkunft und Verpfiegung

6,10 “ prostunde oder pro Monat

Unterkunft

¥ ist kostenlos oder kostetpro Tag

Die Refsekosten werden erstattet

Verpfieaung

¥ SelbStVErSOrONg  oder kostet pro Tag
unentgeltich

k) Speichern

Achtung! D Vorgabewerte gelten fir alle Benutzer dieser Datenbank!
Helfer | HsC

Aufenthaltsgenehmigung wird beantragt

als {Art der auszuibbenden Beschaftiqung) [Ermtehelfer

| speichern

€ Einstellungen

Design | Helfer erfassen

Personengruppe

Beitragsgruppen KV

Touchscreen | Zeitkontrol

S ]
SoF HEgetin | SoFHEInfo | Etkettendruck | Allgemein
Vorgabewerte Lohnerfassung Geldautomat: ‘Sof. HiE mobil
Achtung! Die Vorgabewerte gelten fur alle Benutzer dieser Datenbank!
Helfer | HSC | Arbeitsvertrag | Arbeitsgenehmigung  Sezialversicherung
1w~
ov|re[ ol Av| ox|ev[ ox
I speichemn

Hier kdnnen fir die einzelnen Formulare Vorgabewerte angelegt werden. Diese Vorgabewerte werden bei

neuangelegten Helfern verwendet. Werden Helfer aus dem Vorjahr Gbernommen, so werden die

Vorgabewerte ebenfalls fir diese Helfer angewendet.
Die Vorgabewerte auf dem Reiter Helfer werden selbstverstandlich nur bei der ersten Anlage eines
Helfers verwendet und nicht bei der Ubernahme in einen neuen Zeitraum.

Extras
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Reiter Lohnerfassung

n Einstellungen ﬁ

Touchscreen Zeitkontrol SoF.HE getin SoF . HiE Info Etikettendruck Allgemein
Design | Helfer erfassen Vorgabewerte Lohnerfassung Geldautomat SoF . HiE mabil

Buchungen zeigen fiir die letzten Tage (0 = alle Buchungen) 0 =
Mit FKS buchen v
Auf sv-Datum priifen

Festgesetzte Felder nicht anspringen
Saldo anzeigen

Wiederholende Buchungen: Welches Datum aus der Arbeitsgenehmigung

? . :
sall verwendet werden: * aus der Sozialversicherung

Stunden bei Anderung der Zeiten nicht new berechnen

| Speichern 3 Abbrechen
Buchungen zeigen fiir die In groBen Datenbestdnden kommt es vor, dass die Anzeige in
letzten Tage (0-alle Léhne/Lohndaten erfassen langer dauert. Da aber in den Lohndaten nicht
Buchungen) immer alle Buchungen angezeigt werden missen, tragen Sie hier ein fir wie
viele Tage (rickwirkend ab Tagesdatum) die Anzeige der Lohnbuchungen

erfolgen soll.
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Mit Satzen buchen

Bei aktivem Schalter haben Sie die Méglichkeit unter Lohne/Lohndaten
erfassen zusatzlich die Satz zu erfassen, somit ist eine Auswertung der Satz
mdglich. Wenn Sie nicht mit Satz arbeiten deaktivieren Sie diese
Schalterflache.

Auf SV-Datum priifen

Wird unter Lohne/Lohndaten erfassen eine Buchung auBerhalb des SV-
Datum erfasst, so kommt beim Speichern dieser Buchung eine
entsprechende Meldung. Ist dieser Schalter nicht aktiv, so kdnnen auch
Buchungen auBerhalb des SV-Datum erfasst werden.

Festgesetzte Felder nicht
anspringen

Wird dieser Schalter aktiviert, so werden festgesetzte Felder erst gar nicht
angesprungen. Durch die folgenden Tastenkombinationen kann trotzdem zu
den fest gesetzten Feldern gesprungen werden.

Strg D springt zum Datum

Strg H springt zum Helfer

Strg T springt zur Tatigkeit

Strg S springt in das Stundenfeld

Strg M springt zur Menge

Strg P zum Feld Satz

Strg L zum Lohn/pro Einheit

Saldo anzeigen

Bei aktivem Schalter wird in L6hne/Lohndaten erfassen der aktuelle Saldo
des Helfers angezeigt.

Wiederholende Buchung:
Welches Datum soll
verwendet werden?

Hier kénnen Sie einstellen, welches Datum in den wiederholenden
Buchungen als Vorschlag vom Programm verwendet werden soll. Bei aktivem
Schalter aus der Arbeitsgenehmigung dient das von/bis Datum der
Arbeitsgenehmigung als Vorschlag fir diese Buchungsart. Wird aus der
Sozialversicherung aktiviert, so werden diese Datumsangaben als Vorschlag
verwendet.

Stunden bei Anderung der
Zeiten nicht neu berechnen

Ist dieser Schalter gesetzt, so werden bei einer Korrektur der Lohndaten die
gearbeiteten Stunden nicht neu aus Beginn und Ende berechnet, sondern
bleiben unverandert.

Extras
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Reiter Geldautomat

ﬂ_ Einstellungen

—

Design | Helfer erfassen

Touchscreen Zeitkontrol SoF.HE getin SoF . HiE Info Etikettendruck Allgemein

Vorgabewerte Lohnerfassung ~ Geldautomat | SoF.HE mobil

Pfad fiir Export

Pfad fiir Impaort

Kontoauszige

Helferdatei fiir Kontoauszug

Bemerkungsfeld bei Druck automatisch léschen

| Speichern 3 Abbrechen

Pfad fiir Export

In dem hier angegebenen Pfad wird die Exportdatei von SoF.HIiE abgelegt.

Pfad fir Import

In diesem Pfad erwartet SoF.HiE die Datei fiir den Import der tatsachlich
abgeholten Geldbetrége.

Helferdatei fiir Kontoauszug

Im hier angegebenen Pfad nebst Dateinamen erwartet SoF.HiE die Datei,
welcher Helfer gerade den Kontoauszugdrucker bedient, um dann den
Kontoauszug zu drucken.

Bemerkungsfeld bei Druck
automatisch ldschen

Das Bemerkungsfeld (Infotext Kontoauszug/ZeitKontrol) auf dem Reiter
zusatzliche Daten wird bei aktivem Schalter automatisch nach erfolgreichem
Druck des Kontoauszuges geldscht.
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Reiter SoF.HIiE mobil

ﬁ_ Einstellungen L&J

Touchscreen Zeitkontrol SoF.HE getin SoF HE Info Etikettendruck Allgemein
Design | Helfer erfassen Vorgabewerte Lohnerfassung | Geldautomat — SoF.HE mobil

Format vorname Name R4

Helfernummer in SoF .HE mabil Helfernummer -

Mach Import Zeiterfassung affnen

Beginn Zeitraumsuche heute + |14 = Tage

Speicherung SoF HIE mobil Daten max 14 =

Buchungsdateien auf dem Gerat sichern v

k=l speichern 3 abbrechen

Format

Hier wird angegeben, wie die Helfernamen im Handy angezeigt werden sollen,
entweder im Format Name, Vorname oder Vorname Name.

Helfernummer in

Wahlen Sie hier welche Nummer verwendet werden soll.

SoF.HiE mobil Entweder die Helfernummer oder die SoF.HIiE mobil Helfernummer.

Nach Import Bei aktivem Schalter wechselt SoF.HIE sofort nach dem Einlesen der Zeitbuchungen in
Zeiterfassung 6ffnen die Bearbeitung der Zeitbuchungen.

Beginn Es werden alle Helfer an das SoF.HIiE mobil exportiert, die weniger als die hier
Zeitraumsuche angegebenen Tage anwesend sind.

Speicherung Es werden die hier angegebene Anzahl an Datensicherungen der SoF.HIiE mobil Daten

SoF.HiE mobil Daten
max

auf dem PC angelegt.

Buchungsdateien
auf dem Gerat
sichern

Bei aktivem Schalter werden zusétzlich die Daten auch noch auf dem SoF.HIiE mobil
gesichert. Dadurch verlangert sich die Importzeit.

Vergiitung pro
Einheit senden

Bei aktivem Schalter wird die Vergiitung pro Einheit (Lohn pro Einheit) gesendet. Bei
nicht aktivem Schalter wird als Verglitung pro Einheit eine 1 gesendet. Beim
SoF.HiE mobil kann dann der Lohn als Zahlfunktion flir die Menge verwendet werden.
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Reiter Touchscreen

) Einstellungen (]|
Design Helfer erfassen orgabewerte Lohnerfassung Geldautomat SoF.HiE mobil
Touchscreen Zeitkontrol SoF.HiE getin SoF.HiE Info Ettkettendrudk Allgemein
Waage
Typ: keine 2
COM-Fort: CoM1 A
Entlastungswert: 999,99
Scanner
Alktiv:
COM-Port:
Module
Zeitkontral Zeitkontral: Wer ist da?
Infosystem Etikettendruck
Getln GetIn: Lohndatenfreigabe
Identifikation
RFID
RFID-eser: Keine hd
Leseintervall {msek): 500 =
Beenden-Chip: Lesen
Sonstiges
Manitor: 2 hd
Testmodus: [y
[ Speichern 3¢ abbrechen

Waagetyp

Parameter fir Kern Waage: 9600 Baut, 8 Databits, 1 Stopbit, None Paritat, None

Flusssteuerung

Parameter fiir PESA Waage: 4800 Baut, 7 Databits, 1 Stopbit, Even Paritat, None

Flusssteuerung

Waage COM-Port

Stellen Sie hier ein, an welcher seriellen Schnittstelle die Waage angeschlossen

ist.

Entlastungswert:

Der hier angegebene Wert muss zwischen zwei Wiegungen unterschritten werden.

Scanner Aktiv:

Wird am Touchscreen ein Scanner verwendet, so muss hier der Scanner aktiv

gesetzt werden.

Scanner COM-Port

Tragen sie hier die serielle Schnittstelle ein an der sich der Scanner befindet.

Module

Aktivieren Sie hier die Module, die auf der linken Seite im Touchscreen anwahlbar

sein sollen.

RFID-Leser:

Wéhlen sie hier den RFID Reader aus, der am Touchscreen angeschlossen ist.

Leseintervall (msek):

Hier tragen Sie die Lesezeit der RFID Readers ein.

Beenden-Chip:

Hinterlegen Sie hier die Chipnummer, durch die die jeweiligen
Touchscreenfunktion beendet werden soll.

Monitor Verwenden Sie 2 Monitore am Touchscreen, so stellen Sie hier ein auf welchem
Monitor die Tourchscreenfunktion dargestellt werden soll.

Testmodus Um einen Scanner zu simulieren aktivieren Sie den Testmodus. Dann befindet sich
unten links im der jeweiligen Tourchscreenfunktion ein Eingabefeld zur Erfassung
verschiedener Scannfunktionen.

Seite: 178 Extras



agroproject

Handbuch SoF.HiE 7

Reiter ZeitKontrol

_ﬁ_ Einstellungen

- 2.5

Design | Helfer erfassen Vorgabewerte Lohnerfassung Geldautomat SoF . HIE mabil
Touchsoreen  Zeitkontrol | SoF.HE getin Sof .HE Info Etikettendruck | Allgemein
Terminal-Mr, 1 =
Standardtatigkeit: - Eingabe erzwingen
Tatigkeit/PKS sofort zuriicksetzen: W
Anzeigedauer Meldungen (Sekunden): 1 =
Gleicher Helfer hintereinander blodkieren:
Zeitintervall gleicher Helfer zulassen (Min): i =
SV-Datum priifen:
Wartezeit bis Aktionsabbruch (Sekunden): i =
Datenaustauschpfad:
Daten nach Import léschen:
Text "Kommen™; kommen schriftgréfie: |40 =
Text "Gehen': gehen Schriftgrifie: |40 =
Arbeitszeit pro Tag summieren:
Schriftgrofie (Tatigkeiten): 20 =
Wer ist da?-Liste
Aktualisierungsintervall Zeitbuchungen (sek): m
Schriftgréfie Grid: 12 =
Scrollintervall (Sek.) 0 = nicht scrollen: 1 =
Il Speichern 3 Abbrechen

Terminal Nr. Hier tragen Sie die Terminalnummer ein. Da mit mehreren Terminals gearbeitet
werden kann, bekommt jedes Terminal eine eigene Nummer. Somit kann erkannt
werden, an welchem Terminal welche Buchung erfolgt ist.

Standardtatigkeit Die hier eingetragene Tatigkeit wird automatisch bei der Anmeldung eines jeden

Helfers gebucht, sofern keine andere Tatigkeit eingescannt wurde. Hier ist eine
Eingabe erforderlich. Ohne Angabe einer Standardtatigkeit kann keine Buchung
gemacht werden.

Eingabe erzwingen

Dieser Schalter bewirkt, dass die Erfassung einer Tatigkeit am Terminal
erzwungen wird. Ohne Erfassung einer Tatigkeit erfolgt keine Anmeldung!

Tatigkeit/Satz sofort
zuriicksetzen

Bei aktivem Schalter bleibt die Tatigkeit und Satz nicht fir den nachsten Helfer als
Vorschlagswert stehen, sondern wird sofort zurlick gesetzt.

Anzeigedauer
Meldungen (Sekunden)

Bei der An- bzw. Abmeldung steht der Name und die Nummer des Helfers so
lange im Display wie hier in Sekunden angegeben ist.
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Gleicher Helfer
hintereinander
blockieren

Ist dieser Schalter aktiv, so kann sich derselbe Helfer nicht unmittelbar
hintereinander ab- und wieder anmelden. Sollte also ein Helfer das akustische
Signal bei der An- oder Abmeldung (berhéren und dieser Schalter ist nicht aktiv,
so meldet er sich sofort wieder ab.

Zeitintervall gleicher
Helfer zulassen (Min.)

Das hier angegebene Zeitintervall macht es mdglich, dass derselbe Helfer trotz
aktivem Schalter Gleicher Helfer hintereinander blockieren sich unmittelbar
nach der Anmeldung wieder abmelden kann. Die zweite Buchung kann aber erst
nach der hier angegebenen Minutenzahl erfolgen.

SV-Datum priifen

Ist dieser Schalter aktiv, so wird bei der An- bzw. Abmeldung geprift, ob dieser
Helfer Uberhaupt anwesend ist. Bei nicht aktivem Schalter erfolgt keine Priifung.

Wartezeit bis

Fuhrt eine An- bzw. Abmeldung zu einer Fehlermeldung, wie z.B. dass der Helfer

Aktionsabbruch laut SV Datum gar nicht anwesend ist, so erscheint diese Meldung solange im
(Sekunden) Display, wie es hier in Sekunden angegeben wurde.
Datenaustauschpfad Hier legen Sie an, wo die Daten flir den Stammdateni-Im- bzw. —export abgelegt

werden sollen.

Daten nach Import
I6schen

Bei aktivem Schalter werden die Daten im angegebenen Pfad nach erfolgreichem
Import geléscht, so kdnnen die selben Daten nicht mehrfach eingelesen werden.

Text ,,Kommen*“

Der Button Kommen im Terminal kann hier eine individuelle Betextung
bekommen, so dass z.B. auch eine andere Sprache méglich ist.

Text ,,Gehen*

Siehe Text Kommen

SchriftgréBe

Da der Button nur eine begrenzte GrdBe hat, kann hier die SchriftgréBe eingestellt
werden.

Arbeitszeit pro Tag

Nach dem Abmelden am Terminal erscheint bei aktivem Schalter die summierte

summieren Arbeitszeit am Tag, Bei desaktiviertem Schalter die Zeit zwischen letzter
Anmeldung und letzter Abmeldung.
SchriftgréBe (Tatigkeit) In der hier angegebenen SchriftgréBe erscheint der Text der Tatigkeit in

ZeitKontrol.

Aktualisierungsintervall
Zeitbuchungen (Sek.)

Der Programmteil Touchscreen/ZeitKontrol/Zeitbuchungen wird nach den hier
angegebenen Sekunden aktualisiert.

SchriftgréBe Grid

In der hier angegebenen SchriftgréBe erscheinen die Helferzeilen in Wer ist da?

Scrollintervall (Sek.) 0 =
nicht scrollen

Sind mehr Helfer auf der ,\Wer ist da?“ als auf einen Bildschirm passen, so kann
hier eingestellt werden nach wie viel Sekunden der Bildschirm scrollen soll.
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Reiter SoF.HiE get in

_ﬁ_ Einstellungen

- 2.5

Design | Helfer erfassen Vorgabewerte Lohnerfassung Geldautomat SoF . HIE mabil
Touchscreen Zeitkontral SoF . HIE getin SoF HiE Info Etikettendruck Allgemein
Terminal-Mr. 1 = fest  man. Eingabe
Tatigkeit 2 - Erdbeerkiste I - v
PKS buchen v
PKS 1 - Am Haus - Spargel - Span - v
Helfer - v
Menge 0,00
Datum
Megative Werte erlauben
Sofort in Datenbank schreiben v
Zeitintervall letzte Buchung (Sek.) 3 =
Werte sind brutto/netto {* Brutto " Metto
Quittungsdruck Drucker Brother HL-1850/1870N -
Quittung =
summenzahler einblenden Terminalart get in-Terminal -
Tagesdatum iibernehmen Etikettendaten prifen & verbrauchen |v
Letzte Buchung anzeigen v  Bei Fehlermeldungen anhalten v
Trager-/Plckerverwaltung Tatigkeit Trager -
Quittungston Frleer<< = Test
Il Speichern 3 Abbrechen
Terminal-Nr. Hier tragen Sie die Terminalnummer ein. Da mit mehreren Terminals gearbeitet

werden kann, bekommt jedes Terminal eine eigene Nummer. Somit kann erkannt
werden, an welchem Terminal welche Buchung erfolgt ist. .

Tatigkeit

Die hier eingetragene Tatigkeit wird vorgeschlagen, wenn SoF.HiE get in gestartet
wird.

Tatigkeit fest

Dies ist der Vorgabewert beim Offnen vom Terminalbetrieb fiir den Schalter fest
bei der Tétigkeit.

Manuelle Eingabe
Tétigkeit

Bei aktivem Schalter kann die Eingabe der Tatigkeit ohne Scannen Uber den
Touchscreen erfolgen.

Satz buchen

Aktivieren Sie diesen Schalter und in SoF.HiE get in kann eine Satz gebucht
werden. Anderenfalls erscheint das Eingabefeld Satz erst gar nicht.

Satz Die hier eingetragene Satz wird vorgeschlagen, wenn SoF.HIE get in gestartet
wird.
Satz fest Dies ist der Vorgabewert beim Offnen vom Terminalbetrieb fiir den Schalter fest

bei der Satz.

Manuelle Eingabe Satz

Bei aktivem Schalter kann die Eingabe der Satz ohne Scannen Uiber den
Touchscreen erfolgen.
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Helfer

Der hier eingetragene Helfer wird vorgeschlagen, wenn SoF.HIiE get in gestartet
wird.

Helfer fest

Dies ist der Vorgabewert beim Offnen vom Terminalbetrieb fir den Schalter fest
beim Helfer.

Manuelle Eingabe Helfer

Bei aktivem Schalter kann die Eingabe des Helfers ohne Scannen Uber den
Touchscreen erfolgen.

Menge Die hier eingetragene Menge wird vorgeschlagen, wenn SoF.HiE get in gestartet
wird.

Menge fest Dies ist der Vorgabewert beim Offnen vom Terminalbetrieb fir den Schalter fest
bei der Menge.

Datum fest Dies ist der Vorgabewert beim Offnen vom Terminalbetrieb fir den Schalter fest

fir das Datum.

Sofort in Datenbank
schreiben

Wird dieser Schalter gesetzt, so werden die Daten direkt in die Lohndatenbank
geschrieben. Sie kdnnen dann sofort die erfassten Mengen unter
Léhne/Lohndaten erfassen wieder finden und auswerten.

Zeitintervall letzte
Buchung

Wir eine Buchung mit Hilfe des Scanners erfasst, so bleibt sie so lange in der
Anzeige wie hier angegeben ist.

Werte sind brutto/netto

Je nach Einstellung zeigt SoF.HiE die Tara der Tétigkeit ab oder nicht.

Quittungsdruck

Bei aktivem Schalter erfolgt ein Quittungsdruck nach jedem Speichern einer
Buchung. Die Ausgabe erfolgt auf dem Drucker, der im Feld dahinter eingegeben
ist.

Summenzahler

Maochten Sie die Summe aller Buchungen im Terminalbetrieb sehen, so aktivieren

einblenden Sie diesen Schalter

Terminalart Je nach dem, wo das Terminal eingesetzt wird, kann hier die Terminalart
eingestellt werden.

Tagesdatum Bei aktivem Schalter Gbernimmt SoF.HiE das Rechnersystemdatum als

libernehmen Tagesdatum fir die Buchungen.

Etikettendaten priifen + Bei aktivem Schalter priift SoF.HIE, ob die einzulesenden Etiketten bereits

verbrauchen verbraucht sind. Bei nicht aktivem Schalter erfolgt diese Prifung nicht.

Letzte Buchung Im oberen Bereich des Terminalbetriebes wird Ihnen die letzte Buchung angezeigt.

anzeigen Wird dieser Schalter desaktiviert, so wird dieser Bereich nicht eingeblendet.

Bei Fehlermeldungen
anhalten

Erscheint eine Fehlermeldung auf dem Terminal, so muss diese bestatigt werden.
Bei deaktiviertem Schalter kann weiter gescannt werden, ohne die Fehlermeldung
zu bestétigen.

Trager-
/Pflickerverwaltung

Tragen Sie hier die Tatigkeit ein, die flir den Trager verwendet werden soll.

Quitungston

Verfligt der PC Uber eine Soundkarte, so kann beim Speichern der Buchung ein
ton ausgegeben werden. Hier legen Sie fest welcher Ton abgespielt werden soll.
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Reiter SoF.HiE Info

ﬂ_ Einstellungen ||
Design Helfer erfassen Vorgabewerte Lohnerfassung Geldautomat SoF .HE mabil
Touchscreen Zeitkontrol SoF.HiE getin SoF.HiE Info Etikettendruck Allgemein
Zeitintervall Timeout: [10] =
Lohnbericht
Text Berichtsbutton: Lohnbericht
Zeitraum von = heute minus: 5 2 Tage
Zeitraum bis = heute minus: 1 = Tage
Lohn drucken: W
nur Bezlge anzeigen:
Funktionen
Funktionen Kontostand -
Tagesbuchung
Lohnbericht
Warerhiigerinnahe hd
Vorschuss
Saldo anzeigen: v
Mindestrestzaldo 0,00
ks Speichern 3¢ Abbrechen

Zeitintervall Time Out

Meldet sich ein Helfer an das Infosystem an, so hat er die hier eingegebenen
Sekunden Zeit, um seine Daten abzurufen. Die Zeit beginnt immer wieder neu
nach dem letzten Tastendruck auf dem Bildschirm. So wird verhindert, dass ein
Helfer angemeldet ist und ein anderer ruft die Daten des vorherigen Helfers ab, da
dieser noch angemeldet war.

Text Berichtsbutton

Der hier erfasste Text erscheint im Infosystem fir die Anzeige des Lohnberichts.
So ist es mdglich diese Taste individuell zu betexten. Somit kénnen auch andere
Sprachen Anwendung finden.

Zeitraum von = heute
minus

Der Lohnbericht wird im hier angegebenen Zeitraum angezeigt. Da kein sehr
langer Zeitraum hier Uberprift werden soll, kann der Beginn des Lohnberichtes
z.B. auf maximal 4 Tage zuriick begrenzt werden.

Zeitraum bis = heute
minus

Wenn eine Freigabe durch die Lohnabteilung erst nach 2 Tagen erfolgen kann, da
die Uberprifung der erfassten Lohndaten nicht sofort nach Erfassen gewéhrleistet
ist, so kann hier das Ende des Lohnberichtes z.B. auf 2 Tage begrenzt werden.
Dann werden die bereits erfassten Lohndaten von heute und gestern nicht
angezeigt, da diese noch nicht Gberprift wurden.

Lohn drucken

Bei aktivem Schalter werden nicht nur die Mengen und Stunden im Lohnbericht
angezeigt, sondern auch der Lohn.

Nur Beziige anzeigen

Im Lohnbericht werden bei nicht aktivem Schalter alle Téatigkeiten angezeigt, also
auch die Abzlge. Bei aktivem Schalter werden nur die Bezlige angezeigt.

Funktionen

Wahlen Sie hier die Funktionen aus, die im Infosystem angezeigt werden sollen.

Saldo anzeigen:

Bei aktivem Schalter wird im Infosystem auch der aktuelle Saldo angezeigt.

Mindestrestsaldo

Damit ein Mindestbetrag auf dem Konto des Erntehelfers verbleibt, dann hier ein
Mindestrestsaldo eingetragen werden. Dann kann der Helfer bei der
Vorschusserfassung nicht unter diesen Mindestbetrag gelangen.
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Reiter Etikettendruck

ﬂ_ Einstellungen

—

Scanner
Alctiv:

COM-Part:
keine Etikette
Helferetiketten

Format:

Format

Helfer:

Gruppe:

Tatigkeit

PRS:

Individ. Etiketten

Druckoptionen

v Tatigkeiten
v Gruppen
v PKS

Design Helfer erfassen Vorgabewerte Lohnerfassung Geldautomat SoF . HIE mabil
Touchscreen | Zeitkontrol | SoF.HE getin SoF.HE Info | Etkettendruck i Allgemein

v Helfer mit Helfernummern
v Individueller Etkettendruck

n des selben Helfers

50x30 -
Prafix

000 5

0o G

Qoo T

00000 F

| Speichern 3 Abbrechen

Scanner aktiv:

Wird der automatische Etikettendruck verwendet, so setzen Sie diesen Schalter
aktiv, wenn ein Scanner verwendet wird.

Scanner COM-Port

Tragen sie hier die serielle Schnittstelle ein an der sich der Scanner befindet.

keine Etiketten des
selben Helfers

Bei aktivem Schalter kann derselbe Helfer nicht zweimal hintereinander seinen
Betriebsausweis vor den Scanner halten. Das verhindert, dass versehentlich die
doppelte (oder mehr) Anzahl Etiketten flir den selben Helfer gedruckt werden.

Etikettenformat fiir den
Etikettendrucker:

Geben Sie hier an, welches Etikettenformat beim Etikettendruck verwendet wird.
Gewahlt werden kann zwischen 50 mm x 30 mm und 90 mm x 60 mm

Format

Tragen Sie hier ein wie das Format fiir die jeweiligen Etiketten aussehen soll.

Druckoptionen

Die hier ausgewahlten Druckoptionen werden Ihnen beim Etikettendruck
vorgeschlagen.
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Datenbank

Im Menlpunkt Datenbank findet die Einstellung fir die vom Programm zu benutzende Datenbank statt. Im
Regelfall braucht hier keine Anderung oder Einstellung erfolgen. Wird SoF.HiE in einem Netzwerk betrieben, so
werden in diesem Programmiteil die notwendigen Einstellungen getroffen. Ein Handbuch flr die Installation von

SoF.HiE in einem Netzwerk erhalten Sie auf Anfrage.
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Info

Unter Info finden Sie, welche Version bei Ihnen installiert ist, und welche Lizenz aktiviert wurde.

_ﬁ_ Info ﬁ

SoF HIE 7
agroproject

Version:

Copyright: Dammertz & Krudewig Entwicklungszentrum
Stand:

W http: A v, agroproject. de

E-Mail: Sof HiE @agroproject. de

Hotine:  0700-33650000 (12 Cent/Minute)

Beqiztnerte Yerzion

Laufzeit: unbegrenzt

Betriebe: unbegrenzt

Helfer: unbegrenzt

Fartner Yersion: Mein

Module

Lahn Zeitkontrol Getin

SoF . HiE mobil PESA Brutto/Metto Infosystem

Import aus CSV-Datei KHK Schnittschtelle Bewerber

Kopplung Meubauer Kopplung Straul Hotel

Qualitatslohn Etikettendruck Zeitkonto

Export nach HSC-Lohn Partnertatigkeitsauswertung Lohnkonto

Export Helfer in CSV-Datei  Kopplung Hermeler Stundenstaffellohn
SoF . HE cash Tageskonto Bruttolohnberechnung
Durchschnittsstundenanpassung Renner-Penner-Liste
Partnertatigkeitsauswertung Menge/Stunde Identifikation

Mengenstaffellohn

3 schliefen 5/@ Registrierung ﬂ Systeminfo

Uber den Button Registrieren gelangen Sie in den Programmteil Registrierung. Unter 05971-80311-0 erhalten
Sie die bendtigten Codezahlen, so dass SoF.HiE im gewiinschten Programmumfang 1auft. Haben Sie keine
Freischaltung, so lauft SoF.HIiE 14 Tage nach Installation in vollem Funktionsumfang. AnschlieBend stehen
Ihnen die Druckfunktionen nicht mehr zur Verfligung.
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Registrierung
£) Registrierung T T .y |
| Registrierte Version |
Seriennummer: L]

Die Registrierungsnummen kinnen Sie unter 05971-802110 erfragen. Bitte
halten Sie dazu Thre Seriegnummer (wird oben in rot angezeigt) bereit.

Geben Sie den Registrierungscode ein und bestatigen Sie mit Registrieren

/ ﬁ":j Registrieren 3 sSchliefen

In rot ist oén die am Telefon zu nennende Seriennummer angezeigt.
Bitte teilen Sie uns diese mit. Sie erhalten dann von uns den unten links in blau einzutragenden
Registrierungscode.

Systemi

nfo

Uber den Button Systeminfo gelangen Sie in die folgende Bildschirmmaske.

rﬂ Systeminfo -J ’l w u,c\ E a i&r

SoF . HiE Informationen -
SoF.HE-Version: 7.0.0.18
Installationpfad: C:\Program Files\Agroproject\DAS\sothie.exe

Firebird Informationen
Firebirdpfad: C:'Program Files\Firebird\Firebird_2_5%
Firebirdversion: WI-V2.5.0,26074

HsC Informationen
HSC-Version: 4

m

Informationen aus der Ini

Pfad zur Ini: C:\ProgramData‘aaroproject\DAS\sathie\SOFHIET. ini
Server: localhost

Datenbank: C:'ProgramData‘agroproject\DASYCommoniDEMO. fdb
Benutzer: SYSDEA

Windows-Informationen

Windowsversion: Microsoft Windows 7, (Build 7600)
o4-Bit

Computername: VOLKERZH

b

Hier kdnnen Sie alle fir SoF.HIE wichtigen Informationen zum Betriebssystem und zu fir SoF.HIE wichtige

Einstellunge

n erhalten.

Hilfe
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Fernwartung

Um lhnen schnell und einfach die Unterstitzung zu gewéahren, die hin und wieder notwendig ist, kdnnen wir uns
Uber die Fernwartung auf lhren Rechner einloggen. Das ganze geschieht (iber das Internet und nur mit lhrem
Einverstandnis.

Starten Sie diesen Programmpunkt, wenn Sie durch unser Supportteam dazu aufgefordert werden. Eine aktive
Internetverbindung muss eingerichtet sein und ggf. eine aktive Firewall desaktiviert werden. Nach dem Aufruf
werden Sie gebeten eine Beratungsnummer, die lhnen vom Supportmitarbeiter genannt wird einzugeben. Nach
erfolgreicher Verbindung, miissen Sie lhren Rechner fiir die Fernwartung freigeben, so dass unser
Supportteam lhren PC einsehen kann .

netviewer

netviewer.com

Sitzungsstark

Geben Sie bitke hier die Sitzungsnummer ein, die
Ihnen won Ihrem Berater mitgeteit wird,

Sitzungsnummer: ||

Werbinden

(1) Beenden
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Onlineupdate

Um SoF.HIiE immer auf dem aktuellsten Stand zu halten, kénnen Sie hier priifen, ob eine aktuellere Version im
Internet verflgbar ist.

MWichtig!!!

Eine aktive Internetverbindung muss fir das Onlineupdate zur Verfligung stehen!

Bitte bedenken Sie, dass in einem Netzwerk an allen Arbeitsplatzen immer zwingend mit der selben Version
gearbeitet werden muss! Fiihren Sie daher ein Onlineupdate an jedem Arbeitsplatz durch. Bei der Installation
eines Updates im Netzwerk missen alle Arbeitsplatze vor der ersten Installation des Updates geschlossen
werden, um ein Datenbankupdate problemlos durchfuhren zu kénnen. Nach dem am ersten Arbeitsplatz das
Update installiert wurde, kénnen auch gleichzeitig die Updates an verschiedenen Arbeitsplatzen durchgefihrt
werden.

Nach Aufruf dieses Programmteils schlieBt sich SoF.HIiE automatisch. Es erscheint der folgende Bildschirm:

% Sof HiE Updater E=NE8N X |

Installierte Version: Aktuelle Version:

Sie haben die aktuelle Version installiert!

Update starten Anderungen anzeigen ‘ I Datensicherung ‘ [ Beenden ]
Installierte Version Hier sehen Sie, welche Version gerade auf lhrem PC installiert ist.
Aktuelle Version Die hier angezeigte Versionsnummer ist die aktuelle im Internet befindliche
Version.
Update starten Sind die Versionsnummer unterschiedlich, so kénnen Sie Uber diesen Button

die aktuelle Version herunterladen. Nach erfolgreichem download wird
SoF.HiE neu gestartet.

Anderungen anzeigen Alle Anderungen, die seit lhrem letzten Update von uns durchgefiihrt wurden,
werden lhnen im Internet nach Anwahl dieses Buttons angezeigt.
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Tipps fur den Anwender

Arbeiten mit der Vorlage

Um dauernd wiederkehrende gleiche Eingaben zu vermeiden, kénnen Sie in jedem Formular (Arbeitsvertrag,
Arbeitsgenehmigung, Sozialversicherung, Ferienbeschéftigung und beschrénkt ESPflichtig) sogenannte
Vorlagen bilden.

Erfassen Sie also z.B. bei der Arbeitsgenehmigung Daten wie:

Aufenthaltsgenehmigung erteilt

Durch/bei Auslanderbehérde

Arbeitsgenehmigung wird beantragt von und bis.

Wirden sich diese Angaben fiir den nachsten Helfer nicht &ndern, so klicken Sie nach der Erfassung der sich

wiederholenden Daten auf Speichern als Vorlage E Es werden nun diese Daten als Vorlage gespeichert
und stehen fiir den né&chsten Helfer als Vorlage zur Verfigung. Wechseln Sie hun zum né&chsten Helfer und

klicken auf Vorlage ibernehmen ' E . Es werden nun die als Vorlage gespeicherten Werte fir diesen Helfer
Ubernommen.

Es werden nicht alle Daten in der Vorlage gespeichert, sondern nur Daten, die nicht helferspezifisch sind. Dies
gilt vor allem flir das Formular beschrénkt Einkommensteuerpflichtig. Hier wird verheiratet seit etc. nicht in
die Vorlage tGbernommen, da diese Daten bei jedem Helfer verschieden sind.

Datensicherung

Wir empfehlen grundséatzlich keine Datensicherung auf Disketten zu machen, da die Sicherheit dieser Medien
nicht sehr hoch ist. Memorystiks, Brenner, Streamer oder Zipp-Laufwerke eignen sich besser zum Sichern
von Daten. Bitte setzen Sie sich mit Inrem Hardwarehandler in Verbindung, um die fir ihren Betrieb sinnvollste
Lésung zu erarbeiten.

Sortierung der Fenster

Am Anfang des Handbuchs gibt es ein Kapitel Individuelle Anpassung der Tabellenansicht, dort ist
beschrieben, wie die Sortierung in den Fenstern funktioniert.
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Auswahl der Helfer

Um in allen Auswabhlfenstern (z.B. beim Zuordnen der Helfer zum Betrieb, beim Druck der Formulare oder in
den Auswertungen) die Helfer zu filtern, die entweder gedruckt oder ausgewertet werden soll kénnen Sie Uber
die rechte Maustaste ein Kontextmenu 6ffnen. In diesem Men( klicken Sie dann auf Helferauswahl. Es
erscheint.gin Eingabefenster in dem die Helfernummern mit Komma getrennt erfasst werden kénnen.

Alle Helfer auswéhlen
Alle Helfer abwiahlen

Helferauswahl

Es kann auch ein Bindestrich fiir die Auswahl von Helfernummer x bis Helfernummer y erfasst werden. Auch
die Kombination aus mit Komma getrennten und mit Bindestrich getrennten Helfernummern ist méglich.
Bitte achten Sie darauf, dass der letzte Eingabewert kein Komma oder irgend ein anderes Zeichen
auBer einer Ziffer ist!

Hier ein Beispiel:

Helferauswahl L-Eh,l

Bitte geben Sie die Helfernummern ein
(1,2,3,6-7), etc.:

4,8,9,1-25,75,1,200-210,100-110

[ CK ] | Abbrechen

Tipps zur Erfassung des Datums

Wichtig:
Die nun folgenden Tipps gelten fur alle Datumsfelder!

Anderung des Datums mit + bzw. -

Beim alles Datumsfeldern kénnen Sie Uber die + Taste um einen Tag in die Zukunft und (ber die — Taste einen
Tag in die Vergangenheit springen, ohne das Tagesdatum zu erfassen. Mehrfaches driicken der + oder — Taste
bewegt sich zeitlich in die gewahlte Richtung.

Automatische Vervolistandigung

SoF.HiE vervollstandigt Ihre Datumseingabe automatisch mit dem Rechner Systemdatum. Das soll hei3en,
wenn Sie am 25.11.2010 in ein Datumsfeld 01 eingeben (flir den Tag) und das Datumsfeld mit Enter oder TAB
verlassen, so vervollstdndigt SoF.HIiE das Datum automatisch zum 01.11.2010. Wirden sie am selben Datum
02.10. eingeben und das Datumsfeld verlassen, so wiirde 02.10.2010 als Datum erscheinen. Sie brauchen also
die Jahreszahl nur dann erfassen, wenn Sie ein Datum auBerhalb des Kalenderjahres erfassen.
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Datumserfassung uber Buchstaben

Auch eine Erfassung (iber Buchstagen ist méglich. Folgende Eingaben ergeben folgenden Sinn:

h = heute

g = gestern

l[dm oder | = letzter des Monats

edm oder ed = erster des Monats

mon oder er = Montag der aktuellen Woche

di oder z = Dienstag der aktuellen Woche
mi oder dr = Mittwoche er aktuellen Woche
do oder v = Donnerstag der aktuellen Woche
fr oder fU = Freitag der aktuellen Woche

sa oder se = Samstag der aktuellen Woche
o) oder  si = Sonntag der aktuellen Woche
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Tipps zur Lohndatenerfassung

Hier ein paar Tipps um eine schnelle Erfassung von Lohndaten zu erméglichen.

Festsetzen von Eingabewerten

Werden von Buchung zu Buchung die gleichen Daten verwendet, so ist es sinnvoll die Werte, die sich von
Buchung zu Buchung nicht &ndern, fest zu setzen.

7 T ~
ﬁ Lohnbuchungen - =TEEA X
R S ACICIOIONIN 41 Y
Buch-Mr Gr.Buch.Nr.  |Datum Wochentag Helferir. | Name Vorname Tatigkeit-Mr.| Tatigkeit Stunden Anzahl &
4523 09.11.10 Di 4 |Musterhelfer vier arbeitslos HL 99 |Unterkunft
4524 08.11.10 Mo 4 Musterhelfer vier arbeitslos HL 99 Unterkunft
4525 07.11.10 So 4 |Musterhelfer vier arbeitslos HL 99 |Unterkunft
4526 06.11.10 Sa 4 Musterhelfer vier arbeitslos HL 99 Unterkunft
4527 05.11.10 Fr 4 |Musterhelfer vier arbeitslos HL 99 |Unterkunft
4528 04.11.10 Do 4 Musterhelfer vier arbeitslos HL 99 Unterkunft
4529 03.11.10 Mi 4 |Musterhelfer vier arbeitslos HL 99 |Unterkunft
4530 02.11.10 Di 4 Musterhelfer vier arbeitslos HL 99 Unterkunft
4531 01.11.10 Mo 4 |Musterhelfer vier arbeitslos HL 99 |Unterkunft
4532 31.10.10 So 4 Musterhelfer vier arbeitslos HL 99 Unterkunft
4533 30.10.10 Sa 4 |Musterhelfer vier arbeitslos HL 99 |Unterkunft
4534 29.10.10 Fr 4 Musterhelfer vier arbeitslos HL 99 Unterkunft
4535 28.10.10 Do 4 |Musterhelfer vier arbeitslos HL 99 |Unterkunft
4536 27.10.10 Mi 4 Musterhelfer vier arbeitslos HL 99 Unterkunft
4537 26.10.10 Di 4|Musterhelfer vier arbeitslos HL 99 |Unterkunft &
4 »
Datum Helfer Tatigkeit Menge PKS Lohn/Einheit
v fest Di v fest | [v fest fest fest [ fest 3 Abbrechen
21.12,10 hd - hd -
Saldo: 0,00 € Summe: 0,00 € b Speichem
Anzahl Buchungen: 670
1 —

Dazu befindet sich liker jedem Eingabefeld ein Schalter zum Festsetzen des jeweiligen Feldes. Wie hier
gezeigt z.B. beim Helfer. Ist ein Eingabefeld festgesetzt, so wird nach dem Speichern dieser Buchung der selbe
Wert in der neuen Buchung vorgeschlagen. Somit missen immer wiederkehrende Werte nicht immer wieder
erfasst werden.

Das Festsetzen kann wie Ublich mit der Maus durch klicken in den jeweiligen Schalter erfolgen. Um nun aber
nicht dauernd zwischen Tastatur und Maus hin und her wechseln zu missen, kénnen Sie das jeweilige Feld
auch Uber die Taste * (es muss die Taste auf dem Zehnerblock verwendet werden) festsetzen oder auch nicht
festsetzen.
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StandardmaBig werden die festgesetzten Felder auch in der neuen Buchung angesprungen, obwohl diese
festgesetzt und somit wahrscheinlich nicht gedndert werden sollen. Wenn Sie wiinschen, dass festgesetzte
Felder nicht angesprungen werden, so aktivieren Sie den Schalter Festgesetzte Felder nicht anspringen auf
dem Reiter Lohnerfassung im Programmteil Extras/Einstellungen.

ﬂ Einstellungen |t S

Touchscreen Zeitkontrol SoF . HE getin SoF . HiE Info Allgemein
Design Helfer erfassen Vorgabewerte Lohnerfassung Geldau SoF ,HIE mabil

Buchungen zeigen fiir die letzten Tage (0 = alle Buchungen) 355

Mit PKS buchen v
Auf sV-Datum prifen
Festgesetzte Felder nicht anspringen v

Ist dieser Schalter gesetzt, so kébnnen die Felder trotzdem Uber folgende Tastenkombination angesprungen

werden:

Strg D springt zum Datum

Strg H springt zum Helfer

Strg T springt zur Tatigkeit

Strg S springt in das Stundenfeld
Strg M springt zur Menge

Strg P zum Feld Satz

Strg L zum Lohn/pro Einheit
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abweichender Lohn

Mit SoF.HiE sind die verschiedensten Mdglichkeiten der Lohnabrechnung méglich. Egal ob
e einindividueller Lohn derselben Tatigkeit pro Helfer,
e ein Staffellohn (der Lohn richtet sich nach der Anzahl der erfassten Menge) oder
e ein Wochentags- oder Feiertagszuschlag gezahlt werden soll,

dabei ist es flr SoF.HIiE egal, woher die Daten kommen. Sie
e erfassen die Daten manuell Gber den Programmteil Léhne/Lohndaten erfassen oder
e importieren die Daten vom SoF.HiE mobil pro.

Hier ein paar Beispiele fir die mdglichen Varianten der Lohnberechnung:

Beispiel 1 (individueller Lohn pro Helfer):

Es soll z.B. fir dieselbe Tatigkeit an verschiedene Helfer ein unterschiedlicher Lohn gezahlt werden. In der
Praxis kommt es vor, dass verschiedene Helfer fiir dieselbe Tatigkeit auf Grund langerer Betriebszugehdrigkeit
verschiedene Stundenléhne bekommen sollen.

Daflr bietet es sich an, eine Lohngruppe z.B. mit dem Namen Arbeitsstunden anzulegen. Gibt es dann auch
noch verschiedene Tétigkeiten, die zwar von denselben Helfern glgich bezahlt werden sollen, aber in der
betriebswirtschaftlichen Auswertung getrennt dargestellt werden/sollen, so ordnen Sie diesen verschiedenen
Tatigkeiten diese Lohngruppe Arbeitsstunden zu.
In den Helferdaten unter Helfer/Helfer erfassen Reiter abw€ichender Lohn kdnnen Sie dann den Lohn
eintragen, der dem Helfer gezahlt werden soll. Hierbei kapth ein prozentualer Zuschlag, ein absoluter
Zuschlag zum Grun{ﬁitrag oder ein abso&{er Wert ¥erwendet werden. Welchg Zuschlagsart verwendet

werden soll, wird in der Lohngruppen angel

ﬁ I_Dhngruﬁ /ﬂ l//E' | =] |_i:?-J1

r 1 Arbeitzstunden +X%
2 | Arbéitestunden X
3| Arbeitsstunden X

11 Erdbeerarbeiten +X%
21 |Spargelarbeiten +%56 prozentualer Zuschlag

Absaoluter Wert
prozentualer Zuschlag
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QQO@ W W[ e 165 e

Ansicht/Formular |Nle

=

¥ i

| Bewerber anzeigen

25.12.10

El

[v markierte zeigen | nicht markierte zeiger ‘

Zeitraum [z-2 v| B Betrieb [petriebName x| 5 |
B neffer | £ zusatdiche Daten | € Bewerbung | [ cashyzx e e e e e s e
GeHsc | A Arbeitsvertrag | A Arbeitsgenehmigung mark|H ¢ | Ges|vorname |avvon |Avbis |Avi|AGvon |AGbis |AG|swvon [svbis |Fer| Name | Einel.
< Sozalverscherung | A Ferienbeschaftiung | 4 BeschranktESPfichtg o Klicken Sie hier, um einen Filter zu definieren
@ Emwonnermeldeamt 25 abweichender Lohn | [ schweiz | 1= Hotel | (2 Drucken v [ 1m |ponische sv v [ [10.12.10 [30.00.11 |[¥ |Musterhelfereins || |t
D @ :.'| @ @ @ v 1m pohische 5v 01.10.10 31.12.10 v 01.10.10 |31.12.10 || 0L10.10 09.12.10 ||v ens ||t
: v 2|w |kurzfristig 01,1010 |31,12,30 | v [01,10,10 (31,1210 | [* [0L10,10 [31.12.10 |[ |Musterhelferzwei || |t
Bezeichnung Art Wert v 3/m kurzfristia 01.10.10 31.12.10 |+ 01.10.10 [31.12.10 | [ 0L10.10 31210 || drai || b
| AT Ko e EEIES il Iv 4w arbeitslos HL 01.10.10 31.12.10 | [v [01.10.10 (31.12.10 | [ [0L10.10 [31.12.10 |[[ Musterhelfervier |[ |t
. e Eis Dl ks v 5w 1 01.10.10 31.12.10 | [v 01.10.10 |31.12.10 |[ 0L10.10 (311210 |[ funf ||
LA T absViert Mt v | 8w geringfiigig 01.10.10 31,1210 | ¥ [01.10.10 [31.12.10 | [ 0L.10.10 [31.12.10 || |Musterhelfer sechs |[ |t
e b “ERIEELE £oE0 v | 7w A 01.10.10 31.12.10 v 0L.10.10 31.12.10 || 0L10.10 311210 | sieben |t
Spargelarbeiten +X% % Zuschlag 10,00 v | 8w pauschalean 01.10.10 [31.10.10 | ¥ 01.10.10 (31.10.10 | [ |01.10.10 |31..12.10 || |Musterhelferacht || |t
»[v [ 2ilm |Gberall 10 v Lohngruppe i
W | 22/m |Gberal 20 v 010110 |[ [ |Lohngruppe t
v | 51m fir Spargel v [ | Bewerber eins W
v | s52/m |firErdbesren v ] [ |Bewerber zwei e

Im Programmteil Helfer/Helfer erfassen auf dem Reiter abweichender Lohn wird dann dem Helfer die
Lohngruppe oder die Lohngruppen zugeordnet, nach der oder denen er bezahlt werden soll.

T o — O B ikt o — ——
abweichender Lohn | Zeitkontral ‘ Lohnkonto | HsC ‘ Allgemein | SoF . HiE mabil | zusdtzliche Daten |
__ Aligemei i SoF, HiE mobil | zusatzliche Daten | abweichender Lohn | zetontrol |  lohnkonto | Hsc |
M 2t Lohngruppe |Arheim=;mnden A% ﬂ =
Bezeichnung |Arbeitssh.|ndeﬂ mitLG +X%%
Gehinde |511.|nde ﬂ =
| 1nhalt 1 I
| Einheit | I
| uchungsart |
’—E(" Menge (* Stunden " Betrag
e |
| ’—E(: Bezug " Abzug " Auszahlung |
| Vergiitung pro Einheit 5,000 |
Stundenberechnung |— [~ Uber denTag
| Mettoarbeitszeit - |
Wochentagszuschlage ]
| ist Partnertatigkeit |— |
| PKS Faktor verwenden |— |
Abweichender Lohn I
| staffellohn ] |
| |
k= speichern $€ Abbrechen | speichern $€ abbrechen

Bei der Tatigkeit muss nun angegeben werden, dass der abweichende Lohn verwendet werden soll. Dadurch
erscheint ein zusatzlicher Reiter abweichender Lohn. Auf diesem Reiter kann dann die Lohngruppe
zugeordnet werden.

Seite: 196

abweichender Lohn



agroproject Handbuch SoF.HiE 7

Beispiel 2 (Staffellohn):

Soll ein Staffellohn gezahlt werden, das bedeutet, einen Lohn je nach abgelieferter Menge, dann kann bei der
Tatigkeit hinterlegt werden, welcher Lohn bis zu welcher Menge gezahlt werden soll.

Tatigkeit S| [ Tatigkeit 25|
ﬁ g S (— ﬁ a S (—
Sof HiE mobil | zusétzliche Daten | Staffellohn | ZeitKontral | Lohnkonto | HSC Allgemein | Sof HiE mobil | zusétziiche Dates eitkontrol | Lohnkonto | HSC
. i Art des Staffellohns
Absoluter Wert Wertist: |Preis pro Einheit hd
Bezeichnung Staffellohn +%
+ Prozentualer Zuschlag zum Grundbetra:
Gebinde kg | = 4 g
Ghar 2 Absoluter Zuschlag zum Grundbetrag
Einheit kg Wert Menge
Tt e * Klicken Sie hier, um einen neun Datensatz einzufigen
50,000 10,000
* Menge Stunden Betrag
75,000 15,000
Bezugsart »| 100,000 20,000
* Bezug Abzug Augzahlung
Vergitung pro Einheit 0,500
Stundenberechnung
Nettoarbeitszeit
Wochentagszuschlage
ist Partnertatigkeit
PKS Faktor verwenden
Abweichender Lohn
Staffellohn v
2 Loschen
k) Speichern 38 Abbrechen k) Speichern 38 Abbrechen

In diesem Beispiel wird bis zu einer Menge von <50 kg 0,50 € pro Einheit gezahlt. Ab 50 kg wird ein
prozentualer Zuschlag von 10% gezahlt. Ab 75 kg gibt es 15 % mehr und ab 100 kg 20 % mehr.
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Beispiel 3 (Wochentagszuschlag):

Es kdnnen fiir jeden Wochentag und fir Sonn- und Feiertage unterschiedliche Léhne gezahlt werden. Dabei
kann hinterlegt werden, ob dieser Zuschlag als Absoluter Wert, prozentualer Zuschlag zum Grundbetrag
oder als Absoluter Zuschlag zum Grundbetrag erfasst werden soll.

In unserem Beispiel soll jeden Tag ein anderer Lohn gezahlt werden.

Tatigkeit BESS| () Tatigkeit 28
ﬁ A — ﬁ A —— —
abweichender Lohn Zeitkontrol Lohnkonto HSC abweichender Lohn Zeitkontrol Lohnkonto HSC
SoF . HE mobil Zuschlage zusitzliche Daten Allgemein SoF . HE mobil zusitzliche Daten
N 27 Art des Zuschlag
» Absoluter Wert
Bezeichnung Stunden mit WT %
Prozentualer Zuschlag zum Grundbetra
Gebinde Stunde - = g g
Inhalt 1 Absoluter Zuschlag zum Grundbetrag
Einheit h Montag 1,500
DudrEcat Dienstag 2,500
Menge + Stunden Betrag e 3500
Bezugsart Donnerstag 4,500
* Bezug Abzug Auszahlung Freitag 5,500
Vergiitung pro Einheit 5,000
Stundenberechnung Samstag 6,500
Nettoarbeitszeit Sonntag 7,500
Wochentagszuschlage W
ist Partnertatigkeit Feiertag 8,500
PKS Faktor verwenden
Abweichender Lohn v
Staffellohn
k) Speichern 3 Abbrechen k) Speichern 3 Abbrechen

Bei dieser Einstellung wiirde an Montagen 1,50 € pro Stunde gezahlt an Dienstagen 2,50 € pro Stunde usw.
Da es sich um einen absoluten Wert handelt, wird die Vergutung pro Einheit in diesem Fall ignoriert.
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Beispiel 4 (Kombination aus individuellem Lohn mit

Wochentagszuschlag):

SoF.HIiE kann ebenfalls Kombinationen aus den bisher aufgeflihrten Lohnmodellen berechnen. Soll einem

Helfer 10% pro Stunde und einem anderen Helfer 20% pro Stunde mehr gezahlt werden, dabei aber immer 50
%iger Sonn- und Feiertagszuschlag gewéhrt werden, so ist das durch die Kombination des individuellen Lohns
Uber die Lohngruppen zusammen mit den Wochentagszuschlagen mdglich.
Bilden Sie dazu eine Lohngruppe mit der Zuschlagsart Prozentualer Zuschlag und tragen bei dem

-
ﬁ Lohngruppen

mﬁlg

&7 0000 |

. | Bezeichnung | art
4 1 Arbeitsstunden +%%: prozentualer Zuschlag
2 Arbeitsstunden +¥ Absoluter Zuschlag
3|Arbeitsstunden X Absoluter Wert
11 Erdbeerarbeiten +X%% prozentualer Zuschlag
21 Spargelarbeiten +%%: prozentualer Zuschlag
ersten Helfer einen Lohn von 10 % zum Grundbetrag flr diese Lohngruppe

fi Helfer bearbeiten: 21, Lohngruppe, uberall
e 2mBh e HOOO @ H @1 et

v Helfer anzeigen; [v Bewerber
ansicht/Formular | Ale El= e} igen; [v*

- |SV- Anw. |stormo
o 8 0

anzeigen 25.12,10 j

| [w markierte zeigen [ nicht markierte
Zeitraum 2-2 | /| Betieb [Betriebmame  ~| = oen| " richt markierte zeiger |

9 Helfer | 8 zusétzliche Daten | € Bewerbung | 9 Cash/zK R R O R B e S

& hsc | A Arbeitsvertrag | A Arbeitsgenehmigung mark|H /| Ges|Vorname |Avvon |Avbis |AVi|AGvon |AGbis |AGSVwen |SVbis | Fer|Name |Ein s

% Sozialversicherung ‘ A Ferienbeschaftigung ‘ * Beschrankt ESPflichtig = Klicken Sie hier, um einen Filter zu definieren
@) Enwohnermeldeamt 25 abweichender Lohn | B3 schweiz | =4 Hotel | & Druden v 1/m |polnische sv [v [ |10.12.10 [30.01.11 |V Musterhelfereins ||t
u @ 2 ‘ @ @ @ v im ische SV 01.10.10 31.12.10 |v 01.10.10 31.12.10 || 0LI10.10 03.12.10 | |v ens || i
v 2w [kurzfristig 01.10.10(31.12,10 | [v |01.10.10 |31.12.10 | [ [01.10.10 (31.12.10 || |Musterhelfer zwei |[ |t
PEaANES i et v | 3m kurzfristig 01.10.10 31,1210 [V 01.10.10 31,1210 || |01.10.10 31.12.10 || Musterhelferdrei |
Dkoisle e ate AR 10,00 v | alw [arbeitsios HL 01.10.10(31,12.10 | [V [01.10.10 [31.12.10 [ [ [01.10.10 [31.12.10 | |Musterhelfer vier ||t
3 X 2 SIS A0.00 v 5w inger 01,1010 31,1210 |v 01.10.10 311210 || 0L10.10 311210 || fanf ||t
Arbeitsstunden X abs, Wert 10,00 v | 6w |geringfugig 01.10.10(31.12.10 | [v [01.10.10 |31.12.10 || |01.10.10 |31.12.10 || |Musterhelfersechs || |t
= Tizg<Hss CoiisiiEy LIHEY v 7w A 01.10.10 311210 |+ 0L.10.10 31.12.10 | 0L10.10 31.12.10 || Musterhelfer sieben |
Spargelarbeiten +X% % Zuschiag e v | 8w |pauschalean 01.10.10(31.10.10 | [ [01.10.10 [31.10.10 | [ [01.10.10 [31.12.10 |[ |Musterhelfer acht | |t
plv | 2i/m |uberall 10 v ] | Lohngruppe (i}
[v 22|m  |dberall 20 v 01,0110 [ [ Lohngruppe [
¥ | 51m fir Spargel v | | | | eins Tl
v 52|m |fur Erdbeeren v O | | Bewerber awei (3

abweichender Lohn
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ansicht/Formudar [alle &= et E
Zeitraum [2-2 )}\y Betiich [BetribName = (5 | ¥ markerte zeigen | richt markierte zeiger | | &
8 Heffer ‘ 8 zusstdiche Daten ‘ Bewerbung | Q cashjzk S e e e e m e S s e
& | A Arbeitsvertrag | A Arbeitsgenehmigung mark|H /| Ges| Vorname |Avvon |Avbis |AV|AGvon |AGbis |AG(SVWven |SVbis |Fer| Name |Ein| Art| Bewert
4 Sozialversicherung | A Ferienbeschaftigung | N\ Beschrankt Espfichtig = Kiicken Sie hier, um einen Filter zu definieren
) Enwohnermeldeam: 25" abweichender Lohn |n Schweiz NG Hotel | <2 Drudeen v 1/m |polnische sv v [ [10.12.10 [30.00.11 |W |Musterhelfereins [ [H [1+
D |z 2 ‘ @ @ @ v 1m polnische SV 01.10,10 31,1210 v 0L10.10 3L.12.10 | |0L.10.10 09.12.10 v ens || H 1+
v 2|w | kurzfristig 01.10.10(31.12.10 | v [01.10.10 [31.12.10 | ¥ [01.10.10 |31.12.10 || |Musterhelferzwei |[ |H
Ecaxivria BE werdh v Em st 01.10.10 31,1210 ¥ 01.10.10 311210 | OL10.10 3L12.10 del | H
e Stk e IEIRET 20,00 v | alw |arbeitslos HL 01.10.1031.12.10 | ¥ [01.10.10[31.12.10 | [ [01.10.10 31120 || |Musterhelfer vier || |H
2 it e 2000 v 5w - 01.10.10 31,1210 v 01.10.10 311210 | OL10.10 311210 fnf || H
Arbeitsstunden X abs. Viert 20,00 v | 6w |geringfigg 01.10.10(31.12.10 | [¥ |01.10.10[31.12.10 | [ |01.10.10 |31.12.10 || |Musterhelfer sechs || |H
s it i (20,00 v 7w A 01.10.10 31,1210 v 01.10.10 311210 | OL10.10 311210 sieben | H
Spargelarbeiten +4% % Zuschlag 20,00 v | 8w pauschalean 01.10,10(31.10.10 | [V [01.10.10(31.10.10 | [ |01.10.10 [31.12.10 |[ | Musterhelferacht || |H
v | 2im  dberal 10 v || | Lohngruppe | &
v | 22m [uberal 20 v 010110 [[ [ [Lohngruppe [ H
¥ | sim fur Spargel v [ | Bewerber eins [ g
v | 52|m |furErdbeeren v r [ |Bewerber zwei [E]

Aktivieren Sie bei der Tatigkeit den Schalter Wochentagszuschlag und den Schalter abweichender Lohn.
Tragen dann bei der Tatigkeit auf dem Reiter Zuschlége bei Sonntag und bei Feiertag einen 50 %igen
Zuschlag ein. Auf dem Reiter abweichender Lohn muss dann noch die korrekte Lohngruppe eingetragen
werden.

O Tt e — it Bl —— i)
abweichender Lohn | Zeitkontral | Lohnkonto ‘ HSC ‘ abweichender Lohn | Zeitkontrol | Lohnkonto ‘ HSC ‘
SoF . HiE mabil ‘ Zuschldge | zusitzliche Daten ‘ Allgemein | SoF . HiE mabil zusitzliche Daten ‘
e ,547 Art des Zuschlag
(" Absoluter Wert
Bezsichnung |Arbeitsstunden LG +% u, WT +%
(% Prozentualer Zuschlag zum Grundbetr;
Gebinde |St|.|nde ﬂ = e 2t
| Inhalt |1 | " Absoluter Zuschlag zum Grundbetrag
| Enheit |h | Montag 0,000
| (R | Diensteg 0,000
| " Menge {+ Stunden " Betrag | i 0,000
[ Bezugsart Donnerstag 0,000
| {* Bezug " Abzug " Auszahlung | Freitag 000
| vergatung pro Einheit [o,000 |
Stundenberechnung ] [~ Ober denTag Samstag 0fooo
Nettoarbeitszeit ] Sonntag ,000
| ‘Wochentagszuschlage I3 |
ist Partnertatigkeit [ Feiertag 50,000
| PKS Faktor verwenden [ |
Abweichender Lohn [w
| staffellohn ] I
k) Speichern ‘ 38 Abbrechen ‘ k) Speichern ‘ 38 Abbrechen ‘

) Tatigkeit

-— EE—

Allgemein | SoF . HiE mabil | Zuschldge | zusatzliche Daten |
abweichender Lohn | zeitkontrol |  Lohnkento | HsC |
Lohngruppe |.ﬁ.rbeitsstunden +¥5%G ﬂ = ‘
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Beispiel 5 (Kombination aus individuellem Lohn mit
Staffellohn):

Soll dem einen Helfer 10% pro kg Spargel stechen und einem anderen 20% mehr gezahlt werden und ab einer
Menge von 10 kg ein Zuschlag von 5 % und ab einer Menge von 20 kg ein Zuschlag von 7% gezahlt werden,
so ist dies Uber die Kombination Staffellohn mit abweichendem Lohn méglich.

Legen Sie dazu eine Lohngruppe Spargelarbeiten mit der Zuschlagsart Prozentualer Zuschlag an.

[ E=EE
BIE-ACIOIOICNN "

| Mr. | Bezeichnung
1 Arbeitsstunden +X% prozentualer Zuschlag
2 Arbeitsstunden +x Absoluter Zuschlag
3 |Arbeitsstunden X Absoluter Wert
11 Erdbeerarbeiten +X% prozentualer Zuschlag
21 Spargelarbeiten +¥% prozentualer Zuschlag

Tragen Sie fir den ersten Helfer 10% fir diese Lohngruppe

@2 me b & OJOYCI SR Al

AV + |.M;+‘SV+ |AV- |AG |5v- ‘Alm.|stumn
o o o [0 |0 [0 |8 [

T ‘Al\e j J I en | Bewerber anzeigen  |25.12.10 j
T [ﬁ M G, T - j @ [v markierte zeigen |  nicht markierte zeiger |
8 Helfer | 8 zusstiiche Daten | @ Bewerbung | @ cashfzx T e R L T A A e R e R R ST
atsc | A Arbeitsvertrag | A arbeitsger|ehmigung mark|H /| Ges|vorname |avvon |avbis |AviAGven |AGbis |AGiSvwon |Svbis | Fer | Name B,
=ﬂ= Sozialversicherung ‘ A Ferienbeschaftigung ‘ * Beschiankt ESPflichtig = Klicken Sie hier, um einen Filter zu definieren
@ Srmomenmeldzant  IF° abweichender Lohn | [ Schweiz | =4 Hobl | 5 Drudken v | 1|m |polnische sv v [ [10.12.10 [30.01.11 [ [Musterhelfereins [ |+
i;] @ 2 ‘ @ @ @ v | im ische SV 01.10.10(31.12,10 [V [01.10.10 31.12.10 | | |01.10.10 [09.12.0 |[v eins ||t
2 2w |kurzfristio 01.10.10(31.12.10 | [¥ |01.10.10 [31.12.10 | v [01.10.10 |31.12.10 |[  |Musterhelfer zwei |[ |t
Bezeichnung Art WE‘t 2 3Im kurzfristig 01.10.10(31.12.10 | [v |01.10.10 |31.12.20 || |oL10.10 3112210 || drei ||t
ok ST X Sk | 10,00 v 4|w |arbeitsios HL 01.10.10(31.12.10 | [v |01.10.10 |31.12.10 |[ [01.10.10 [31.12.10 || |Musterhelfer vier || |t
i + abs. Zuschlag Jro.0 v | 5w ] 01.10.10 31.12.10 v 01.10.10 31.12.10 | 0L10.10 311210 || fnf [t
e o Abs et V10,00 v | 6w |geringfigig 01.10.10(31,12.10 | W [01.10.10 31.12.10 [ [ [01.10.10 [31.12.10 | |Musterhelfer sechs || |t
= it ol S Ll v | 7w A 01.10.10(31.12,10 [V [01.10.10 31.12.10 | | |01.10.10 [3L.12.30 | sieben ||}
Spargelarbeiten +X% % Zuschiag 10,00 v | 8lw |pauschaleant 01.10.10(31,10,10 | [V [01.10.10 31.10.10 | [ [01.10.10 [31.12.10 | Musterhelfer acht |[ |t
v | 21lm |dberal 10 v ] | |Lohngruppe [t
[w | 22/m |oberall 20 v 01.01.10 | [ [ |Lohngruppe [
v | 5im fir Spargel v L | | | eins I
v 52|m |fur Erdbeeren v [ [ |Bewerber zwei [l
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und 20% fiir den zweiten Helfer ein.

Ansicht/Formular | Al El[= 25.12.10 -
Fie P B M B ’m & ¥ markierte zeigen | nicht markierte zeiger | j@

Ziehen Sie einen Spaltenkopf hier her, um nach dieser Spalte zu gruppieren

B Helfer ‘ B zusétziche Daten ) Bewerbung | @ Cash/ZK
& | A Arbeitsvertrag A Arbeitsgenehmigung mark|H /| Ges| Vorname |Avvon |Avbis |AV|AGvon |AGbis |AG(SVWven |SVbis |Fer| Name |Ein| Art| Bewert
4 Sczalversicherung | A Ferienbeschafiig) | % Beschrankt EsPiichtig = Klicken Sie hier, um einen Filter zu definieren
) Enwohnermeldeam: 25" abweichender Lohn | weiz | =4 Hotel | = Drudeen v 1/m |polnische sv v [ [10.12.10 [30.00.11 |W |Musterhelfereins [ [H [1+
D @ 2 ‘ @ @ @ v 1m polnische SV 01.10,10 31,1210 v 0L10.10 3L.12.10 | |0L.10.10 09.12.10 v ens || H 1+
ol v 2|w | kurzfristig 01.10.10(31.12.10 | v [01.10.10 [31.12.10 | ¥ [01.10.10 |31.12.10 || |Musterhelferzwei |[ |H
Ecaxivria BE L3 v Em st 01.10.10 31,1210 ¥ 01.10.10 311210 | OL10.10 3L12.10 del | H
L bl bifilda g, __20.00f ¥ | 4lw |arbeitslos HL 01.10.1031.12.10 |[¥ [01.10.10 [31.12.10 | [ [01.10.10 311210 || |Musterhelfer vier | |H
2 it e 2000 v 5w - 01.10.10 31,1210 v 01.10.10 311210 | OL10.10 311210 finf || H
Arbeitsstunden X abs. Viert 20,00 v | 6w |geringfigg 01.10.10(31.12.10 | [¥ |01.10.10[31.12.10 | [ |01.10.10 |31.12.10 || |Musterhelfer sechs || |H
s it i (20,00 v 7w A 01.10.10 31,1210 v 01.10.10 311210 | OL10.10 311210 sieben | H
Spargelarbeiten +4% % Zuschlag 20,00 v | 8w pauschalean 01.10,10(31.10.10 | [V [01.10.10(31.10.10 | [ |01.10.10 [31.12.10 |[ | Musterhelferacht || |H
v | 2im  dberal 10 v || | Lohngruppe | &
v | 22m [uberal 20 v 010110 [[ [ [Lohngruppe [ H
¥ | sim fur Spargel v [ | Bewerber eins [ g
v | 52|m |furErdbeeren v r [ |Bewerber zwei [E]

Aktivieren Sie die Schalter Staffellohn und abweichender Lohn bei der Tatigkeit Spargel stechen.

Tt — ==

abweichender Lohn | Zeitontrol | Lohnkonto | HSC |
SoF.HEmobil | zusétzliche Daten | staffellon |
Mr. 63
Bezeichnung |Sparge| Staffellohn mit LG +%%:
Gebinde |kg ﬂ =
I mhatt 1
| Enheit kg
| rBuchungsart
s Menge " Stunden " Betrag
| Bezugsart
| s Bezug " Abzug " Auszahlung
| Vergitung pro Einheit 0,500
Stundenberechnung 1 [~ Ober denTag
| Nettoarbeitszeit ]
Wochentagszuschlage ]
| ist Partnertatigkeit [
| PKS Faktor verwenden ol
Abweichender Lohn [w
| staffelohn v
ke Speichern ‘ 3¢ abbrechen

Auf dem Reiter abweichender Lohn tragen Sie die Lohngruppe Spargelarbeiten ein.

D Tkt — - =
Allgemein | SoF ,HiE mabil | zusatzliche Daten | Staffellohn |
abweichender Lohn | zeitkontol |  Lohnkento | HsC |

Lohngruppe |Spargelarbeiten +¥5%0 ﬂ =
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Auf dem Reiter Staffellohn tragen Sie in der Spalte Menge den Wert 50 (ab 50 kg soll es 10 % mehr
geben) und in der Spalte Wert den prozentualen Zuschlag von 10 % ein. Ab 75 kg soll mit einem
Zuschlag von 15 % gearbeitet werden.

ﬁ Tatigkeit
abweichender Lohn ZeitKontrol Lohnkento HSC
Allgemein SoF HiE mobil zusatzliche Daten

Art des Staffellohns

Absoluter Wert Wertist: |Preis pro Einheit -
+ Prozentualer Zuschlag zum Grundbetrag

Absoluter Zuschlag zum Grundbetrag

Wert Menge
¥ Klicken Sie hier, um einen neun Datensatz einzufligen
50,000 10,000
75,000 15,000
3| 100,000 20,000

& Ldschen

kel Speichern 3¢ Abbrechen

Beispiel 6 (Kombination aus individuellem Lohn mit
Staffellohn und Wochentagszuschlag):

Wenn zu den Staffelldhnen und den individuellen Léhnen auch noch unterschiedliche Zuschlage an
verschiedenen Tagen gezahlt werden, so kdnnen auch diese drei Faktoren berlicksichtigt werden.

Wichtig fiir alle Modelle gilt:
Es wird in der Reihenfolge:
Zuschlage fur die Lohngruppen

+ Zuschlage fur den Staffellohn

+ Zuschlage fur die Wochentage

+ Satz Faktor gearbeitet.

Wird bei den Lohngruppen, Staffellohnen und/oder den
Wochentagszuschlagen mit absoluten Werten gearbeitet, so werden
diese nicht addiert, sondern der absolute Wert aus der letzten
Zuschlagsmethode genommen!!
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